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Allgemeines zu ABK 8

Generelle ABK-Funktionen und Fenster

Einleitung

Dieses Kapitel beschreibt Funktionen und Dialogfenster, auf die Sieim
ABK-System immer wieder treffen werden.

Ebenso werden die Grundkonzepte der Bedienung beschrieben.

Der Bildschirmaufbau einer ABK-Anwendung

Menileiste

Hier erhalten Sie eine Ubersicht tiber die Funktionen der aktuellen
ABK-Anwendung.

Beispidl:
15 ABK-VA ABK-Verwaltung
Datei Bearbeiten Ansicht Start Extras Aktionen

Symbolleisten

Hier sind die wichtigsten Funktionen auf Schaltfléachen aufgelistet, alle
Funktionen sind ebenfalls liber die Menlileisten aufrufbar.

Beispiel:
M | + | [z | r_" = | {@} ||[K|:untakl:suche]

Ordnerleiste

Zeigt, falls der Arbeitsbereich fix am Bildschirm eingeblendet ist, den aktuellen
Ordner, wenn der Arbeitsbereich nicht am Bildschirm eingeblendet ist, kann die
Ordnerleiste heruntergeklappt werden um den Ordner zu wechseln.
Beispiel:

Crdner e

(o] Startseite

------ H Projekte
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Um zwischen Ordnern zu navigieren, kénnen die Pfeile ,VVorherigen Ordner
zeigen (alt+links)* und ,, N&chsten Ordner zeigen” (alt+rechts) verwendet werden.

AVA-AL = II::Z:-
Projektfilker akkiv]

D+ ~-FH D=EaB

% Projektname
DEMC ABK
DEMZ ABE

MER™ AR

Arbeitsbereich (Ordner)

Dokumentnanme
DEMOC AERECHM
DEMO ALIF- WA

MERT RALIMETST

Zeigt eine Ubersicht aller Ordner (Arbeitsbereiche). Dieser Bereich kann
ausgeblendet werden. Ein Ordnerwechsel erfolgt dann Uber die Ordnerleiste.

Beispiel:

L aeka| | ] |

Ordrer

(o) Startseite

F Projekts
Projektgliederung
Frojektbeteilighs
Projektzeitplan

b gl Projektiostenmanager

> gl Baukostenkontrolle

» @ BauKG - SiGePlan

A AVAAG

AR AvA-AN

> -[8 Alle Dokuments und Aktionen
B4 Posthuch

b B Rechnungswesen

b gl Biro- und Projekterfolg
> [2%] Adressen

-{H] Leistungsbeschreibungen
> 8 Artikel

> B kataloge

> E8 verwaltung

Outlook-Leiste

In die ausblendbare Outlook-L eiste konnen aus dem Arbeitsbereich einzelne

Ordner Ubernommen werden.

Projekkvensaltung

Projekte

5

Projekkgliederung

Projekkzeitplan

Projektbeteiligte

2 .
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Aulerdem kann in der Outlook-L eiste unten auch ein Logo eingeblendet werden
—dazu muss eine PNG-Datei mit dem gleichen Namen wie dem DB-Namenim
Ordner \data\ angel egt werden.

Z.B.\data\Standard-DB.PNG bei Verwendung der Datenbank-Konfiguration
Standar d-DB.abk8dbcfg

Statuszeile
Beispiedl: o
[ |i|:u-|:|al:a GambH, Softwareentwicklung |STF'.LIFER : r

In der Statuszeile werden der Hilfetext, der registrierte Lizenzname, der
Benutzer und die Berechtigung angezeigt.

Die Daten-Tabelle
Allgemeines zu Tabellen:

Tabellen kdnnen mit der Maus oder mit der Tastatur bearbeitet werden. In
Tabellen ist immer ein Datensatz aktuell markiert (sichtbar durch ein Dreieck am
Zeilenbeginn und durch den Zeilenrahmen). Ein Feld der aktuellen Zelleist ds
aktuelles Feld blau markiert. Innerhalb der Tabelle sind die Felder durch Farben
gekennzeichnet. Gelb sind die Felder in denen Werte angezeigt werden, weil3
sind Felder in denen direkt in der Tabelle editiert werden kann. Fiir eine leichtere
Lesbarkeit der Daten sind Datensétze durch Schriftfarben oder durch Fettdruck
hervorgehoben.

Beispiel:

AVA-AG *+ O

EJ Projektfiter aktiv!

D+ -~ HDEOaB

D2 e @F mmE@mM@

%3 Projektname Dokumentnarne varhabensbezeichnung
DEMC ABE. DEMC ABRECHMUMNG
DEMO ABK DEMO AUF- MACHLASS
DEMO ABK DEMO BAUMEISTER ABRECHMUMG

FERT ARK FERT RALIMETSTED ARCFR-DO0 |

HINWEIS: Falls die Farbeinstellungen (besonders die Unterscheidung zwischen
den editierbaren und nicht editierbaren Feldern auf Laptops) nicht entsprechen
kénnen diese wie folgt gedndert werden:

- wechseln Sie zum Windows Desktop

- klicken Sie auf die rechte Maustaste (ohne eine Schaltflache anzuklicken)

- wahlen Sie im Kontextmentii den Menlpunkt "Eigenschaften”

- wechseln Sie auf die Registerseite "Darstellung”

- wahlen Sie zum Bildelement "Quickinfo" die gewiinschte Farbe.

In Feldern der Tabelle kdnnen Eingaben von Texten, Nummern und
Datumsangaben gemacht werden, Werte aus einem Katal og ausgewahlt werden,
oder Checkboxen aktiviert/deaktiviert (mit der Maus oder mit der L eertaste)
werden.

Allgemeine Funktionen / Tastaturbelegung

Esgibt in jeder Ansicht Standardbefehle mit den folgenden Tastenbel egungen
oder Tastenkombinationen:

Aktion/Befehl Tastatur Erklérung
Tabellenanfang [Strg]+[Posl] springt zum ersten Datensatz
der Tabelle
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Tabellenende [Strg]+[Ende] springt zum letzten Datensatz
der Tabelle

Vorherige Seite [Bild nach oben] | bléttert eine Seitein der Tabelle
nach oben

Né&chste Seite [Bild nach unten] | bl&ttert eine Seitein der Tabelle
nach unten

Anfang der Seite [Strg]+[Bild nach | springt zum ersten Datensatz

oben] dieser (Bildschirm-)Seite

Néchste Registerseite [Strg]+[Tab] wechselt zur ndchsten
Registerseite

Ende der Seite [Strg]+[Bild nach | springt zum letzten Datensatz

unten)

dieser (Bildschirm-)Seite

Vorherige Zeile [Nach oben] springt einen Datensatz nach
oben
Néchste Zeile [Nach unten] springt einen Datensatz nach
unten
Linke Spalte [Nach links] springt ein Datensatzfeld nach
links
Rechte Spalte [Nach rechts] springt ein Datensatzfeld nach
rechts
Erste Spalte links [Posl] oder springt in das erste Feld des
[Strg]+[Nach aktuellen Datensatzes
links]

Letzte Spalte rechts [Ende]oder springt in das |etzte Feld des
[Strg]+[Nach aktuellen Datensatzes
rechts

Feld editieren [F2] L &sst das ausgewéhlte Feld
editieren

Néchstes Fenster [F6] Zum Wechseln aus der
Ordnerleistein die einzelnen
Bearbeitungsfenster
(Eigenschaftsfenster) und
wieder zurlick.

Mausklick auf Spaltenkopf Sortiert die Tabelle nach dem
Inhalt der gewdhlten Spalte, ein
nochmaliger Mausklick sortiert
verkehrt

Umschalttaste + Mausklick Sortiert mehrer Tabellen

auf Spaltenkopf und nacheinander nach dem Inhalt

weitere Spalten der gewdhlten Spalte, ein
nochmaliger Mausklick sortiert
verkehrt

Eigenschaften [Alt]+[Eingabe] | Offnet das Bearbeitungsfenster

ABK Standard-Navigator

In jeder Tabelle gibt es einen ABK -Standard-Navigator mit folgenden
Schaltflachen (und folgenden Tastenbel egungen oder Tastenkombinationen):

Aktion/Befehl

Tastatur

Erklérung

g
hLiJ. Mehrfachauswahl

[F7]

Offnet das Pull-down-Menli
»Mehrfachauswahl“. Néhere
Informationen dazu im Abschnitt
»Mehrfachauswahl“.

4 -
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Fa
&Ubernehmen

[Umschalt]+
[Eingabe]

Ubernimmt (speichert) die
vorgenommenen Anderungen in der
Tabelle

ACHTUNG: nach dem Ubernehmen ist
eine Wiederherstellung des Datensatzes
im Zustand vor der Anderung NICHT
MEHR MOGLICH!

3
@Mbbruch

[ESC]

Verwirft diein der Tabelle
vorgenommenen Anderungen

|
l b.d Andern

[Alt]+[Eingabe]

Bearbeitet den aktuellen Datensatz
einer Tabelle und 6ffnet entweder
eine Detailansicht oder ein
Eigenschaftsfenster.

Einfligen

[Einfg]

Figt einen Datensatz an die Tabelle
an und sortiert anschlief?end den
neuen Datensatz richtig ein

EAnngen

[Strg]+[Bild nach
unten],dann
[Nach Unten]

Legt eine neue Zeile am Ende der
Tabellean

Nur aktiv in Tabellen mit
Zeilennummern.

[ S|

| N
=1 Umbenennen

[Strg]+[U]

Benennt den aktuellen
SchlUissel begriff des Datensatzes um

: L 6schen

[Entf]

Lascht (nach nochmaliger Abfrage)
den Datensatz in der Tabelle
ACHTUNG: ein Wiederherstellen dieses

Datensatzes ist dann NICHT MEHR
MOGLICH!

QY
chen

[Strg]+[F]

Sucht einen Begriff in einer, alen
oder in zusammengehéangten
Spalteninhalten. Dabei kann der
Suchbegriff mit eéinem Teil eines
Feldes (Suchbegriff kann irgendwo
im Feld enthalten sein), deinem
ganzen Feld (Suchtext muss mit dem
Feldinhalt genau Ubereinstimmen)
oder dem Beginn eines Feldes
(Suchtext muss mit dem Feldbeginn
genau Ubereinstimmen) verglichen
werden

Fo3

/et Weitersuchen

[F3]

Sucht weiter nach dem Suchbegriff

ESchnel Isuche

[F8]

Damit kann in einer Spalte einer
Tabelle ein Suchbegriff durch
einfaches Eintippen gefunden
werden. Bei dieser Art der Suche
kdnnen aber auch die Spalten
beliebig gewechselt werden.

Mit der Tastenkombination
[Strg] +[ Pfeiltaste unten] kann der
néchste Datensatz mit diesem
Suchbegriff gefunden werden.

Mit [Strg]+[Pfeiltaste oben] kann
der vorherige Datensatz mit diesem
Suchbegriff gefunden werden.

mAnzei ge aktualisieren

[F3]

Aktualisiert die Anzeige der Tabelle
(aktualisiert die Daten aller
verkniipften Tabellen und zeigt diese
in der aktuellen Tabelle an)

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung
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[Strg]+[F10] Damit kdnnen Spalten in der Tabelle
Spal tenauswahl aus- und eingeblendet werden —
dazu werden die einzelnen Spalten
in einem Fenster ausgewahlt und
auch gleich nach gewiinschter
Anordnung sortiert.

ESG Es konnen Spalten der Tabelle as
ruppierfeld "Anzeigefilter" ausgewahlt werden —

Spalte mit der Mausin den neu
erschienenen dunkelgrauen Bereich
Uber der Tabelle ziehen. Mit den
Schaltflachen[+] und [-] vor jeder
Spalte kénnen nun alle "gleichen”
Datensétze in einer Baumstruktur

angezeigt werden
o Hier gibt es weitere, nicht so héufig
k. EWeitere Funktionen verwendete Befehle

Tabellenmeni

In der Tabellentoolbar gibt es rechts das Tabellenmenii (, Hamburger”), in dem
verschiedene Funktionen der Tabelle zusammengefasst werden.
Dieses Meniiist in allen Tabellen verfligbar und immer identisch aufgebaut.

E3 Projekefier akiiv!

B+ - PENdBAR 2 @EDm@@DEA Layout v [Tabele durchsuchen (stro+E) O =
# Projektname  Dokumentname Vorhabensbezeichnung ~ PLZ ort Lit-Bezeichnung = Q o Q &
»  |DEMO ABK DEMO ABRECHNUNG Abrechnung B, —

DEMO ABK DEMO AUF- MACHLASS ‘Gem-Yerfahren L Ansicht

DEMO ABK |DEMO BAUMEISTER ABRECHNUNG Bk Demo-Ly mit| EB SpaltenauswahlfLayout anpassen... (Alt+F10)

DEMO ABK|DEMO BAUMEISTER, ANGEE-PRUFUNG ABK Demo-Li mit

€ sSpaltenfiler anzeigen

DEMO ABK. DEMO BAUMEISTER ALSSCHREIBUNG ABE Demo-LY mit

DEMO ABK DEMO BAUMEISTER YARIAMTERN ABE Demo-LY mit| = Filterzeile anzeigen

DEMO ABK DEMQ BESTEIETERERMITTLUNG Generunternehme . )

DEMO ABK | DEMO OHNE GLIEDERUNG Burobedar 3 Gruppierfeld anzeigen

DEMO ABK MM BAUMETSTER: ANGER-PRIUFUNG Baumeisterarbeiten ABK Demo-Li k| 2 cocic o il srieeitern (5o Umschalt+[HUM +1)

% Gruppierung: Alle reduzieren (Strg+Umschalb+[NUM -}

T

w4 &ls Diagramm zeigen. .

=) DruckenjAusgabe FOF ...
[==) Ausgabe Excel...

=) Ausgabe Textdatel (C3Y)...
=) Ausgabe HTML...

[ Ausgabe EHL...

Hier befinden sich, in Abschnitte gegliedert, alle Funktionen zum
L esezeichensystem, der Suche, der Ansicht, der Tabellenausgabe sowie weitere
Funktionen.
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HoQ &

Ansicht

ﬁ Spaltenfilter anzeigen
= Filterzeile anzeigen

2 Gruppierfeld anzeigen

BB spaltenauswahl/Layout anpassen. .. (Al+F10)

%2 Gruppieruna; Alle erweitern (Strg+Umschalt+[MUM +1)

¥ Gruppierung: Alle reduzieren (Strg+Umschalt-+-[RUM -T)

Tabellenausgabe

ﬂ Als Diagramm zeigen. ..

[ Crucken/dusgabe FOF...
[ Ausgabe Excel...

[ Ausgabe Textdatei (C5YY...
B Ausgabe HTML. ..

=) Ausgabe =ML,

Weitere Funktionen im Tabellenmeni

Als Diagramm zeigen...

Diein der Tabelle gruppierten Daten
werden in eéinem Diagramm angezeigt.

& Tabelle ds Diagramm

Drucken/Ausgabe PDF

Druckt die aktuelle Tabellein der
aktuellen Sortierung und mit den aktuell
angezeigten Spalten. In der Seitenansicht
werden Papierformat, Seitenrander, Kopf-
und Fuf3zeilen und die Skalierung
festgelegt. Mit der Funktion
Reportdesigner werden verschiedenste
Layout-Optionen bestimmt und der Titel
des Ausdrucks festgel egt.

Export HTML

Exportiert die aktuelle Tabelle in der
aktuellen Sortierung und mit den aktuell
angezeigten Spalten ds HTM-Datel

Export Excel

Exportiert die aktuelle Tabelle in der
aktuellen Sortierung und mit den aktuell
angezeigten Spalten als MS-Excel-Datei.
Das Format von Zahlenfeldernist al's
»Standard Zahl“ definiert.

Export XML

Exportiert die aktuelle Tabelle in der
aktuellen Sortierung und mit den aktuell
angezeigten Spalten a's XML-Datel

Tabellensuche

Als zusétzliche Suchfunktionen gibt es eine Schnellsuche rechts in der Toolbar
jeder Tabelle.

Per Mausklick oder [Strg] + [E] kann das Eingabefeld ausgewahlt werden. Es
wird automatisch nach dem eingegebenen Suchbegriff gesucht. Mit Filter
[6schen wird die Suche abgebrochen und zuriick gesetzt.

AVA-AG  + B

£ Prajektfiter akiv!

B+ - IR PEMbBE @ 2 @E DD@BRRA Loyt [[rsbele durcheuchen raee) P | =
<% Projektname  Dokumentname vorhabenshezeichnung  PLZ ort Ly-Bezeichnung Angebatsfrist  Ausfi
M DEMO ABK DEMO ABRECHNUNG Abrechnung 28.04.2017 Sepke
DEMO ABK DEMO AUF- NACHLASS Gem-werfahren und FF399 02.05.2017 Augue
DEMO ABK DEMO BAUMEISTER ABRECHNUNG ABK Demo-LY mit max. 10 Pos. (A 2063) 30.04.2017 Septe
DEMO ABK DEMO BAUMEISTER ANGEB-PRUFLING ABK Dema-LV mit max, 10 Pos. (A 2063) 30.04.2017 Sepke
DEMO ABK. DEMO BAUMEISTER AUSSCHREIBLUNG ABK Derno-LY mit max. 10 Pos. (A 2063) 30.04.2017 Sepke
DEMO ABK DEMO BAUMEISTER WARIANTEN ABK Demo-LY mit max. 10 Pos. und Yarianten (4 2063) 30.04.2017 Septe
DEMO ABK DEMO BESTEIETERERMITTLUNG Generunternehmer ausschreibung lung 05.05.2017
DFMO ARK DFMO OHMF GITFDFRI NG FRirirabwedarf AN.N42T Sente
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Tabelle

nlayout

Die Spaltenauswahl -/L ayout-Funktion wird in der Toolbar angezeigt. Uber das
Pull-Down-Menii kann zwischen den Layouts gewechselt werden.

AVA-AG + o

Projektfilter aktiv

B+ -2 DEMNEBS 2| O Dm@Em®

43 Projektname  Dokumentname

Yorhabensbezsichnung

¥ DEMO ABK

DEMO ABRECHMNLING

DEMO ABK DEMO ALF- NACHLASS

DEMO ABK DEMO BAUMEISTER ABRECHNLING
DEMO ABK DEMO BAUMEISTER ANGEB-PRUFUING
DEMO ABK DEMO BAUMEISTER ALISSCHRETBUNG
DEMO ABK DEMO BAUMEISTER VARIAHTEN
DEMO ABK DEMO BESTBIETERERMITTLUNG

NFMN R NEMIN NHWE @ TENER MG

Mehrfachauswahl

Links auf3en in der Toolbar gibt es tUberall die Schaltfléche ,, Mehrfachauswahl”.
Je nach Tabelle werden im Pull-Down-Menti verschiedene Funktionen
angeboten. Standardmaliig gibt es,, Zeilen mit Lesezeichen auswahlen®, , Alles

auswahlen” und ,, Auswahl aufheben".

Layout > [Tabelle durchsuchen (Stra+E) D =

Lz ort Li-Bezsichnung Standard (Fi frist  Ausfil
Abrechnung Baufl: 7 septe

R Aktuelles Layout speichem... 7 T

ABK Demo-L mi Layout laschen... 7 |Septe

ABK Demo-LY mit M PR i p——————— 7 | Septe

ABK Demo-LY mit max. 10 Pos, (A 2063)
ABK Demo-LY mit max. 10 Pos, und Yarianken (4 2063)

30.04.2017  |Septe
30.04.2017  |Septe
05,085,207

anngem7 lsanre

hreibung Bestbieterermittiung

Lr——

AVA-AG + ;

Projektfiker akkiv!

Zeilen mit Lesezeichen auswihlen (Umschalt+F11)

Alles auswahlen (Strg+A)

@+ - a0 DENMB @ 2« mme

hezeichnung FLZ

Auswahl aufheben (Strg+0)

Lesezeichen setzen (F11)
Zu niichstem Lesezeichen springen (Strg+F11)
Mur Lesezeichen anzeigen (Strg +Umschalt+F11)

Alle Lesezeichen entfernen (Alt+F11)

DFMC ARK PR Rl IMFTSTFR AMGFR-PRITF MG

Ralimeister arhritan

In wenigen Tabellen werden spezifische Funktionen angeboten, zum Beispiel in
der LV -Bearbeitung die LG- und die ULG-Auswah!.

Leistungsbeschreibun

BB

9 Referenz-Lv  Lv-Prifung

~ - LG-Ubersicht

- - Standige Yorbemerkung der LB
-00 - Allgemeine Bestimmungen

~ .01 - Baustellengemeinkosten

i L.0110 - Beweissicherung und Sanstiges
0111 - Zusammenfassung der Baustellenger
0112 - Sonderkosten der Baustells
0113 - Baustellengemeinkosten im Einzelner
0117 - Schutzvarkehrungen und Abdeckung
0118 - Systern-Gerlste

0119 - SchutzmalBnahmen gegen Absturz
© D121 - Schutz- und sonstige Gerliske
-02 - Abbruch

-03 - Roden, Baugrube, Sicherungen u. Tiefgrindu
-06 - AufschlieBung, Infrastruktur

ﬁ [N | 1L éy s HB-020 - Leistungsbeschreibunll Hochbau

Ganze LG auswihlen

Ganze ULG auswihlen

Ganze Grundtest-Gruppe auswiahlen

Zeilen mit Lesezeichen auswihlen {Umschalt+F11)
Alles auswahlen (Strg+A)
Auswahl aufheben (Strg+0)

Lesezeichen setzen (F11)
Zu niichstem Lesezeichen springen {Strg +F11)
Nur Lesezeichen anzeigen (Strg+Umschalt+F11)

Alle Lesezeichen entfernen (AlR+F11)

Sind Lesezeichen vorhanden, so kann (kénnen) mit Hilfe der Mehrfachauswahl

zum né&chsten L esezei chen gesprungen werden (auch per

[Strg]+[F11] méglich)

8
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ein Filter auf mit Lesezeichen versehene Zeilen gesetzt werden
(auch per [Strg]+[Umschalt] +[F11] méglich)

alle Lesezeichen entfernt werden (auch per [Alt]+[F11] mdglich)

Lesezeichen
In der linken Spalte bei Tabellen kdnnen Lesezeichen gesetzt werden

Dies kann per Klick mit der linken Maustaste, mit [F11] in der entsprechenden Zeile
oder per Funktion in der Mehrfachauswahl gesetzt werden.

a Prajekkfilter akkiv!

@+ -~—ad D BDENLBS -
ojekkname  Dokumentname ‘ort
MO ABK DEMO ABRECHMUMG

2% BEMO ABK DEMO AUF- MACHLASS
MO ABK DEMO BAUMEISTER. ABRECHMUNG
MO ABK DEMO BAUMEISTER AMGEE-PROFUNG

2% BEMO ABK DEMO BAUMEISTER AUSSCHREIELMG
MO ABK DEMO BAUMEISTER. YARIANTEN
MO ABK DEMO BESTEIETERERMITTLUMNG

Die Lesezeichen bleiben auch nach eéinem Ordnerwechsel erhalten. Jedoch
werden sie nach dem Schlief3en des Programmes wieder entfernt.

Tabellenfilter

Tabellen kdnnen Uber den Spaltenfilter gefiltert werden. Nach mehreren Spalten
kann auch gleichzeitig gefiltert werden. Am unteren Tabellenrand wird der
aktuell eingestellte Filter angezeigt. Dieser kann ein- und ausgeschalten werden.
Die Filterbegriffe werden gespeichert. Auf diese kann Uber ein Pull-Down-
Menu zugegriffen werden.

REFEREMZPROJEKT ABK+M 01 UMBALI UND ERWEITERUNG 2008 1160  |Wien |f
REFEREMZPROIEKT ABK+IM 02 UMBAL UMD ERWEITERUNG 2007 1160 [Wien |2
(x] =

wt![ 4| {(Projekiname LIKE ABK™)
Projekd] (Projektname = ABK)

L rojekiname LIKE ABK]
Basisin i 'L...:.u.:.. c..__,cuc::.u.:am..: Bild Motiz  Controling Fl&chenprogramm Ziele  Baukoor

Bezeichnung: *

SummenfulRzeilen

Es kann festgelegt werden, ob Ful3zeilen in der Tabelle angezeigt werden.
AnschliefRend kdnnen Summen fiir die Spalten eingeblendet werden. Werte, die
in Klammer gesetzt sind, werden nicht in der Summenbildung berlicksichtigt.
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Stunden- und Spesenerfassung K alender

Bereich
(®) stundenerfassung () spesenerfassung
®+ -
pe——— 000000
25 Datum Zeik Stunden  §rojekiname
16.11.2017 05:00 - 12:00 4,00 REMEIMEOSTEM
16.11.2017 12:00 - 12:30 (0,500 | REMEINKOSTEM
B |1E\.11.2Dl? 12:30 - 14:00 1,50 | REMEIMKOSTEN
£,50
—
PR RETE! <

Spaltenauswahl/Layout Menii

In diesem Menti werden die gespeicherten Layouts je Tabelle angezeigt und
ausgewdhlt. Die verfligbaren Layouts stehen im oberen Men(teil. In alen
Tabellen mit wahlbaren Spalten gibt es ein ABK Standard-L ayout.

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:

Auswahl eines verfligbaren Layouts

Spaltenwahl/Layout anpassen (Siehe ,, Funktion Spaltenauswahl/Layout
anpassen [Alt]+[F10]

Aktuelles Layout speichern

Das eingestellte Layout wird gespeichert. Dies kann entweder as
Firmenstandard (wenn die Berechtigung vorhanden ist) oder
benutzerspezifisch erfolgen. Es wird sowohl die Filtereinstellung a's
auch die Einstellungen von ,, Weitere Befehle" / ,Als Diagramm
zeigen" gespeichert!

Layout |6schen
Aus der Liste der gespeicherten Layouts kann eines geldscht werden.

Spaltenfilter

Mit dieser Option kann in jeder Spalte ein Filter gesetzt werden. Wird
der Cursor in eine Spaltentiberschrift bewegt, so erscheint am rechten
Rand der Spalte eine Schaltflache, die nach Betétigung die Liste der
verfugbaren Filtermdglichkeiten anzeigt. Klickt man mehrere Werte an,
so werden diese ,und’ verknUpft. Eingestellte Filterbedingungen werden
am unteren Rand der Tabelle angezeigt. Hier kann der Filter mit den

Schaltfl&chen = auch ein- und ausgeschaltet, die vorherigen
Auswahlen wieder aktiviert E und der Filter gelscht a8 werden.

Filterzeile

Unterhalb der Spalteniuiberschriften wird eine Filterzeile eingeblendet.
In dieser Zeile kann in jeder Spalte ein Text bzw. ein Wert eingetragen
werden und es werden nur jene Zeilen angezeigt, die mit dem Text
beginnen bzw. diese Werte haben.

Gruppierfeld

Oberhalb der Spaltentiberschriften wird eine Zeile eingeblendet. In
diese Zeile kann ein oder mehrere Felder mit gedruickter linker
Maustaste gezogen werden. In der Tabelle wird fir jeden gleichen
Feldinhalt eine Zeile eingeblendet. In dieser Zeile werden eine
Schaltflache, die Spaltentiberschrift, der Feldinhalt und die Anzahl der
Zeilen mit diesem Feldinhalt angezeigt. Durch einfaches Drag and Drop
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kdnnen weitere Spalten hierarchisch angeordnet werden. Wenn
wahrend diesen Vorgangs die [Strg]-Taste benutzt wird, erfolgt die
Anordnung auf gleicher Ebene. Mit der Schaltfldche werden die
einzelnen Zeilen ein- bzw. ausgeblendet. Mit dem Befehl , Rechte
Maustaste/Gruppierung: Alle erweitern” bzw. ,,...Alle reduzieren oder
mit der Tastenkombination [Umschalt]+[ Strg]+(Num)[ + ] oder
[Umschalt]+[ Strg]+(Num)[ - ] kénnen alle Gruppierungen auf einmal
erweitert oder reduziert werden. Alternativ kann dies mit dem Befehl

» Rechte Maustaste/Alle Gruppen erweitern” bzw. ,(...) reduzieren” in
der Zeile des Gruppierfelds oberhalb der Tabelle vorgenommen
werden. Weiters kann mit dem Befehl , Rechte Maustaste/Nicht mehr
gruppieren” in dieser Zeile die Gruppierung aufgehoben werden; mit

» Rechte Maustaste/Gruppierfeld nicht mehr anzeigen” wird dieses
ausgeblendet.

Funktion Spaltenauswahl/Layout anpassen

Eswird das Fenster Tabellenlayout getffnet. Hier sind alle verfligbaren Felder
der Tabelle im Bereich ,, Spaltenauswahl” gelistet und werden fir die Anzeige
gewahlt bzw. ausgeschlossen und gereiht.

Die Option , Filtermoglichkeit fr Spalten® ermdglicht die Wahl von
Filtern in allen Spalten der Tabelle.

Der Bereich Gruppierung bietet die Mdglichkeit fir die Gruppierung
der Tabelle nach Spalten. Jede Gruppe kann auf- bzw. zugeklappt
werden und zeigt die Anzahl des jeweiligen Gruppeninhaltes. Die
Option ,, Gruppenful3zeilen fir Gruppensummen® blendet nach jeder
Gruppe eine Summenzeile mit allen Mdglichkeiten der Summenzeilen
en.

Im Bereich Ansicht sind folgende Optionen wahlbar:

“ Spaltenbreite automatisch anpassen” bedeutet, dass der fur die Tabelle
zur Verfligung stehende Platz am Bildschirm genau ausgentitzt wird.

“Mehrzeilige Zeilen erlauben® bewirkt einen Zeilenumbruch innerhalb
von Spalten, wenn die Texte langer als 1 Zeile sind (Diese Option muss
aktiv sein, damit die Zeilenhthe bei Uberschriften grofier ist.)

“Fuf3zeile fir Summen anzeigen®: In der Ful3zeile kann, je nach
Spalteninhalt, die Anzeige folgender Daten gewahlt werden:

Bei numerischen Feldern: Summe, Min., Max.; Durchschnitt und
Anzahl

Bei Datum: Minimaler und Maximaler Wert und Anzahl

Bei Textfeldern die Anzahl

»Autovorschau fir Spalte® und Auswahl der gewiinschten Spalte zeigt
den Inhalt der gewahlten Spalte jeweils unterhalb der zugehdrigen
anderen Felder in der ganzen Tabellenbreite. Dies auch mit
Zeilenumbriichen, wenn nétig

»Anzahl der fixierten Gruppen“ bei Tabellen mit Spaltengruppen
konnen die ersten Gruppen fixiert, also vom Scrollen ausgeschlossen,
werden.

Mit den ,, Sondereinstellungen” wird das Design und Verhalten der Tabelle von
einem Systemadministrator eingestellt.

Im Feld Sondereinstellungen kdnnen folgende Elemente verwendet werden:

"Element Erklérung
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nvl no vertical lines
Die Tabelle wird ohne vertikale Trennlinien angezeigt

nhl no horizontal lines
Die Tabelle wird ohne horizontale Trennlinien angezeigt

showbutt Show buttons for focused record
Zeigt Schaltflachen in der aktiven Zeile
sor all group row

Die Gruppenzeilen in der Tabelle werden in selber Hohe wie
Textzeilen angezeigt

noindi no indicator

Die Spalte am linken Tabellenrand fur die Anzeige des
aktiven Records wird ausgeblendet

off11 lookandfeel officell

filterrowautocomplete | Filterzeile: Eingabe autocomplete

easyfilter Spaltenfilter: kein Multiselect

immedit Die Tabellenfelder kénnen sofort editiert werden, ohne [F2]

groupdateexact Datumspalten werden nach Datum + Uhrzeit exakt gruppiert,
d.h. nicht in, Letzte Woche" usw. zusammengefasst.

autogrpsum Gruppierung: alle numerischen Spalten werden automatisch
summiert

multisum Je Feld der Tabelle kdnnen mehrere Summeninformationen in
der Summenfuf3zeile angezeigt werden

selsum Selektierte Zeilen: Summe der selektierten Zeilenin der
Summenful3zeile anzeigen

bigcoltitle Die Spaltentiberschrift erlaubt Zeilenumbriiche

rowcycle Bewegen Uber linken/rechten Rand in die néchste Zeile
erlauben

sortatrowno Erlaubt auch bei Tabellen mit Sortierung nach Zeilennummer

Spaltensortierungen.

Mehrere Einstellungen kdnnen kombiniert werden, wenn sie mit einem Komma
getrennt eingegeben werden.

Tabelle als Diagramm

Es werden die nummerischen Felder as Diagramm dargestellt. Einein der
Tabelle gewéhlte Gruppierung wird tbernommen. Die Werte werden in diesem
Fall je Gruppierung summiert dargestellt. Die Auswahl und damit die
Darstellung einzelner Gruppierungen ist vorgesehen.

Es gibt folgende Einstellungsmdglichkeiten fir das Diagramm:

In der Auswahlliste ,, Rethen wird festgelegt, welche Felder dargestellt werden.
Die Beschriftung der X-Achse erfolgt in der Auswahlliste ,, Kategoriename® aus
den in der Tabelle angezeigten Spaltentiberschriften.
Mit der ,Kat./Seite" Auswahl wird die Anzahl der Kategorien je Seite auf der X-
Achse eingestellt.
Die Schaltflache ,, Diagramm anpassen® offnet ein Fenster mit 3 Registerseiten:
1. Reihen
Eswird eine alternative Sortierreihenfolge der Kategorien zur
Tabellenansicht gewdahlt. Nach jedem Feld des Diagramms kann auf- oder
absteigend sortiert werden.
2. Datengruppen
z.Z. ohne Funktion
3. Optionen
Eigenschaften der Legende, des Diagrammtitels und der Toolbox (Diese
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wird am Ausdruck nicht mit gedruckt) werden gewahlt. Die aktivierte Werte
- Quickinfo zeigt den Wert, die Feldinfo und die Kategorie an der
Cursorposition an.
Neben der Schaltflache ist die Wahl der Diagrammart. Es wird zwischen Saulen-
, Balken-, Linien. Flédchen- und Tortendiagramm gewahit.

Die Diagrammeinstellungen werden je Layout gespeichert!

Das Druckerwahlfenster

In jedem Fenster vor einem Ausdruck finden Sie folgende Optionen:

Aktion/Befehl Erklarung
Auswahlliste Drucker Ein im Windows installierter Drucker wird
gewahlt.
2 Einstellung fur den gewahlten Drucker
~* Druckereinrichtung (Papiergroi3e, Layout...) werden hier
vorgenommen.
Auswahlliste Formular Eines der mdglichen ABK-Druckformulare fr

diesen Ausdruck kann gewahit werden.

Die Standard-Einstellung aler Druckformulare
des Bausteins bzw. Dateien erfolgt in der
Funktion Druckformulare wahlen.

Eingabefeld Druckdatum Das Druckdatum kann vom Tagesdatum
unterschiedlich gesetzt werden
Schaltfléche Seitenansicht Seitenansicht — Dokument drucken

Die Ausgabe wird a's Druckvorschau am
Bildschirm ausgegeben

Schaltflache Drucken Die direkte Ausgabe auf den gewdhlten Drucker
wird gestartet
Schaltflache PDF PDF-Datei ausgeben

Der gewahlte Ausdruck wird als PDF-Datei
ausgegeben.

Schaltfléache Optionen... Offnet ein Fenster, wo weitere Eigenschaften
dieses Drucks konfiguriert werden kénnen:

- Seitenbereich (Alles oder von/bis Seite)
- Nummer der ersten Seite

- Option Umgekehrte Druckreihenfolge
- Anzahl der Exemplare

- Sortierung der Kopien

Schaltflache Abbruch Bricht den Druck ab

Druckset wahlen/bearbeiten

In manchen Druckfenstern (LV-Druck, Druck Preisspiegel, Druck
Besprechungsserien etc.) ist zusétzlich noch die Auswahl eines "Drucksets”
madglich. Im Druckset werden Druckoptionen und Druckformulare gespeichert.

Uber die Schaltflache [Bearbeiten...] gelangt man in das Fenster "Drucksets
bearbeiten" — hier kénnen neue Drucksets — so gentigend Berechtigung
vorhanden — angelegt und auch bearbeitet werden.

Hinweis: Drucksets mit dem Namen "ABK-..." werden bei der Installation neuer
Programmversionen tiberschrieben — Anderungen sollten daher in "eigenen”
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Drucksets vorgenommen werden. (bestehendes Druckset "Kopieren als..." und
dann in der Kopie die Anderungen vornehmen).

Druckformulare wahlen

Im Meni Extras/Optionen (in ABK-VA) sonst Extras/V oreinstellungen fur neue
Dateien werden die Druckformulare festgelegt.

Hier kdnnen entweder Standard-ABK Druckbilder (Formularnummer 1-19),
oder eigene fUr Sie adaptierte Druckbilder eingestellt werden.

Diese Formulare werden fiir neu angelegte Dateien voreingestel It und kdnnen
vor dem Drucken neu gewéhlt werden.

Die Seitenansicht der Druckvorschau

Olw g p D|||}.|5eite:1;3 @ Qs v @® -

Vorschau des Ausdrucks am Bildschirm mit Blé&ttern, direktem Seitenaufruf,
wahlbarer Ansichtsgréfe, und Ausgabe auf den gewahlten Drucker. Die fir den
Druck gewiinschten Seiten und die Anzahl der Exemplare kdnnen dabei
festgelegt werden. Mit der Leertaste kann zur néchsten Seite weitergebl dttert
werden.

Ausgabe PDF ausder Seitenansicht

Alternativ kann die Ausgabe auch aus der Druckvorschau auf eine Datei im
PDF-Format (fur Acrobat-Reader) erfolgen. (Siehe ndchsten Abschnitt ,Datel als
PDF ausgeben’)

Export aus der Seitenansicht

Mit der Funktion Export konnen Dateien in folgenden Formaten erstellt werden:
RTF — RichText Format (fir Bearbeitung/Druck mit Microsoft Word)

PDF- Portable Document Format (fiir Anzeige/Druck mit Acrobat Reader)
HTML - Hypertext Markup Language (fir Anzeige in einem Web-Browser)
TXT —Textdatei (fur Bearbeitung/Druck mit einem Text-Editor)

Excel-Datel — MS-Excel (fur Bearbeitung/Druck mit Microsoft Excel)
Seitenweises erstellen (jede Seite wird als eigene Grafik-Datel ausgegeben und
kann mit Grafik-Viewern angezeigt werden):

SVG - Scalable Vector Graphics

JPEG - Joint Photographic Experts Group

WMF - Windows Metéfile

EMF - Extended (Enhanced) Windows Metafile

Bel allen Dateien, ausgenommen PDF-Datel, kommt eine Warnmel dung:
"Achtung! Die Formatierung im Zielformat kann vom Original abweichen!"

Ist die Option , Erweiterte Einstellungen abfragen’ ausgewahlt, kdnnen je
Ausgabeformat noch zusétzliche Optionen ausgewahlt werden.

ACHTUNG: Die Export-Funktion funktioniert nicht einwandfrei bei gesinderten
Schriftgrof3en in der Windows-Anzeige!

Datei als PDF ausgeben

Mit den gewahlten Druckeinstellungen wird ein Ausdruck im PDF-Format
erzeugt.
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Befehl

Erklarung

Als Datel ausgeben

Der Ausdruck im PDF-Format wird angel egt.

Als E-Mail senden

Der Ausdruck im PDF-Format wird als E-Mail
gesendet.

Wenn im Feld Dateinamen auch ein Pfad angegeben
ist, wird die Datei auch in dem angegebenen Pfad
abgespeichert.

Anschliefend Datei 6ffnen

Nur aktiv wenn ,, Als Datel
ausgeben” gewahlt.

Die PDF-Datei wird anschliefend selbststéndig
geoffnet.

Datum/Zeit in Dateiname
inkludieren

Nur aktiv wenn ,, Als Datel
ausgeben” gewahlt.

Der Dateiname wird mit Datum und Uhrzeit der
Ausgabe versehen.

Dateiname
Nur aktiv wenn ,, Als Datel
ausgeben” gewahlt.

Ein Dateiname und ein Pfad werden fUr die Ablage der
Datei auf der Festplatte vorgeschlagen. Als Name wird
der Drucktitel vorgeschlagen, der Pfad stammt aus den
Einstellungen der Datei pfad.ini.

An:

Nur aktiv wenn , Als E-Mail
senden” gewahlt.

Eingabe einer E-Mail-Adresse oder Auswahl einer
Adresse aus der Zentralen Adressenverwaltung von
ABK

Betreff:

Nur aktiv wenn , Als E-Mail
senden” gewdhlt.

Als Betreff wird der Dokumentnamen des Ausdrucks
vorausgewdhlt.

In ABK-DM ablegen

E-Mail oder PDF-Datei wird in ABK-DM erstellt bzw.
eingebunden.

- Als neues Dokument

Die PDF-Datei wird as neue Datel in ABK-DM
angelegt.

- Als Anhang eines neuen
Dokumentes

Die PDF-Datei wird als Anlagein ein neues
Dokument eingefligt.

- Als Anhang eines
bestehenden Dokumentes

Die PDF-Datei wird as Anlage in ein bestehendes
Dokument eingefligt.

Diagramm drucken, Chart-Druckbild ausgeben

In ABK werden Auswertungen und Diagramme oftmals bereits am Bildschirm
erstellt. Diese Grafiken werden mit der Funktion Diagramm drucken
ausgegeben. Dabel 6ffnet sich im ersten Schritt ein Bearbeitungsfenster fir die
Festlegung von Druckoptionen, anschlief3end wird das Dokument gedruckt.

Das Adresseingabefenster
Das Standardeingabefenster fur die Erfassung von Adressdaten umfasst:

Suchname: Unter diesem Begriff werden alle zugehdrigen

Adressdaten abgespeichert.
Anrede: Zur Auswahl stehen Firma, Frau und Herr

In den Feldern Name 1, Name 2, Name 3 kénnen auch
umfangreiche Firmenbezei chnungen erfasst werden.

Stral3e, Nr (Hausnummer):

Land, Postleitzahl und Ort: Die Aufnahme erfolgt Uber eine
Auswahl aus dem Ortkatal og.
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Kontaktperson: Hier kann bei einem neuen Eintrag eine
Kontaktperson aufgenommen werden, oder aus den vorhandenen
Eintrdgen im Ordner Projektbeteiligte ausgewahlt werden.

Die Daten kdnnen
1. manuell erfasst werden
2. oder aus der zentralen Adressverwaltung ABK-ZA

3. oder aus der projektspezifischen Leistungsgliederung tbernommen
werden.

Eintrége im Adresseingabefenster werden in den Ordner Projektbeteiligte
Ubernommen.

Wurde ein Kontakt aus der zentralen Adressdatei ausgewahlt, sind
Kontaktinformationen vor Veranderungen in diesem Adresseingabefenster
geschitzt. Mit der Funktion ,, Adresse aktualisieren” erfolgt der Datenabgleich
zwischen zentraler Adressdatel und Projektbeteiligten.

Das Texteingabefenster (ohne Formatierung)

In diesen mehrzeiligen Eingabefeldern ist keine Formatierung moglich. Die
Standardeingabe umfasst

Texteingabe ohne Schriftart/Grélze
Ausschneiden

Kopieren

Einflgen

Loschen

Rechtschreibfehler einblenden [F7)
Rechtschreibprifung: Prifung wird durchgefihrt

Option Rechtschreibung: Optionsauswahl und Festlegung des
Worterbuchs, das der Rechtschreibung zu Grunde liegt.

Textbaustein einfligen [Strg] +[F2]

Textbausteine [Strg]+[Shift]+[F2]: Der Katalog Textbausteine wird
gedffnet um mit der Schaltflache Kopieren Texte zu Gibernehmen
und neue Textbaustei ne anzulegen.

Suche [Strg]+[F]: Der Diaog fur die Suche nach Textinhalten wird
gestartet.

Ersetzen [Strg]+[H]: Der Dialog fur Suchen und Ersetzen von
Textinhalten wird gedffnet.

Druck: Der Inhalt des Textfeldes wird in einer Druckvorschau
angezeigt und kann anschlief3end ausgegeben werden.

Die meisten dieser Funktionen stehen auch in den Eingabefeldern mit
Formatierungsmaglichkeit zur Verfligung.

Bsp.:
Beschreibung:

Demo-Bauvorhaben mit Demo-Daten, auch mit *

Daten fiir den ABK-Kostenmanager!
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Das Texteingabefenster (mit HTML-
Formatierung)
In ABK gibt es 3 Typen von HTML-Text-Eingabefeldern.

Typ 1: A2063-HTML-Text-Eingabefelder

A2063-HTML-Text-Eingabefelder kdnnen Formatierungen enthalten. Diese
Texte konnen nach ONORM A 2063 ausgetauscht werden. Damit ist
gewdhrleistet, dass der Text in der ausgewahlten Formatierung mit alen
Softwareprogrammen, die die ONORM A 2063 unterstiitzen, gleich dargestellt
wird. Texte nach dieser ONORM unterliegen erhéhten Anforderungen, dasie
Vertragstexte sind. Es dirfen nur eindeutig sichtbare Texte transportiert werden.
So wird die Eingabe von zum Beispidl weil3em Text auf weilZem Hintergrund
nicht unterstiitzt.

Text-Formatierungsmadglichkeiten:

Fett

Kursiv

Unterstrichen

Feste Schriftbreite

Tiefgestellt

Hochgestel It

Nummerierung

Aufzahlungszeichen

Uberschrift 1, Uberschrift 2, Uberschrift 3

Tabellen
Tabellenrahmen
Zdlausrichtung Text links/ mittig / rechts
Zéellausrichtung Text oben / mittig / unten

Bei Positionstexten wird das Einfligen von Platzhaltern fir Ausschreiber- und
Bieterllicken untersttzt.

Bsp.:

Langtext | Anderungsbeschreibung ( Position(en)/...) | Motiz intern | Sperrinformation | Grafik
Aadh O AL[E] B F KUt 22212 30

Typ 2: E-Mail-HTML -Text-Eingabefelder

Fir E-Mail Nachrichten im ABK-Dokumentenmanagement gibt es erweiterte
HTML-Text-Eingabefelder. Zusétzlich zur Funktionalitét von A2063-HTML-
Text-Eingabefeldern werden folgende Formatierungsmaglichkeiten angeboten:

Schriftart
Schriftgrofie
Absatzausrichtung linksbiindig, mittig, rechtsbiindig
Hinzufiigen von Bildern
Formatierungen, die esim E-Mail-HTML-Text-Format nicht gibt:
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Feste Schriftbreite
Uberschrift 1, Uberschrift 2, Uberschrift 3
Bsp.:

Machricht* | (] Finden | %% Empfanger/Verteiler | (I Anlagen (0) | 4 interne Notiz
® Aadh M G[ENEBF KU X <

i
il
A
B

Anmerkung: HTML-Text-Eingabefelder sind nur aktiv, wenn unter
Extras/Optionen/DM-Dokumentenmanagement die Option ,,Neue E-Mailsals
HTML formatieren und mit Outlook versenden” aktiviert wurde. Die
Aktivierung der Einstellung ist an dem mit * gekennzeichneten Registernamen
~Nachricht** erkennbar.

Typ 3: Notiz-HTML -Text-Eingabefelder

Fir diverse Notiz- oder Anmerkungsfelder wird das Notiz-HTML-Text-
Eingabefeld verwendet, z.B. bei der Notizin ABK8-LV.

Dieser Typ unterstiitzt nur die Formatierungen
Fett
Kursiv
Unterstrichen
Tiefgestellt
Hochgestellt
Nummerierung
Aufzahlungszeichen.

Tabellen und Bilder werden nicht unterstiitzt.

Hinweis: Wurden formatierte Texte per Funktion ,, Importieren aus ABK 7"
ubernommen, so sind sie in ABK8 schreibgeschitzt. Somit wird sichergestellt,
dass bestimmte Formatierungen beim Ubernahmevorgang nicht verloren gehen.

Sollen diese Texte dennoch weiterhin bearbeitbar sein, so kénnen sie per
Schaltfléche [Hier klicken um den Text aus einer ABK-Vorversion zu
konvertieren/bearbeiten] in das aktuelle HTML-Format konvertiert werden. Zu
beachten gilt, dass dabei bestimmte Formatierungen (wie etwa Tabellen)
verworfen werden und u.U. héndisch nachgetragen werden missen. Weitersist
eine , Rickkonvertierung” aus technischen Griinden nicht moglich!

Funktionen in den HTM L -Text-Eingabefenstern
Folgende Funktionen stehen je nach Typ zur Verfiigung:

Aktion/Befehl Erklarung
Basisfunktionen
Ausschneiden Schneidet den markierten Bereich aus
Kopieren Kopiert den markierten Bereich in die Zwischenablage
Einfugen Fugt den kopierten/ ausgeschnittenen Bereich aus der

Zwischenablage ein

Rickgangig Revidiert letzte Aktion(en)
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Wiederherstellen Wiederherstellen der letzten Aktion

Nur-Text-Format, HTML- | Wechsel zwischen Formaten Nur-Text und HTML

Format
Suchen Suchen von Zeichenfolgen
Weitersuchen Fortsetzen der Suche nach Zeichenfolgen
Ersetzen Ersetzen der gesuchten Zeichenfolge durch frei wahlbare
neue Zeichenfolge resp. Leerfeld
Rechtschreibfehler Anzeige der zu Uberprifenden Passagen durch rote
einblenden (F7) Unterwellung als Hervorhebung
Rechtschreibprifung Startet den Dialog Rechtschreibpriifung
Optionen Auswahl der Kriterien und Parameter fir die
Rechtschreibpriifung Rechtschreibpriifung
Textbaustein einfligen Flgt einen Textbaustein ein.
Anmerkung: Eswird nur unformatierter Text eingefugt.
Textbausteine Der Katalog Textbausteine wird gedffnet um mit der

Schaltfléache Kopieren Texte zu tbernehmen und neue
Textbausteine anzulegen.

Anmerkung: Eswird nur unformatierter Text eingefigt.

Formatierung

Fett Fette Schrift

Kursiv Kursive Schrift

Unterstrichen Unterstrichene Schrift

Feste Schriftbreite Schriftarten mit fester Breitengrofie
Tiefgestellt Zeichenfolgen tiefstellen
HochgestelIt Zeichenfolgen hochstellen
Nummerierung Textzeilen Nummern hinzufligen
Aufzdhlungszeichen zum Anordnen von Informationen in Listen
Uberschrift 1, 2, 3 Vorformatierte Uberschriftentypen
Linksbiindig, Zentriert, Absatzausrichtung

Rechtsbiindig

Tabelenfunktionen

Tabelle einfligen Einfligen einer Tabelle

Spalte davor, danach Einfligen von Spalten

einfligen

Zeile davor, danach Einfligen von Zeilen

einfligen

Tabelleldschen Ldschen einer Tabelle

Spalte |6schen Ldschen einer Spalte

Zeile l6schen Ldschen einer Zeile

Tabellenrahmen Zeichnet einen Rahmen um die Tabelle (und deren
Zellen)

Linksbiindig, zentriert, Zellausrichtung

Rechtsbiindig

Oben, Mitte, Unten Zellausrichtung

Bilder in E-Mails

Bild einfligen Fugt ein Bild ein
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Licken in A2063-
Positionstexten

Ausschreiberlticke einfligen | Einfligen einer Ausschreiberlticke

Bieterlicke einfligen Einfugen einer Bieterllicke

Weitere Beschreibungen zu den Funktionen:

Ausschneiden, Kopieren, Einfligen: Texte kdnnen aus der
Zwischenablage eingefugt werden. Ist die Quelle eine andere als
ein ABK-HTML-Eingabefenster vom gleichen Typ, dann wird der
Text ohne Formatierung tibernommen.

Nur-Text-Format: wandelt den aktuellen Text in , reinen” Text
(ohne Formatierungen wie fett, kursiv und ohne Tabellen etc.) um.
Die Schaltflachen fur Formatierungen/Tabellenbearbeitung werden
ausgeblendet.

HTML-Text: wandelt den aktuellen Text in HTML-Text um. Die
Schaltflachen fir Formati erungen/T abellenbearbeitung werden
eingeblendet.

Suchen+Ersetzen: Mit der Funktion Suchen und Ersetzen kann
man nach Zeichenfol gen, Formati erungen etc. suchen. Sie springen
direkt zu der gefundenen Textstelle und kdnnen die gefundenen
Stellen Eintrag fur Eintrag durchbléttern. Der Suchdialog wird mit
Shortcut Strg+F (find) aufgerufen, wodurch man in die Dial ogbox
Suchen und Ersetzen und dort zur Registerkarte Suchen gelangt.
Die zu suchende Zeichenfolge wird in dem Feld ,, Suchen nach:*
eingegeben. Die letzten Suchanfragen finden sich in der Drop-
Down-Liste wieder und kdnnen so leicht erneut gestartet werden.
Mit Weitersuchen startet die Suchei.Allg. bei der Cursorposition.
Wurde vor dem Suchen ein Textbereich markiert, beschrénkt sich
die Suche zunéchst auf den Bereich. Die Fundstelle wird markiert.
Das Weitersuchen beginnt dann hinter dem ersten Zeichen des
markierten Bereichs. Nach eventuellen Manipulationen am Text
(nach Klick in das Dokument) kann die Suche unmittel bar
fortgesetzt werden, weil die Dialogbox im Bildschirmvordergrund
bleibt. Geben Sie den zu ersetzenden Text in das Feld neben
"Ersetzen durch" ein und klicken Sie auf die Schaltfléche
~Ersetzen, um ein Wort oder einen Ausdruck in IThrem Dokument
Zu ersetzen. Wenn Sie alle ausgewahlten Worter ersetzen mochten,
klicken Sie auf die Schaltflache ,, Alle ersetzen”. Dies bewirkt, dass
der Text nach alen vorhandenen Eintrégen, die den
Suchparametern entsprechen, durchsucht und die gefundenen
Stellen durch die neue Zeichenfolge ersetzt wird. Sie erhalten nach
Abschluss vom Programm die Meldung, dass der Suchvorgang
abgeschlossen und XX Ersetzungen vorgenommen wurden. Nach
erfolgreichem Abschluss der Eingaben sind alle entsprechenden
Textpassagen in den betreffenden Dateien ersetzt worden. Abbruch
der Suche und Schlief3en der Box mit Abbrechen oder ESC.

» Rechtschreibfehler einblenden bewirkt eine rote Unterwellung
als Hervorhebung der zu Gberprifenden Zeichenfolgen/
Textstellen.

Rechtschreibprifung: startet den Dialog der Rechtschreibpriifung
zum Uberpriifen und Korrigieren der gefundenen Textstellen

Optionen Rechtschreibung: hier kénnen die Optionen fir die
Rechtschreibprifung eingestellt werden
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Hinzufuigen von Bildern: Mit der Funktion Bild einfligen werden
GIF-, PNG- oder JPEG-Dateien in den Text eingeftigt. Wenn das
Bild zu grof3 ist, wird es automatisch skaliert, dass esim
Eingabefenster angezeigt werden kann. Die Bilddatei wird im E-
Mail eingebettet.

Tags anzeigen: mit dieser Funktion kénnen die,,HTML-Tags’
(verdeckte HTML-Steuerzeichen) zur Kontrolle eingeschaltet
werden. Diese kénnen nicht bearbeitet werden.

Tastenkombinationen
Folgende Tastenkombinationen stehen zur Verfiigung:

Eingabetaste Absatzwechsel

Umsch+Eingabetaste Zeilenwechsel

Rick Ein Zeichen zurlick (Backspace)

Strg+Riick Ldscht bis zum Wortanfang

Umsch+Riuck Ldscht Markierung bzw. ein Zeichen links
vom Cursor.

Entf Loscht Markierung bzw. ein Zeichen
rechts vom Cursor

Strg+Entf L 6scht bis zum Wortende

Esc Abbrechen

Links (Pfeiltaste)

Einfache Cursorbewegung: links

Rechts (Pfeiltaste)

Einfache Cursorbewegung: rechts

Auf (Pfeiltaste)

Einfache Cursorbewegung: hinauf

Ab (Pfeiltaste) Einfache Cursorbewegung: hinunter

Posl Bewegen zum Anfang der Zeile.

Ende Bewegen zum Ende der Zeile.

Strg+Links Bewegen um ein Wort nach links.

Strg+Rechts Bewegen um ein Wort nach rechts.

Strg+Posl Sprung zum Dokumentenanfang

Strg+Ende Sprung zum Dokumentenende

BildAuf Seitenweise hochbl&tern

BildAb Seitenweise herunter bl &ttern

Strg+A Alles markieren

Strg+L Zeile markieren

Strg+Umsch+Auf Markierung von Cursorposition bis zum
Blockanfang

Strg+tUmsch+Ab Markierung von Cursorposition bis zum

Blockende

Strg+Umsch+Links

Markierung von Cursorposition bis zum
Ende des Wortes nach links

Strg+Umsch+Rechts

Markierung von Cursorposition bis zum
Ende des Wortes nach rechts

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung
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Strg+Umsch+B

Markierung des ganzen Blocks

Strg+C Markierung in Zwischenablage kopieren

Strg+Einfg Markierung in Zwischenablage kopieren

Strg+V Inhalt der Zwischenablage an Markierung
einfligen

Umsch+Einfg Inhalt der Zwischenablage an Markierung
einfigen

Strg+X Markierung in Zwischenablage
ausschneiden

Umsch+Entf Markierung in Zwischenablage
ausschneiden

Strg+B Fette Schrift

Strg+U Unterstrichene Schrift

Strg+l Kursivschrift

Strg+Z Letzte Aktion Rickgangig machen

Alt+Ruiick L etzte Aktion Riickgangig machen

Strg+Y Letzten Befehl wiederholen

Strg+T Sprung Cursor in néchste Tabellenzelle

Strg+Umsch+T Sprung des Cursors in vorhergehende
Tabellenzelle

Strg+F2 Textbaustein einfligen

Strg+Umsch+F2 Textbausteine

Strg+Umsch+[+] oder

Strg+Mausrad

Vergrolert die angezeigte Schriftart

Strg+Umsch+[-] oder

Strg+Mausrad

Verkleinert die angezeigte Schriftart

Hinweis: Bei allen 3 Eingabetypen werden jeweils nur die verfligbaren
Funktionen angezeigt — nicht verfiigbare sind ausgebl endet!

Die Verwendung von Sonderzeichen

ABK unterstiitzt die Verwendung folgender Sonderzeichen fir die Eingabe

eindeutiger Suchnamen: ,,-“, ., (“, ,,)", ,="

L) ”!“1 17%“7 ”&“1 17#“7 ”@“ und ”+“'

Das Einbinden von Bildern

In diversen Programmelementen von ABK kdnnen Bilder eingefiigt werden. Es
werden 2 verschiedene Eingabemdglichkeiten angeboten:

1. Einfigen von Bildern im Format JPG (zum Beispidl in der
Projektinformation oder bei Kontaktinformationen)
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Basisinfo Vorhaben Vergebende Stelle Bild  Notiz  Controling Flachenprogramm Ziele  Baukoordination

Ausschneiden
Kopieren

Léschen

Laden...

Bl 80K

Speichern als...

2. Einfugen von Bildernin ein A2063-HTML-Text-Eingabefeld:
Bilder werden in einem eigenen Fenster aus einer Liste ausgewahit und
dem Text zugeordnet. Das Bild wird am Ende des Textes angedruckt.

Langtext Liicke LV-Daten/Preis AKZ-Menge Mengenermittung Notiz Druckanmerkung Grafk  Kennwerte
L0000 O -
5 Bezeichnung

LlBezeithnung enters

3. Einfugen von Bildernin ein HTML-Text-Eingabefeld: Mit der Funktion
»Bild einfigen* kann eine GIF-, PNG-, oder JPEG-Datei an der
aktuellen Stellein den Text eingefigt werden.

Der Optionsdialog in ABK

ermoglicht eine besonders Ubersichtliche Auswahl umfangreicher Parameter.
Grundsétzlich gliedert sich das Optionsfenster in zwel Bereiche: Im linken Tell
werden die Optionen angefihrt, rechts kdnnen die zugehdrigen Parameter
gewahlt werden. Ein Mausklick aktiviert (deaktiviert) eine Option oder 6ffnet
eine Liste, aus der eine Option ausgewahlt werden kann.

- Voreinstellungen
Voreinstellung LE-Kennung (B2062:1996)
Voreinstellung LE-Kennung (A2063:2009)
Verzeichnis fir Datei-Import/Export
Voreinstellung Land-Kennzeichen fir Adressen
Projekte in Baukostenkontrolle benutzen
Projekte in Projekterfolg benutzen
Projekte in Projektkostenmanager benutzen
Projekte in BauK(S - SiGePlan benutzen
- Deckungsriicklass (fiir ABK-BA und ABK-BK)
Deckungsriicklass in Prozent -5.00
Mindestwert fur Deckungsricklass 0.00
- Haftungsriicklass (fiir ABK-BA und ABK-BK) -

I OK ] [ Abbrechen l l!oreinstellung laden ]
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Die Combobox

Die Combobox dient der Eingabe von Daten. Sie ist eine Auswahlliste und
ermoglicht eine besonders Ubersichtliche Darstellung der zur Auswahl stehenden
Parameter. Mit einem Klick auf den Pfeil am rechten Ende des Eingabefeldes
klappt die Auswahlliste auf.

In ABK werden Sie 2 verschiedene Typen Comboboxen finden:

1. Die Standard-Combobox fir die Auswahl eines Begriffes:

Basisinfo | Auftraggeber | gild Mokiz

Auftraggeber
Suchname |MUELLER
Anrede: || ﬂ
Mame 1 -
Firma
Mame 2 Frau
Mame 3 Herr

e Rl I

Es gibt Anwendungsfélle wo man neue Begriffe in das Eingabefeld
eintragen kann, in anderen Fallen ist nur die Auswahl aus der
Auswahlliste méglich.

2. Die Super-Combobox, wo in der Auswahlliste zum besseren
Verstdndnis und zur leichteren Auswahl nicht nur der gesuchte Eintrag,
sondern auch weiterfiihrende Begriffe angefuhrt sind.

Ein Beispiel: Beim Klick auf die Postleitzahl wird eine Liste mit
Postleitzahlen und zugehdrigen Ortsnamen angezeigt.

4
Projekt: SAMMEL  [Ra4 ort i
- Auftraggebe | 965 Skockwinkel ~
ESEn 99 gmes alterberg
Suftraggeber 4863 Aich
=4 — | 48A5 Mulfidorf am Aktersee
Suchname  |[MUL | 4zcc Parschallzn
- 4366 Buchenort
" Firmz
Antede: "M 4aee Unkerach am Atterses
Mame 1 Baufi | 4366 Unterburgau
M 5 al 4370 Marasing
S Mille | 4570 yeicklamarkt
Marme 3 4570 Schridharmn
4870 Reichenthalheim
Strafie, Mr. Schul| 4570 Misenthal w
Land, miz, ot b [ B[]
Kontaktperson: |Peter Miiller j

In der Auswahlliste kdnnen Sie die Spaltenbreiten verdndern und
verschieben.

Mit der Super-Combobox ist die Auswahl aus der Liste oder ein neuer
Eintrag moglich. Zusétzlich kann die Auswahlliste mit einem Klick auf
das ,+" rechts neben den Eingabefeld erweitert werden.

Funktion Rechtschreibung in ABK

Die Funktionen und die Optionen bei der ABK Rechtschreibpriifung sind
angelehnt an die bekannte Funktion ,, Rechtschreibpriifung und Grammatik® im
MS-Word. Die Verwendung liegt einem Hauptwdrterbuch und einzelnen
Benutzerwdrterbiichern zugrunde.
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ABK installiert das Worterbuch der neuen deutschen Rechtschreibung
(Dateiname: GT_Neu.adm) und ein Bauwdrterbuch mit Begriffen aus der LB-
HB und LB-HT (Dateiname; bau.adm) im ABK-Verzeichnis. Fir jeden Benutzer
(Login Name) wird im Userverzeichnis ein Benutzer-Waorterbuch angelegt.
Diese 2 Worterbiicher sind standardméf3ig aktiviert.

Das MS Word Benutzer Worterbuch kann tiber die Schaltflache Wérterbiicher
aktiviert werden, indem die Option Worterbuch ,BENUTZER.DIC’, bzw. andere
MS Word Worterbiicher, gewdahlit wird.

Folgende Optionen kénnen gewdahlt werden:
Automatische Rechtschreibpriifung
Automatische Korrektur
Worter in Grof3buchstaben ignorieren
Worter mit Zahlen ignorieren
Vorschlége nur aus Hauptworterbuch

Abfrage bei wiederholten Worten

Die Daten im ABK-System

Das ABK-Datenmodell wird in 3 bedeutende Bereiche gegliedert:
Projektdaten
Stammdaten
Systemdaten

Projektdaten

Alle Daten, die bei der Abwicklung eines Projektes (Bauvorhabens) anfallen,
werden Projekten zugeordnet: Projektinformationen, Projektbeteiligte,
Projektleistungen, Aufgaben, Dokumente, Ausschreibungen, Angebote,

V ergabel el stungsverzeichnisse, Rechnungen, ...

ABK-AVA Datei = alle LV-Daten unter einer Dateinummer

In den Ordnern AVA-AG (AVA Auftraggeber) und AVA-AN (AVA
Auftragnehmer) werden alle Daten eines L eistungsverzeichnisses, von der
Erstellung einer Ausschreibung im Ordner AVAAG oder eine Angebotesim
Ordner AVAAN Uber die Festlegung eines Vergabel eistungsverzeichnis bis zur
Bauabrechnung alle Daten unter einer Dateinummer angezeigt.

Stammdaten

Die Stammdaten umfassen alle Datenbestande, die als Grundlage fir andere
Anwendungen dienen:

L eistungsbeschreibungen mit
- Preisdateien

- Kalkulationsansétze

- Firmentexte

- Schuttmassenstamm

- Sachregister

Artikelstamm

Adressen
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Kataloge

(Objektkatalog, Ortkatalog, L eistungskataloge, Ablageverzeichnis,
Projektarten, Dokumentarten, K ontenplan, Rechenvorschriften und
viele mehr)

Systemdaten

Zentrale Einstellungen fur das Softwaresystem ABK werden in der
Systemdatenverwaltung vorgenommen. Das Unternehmen wird mit den
Firmendaten erfasst, Abteilungen und Benutzer werden angelegt und deren
Berechtigungen fir die Arbeit mit ABK definiert.

Firmendaten
Benutzer

Abteilungen

Kalender

Druckformulare
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Allgemeines zu ABK-VA
(Projekt- und Systemverwaltung)

Verwendungszweck

ABK-VA "Projekt- und Systemverwaltung” ist die Plattform des ABK-
Softwaresystems und das Kernstiick der ABK -Projektverwaltung.

Neben der Installation von ABK (Laufwerke, Verzeichnisse,
Projektorganisation, Voreinstellungen, etc.) werden ABK-Programme und
Daten installiert und zentrale Einstellungen fir das ABK -System vorgenommen.
Die komplexe Datenorganisation der ABK-Projektverwaltung setzt auf dieser
Plattform auf und ermoglicht so die zentrale Ubersicht aller Projektdaten und
Projektstande.

Die Ordner in ABK VA

Ordnertubersicht

Startseite

+ Projekte

~ [gewéhltes Projekt] (optional)
Projektgliederung
Projektbeteiligte
Projektzeitplan

Elemente und BIM

7 Kostenplan

# Grafiken

O N e e N
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# Parameterlisten

< Kennwerte

# Kosten nach Kostenarten

7 Kosten nach Komponenten

~ Kosten nach Frequenz

~ BIM-Eckdaten

7 BIM-Gliederung

7 BIM-Raumstruktur

< BIM-Objekttypen

~ BIM-Objekte

7 BIM-Objekte als ABK-Elemente
Projektkostenmanager

# Flachenprogramm

7 ¥ Raum- und Funktionsprogramm
~ Kostenrahmen

~ Kostenubersicht / Prognose

7 Auftragsvergaben

< 7 Auftragszusammenstellung
# Rechnungen

# Zahlungsplan

7 Analysen

+ Lebenszykluskosten
Baukostenkontrolle

7 Projektergebnis

~ Kostenplanung

~ Auftragsvergaben

7 Eingangsrechnungen

# 7 Zahlungen

BauKG - SiGePlan

7 BauKG-Dokumente

# Bauablaufplan/Anwesenheiten
# SiGePlan

# Unterlage fur spétere Arbeiten
+ BauKG-Protokolle

AVA-AG

7 AVA-AN

Alle Dokumente und Aktionen *)
< Aufgaben *)

# Kommunikation *)

R e i e

7 Dokumente *)
+ Protokolle *)
Postbuch
Rechnungswesen

R e R

~ Erfolgsplanung
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# Angebote
# Auftrage

# Abrechnungs-/Zahlungsplan
7 Auftragsiibersicht
Lieferscheine

# Ausgangsrechnungen

# Zahlungen
# Mahnen

+ Auftragsvergaben / Bestellungen

# Auftragsiibersicht
Eingangsrechnungen
# Zahlungen
Kassabuch
Bank
Liquiditat

Biro- und Projekterfolg

Projektergebnis

Budgetierung
Stundenaufwand

Zeit- und Ressourcenplanung

Adressen

[gewéhlte Adresskategorie]

Leistungsbeschreibungen
Artikel

[gewéhlte Artikeldatei]

Kataloge

Organisatorisch

+ Ablagesystematik

~ Arbeitszeitmodelle

# Dokumentarten

~ Leistungen/Kostenarten
# 7 [gewdhlter Katalog Leistungen/Kostenarten]
# Nummernkreise

7 Projektarten

# Textbausteine

# Statusverwaltung

7 Verwendungsgruppen
Kaufmannisch

~ Belegarten

+ Belegkreise

# Honorarordnung

# Indextabellen

7 Kontenplan

~ Mehrwertsteuercodes

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung

Die Ordner in ABK VA -

29




7 7 Bankenliste

# /" Rechenvorschriften ABK-BA/BK
# /01 Standard Rechnung

7 r 7 02 Standard Auftrag

7 Wahrungstabelle

.

# Zahlungsbedingungen
7 Adresskataloge

7 © Adress-Zielgruppenkatalog
# 7 Ortskatalog

# Elementkataloge

7 Objektbuch

<~ Kennwerte

~ BIM-Kataloge

7 Freie Kataloge
Verwaltung

# Firmendaten

7 7 Benutzer

~ Abteilungen

# Kalender

Bl T e e e .

# Druckformulare

*) Definierbare Ordner: Diese Ordner kdnnen in jeder ABK-
Installation anders benannt werden.
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Allgemeine Funktionen

Ubersicht

Die allgemeinen Funktionen stehen im gesamten ABK-VA zur Verfligung.

Aktion/Befehl

Erklérung

Datei/Neu

Fur das schnelle Anlegen von
Dokumenten und Adressen.

Steht erst nach Aktivierung in der
abkparam.ini zur Verfligung;
standardméafig wird diese Funktion nicht
angezeigt.

Datei/Sicherungsdatel importieren...

Riicksichern einer beliebigen
ABK-Sicherung.

Datei/Beenden

Schliefdt die Anwendung ABK-VA

Ansicht/Letzte Protokollausgabe anzeigen

Zeigt das letzte Protokol|l einer
durchgefihrten Aktion an.
»Datenabgleich”, ,, Rechenlauf*,
“Vorkommen suchen...”... sind Beispiele
fur Funktionen, die mit der Anzeige eines
Protokolls enden. Anderungen die durch
diese Aktionen hervorgerufen werden,
sind in diesem Protokoll nachvollziehbar
angefuhrt.

Dieser Befehl ist nur aktiv, wenn bereits
Informationen vorhanden sind und nur so
lange die aktuelle Programmanwendung
|&uft.

HINWEIS Das Fenster kann gedffnet
bleiben, um gleichzeitig die angezeigten
Informationen in den entsprechenden
Ordnern zu bearbeiten.

Ansicht/Anzeige aktualisieren

In alen Ordnern werden Daten aus der
Datenbank neu geladen.

Ansicht/Outlook-Leiste

Blendet die ABK-Outlookleiste einfaus.

Ansicht/Ordnerleiste

Blendet die ABK-Ordnerleiste einfaus

Ansicht/Standardansi cht wiederherstellen

Stellt die Standardansicht wieder her. Fir
das Wirksamwerden der Funktion muss
ABK-VA neu gestartet werden.

(Funktion Standardansicht
wiederherstellen)

Ansicht/Wechseln zu/Zurlick

Wechselt zum vorher gedffneten Ordner

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung
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Ansicht/Wechseln zu/V orwaérts Wechselt zum vorher getffneten Ordner
nach Zurtickwechseln

Ansicht/Anzeige néchstes Fenster [F6] Wechsdlt zwischen Ordnerleiste und den
einzelnen Bearbeitungsfenstern
(Tabellen).

Start/[ ABK-Anwendung] Startet die jeweilige ABK-Anwendung.

Ein Doppelklick auf Daten einer ABK-
Anwendung 6ffnet die entsprechende
ABK-Anwendung.

Extras/Datenbankassi stent Legt die ABK-Datenbank neu an oder
bringt sie auf den aktuellen Stand.

Mit der Funktion ,, Reparieren und
Komprimieren“ kann die Datenbank von
nicht mehr genutzten Datensitzen
bereinigt werden

(Funktion Datenbankassi stent)

Extras/ ABK-Standard-Daten Ruft den Assistenten ,, Sicherungsdatei
importieren” auf, mit dem eine Auswahl
an ABK-Standard-Daten riickgesichert
werden kann.

Extras/Datenbank wechseln Wechsel von

- Standarddatenbank zu
Standarddatenbank offline
(Aktenkofferdatenbank)

- oder zu einer anderen vorhandenen
ABK-Datenbank

maglich.

Extras/Datenbankvergleich Vergleicht Datenbanken.
Lizenz AK Aktenkoffer nétig.

Derzeit kdnnen nur die im Aktenkoffer
verwendeten Dateneinheiten verglichen
und transportiert werden.

(Funktion Datenbankvergleich)

Extras/Datenbankarchivierung Vergleicht die aktuelle Datenbank mit der
»Archiv*-Datenbank und bietet die
Maglichkeit Daten des Rechnungswesens
nach Jahren in die Archivdatenbank zu
kopieren oder auszulagern/archivieren
(Funktion Datenbankarchivierung)

Extras/Aktenkoffer Diese Funktion dient dazu, ABK-Daten

,Offling" auszulagern oder ausgelagerte
ABK-Daten wieder in die zentrale
Datenbank zurtickzufiihren.

Diese Funktion steht hier immer zur
Verfligung, in der Haupttoolbar aber nur
dann, wenn bereits eine Aktenkoffer-
Datenbank vorhanden oder die Einstellung
"ShowAKButtonAlways" in der
abkparam.ini aktiviert ist.

Lizenz AK Aktenkoffer nétig.

(Funktion Aktenkoffer)

Extras/ABK aktivieren Aktiviert das ABK-Programm zur
Benutzung auf diesem Rechner und fihrt
Lizenzdatei-Aktualisierungen durch

(Funktion ABK aktivieren)

Extras/Arbeitsstation einrichten Startet das ABK-Setup mit dem Schritt
Arbeitsstation einrichten”. Nahere
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Informationen im Administratorhandbuch.

Extras/Zugriffspfade, -server einstellen. ..

Legt die Zugriffspfade zur ABK-
Datenbank sowie den Namen des
Zugriffservers bei Shared Lizenz fest.

(Funktion Zugriffspfade, -server
einstellen)

Extras/Zugriff-Server Monitor

Hier wird die Anzahl der bereits
aktivierten Lizenzen bei der Shared
Lizenz angezeigt

(der ABK-Zugriffserver-Monitor muss
dazu installiert sein)

Extras/Systemeinstellungen...

Legt viele systemweite Einstellungen fest.
(Funktion Systemeinstellungen)

Extras/Abgleich ale Projekte

Reorganisation der Datenbank.
Datenabgleich aller Projekte (Abgleich
mit den vorhandenen Dateien in der
Datenbank.)

Extras/Importieren aus ABK7...

Startet den Import-Assistenten um Daten
aus ABK 7 zu Ulbernehmen

(Funktion Importieren aus ABK?7)

Extras’ Anwendername wahlen

Wahlt einen Anwendernamen
(Firmennamen) fur Ausdrucke.

(Funktion Anwendername wéhlen)

Extras/Anruf-Erkennung

Diese Funktion setzt die Installation und
Einrichtung der MS-Wahlhilfe voraus.
Eingehende Anrufe werden erkannt und
die Telefonnummer eingeblendet.
Gleichzeitigwird in ABK-ZA Zentrale
Adressdatei nach der Telefonnummer
gesucht und der zugehdrige Kontakt
angezeigt.

Voraussetzung: Telefonanlagen mit TAPI-
Treiber der diese Funktion unterstiitzt

Extras/Alle Benutzereinstellungen 16schen

Loscht die aktuellen
Benutzereinstellungen (Im Verzeichnis
Userdata werden alle Files des aktuellen
Benutzers geldscht.)

Extras/Optionen

Bringt den Standard-Optionsdialog mit
alen Optionen von ABK-VA

Enthalt auch ,, Druckformulare wahlen®.

Erklérung: Optionen sind Einstellungen,
die sich sofort auf alle Daten auswirken.

(Funktion Optionen)

?/Hilfe

Ruft den Inhalt der ABK-VA Hilfe auf

?/Handbiicher a's PDF

Offnet den Dateiexplorer mit allen ABK-
Handbiichern as PDF-Datei

?/ABK im Web

Offnet www.abk.at

?IABK Remote Support

Offnet ein Dialogfenster, in dem die vom
ABK-Support bekanntgegebene
Sitzungsnummer eingegeben wird und
startet danach den Remote Support.

2IAuf Updates Uberpriifen

Startet die Updatesuche, um vorhandene
Updates fir die aktuelle Version zu
finden.

2AAdministrator

Zeigt diverse Informationen fur den ABK-
Administrator an
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2Info Zeigt die Versions- und
Systeminformation des Bausteins an

Eingabefeld , Kontaktsuche* Mit dieser Funktion kann ein
Firmenkontakt oder eine Kontaktperson
gesucht werden, indem man einen Teil des
Namens oder einen Teil der
Telefonnummer eingibt.

Die Suche erfolgt in den Daten der
Zentralen Adressdatei und wahlweisein
den Projektbeteiligten.

Auswahlfeld , Projektfilter” Bei Ordnern mit Projektdaten steht ein
rechts oben ein Projektfilter zur
Verfligung. Dasist ein Auswahlfeld, in
dem ein Projekt gewahlt werden kann.
Alle Daten des Ordners werden dann auf
dieses Projekt gefiltert. Es kbnnen auch
+(Alle)* Projekte gewdhit werden. Mit
einem Klick auf die Schaltflache
»Projektfilter* kann rasch zwischen einem
gewdahlten Projekt und allen Projekten
gewechselt werden.

Schaltflache ,, Projekteigenschaften* Neben dem Auswahlfeld , Projektfilter”
gibt es die Schaltflache
Projekteigenschaften, die das
Eigenschaftsfenster des aktuell gewahlten

Projektes anzeigt.
Schaltflache , Externe Startet eine externe Anwendung. Wird nur
Projekteigenschaften” (optional) angezeigt, wenn diese Funktion in der

abkparam.ini aktiviert und eine externe
Anwendung definiert ist.

Funktion Neu

Dieses vom Benutzer anpassbare Meni dient der schnellen Eingabe von
Stundeneintrégen, neuen Dokumenten und Adressen ohne den aktuellen Ordner
wechseln zu miissen.

Diese Funktion steht erst nach Aktivierung in der abkparam.ini zur Verfligung;
standardméaldig wird sie nicht angezeigt.

Funktion Stundeneintrage

Stundeneintrége und Eintrage fir die Spesenerfassung fir den aktuell

angemel deten Benutzer werden mit ABK-ZE Zeiterfassung oder mit dieser
Funktion eingegeben. Die genauere Beschreibung dieser Funktion finden Sie bel
der Funktion ,, Stundenliste und Spesen bearbeiten im Ordner Biiro- und
Projekterfolg, Unterordner Stundenerfassung.

Funktion BP Auswertungen

Diese Funktionen stehen den Projektverantwortlichen fir ihre Projekte zur
Verfligung, auch wenn diese kein BP Funktionsrecht haben.

In der ,, Projektauswertung” kann vor dem Druck auch ein Rechenlauf gemacht
werden um definierte Daten zu erhalten.

Auch die , Leistungsnachweise Regiearbeiten” kdnnen hier ausgegeben werden.
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Funktion Neue Dokumente

Im Menii werden V orlagendokumente mit dem zugehérigen Dokumentordner
angezeigt. Mit der Auswahl einer Vorlage 6ffnet sich das Eingabefenster fir das
Anlegen eines neuen Dokumentes. Alle Vorgabewerte (das V orlagedokument
mit dem zugehorigen Ordner, das Projekt, die Bezeichnung) kdnnen noch
angepasst werden.

Der Zugang zu vorhandenen V orlagendokumenten ist auf 2 Wegen méglich:

Ausgesuchte Dokumente:
Die mit der Funktion ,, Meni anpassen” gewdahlten V orlagendokumente werden
(mit zugehdrigen Ordnern) angezeigt

Vorhandene Dokumente:
Alle Dokumentordner und Unterordner und deren V orlagendokumente, sowie
alle Adresskategorien werden angefuhrt.

Funktion MenU anpassen

Mit dieser Funktion kann die Auswahl der ausgesuchten Dokumente bearbeitet
werden. Im Bearbeitungsfenster wird im linken Bereich die Ordnerstruktur mit
allen vorhandenen V orlagendokumenten und Adresskategorien angezeigt.
Rechts sient man alle gewahlten Dokumente und Kategorien. Mit Drag& Drop
oder Doppelklick auf einen Eintrag in der Ordnerstruktur wird der Liste mit
ausgewahlten Dokumenten erweitert. Innerhalb der Liste wird die Reihenfolge
mit Drag& Drop geéndert und Eintrége mit einem Doppelklick gel dscht.

Funktion Datenbankassistent

Mit diesem Assistenten wird die Datenbank fir die Speicherung aller
ABK-Daten erstmalig angelegt bzw. auf die aktuelle Struktur gebracht. Auch
beim ersten Aufruf von ABK, nach der Installation, wird dieser Assistent
gezeigt.

Mit der Funktion ,, Reparieren und Komprimieren* kann die Datenbank von nicht
mehr genutzten Datensétzen bereinigt werden. So wird die
Zugriffsgeschwindigkeit erheblich gesteigert. (Nur fur ACCESS Datenbanken)

Der Datenbankassistent muss erfolgreich beendet werden, um mit ABK arbeiten
zu kénnen.

HINWEIS: ein Riicksichern Uberschreibt I hre bereits durchgefiihrten
Korrekturen.

Funktion Datenbank wechseln

Diese Funktion dient dem Wechsel der in ABK verwendeten Datenbank, z.B.
um von einer zentralen (Netzwerk-)Datenbank auf eine lokale , (offline")
Datenbank und wieder zurtick zu wechseln. Die gerade aktuell verwendete
Datenbank wird in der Statusleiste in ABK-V A angezeigt, ein Doppelklick auf
diese Anzeige wechselt die Datenbank.

Dieser Menipunkt wird nur dann angezeigt, wenn bereits mehrere Datenbanken
installiert sind.
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Funktion Datenbankvergleich

Diese Funktion dient dazu, zwei ABK-Datenbestéande miteinander zu

vergleichen.

Die Bedienung erfolgt analog der Funktion Aktenkoffer mit folgenden

Unterschieden:

- Eskann nur kopiert werden

- Diezu vergleichenden Datenbesténde sind wahlbar

Dieser Menipunkt wird nur dann angezeigt, wenn bereits mehrere Datenbanken

instaliert sind.

Funktion Datenbankarchivierung

Diese Funktion dient dazu, Daten des ABK - Rechnungswesens nach Jahren
selektierbar in die Archiv-Datenbank zu kopieren oder auszulagern/zu

archivieren.

Beim ersten Aufruf dieser Funktion wird eine Datenbank ,, (Archiv)* angelegt.

Danach kénnen im Fenster Datenarchivierung die Daten des Rechnungswesens
und die dazugehdrigen Stammdaten verglichen werden und die Daten des
Rechnungswesens nach Jahrgang selektiert und entweder in die Archiv-
Datenbank kopiert oder ausgel agert/archiviert werden oder aus der Archiv-
Datenbank wieder in die Standard-DB zuriickgespielt werden.

Funktionen:
Aktion/Befehl Erklarung
=# Vergleichen Vergleicht die Datenbestdnde

Kopieren links & rechts

Kopiert diein der Tabelle unten gewéhlten
Daten von der links getffneten Datenbank in die
rechts gedffnete Datenbank

Kopieren rechts & links

Kopiert diein der Tabelle unten gewahlten
Daten von der rechts getffneten Datenbank in
die links getffnete Datenbank

Verschieben links & rechts

Verschiebt die in der Tabelle unten gewahlten
Daten von der links getffneten Datenbank in die
rechts gedffnete Datenbank

Verschieben rechts & links

Verschiebt die in der Tabelle unten gewdahlten
Daten von der rechts getffneten Datenbank in
die links gedffnete Datenbank

Kopieren links & rechts

Kopiert diein der Tabelle unten gewéhlten
Daten von der links gedffneten Datenbank in die
rechts gedffnete Datenbank

X —Keine Aktion

Ldscht die gewahlten Kopier- bzw. Verschiebe-
Aktionen in der gewéhlten Zeile

Synchronisation durchfiihren

Fuhrt die gewahlten Kopier- bzw. Verschiebe-
Vorgange aus

Funktion Aktenkoffer

Diese Funktion dient dazu ABK-Daten ,, offline" auszulagern oder ausgelagerte
ABK-Daten wieder in die zentrale Datenbank zurtickzufiihren.

36 -

Allgemeine Funktionen

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung




AVA-Daten und Protokollserien des ABK-Dokumentenmanagements konnen al's
,Offlineg* markiert werden und vor Bearbeitung geschiitzt werden. Beim
Zuruckfuhren der Daten werden auch die Daten der Projektbeteiligten
abgeglichen. Andere Daten wie z.B. Stammdaten kénnen nur kopiert werden!

Diese Funktion steht im Menl ,, Extras* immer zur Verfligung, in der Haupttoolbar aber
nur dann, wenn bereits eine Aktenkoffer-Datenbank vorhanden oder die Einstellung
"ShowAKButtonAlways' in der abkparam.ini aktiviert ist.

Anmerkung zu den Protokollserien: Besprechungspunkte kénnen Anlagen as
Verkntipfung zu Dokumenten in ABK-DM oder zur Festplatte haben. Diese
Anlagen werden nicht ausgecheckt. Der Pfad zum Dokument wird gespeichert.

Installation/Er ster Aufruf:

Beim ersten Aufruf dieser Funktion wird der Aktenkoffer eingerichtet. Dazu
wird die Datel ,, Standard-DB (Offline).abk8dbcfg* aus dem Ordner ,sys' in
den Ordner ,,config” kopiert und in den dort angegebenen Pfaden werden die
,» Offline“-Datenbanken angelegt.

Vorhandene Funktions- und/oder Datenrechte werden dem Benutzer offline
dabei mitgegeben — Projekt-Rechte aus der SQL-Datenbank kénnen nicht offline
Ubernommen werden!

HINWEIS: Bitte beachten Sie dazu, dass der Pfad zu den Anwenderdaten
(USERDATA) fur die Verwendung des Aktenkoffers nicht im Netzwerk liegen
darf, sondern lokal liegen muss!

Verwendung:

Es erscheint das Fenster Aktenkoffer.

Spalten:
Spalte Erklérung
Bezeichnung Gruppenbezeichnung (Projekte, Stammdaten)
oder Bezeichnung einzelner Datenbesténde
Netzwerk-DB Bel Gruppen Anzahl der Datensétze, sonst
Anzeige ob Vorhanden/Nicht vorhanden
Sync-Aktion Zeigt die geplante Synchronisierungs-Aktion an

Aktenkoffer-DB

Bei Gruppen Anzahl der Datensétze, sonst
Anzeige ob Vorhanden/Nicht vorhanden

Ausgecheckt Name, Datum, zeigt von wem wann ausgecheckt
wurde
Meldung Zeigt wéhrend der Synchronisierung den
jeweiligen Status an
Funktionen:

Aktion/Befehl

Erklérung

Vergleichen Vergleicht die Datenbesténde im Netzwerk mit
denen des Aktenkoffers
Filter Filtert die angezeigten Daten:

Alle Daten

Nur links/rechts/auf beiden Seiten vorhandene
Daten

Daten des aktuellen Benutzers

Daten mit Aktion

Ausgecheckte Daten

Synchronisierungsprofile

Die aktuelle Aktionsauswahlkann a's Profil
gespeichert und wieder abgerufen werden.

Auschecken

Daten in den Aktenkoffer (Offline-Datenbank)
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Ubernehmen, im Netzwerk sind diese Daten
dann fir die Bearbeitung gesperrt.

Funktions-/Datenrechte: die Daten werden nur
Ubernommen, wenn entsprechende Rechte
vorhanden sind.

Einchecken Daten wieder in das Netzwerk zuriickfihren

Kopieren Netzwerk&Aktenkoffer Kopiert die Daten in den Aktenkoffer —diese
konnen aber NICHT mehr zurlickkopiert werden

Kopieren Aktenkoffer&Netzwerk | Kopiert Daten in das Netzwerk — es kdnnen aber
nur NEUE Daten in das Netzwerk kopiert

werden
Keine Aktion Hebt die gewéahlte Aktion wieder auf
Status Ausgecheckt aufheben Damit kdnnen ausgecheckte Daten im Netzwerk

wieder bearbeitet werden — die Aktenkoffer-
Daten kénnen danach aber NICHT mehr
~€eingecheckt" werden

Synchronisierung durchfiihren Fihrt die gewahlten Synchronisierungs-
Aktionen aus

HINWEIS: Die Funktion Aktenkoffer ist , offline" nicht verfligbar!

Funktion Abgleich

Mit dieser Funktion wird die Datenbank reorganisiert. Die vorhandenen Dateien
in der Datenbank werden mit den tatsachlich gespeicherten Dateien verglichen.
Neu gefundene Eintrége werden in die Tabelle aufgenommen, nicht mehr
gefundene Dateien werden als geldscht markiert (L).

Beim Abgleich werden Dateien in allen vorhandenen Ordnern und deren
Unterordnern aktualisiert.

Neu angel egte Ordner werden beim Abgleich nicht beriicksichtigt. Der
Abgleichvorgang wird dann mit folgendem Hinweis beendet: , Neuer Ordner
gefunden, der Abgleich konnte nicht vollstdndig durchgefiihrt werden. Bitte
legen Sie zuerst fehlende Ordner an und fiihren Sie anschlief3end den Abgleich
nochmals durch.

Dokumente und L eistungsverzeichnisse sind Sachbearbeitern und Abteilungen
zugeordnet. Werden Dokumente gefunden, deren Sachbearbeiter/Abteilung im
ABK-System nicht vorhanden ist, wird dasim Abgleichprotokoll vermerkt.

Man kann entweder alle Daten (Abgleich alle Projekte) oder die Daten desim
Projektfilter aktuell gewahlten Projektes abgleichen.

Funktion ABK aktivieren

Diese Funktion aktiviert das ABK-Programm zur Benutzung auf diesem Rechner.

Folgende Arten der Aktivierung fur Ihren PC, sowie fir Rechenzentren, sind
maoglich:

Seriennummer anfordern/eingeben

Mit der Bekanntgabe der Arbeitsplatznummer an das zusténdigen
ABK-Kundenzentrum kann eine Seriennummer erstellt werden.
Um ABK zu aktivieren ist diese, vom Kundenzentrum genannte
Nummer, hier in das Eingabefeld einzutragen. Die Ubermittiung
der Arbeitsplatznummer kann Uber ein E-Mail erfolgen, wobei die
erforderlichen Informationen automatisch in die Nachricht
Ubernommen werden.
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Mit Schllisseldiskette

Der ABK-Betreuer installiert vor Ort mit der
ABK-Schlusseldiskette die Berechtigung auf Threm PC bzw. fur
Rechenzentren.

Seriennummer erstellen
Mit dieser Funktion wird die Seriennummer fur dir Aktivierung
von ABK auf einem Arbeitsplatz generiert.

Funktion Zugriffspfade und Zugriffsserver einstellen

In diesem Mentipunkt werden die Zugriffspfade eingestelIt:

Verzeichnis der Anwenderspezifischen Konfigurations-Dateien
("C:\ABK8\config")

Inkludiert auch die Anwenderspezifischen Report-Dateien
("C:\ABKB8\config\reports")

Diese Konfigurationsdaten betreffen die gesamte ABK-Installation.
Verzeichnis der ABK-Daten ("C:\ABK8\data")

Verzeichnis der ABK-Benutzerdaten ("C:\ABK8\data\userdata)

Aulerdem wird der Name des Zugriffservers bei Shared-Lizenz
festgelegt.

Welterfiihrende Informationen dazu finden sichim
Administratorhandbuch.

Funktion Systemeinstellungen

In diesem Menipunkt kbnnen
Optionen der Berechtigungen
Felder definieren

Felder definieren

Fir jede Tabelle, fur die zusédtzliche Felder definiert werden
konnen, gibt es eine Schaltflache, die die Funktion ,, Felder
definieren” aufruft.

(&Funktion Felder definieren)

Mit einer Option wird geregelt, ob Freie Felder in LV-
Datenbanken (L el stungsverzei chnissen) erlaubt sind.

Dokumentordner
Hier werden alle definierbaren Ordner in einem Baumdiagramm
dargestellt.

Technikerfunktionen
Hier sind Spezialfunktionen untergebracht, die nur vom
ABK-Techniker bendtigt werden.

CPV-Codes sichern

Kennwort crypten (fir das Verschlisseln von Kennwdrtern im
ABK-System)

eingestellt werden.
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Berechtigungen

Folgende Berechtigungen werden hier vom Systemadministrator global aktiviert.
Funktionsrechte der einzelnen Benutzer
Datenberechtigungen der einzelnen Benutzer

Datenberechtigungen fir Projekte und Belege (Nur bel Microsoft SQL-
Server moglich)

Projektgliederung und Projektzeitplan nur von Projektverantwortlichem
bearbeitbar

KM-K ostenbildungen nur von Projektverantwortlichem und zusténdiger
Kontrollperson bearbeitbar

Dazu ist die Netzwerklizenz ("NT") erforderlich.

Wenn weder Funktionsrechte noch Datenrechte aktiviert wurden, hat jeder
Benutzer auf alle Daten und Einstellungen alle Rechte und der Benutzername
wird beim Offnen der ABK-Datenbank nicht gepriift.

Wenn jedoch mindestens eine Berechtigungsgruppe aktiviert wurde, wird beim
Offnen der ABK-Datenbank gepriift, ob der in Windows angemel dete Benutzer
in der ABK-Benutzerdatenbank angelegt ist; wenn nicht, wird ihm der Zugriff
auf ABK verweigert.

Bel aktivierten Berechtigungen kann also nur ein Benutzer, der ABK bekannt ist,
das ABK-Programm benutzen und es muss mindestens einen Benutzer geben,
der das Funktionsrecht " Systemeinstellungen verwalten" besitzt.

Um hier Konfigurationsproblemen begegnen zu kdnnen, kann immer bel Fehlen
dieser Berechtigung die Sperre auch mit einer Kennworteingabe Uibergangen
werden.

Dieses Kennwort sollte der ABK-Administrator vor dem aktivieren von
Berechtigungen in Extras/Systemeinstellungen festlegen.

Wird kein Kennwort festgelegt, gilt "sysman".

Dokumentordner

Mit der freien Ordnerverwaltung kdnnen alein einer Organisation anfallenden
Projektdaten

- in benutzerdefinierbaren Ordner

- projektbezogen

- mit benutzerdefinierbarer Information

- mit Hilfe von benutzerdefinierbaren Formularen

- und aufgrund von Vorlagen

angelegt und abgel egt werden.

Vielein ABK angelegte Daten, die Projekten zugeordnet werden, also alle Daten
ausgenommen der Stammdaten und der ABK-Systemdaten werden in
Dokumentenordnern angelegt. Das sind auf L eistungsverzeichnissen basierende
Daten (Ausschreibungen, Angebote, Bauabrechnungen, Vergaben), Aufgaben,
Schriftverkehr, Aktennotizen, Rundléufe, Rechnungen, usw., aber auch
Projektbeteiligte und Leistungen.

Bei Dokumentenordner werden zwei verschiedene Typen unterschieden:

Regelordner:

Dieser Ordnertyp dient primér zur Erfassung und Verwaltung von
Projektdaten. Projektdaten werden einem Ordner dieses Typs
zugeordnet.
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Ubersichtsordner:

Mit diesem Ordnertypen wird ein ,virtueller* Ordner erstellt, der
primér zur Darstellung und Auswertung aller Projektdaten einer
Inhaltsart dient. So werden in einem Ubersichtsordner , Alle
Dokumente und Aktionen” ale Dokumente mit den Inhaltsarten
Dokumente und Protokolle des gesamten ABK-System angezeigt.
Durch diese Zusammenschau werden umfangreiche Auswertungen
bereits am Bildschirm ermdglicht.

Folgende Eigenschaften kénne je Ordner festgelegt werden:

Nummernkreis: Mit der Zuordnung eines Nummernkreises aus dem
Katalog Nummernkreise wird der Dokumentnamen automatisch
nach den Regeln des Nummernkreises erstellt.

Anfigen eines neuen Ordners

Um einen neuen Ordner zu erstellen ist die Funktion ,, Knoten anfligen” oder
»Unterknoten anfligen* anzuwahlen. Neben dem Ordnernamen und einer
Kurzbezeichnung ist die Inhaltsart anzugeben:

Inhaltsarten
Es werden folgende Inhaltsarten unterschieden:

Leistungsverzeichnisse (Typ A)

Ordner mit dieser Inhaltsart enthalten Leistungsverzeichnisse und an

L eistungsverzei chnissen angehangte Daten.

Eine AVA-Datel entspricht dem kompletten Lebenszyklus eines AVA/BAU-
L eistungsverzeichnisses mit Ausschreibung, Angebotsprifung, Vergabe,
Abrechnungskontrolle bzw. Angebot, Kalkulation, Abrechnung und
Baustellencontrolling

Dokumente und Aktionen (Typ D)

Ordner mit dieser Inhaltsart enthalten entweder Dokumente die direkt mit einer
ABK-Anwendung erfasst wurden, oder jeden in Windows verfiigbaren Dateityp.
(z.B. Microsoft Word- oder Excel-Dateien, AutoCad-Dateien). Eine Zuordnung
zu Ereignissen wie Besprechungen oder Telefonaten ist maoglich.

Protokollserien (Typ B)

Ordner mit dieser Inhaltsart enthalten Dokumente und Aktionen, die einem
Ereignis (Besprechung) und einer Terminserie zugeordnet werden.

Im Zuge der Neuerstellung von Dokumentenordnern ist festzulegen, ob Eintrage
in diesem Ordner nur Ereignissen (Inhaltsart , Dokumente und Aktionen*) oder
Serien und Ereignissen (Inhaltsart ,, Protokollserien”) zugeordnet werden kdnnen.
Anmerkung: Bei der Inhatsart Protokollserien ist eine Zuordnung zwingend
erforderlich, bei der Inhaltsart Dokumente und Aktionen jedoch nicht!

Alle Dokumente und Aufgaben (Typ X)

In diesem Ubersichtsordner werden alle Dokumente, Aktionen und
Protokoll punkte im ABK-System angezeigt. Dieser Ordner dient der
Darstellung und Auswertung der einzelnen Projekteintrage.

Nur Unterordner (Typ S)

Unter diesem Ordner kdnnen andere Dokumentordner als Subordner dargestelIt
werden.

Benutzerdefinierte Informationsfelder

Zu jedem abgelegten Dokument werden Informationsfelder gespeichert, die zum
Teil automatisch vom System gefllt (z.B. von wem wann angelegt) und zum
Teil vom Benutzer ausgefiillt werden kdnnen oder miissen (diverse Suchbegriffe,
verantwortliche Person usw.).
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Fir jeden Dokumenttyp kénnen zusétzlich benutzerdefinierte Felder fr
Suchbegriffe, zur Gliederung der Ablage und Speicherung von weiteren
Informationen zu den Dokumenten festgelegt werden. (Funktion Felder
definieren)

Zu den Feldern kdnnen auch Regeln definiert und Auswahlkatal oge hinterlegt
werden.

Technische Information: Diese Felder werden auch in der Datenbank als
Datenbankfelder angelegt, stehen a so auch fir weitere Datenbankabfragen und —
Berichte zur Verfiigung.

Felder definieren

Wird mit den vordefinierten Eigenschaften (Eingabefel dern) nicht das Auslangen
gefunden, kénnen weitere Felder angelegt werden und Katal oge diesen Feldern
hinterlegt werden.

Frei Felder sind immer fur Ordner mit gleichen Inhaltsarten gliltig.

AlsInhatsarten werden Projekte, L eistungsverzeichnisse, Dokumente,
Adressen, Belege des Rechnungswesens, Objekte, Liegenschaften und

L eistungsgliederung unterschieden. Das Anlegen freier Felder ist auch fur
Ausmalizeilen moglich.

Im jeweiligen Geltungsbereich wird eine neue Registerseite ,, Freie Felder”

angelegt.
Befehl Erklérung
Sichern Freie Felder werden mit Hilfe eines Assistenten
gesichert.
Ricksichern Riicksichern der freien Felder.
Felder definieren Funktion fur die Definition und Verwaltung von
Feldern in den unterschiedlichen Geltungsberei chen.
(& Funktion Felder definieren)

Funktion Felder definieren

Mit der Aktivierung der Funktion , Felder definieren® 6ffnet sich das
Bearbeitungsfenster mit folgenden Bereichen:

Der Geltungsbereich der freien Felder wird links als Tree dargestellt

Inder Tabellealler Freien Felder werden alle vorhandenen freien Felder fir
den aktuellen Geltungsbereich in einer Tabelle angezeigt.

Darunter werden die Feldeigenschaften des aktuellen Feldes in 2 Registerseiten
dargestellt.

Geltungsbereich der freien Felder

Geltungsbereich Erklérung

Dokumente Definition und Verwaltung von Feldern fir Ordner des
Geltungsbereichs ,, Dokumente®. Im
Bearbeitungsfenster der Dokumenteigenschaften wird
ein neues Register mit den in der Tabelle angezeigten
freien Feldern angelegt.

Projekt Definition und Verwaltung von Feldern fur den
Geltungsbereich Projekt. Im Ordner Projekt wird ein

42 - Allgemeine Funktionen ABK VA Projekt- und Systemverwaltung



neues Register mit den in der Tabelle angezeigten
freien Feldern angelegt.

L eistungsverzeichnisse

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich Leistungsverzeichnisse. In allen
Ordner des Typs Leistungsverzeichniswird ein neues
Register mit den in der Tabelle angezeigten freien
Feldern angelegt.

(Nur wenn Freie Felder in der LV-Datenbank erlaubt
wurden.)

Adressen

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich Adressen. Im Bearbeitungsfenster fur
Adresseigenschaften (Ordner der Zentrale
Adressverwaltung und im Ordner Projektbeteiligte)
wird ein neues Register mit den in der Tabelle
angezeigten freien Feldern angelegt.

Rechnungswesenbelege

Definition und Verwaltung von Feldern fir Belege aus
dem Geltungsbereich Rechnungswesen und
Baukostenkontrolle

Objekte

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich Objektbuch7 Objekteigenschaften.

Liegenschaften

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich Objektbuch/Eigenschaften der
Liegenschaft.

Leistungsgliederung

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich Leistungsgliederung

KM-Belege

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich KM-Belege

KM-
M ehrkostenforderungsantrag

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich M ehrkostenforderungsantrége.

Anmerkung: Memofelder kdnnen im Fenster
M ehrkostenforderungsantrége nicht dargestellt
werden.

Kostenstellen

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich Kostenstellen

Kostentrager

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich Kostentréger

Ausmal3zeilen

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich Ausmal3létter in der Bauabrechnung.

(Nur wenn Freie Felder in der LV-Datenbank erlaubt
wurden.)

Artikel

Definition und Verwaltung von Feldern fir den
Geltungsbereich Artikelverwaltung

Tabelle aller freien Felder

Hier kdnnen zusétzliche Felder eines Typs aufgenommen werden.

Spalte

Erklérung

Register Felddefinition

Beinhaltet ale Festlegungen fir die Anlage eines Feldesin
der Datenbank.

Feldname

Name des Feldes in der Datenbank

Typ

Fur die Definition von Feldtypen. Folgende Eingaben
stehen zur Auswahl:

ST -Text

“N* - Numerisch

“D* - Datum

“L" - Logisch (Jaoder Nein)
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“B* - Bild

“A" — Adresse (Zugriff auf Adressen der
Stammdatenverwaltung oder der Projektbeteiligten*
“R* — Richtext

~M* -Memo

Anzahl Stellen

Bestimmung der Lénge des Datenfeldes

Anzahl
Nachkommastellen

Festlegung der Anzahl der Nachkommastellen fir
Eingaben des Typs,,N* (Numerisch).

Hinweis zu der Eingabe: Zu den Angaben im Feld ,Lange
des Datenfeldes* wird die Anzahl der Nachkommastellen
angefugt.

Datadictionary

Zeilennummer

Mit der Zeilennummer kann die Reihenfolge der Felder in
der Tabelleund im Register , Freie Felder” im

Geltungsbereich geregelt werden.
Feldbeschreibung Technische Kurzbeschreibung fir das freie Feld.
technisch
Feldbeschreibung (lang) | Ausfihrliche Beschreibung fur das freie Feld.

Eingabe erforderlich

» Eingabe erforderlich*

Diese Option legt fest, ob eine Eingabe zwingend
erforderlich ist. Aktiviert, kann ein neuer Datensatz des
betreffenden Typs nur gespeichert werden, wenn dieses
freie Feld auch ausgefillt wurde.

Aktiviert (Feld wird in
DB angelegt)

Erst wenn diese Option aktiviert ist, wird dieses Feld auch
in der Datenbank angelegt.

Defaultwert:

Fur die Eingabe eines VVorgabewertes. Bei der Neuanlage
eines neuen Datensatzes des betreffenden Typs wird dieser
Vorgabewert beriicksichtigt.

Fir den Eintrége des Typs,,L“ (Logisch) ist folgende
Eingabedefinition gultig: , X* fir Ja, ,,-, fur Nein.

Register
Spaltendefinition

Beinhaltet alle Festlegungen fir die Darstellung des freien
Feldes im zugeordneten Geltungsbereich.

Spaltentiberschrift

Hier kann die gewiinschte Spaltentiberschrift festgelegt
werden. Wird kein Eintrag vorgenommen, wird die
Bezeichnung al's Spaltenuberschrift Ubernommen. Langere
Bezeichnungen werden mehrzeilig angezeigt wenn as
Trennungszeichen ,, |, eingefugt wird.

Spal tenbeschreibung

Der Text der Spaltenbeschreibung wird bei der
Spaltenauswahl angezeigt und als Spalteninformation
(wenn man mit dem Cursor auf der Spalteniiberschrift
verwellt) angezeigt.

*Spaltenbreite

Eingabe der Spaltenbreite mit der Pixelanzahl. Mit der
Spaltenbreite ,,0" wird die Spaltenbreite automatisch
berechnet.

*Bezeichnung
Spaltengruppe

Mehrere Spalten kdnnen zu Spaltengruppen
zusammengefasst werden.

*Spalte anzeigen

Mehrere Spalten kdnnen zu Spaltengruppen
zusammengefasst werden.

*In Spaltewahl wahlbar

Mehrere Spalten kbnnen zu Spaltengruppen
zusammengefasst werden.

*Nur lesen

Mehrere Spalten kdnnen zu Spaltengruppen
zusammengefasst werden.

Anzeigen nur bei:

Auswahl in welchen Ordner die aktuelle Felddefinition
angezeigt wird. Beispiel: Ordner Rechnungswesen,
Anzeigen nur bei Belegen des Typs Eingangsrechnung
oder Kostenplan.

*Sortierung

Wenn die Sortierung der Daten im Geltungsbereich nach
diesem freien Feld erfolgen soll, kann das hier angegeben
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werden:

Nicht — Keine Sortierung vorgegeben

Aufsteigend — Anzeige mit aufsteigender Sortierung
Absteigend — Anzeige mit absteigender Sortierung

Eingaberichtlinien

*Katalog Die Eingabe der Daten kann durch einen Katalog
unterstiitz werden. Hier erfolgt die Auswahl des Katal oges.
In einer Liste werden alle vorhandenen Kataloge des
Ordners Kataloge / Freie Kataloge angezeigt.

*Nur Werte aus dem Ist diese Option aktiviert, kbnnen nur Werte aus einem

Katalog zuldssig Katalog ausgewahlt werde. Die frel Eingabe ist nicht
maglich.

*Schreibweise Die Schreibweisen von Feldeingaben kdnnen definiert
werden:

- Keine Einschrénkung
U - Uppercase (NUR GROSSBUCHSTABEN)
L — Lowercase (Klein- und Grof3buchstaben)

* Picturetberprifung Es kdnnen bestimmte Regeln fur den Eingabewert erstel It
werden. Die Eingabe wird Uberprift, ob diese Regeln
eingehalten wurden.

Die mit * gekennzeichneten Eigenschaften sind noch nicht zur Génze

implementiert.
Befehl Erklarung

Einfugen Einflgen neuer Felder

Ldschen L dschen neuer Felder

OK Speichert die geénderten Eingaben

Abbrechen Anderungen werden verworfen und nicht gespeichert.

Technikerfunktionen

Es stehen folgende Funktionen zur Verfiigung:

Befehl Erklérung

Kennwort crypten Wenn Siein der Datenbankkonfigurationsdatei ein
Datenbankkennwort angeben miissen, dieses jedoch nicht
im Klartext e ntragen mdchten, kdnnen Sie das Kennwort
vercrypten. Das Kennwort erscheint dann auch sonst
nirgends im ABK -System lesbar.

Funktion Abgleich

Mit dieser Funktion wird die Datenbank reorganisiert. Die vorhandenen Dateien
in der Datenbank werden mit den tatséchlich gespeicherten Dateien verglichen.
Neu gefundene Eintrége werden in die Tabelle aufgenommen, nicht mehr
gefundene Dateien werden als gel 6scht markiert (L).

Beim Abgleich werden Dateien in alen vorhandenen Ordner und deren
Unterordnern aktualisiert.

Neu angelegte Ordner werden beim Abgleich nicht beriicksichtigt. Der
Abgleichvorgang wird dann mit folgendem Hinweis beendet: , Neuer Ordner
gefunden, der Abgleich konnte nicht vollstandig durchgefiihrt werden. Bitte
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legen Sie zuerst fehlende Ordner an und fiihren Sie anschlief3end den Abgleich
nochmals durch.

Dokumente und L eistungsverzeichnisse sind Sachbearbeitern und Abteilungen
zugeordnet. Werden Dokumente gefunden, deren Sachbearbeiter/Abteilung im
ABK-System nicht vorhanden ist, wird das im Abgleichprotokoll vermerkt.

Man kann entweder alle Daten (Abgleich alle Projekte) oder die Daten desim
Projektfilter aktuell gewahlten Projektes abgleichen.

Funktion Importieren aus ABK7

Mit einem Assistenten werden Daten aus ABK7 importiert. Dabei kann gewahlt
werden, ob alle verfigbaren oder nur einzelne Datenbereiche importiert werden
sollen. Zu beachten ist, dass nur jene Daten importiert werden konnen, welche in
der Zieldatenbank noch nicht vorhanden sind.

Daten aus einer ABK7-Installation importieren

Nach der Auswahl eines ABK7-Installationsverzei chnisses und den Quell- sowie
Zieldatenbanken stehen folgende Datenbereiche fir den Import zur Verfligung:

Alle Dateien

Zentrale VA-Daten
Firmendaten

Projekte

L eistungsbeschreibungen
Artikeldateien
Adresskataloge

Adressen

Alle Dateien

Mit dieser Auswahl werden alle hierarchisch untergeordneten Datenbereiche
ausgewahit.

Zentrale VA-Daten

Dieser Datenbereich umfasst alle Daten aus dem Rechnungswesen, dem Biro-
und Projekterfolg sowie alle Kataloge.

Adresskatal oge (Orts- und Zielgruppenkatal oge) sowie Indexkatal oge kénnen
auch separat ibernommen werden.
Firmendaten

Mit dieser Auswahl werden alle Firmendaten (aufer den dazugehérigen
Bankverbindungen und Signaturtexten) sowie alle Benutzer ibernommen.

Hinweis: Diese Auswahl unterstiitzt das Uberschreiben vorhandener Daten.

Projekte

Mit dieser Auswahl wird die Ubernahme von Projekt mitsamt ggf. zugehoriger
AVA-Dateien gesteuert. Es kdnnen entweder alle oder einzelne Projekte
ausgewahlt werden. Zudem kann entschieden werden, welche AVA-Dateien
eines Projekts importiert werden sollen (standardméaldig sind alle AVA-Dateien
eines Projekts ausgewdhit).
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Leistungsbeschreibungen

Ausden in ABK7 vorhandenen Leistungsbeschreibungen kdnnen eine oder
mehrere flr die Datentibernahme ausgewahit werden.

Artikeldateien

Aus den in ABK7 vorhandenen Artikeldateien kdnnen eine oder mehrere fir die
Datentibernahme ausgewdahlt werden.

Adresskataloge

Mit dieser Auswahl werden die in ABK7 vorhandenen Orts- und Adress-
Zielgruppenkata oge Ubernommen.

Adressen

Aus den in ABK7 vorhandenen Adresskategorien kénnen eine oder mehrere fir
die Dateniibernahme ausgewahlt werden.

Hinweis: Befinden sich in den zu Ubernehmenden Daten aus ABK7 formatierte
Texte, so sind diese in ABK8 schreibgeschiitzt. Somit wird sichergestellt, dass
bestimmte Formatierungen beim Ubernahmevorgang nicht verloren gehen.

Sollen diese Texte dennoch weiterhin bearbeitbar sein, so kénnen sie per
Schaltfléche [Hier klicken um den Text aus einer ABK-Vorversion zu
konvertieren/bearbeiten] in das aktuelle HTML-Format konvertiert werden. Zu
beachten gilt, dass dabei bestimmte Formatierungen (wie etwa Tabellen)
verworfen werden und u.U. héndisch nachgetragen werden missen. Weitersist
eine , Rickkonvertierung” aus technischen Griinden nicht moglich!

Funktion Anwendername wahlen

Ist die registrierte ABK-Lizenz eine Rechenzentrumslizenz (RZ), kann mit dieser
Funktion der gewtinschte Anwendername gewahlt werden. In einer Liste werden
Anwendernamen und zugehorige Firmendaten erfasst und stehen fir die
Auswahl zur Verfiigung.

Funktion Optionen

Folgende Optionen kdnnen in diesem Dialog eingestellt werden:

Voreinstellungen
Voreinstellung L B-K ennung (B2062/1996)
Voreinstellung L B-Kennung (A2063)
Voreinstellung Land-Kennzeichen fur Adressen
Projekte in Baukostenkontrolle benutzen
Projekte in Projekterfolg benutzen
Projekte in Projektkostenmanager benutzen
Projekte in BauK G-SiGePlan benutzen
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Beim Anlegen eines Projektes automatisch Bauherr/Auftraggeber
eintragen

Beim Anlegen eines LV automatisch LV -Ersteller eintragen

Beim Anlegen eines LV automatisch Bieter/Auftragnehmer
eintragen

Verzeichnis fur Datei-Import/Export: Pfad fur Archivierung

Deckungsrucklass (fur ABK-BA und ABK-BK)

Deckungsriicklass in Prozent

Mindestwert fir Deckungsriicklass

Haftungsricklass (fur ABK-BA und ABK-BK)

Ansicht

Haftungsriicklassin Prozent
Mindestwert fir Haftungsriicklass

Basisdatum fir Haftzeitberechnung: Eingangsdatum, Belegdatum
oder Abnahmedatum

Haftungsriicklass: Haftungszeit in Monaten

Auch ausgeblendete Projekte anzeigen

Projekte kdnnen mit dem Sperr-Status ,, Ausgeblendet” (Ordner
Projekte / Register Controlling) versehen werden. Diese Projekte
werden nur angezeigt, wenn diese Option aktiviert ist.

Im Ordner Projekte auch die Daten des Objektbuchs anzeigen
(LANGSAM)

Im Ordner Projekte auch Daten der Stundenbudgetierung anzeigen
(LANGSAM)

Wenn aktiviert, konnen Daten aus ABK-BUro- und Projekterfolg,
etwa zur Zeitbudgetierung und -erfassung, zu den Projekten
angezeigt werden.

Im Ordner AV A auch Projekteigenschaften anzeigen (LANGSAM)
Aktiviert werden spezielle Projektinformationen (Bezeichnung,
Adresse Bauherr und Format der Positionsnummer: Es stehen 3
Formate mit unterschiedlicher Darstellung (Interpunktion) der
Positionsnummer zur Auswahl.

Im Ordner AV A auch Leistungsbezeichnung anzeigen
(LANGSAM)

Wenn aktiviert, wird die Bezeichnung der Leistung zusétzlich zu
der Nummer angezeigt.

Ordner AVA: Angezeigte Daten beim Wechsel zu ABK-VA
aktualisieren

Spalte mit Zu-/V ornamen zu Login-Namen anzeigen (Manche
Ordner, LANGSAM)

nach Auswahl dieser Option stehen in manchen Ordnern (z.B.
Ordner AVA) zu einigen Spalten (z.B. ,, Sachbearbeiter”) neue
Spalten (z.B. , Sachbearbeiter Name") mit erweiterter Information
(Nachname + Vorname) zur Verfligung.

HINWEIS: die Auswahl dieser Option kann die
Bearbeitungsgeschwindigkeit herabsetzen!
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LB anzeigen: Positionen statt LG (LANGSAM)

In der Ansicht Leistungsbeschreibung werden bei der Auswahl
»(Gesamte LB)" im Suchbaum alle Positionen einer LB im
Positionsauswahlfenster der LB angezeigt. Mit dieser
Darstellungsart wird die Bearbeitung auf Grund der grof3en
Datenmenge verlangsamt. Ist die Option ausgeschalten, werden nur
die Leistungsgruppen im Positionsauswahlfenster gezeigt. (Diese
Einstellung wird empfohlen).

In LB-Pos. —Auswahltabelle anzeigen, ob diese Position schon im
LV ist (LANGSAM).

Format der Positionsnummer

Farbe fur Z-Positionen beim Ordner LV-Bearbeitung

gewahlt werden kann die Farbe fir freiformulierte Positionen (Z-
Pos.) um diese bei der LV-Bearbeitung leichter zu erkennen.

Zur Auswahl stehen:

- Blau

- Grin

- Rot

- Keine Unterscheidung

Farbe fir Nur-Lesen-Spalten in Tabellen

Zum wahlen ist die Windowsfarbe ,, Quickinfo", 3 verschiedene
Graustufen, sowie Gelb, Orange, Griin, Blau oder , keine
Unterscheidung®.

(Die Windowsfarbe ,, Quickinfo" kann auch in den Windows-
Farbeinstellungen selbst verandert werden).

Artikelauswahl: Artikel nie gleich anzeigen (schneller)

Beim Beleg im Rechnungswesen werden die Artikeln nie gleich
angezeigt. Es wird nicht mehr gepriift ob die Artikeldatei mehr a's
1000 Zeilen hat.

Wenn die Option nicht aktiviert ist (=Standardeinstellung), dann
wird immer gepriift ob die Artikeldatel mehr als 1000 Zeilen hat.
Und nur diese Priifung kann bei grof3en Artikeldateien sehr lange
dauern. Wenn die zuvor getffnete Artikeldatel weniger al's 1000
Zeilen hat, werden die Artikel sofort nach dem Offnen vom Beleg
angezeigt.

Bearbeitung

Positive Eingabe von eindeutigen Abziigen (z.B. Skonto, Rabatt)
automatisch negativ setzen

Beim Anlegen von LVsdarf nur aus vorhandenen Projekten
gewahlt werden

Beim Anlegen von LVsdarf nur aus vorhandenen Vorlagen-LVs
gewahlt werden

Beim Anlegen von LVsdem LV die Abteilung des Projektes
zuordnen (anstatt der Abteilung des Benutzers)

Verwendung von LVs nach ONROM B2063:1996
Folgende Auswahleinstellungen sind moglich:
-Erlauben ohne Einschrénkung

-LV anlegen gesperrt, DT-Import aber erlaubt
-Neu anlegen gesperrt

Einfligen von Festplatte als Verknipfung nicht zulassen
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Allgemeine Einstellungen

Kontaktsuche auch in den Projektbeteiligten: Die Kontaktsuche
erfolgt in den Daten der Zentralen Adressdatei oder auch bei den
Projektbeteiligten

Vorgabe fur Schriftart in HTML-Eingabefel dern: Festlegen der
Schriftart, des Schriftschnitts, des Schriftgrads sowie weiterer
Einstellungen, welche standardméf3ig in Richtext-Eingabefeldern
verwendet werden.

Blocksatz im Dokumententext (Richtext und HTML) aktivieren:

Neben linksbiindiger, zentrierter und rechtsbiindiger Formatierung

kann auch der Blocksatz verwendet werden.
KM-Projektkostenmanager

KM-Beschreibungen auch in ABK-DM anzeigen

Vorlage fur neue Projekte

Standardbel egvorlagen fir neue Projekte fir Auftrége

Standardbelegvorlagen fir neue Projekte fiir Rechnungen

Belegarten, dieim RV-Element ,, Zahlungen bisher* aufsummiert
werden

Kostenstelle , Ohne Zuordnung* automatisch anlegen: im Ordner
Projektgliederung Register Kostenstelle wird immer eine Zeile
»Ohne Zuordnung* angelegt

ZP-Projektzeitplan
Vorgabe fur automatisches Berechnen

Vorgabeformat fur Dauer (Tage oder Wochen)

Abhéngigkeiten anzeigen: die Abhéngigkeiten der einzelnen
Termine werden mit Pfeilen dargestellt. Im Ausdruck tiber das
Meni Weitere Befehle/Drucken werden diese Beziehungen auch
ausgegeben

Abhéngigkeiten hervorheben: wenn man den Mauszeiger kurz tiber
den Balken einer Leistung stehen |&sst, wird jene Beziehung
hervorgehoben von der die aktuelle Leistung abhangig ist.

Aktuelles Datum anzeigen: das aktuelle Datum wird als vertikale
rote Linie im Balkenplan angezeigt.

Balkenbeschriftung anzeigen: zeigt die Bezeichnung der Leistung
neben dem Balken — die Spalte ,,Bezeichnung der Leistung* kann
dann ausgeblendet werden.

Projektdauer anzeigen: der weil3e Hintergrund zeigt die aktuelle
Projektdauer an. Bereiche aul3erhalb der Projektdauer werden grau
dargestellt.

BauKG / SiGe-Plan
BauK G-Dokumente auch in ABK-DM anzeigen
V orlage Mal3nahmenkatal og fur neue SG-Projekte
Vorlage Dokumente fur neue SG-Projekte
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DM - Dokumentenmanagement

Neue E-Mailsals HTML formatieren und senden (erfordert
installiertes M'S Outlook):

Mit dieser Option kann man die Erfassung von HTML-Mailsin
ABK aktivieren. Der Versand funktioniert dann ausschliefdlich tiber
MS-Outlook.

Projektnummer im Betreff der E-Mailsvorstellen

Fur die Funktion ,, Erinnerung” kann der Erinnerungszeitpunkt
(t&glich ab n Tage vor Ablauf des Zieltermins) eingestellt werden.
Dokumente deren Zieltermin innerhalb dieser Zeitspanne liegt,
werden in einem Erinnerungsfenster angezeigt.

Erinnerung der Termine automatisch anzeigen:

Diese Option steuert, ob beim ersten Offnen eines Ordners des
Dokumentenmanagements das Erinnerungsfenster automatisch
gedffnet wird.

Word-/Excel-Dokumentvariablen vor Dokument 6ffnen fillen:
Diese Option regelt ob Variablen gesetzt werden sollen. Wenn
diese Option nicht aktiv ist, kdnnen die Dokumente auch mit
OpenOffice gedffnet werden.

Erweiterten Filter bei Auswahl sofort anwenden: wird diese Option
gewahlt, wird jede Anderung im Filter sofort angezeigt —
andernfalls muss mit der Schaltflache [Filter anwenden] der Filter
nach Auswahl manuell angewendet werden.

Vorlage fir E-Mails fur das Antworten und Weiterleiten durch die
Auswahl aus einer Liste festlegen. Alle Dokumente aus dem
Projekt Vorlage mit dem Typ E-Mail werden hier angezeigt.

Vorlage fir ,, Datei ausgeben/importieren und in ABK-DM ds
neues Dokument ablegen*

Vorlage fir ,, Datei ausgeben/importieren und in ABK-DM as
neuen Brief ablegen”

Vorlage fir ,,Als E-Mail senden und in ABK-DM ablegen”

Vorhandenen Text beim Antworten von E-Mails Gibernehmen: Im
Antwort-Mail wird der urspriingliche Text Gbernommen.

Maximale Grole beim Einfligen von Inhalten beim Dokument-
Langtext und Interner Notiz (Sperre): Legt die maximale Grof3e
von einzufigenden Daten fest. Standardgrenze sind 3000 KB.

AVA-Phasensteuerung

Phasenverlauf protokollieren: bewirkt, dass wichtige Anderungen
im Status der Ausschreibungs- oder Angebotsabwicklung
protokolliert werden.

Protokollierte Phasen:

ABK-Baustein Phase

VA Grundlagen angelegt
LV/AN LV-Bearbeitung
LV/AN LV fixiert

PR Angebotspriifung

PR Vergabe vorbereiten
PR Vergabefixiert

BA Abrechnung

BA Schlussgerechnet
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| BA | Abrechnung fixiert

Protokollierte Aktionen:

Aktion Meldung

VA

AVA-Datel angelegt Grundlagen angelegt

LV/AN

LV/AN angelegt LV: Leistungsverzeichnis angelegt

AN: Angebot angelegt
LV/AN gedffnet, immer wenn | LV gedffnet

von unterschiedlichem
Benutzer gedffnet

Gliederung: Gliederung geéndert
Gliederungsschema dndern
Gliederung: LB &ndern LB-Zuordnung gedndert

LV-Prufung (wenn fehlerfrei) | LV fehlerfrei geprift
Preisermittlung prifen (wenn Preisermittlung fehlerfrei geprift
fehlerfrei)

(Auch wenn mit LV -Prifung
mitgemacht)

LV fixieren (ohne Preise) LV fixiert (ohne Preise)
LV fixieren (mit Preisen) LV fixiert (mit Preisen)
LV: Nur wenn LV mit/ohne Datentréger erfolgreich
Preisefixiert ist: ausgegeben

AN: Nur wenn LV mit Preisen
fixiertist:

DT ausgegeben (wenn Export
0k),

(bel A2063 nur bei LV:
Ausschreibungs-LV, AN:

Angebots-LV)

LV: Nur wenn LV mit/ohne LV: LV gedruckt
Preisefixiert ist: AN: Angebot gedruckt
AN: Nur wenn LV mit Preisen

fixiertist:

LV: Ausschreibungs-LV, AN:
Angebots-LV gedruckt ([PDF]

oder [Druck])

LV -Fixierung aufgehoben LV-Fixierung aufgehoben

(&LV-Bearb.)

LV-Preis-Fixierung LV-Preis-Fixierung aufgehoben

aufgehoben (LV-Bearbeitung weiterhin
gesperrt)

LV-Teil Iéschen LV geldscht

PR

Angebot angel egt/importiert Angebot angelegt/eingelesen

(jedes Angebot)

Vergabevorschlag anlegen Vergabevorschlag angelegt

Angebotspriufung reaktivieren | Angebotsprifung reaktiviert

Vergabe-LV prufen (wenn Vergabe-LV fehlerfrei geprift

fehlerfrel)

Vergabe fixiert Vergabe fixiert

Fixierung aufgehoben Ver gabe-Fixierung aufgehoben

PR-Teil l6schen Angebotspr iifung gel 6scht

BA

Abrechnung angelegt Abrechnung angel egt

HA fixiert Hauptauftrag fixiert

(auch im Zuge von

Abrechnung Neuanlegen)

Rechnung angelegt Rechnung angelegt

Rechnung anerkannt Rechnung anerkannt

ZA angelegt Zusatzauftrag angel egt
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ZA fixiert Zusatzauftrag fixiert

SR anerkannt Schlussrechnung anerkannt

SR-Fixierung aufgehoben Fixierung Schlussrechnung
aufgehoben

Abrechnung fixieren Abrechnung fixiert

BA-Fixierung aufheben Fixierung Abrechnung aufgehoben

BA-Teil 16schen Abrechnung gel scht

Zusétzlich kbénnen vom Benutzeranmerkung

Anwender Kommentar-

Verlaufseintrége geschrieben

werden.

Phasensteuerung aktivieren: Die Phasensteuerung bewirkt eine
Prifung auf den erfolgreichen Abschluss einer Phase - erst danach
soll/kann die néchste Phase beginnen.

Im Fehlerfall Phasenwechsel sperren: Wenn die Phasensteuerung
aktiviert ist und zusétzlich diese Option gewéhlt wird, kann ein
Phasenwechsel nur dann vorgenommen werden, wenn die vorige
Phase erfolgreich abgeschlossen wurde.

ZB.:

- erst nur nach einer erfolgreichen LV-Prifung ohne Fehler kann
dasLV fixiert werden

- ausschliefdlich fixierte Leistungsverzeichnisse dirfen as
Reindruck und als Datentrager It. ONORM ausgegeben werden.

Programmstart

Startassistent anzeigen: Mit dieser Einstellung wird gesteuert, ob
beim Start eines ABK-Programmes (z.B. ABK-LV, ABK-PR...)
der Startassistent angezeigt wird, oder kein Assistent erscheint,
oder automatisch die zuletzt bearbeitete Datel gedffnet wird.

Aktenkoffer: Automatisch zwischen Aktenkoffer und
Netzwerkdatenbank wechseln: falls die Netzwerk-Datenbank
erreichbar ist, wird automatisch auf ,, Standard-DB* gewechsalt,
falls nicht, automatisch auf die ,, Standard-DB (offline)*

Verknipfungen im Startment tGberprifen: Diese Einstellung gibt
an, ob eine Uberpriifung fiir das Anlegen der ABK-
Programmgruppe im Windows-Startment erfolgen soll. Wird eine
Uberpriifung durchgefihrt, kann die Anlage der Programmgruppe
aktiviert werden.

Drucker
Standardkopf-/Ful¥formular
Seitenrand links
Seitenrand oben
Seitenrand unten

Beim Ausdruck von Adressen das Landerkennzeichen , A“
unterdriicken

Alternative Richtextdrucklogik verwenden. Diese Einstellung ist
bei 16:9 Bildschirmformaten zu wéahlen, um einen unverzerrten
Druck zu erhalten.

Druckvorschau in Microsoft Excel exportieren
Keine Ausgabe
Mit Autoformatierung
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Ohne Autoformatierung (Zahlen als Text)
Auflésung fur den Druck von Grafiken

Bildschirm

Wie bisher (Abwartskompatibilitét).

Grolie eines Bildes am Ausdruck wird anhand der
Bildschirmauflésung berechnet.

Bel hoherer Auflosung (Largefont) werden die Bilder kleiner
dargestellt.

Grafik
Versucht, die Grof3e aus der Grafik zu ermitteln (dzt. nur bei
PNG), Default 72ppi

Fix (72ppi)
Fixe Aufldsung von 72ppi, d.h. 1 px = 1 pt (1/72in)

Diese Voreinstellungen werden in jedes Formular Ubernommen, oder in
ABK-RP im jeweiligen Formular unabhangig definiert.

Durch diese zentral e Einstellung der Druckereinstellungen in diesem
Mentii kénnen Anderungen in ale Formulare mit der Option ,, Abstéande
[t. Voreinstellungen* Gbernommen werden.

Hinweis: beim Drucken mit Formularen im Querformat werden die Werte fir
»Links* und ,, Oben® vertauscht.

Angezeigte Meldungen

Erfolgsmeldungen anzeigen: Das Meldungsfenster , Erfolgreich
durchgefihrt’ kann hier eingeschaltet werden.

Warnmeldung bei Tabellenlayout laden
Bringt Warnmeldung, ob das aktuelle Layout Uberschrieben
werden soll.

Warnmeldung wenn LV -Datel bereits gedffnet ist (nur MSSQL mit
aktiviertem Locking)

Bringt eine Warnmeldung, wenn das zu 6ffnende LV bereits von
jemandem bearbeitet wird (nur in Verbindung mit MS-SQL -
Datenbank und aktivem ,,Locking*)

Beim Datensatzwechsel in Fenster immer automatisch speichern

Bild wurde verkleinert: Warnmeldung

Auch beim Einfuigen mehrerer Bilder zu einem Ereignis kann die
Warnmeldung zum Verkleinern mit der Option "Nicht mehr
Fragen“ deaktiviert werden.

Anlage zu grof3: Warnmeldung

Max. Grof3e fur Anlagen in KB (Warnung): Gilt fir alle Belege des
Rechnungswesens, der Baukostenkontrolle und des
Kostenmanagers

Max. Grofie fur Anlagen in KB (Sperre): Gilt fur alle Belege des
Rechnungswesens, der Baukostenkontrolle und des
Kostenmanagers

Schnellhilfe

Quickinfo anzeigen: bei Auswahl dieser Option erscheint ein
Hilfefenster unter dem Mauszeiger zu jenem Bereich auf dem die
Maus steht;
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Hilfe in Statuszeile anzeigen: bei Auswahl dieser Option wird in
der Statuszeile (am unteren Bildschirmrand) eine Hilfe zu jenem
Bereich gezeigt auf dem der Mauszeiger aktuell referenziert;

Angezeigte Programmbereiche

Auswahl der Programmbereiche die angezeigt werden:

Programmbereich

Erklérung

Projektgliederung

Der Ordner Projektgliederung wird ausgeblendet.

Projektbeteiligte

Der Ordner Projektbeteiligte wird ausgeblendet.

Projektzeitplan/Projekttermine

Proj ektkostenmanager

Der Ordner Projektkostenmanager und alle
Unterordner werden ausgeblendet.

Baukostenkontrolle

Der Ordner Baukostenkontrolle und alle
Unterordner werden ausgeblendet.

BauKG —SiGePlan

Der Ordner BauKG-SiGePlan und alle Unterordner
werden ausgeblendet.

Leistungsverzeichnisse

Alle Ordner des Typs ,Leistungsverzeichnis®
werden ausgeblendet.

Dokumente und Aktionen,
Postbuch

Alle Ordner des Typs,, Dokumente®,
» Protokollserien”, , Alle Dokumente und Aktionen*
und der Ordner Postbuch werden ausgeblendet.

Rechnungswesen

Der Ordner Rechnungswesen und alle Unterordner
werden ausgeblendet.

Biro- und Projekterfolg

Der Ordner Biro- und Projekterfolg und ale
Unterordner werden ausgeblendet.

Adressen Die Ordner der Zentralen Adressenverwaltung
werden ausgeblendet.
L eistungsbeschreibungen Der Ordner Leistungsheschreibungen und der

Programmaufruf ABK-LB Leistungsbeschreibung
werden ausgeblendet.

Artikelverwaltung

Der Ordner Artikel mit allen Artikeldateien wird
ausgeblendet.

Anlagedateien beim
Artikel stamm ermdglichen

Kataloge

Der Ordner Kataloge und alle Unterordner wird
ausgeblendet.

Verwaltung

Der Ordner Verwaltung und alle Unterordner
werden ausgeblendet. Der Programmaufruf ABK-
RP Reportgenerator wird nicht angezeigt.

ABK-LV (Ausschreibungs-LV
erstellen)

Der Programmaufruf ,ABK-LV
Leistungsverzeichnis, Kostenschétzung erstellen”
wird ausgeblendet.

ABK-AN (Angebots-LV
erstellen)

Der Programmaufruf ,ABK-AN Angebot erstellen”
wird ausgeblendet

ABK-PR (Angebotspriifung,
Vergabe)

Der Programmaufruf , ABK-PR Angebotsprifung,
Vergabe" wird ausgeblendet

ABK-BA (Bauabrechnung)

Der Programmaufruf , ABK-BA Bauabrechnung*
wird ausgeblendet

ABK-ZE (Zeiterfassung)

Der Programmaufruf ,ABK-ZE Zeiterfassung” und
die Funktion Datei/Neu/Stundeneintrag werden

ausgeblendet.
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Sondereinstellungen

SQL-Monitor zur Fehlersuche: Fur die leichtere Fehlersuche
kénnen im Hintergrund ablaufende SQL -Abfragen am Schirm
angezeigt werden.

Systemkomponenten beim Start nicht priifen: Mit dieser Option
wird gesteuert, ob die Version der ABK-Systemkomponente ADO
auf Gultigkeit Uberpriift werden soll.

Warnung, wenn viele Zeilen zum Ldschen gewahlt wurden

Funktion Auf Updates Utberprufen

Mit dieser Funktion kann eine Updatesuche gestartet werden. Dafir ist die
Eingabe des Kundenkennwortes von der Lizenzbestétigung nétig.

Wird ein Update gefunden, werden die Daten nach dem Download immer in ein
benanntes Verzeichnisim Tempverzeichnis gestellt (%TEM PY%\abk8update), so
kann man auf das downgeloadete abk§(...)-setup.exe (je Edition unterschiedlich
benannt) zugreifen.

Alternativ kann abk8(...)-setup.exe auch manuell heruntergel aden werden.

Diese Funktion kann vom Administrator deaktiviert werden, Einstellungen dafur
konnen gedndert werden (fur Details s. ABK-Administratorhandbuch).

HINWEIS: AuRBerdem wird Uberprift, ob die aktuelle Lizenzdatel fur die neue
Programmversion geeignet ist!

Startseite

Ordner Startseite

Es erscheint die Startseite von ABK mit Links zur ABK-Homepage in die
Bereiche Support, Download und Newsl etter.

Hier finden Sie die Kontaktinformationen fir Ihr zusténdiges ABK -
Kundenzentrum.
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Projekte

Allgemeines zu Projekten

Die Organisation aler Daten (alle Leistungsverzeichnisse, Auftrége,
Rechnungen, Dokumente, Aufgaben und Ressourcen) erfolgt im
ABK-Datensystem in Projekten.

ABK unterstiitzt die Verwaltung aller Arten von Projekten. Projekte konnen
Bauvorhaben, allgemeine Projekte oder interne Organisationsprojekte sein.

Im rechten oberen Bereich gibt es einen Projektfilter. Man kann fir die Suche
desrichtigen Projektsim Filter Teile der Bezeichnung tippen. In der
Auswahlliste werden nur noch alle relevanten Projekte angezeigt.

Projektinformation

Zu jedem angelegten Projekt werden Informationsfelder gespeichert, die zum
Teil automatisch vom System gefllt (z.B. von wem das Projekt zu welchem
Zeitpunkt angelegt wurde) und zum Teil vom Benutzer ausgefllt werden.

Der ABK-Administrator kann zusétzlich benutzerdefinierte Felder festlegen. Zu
den Feldern kénnen Regeln definiert und Auswahlkataloge hinterlegt werden.

Von Seiten der ABK-Anwendungstechnik wurden Felder bereits definiert, die
vom ABK-Administrator abgeandert werden kdnnen. (siehe Funktion Felder
definieren)

Technische Information: Diese Felder werden auch in der Datenbank als
Datenbankfelder angelegt, stehen a so auch fir weitere Datenbankabfragen und
Berichte zur Verfiigung.

Ordner gewahltes Projekt

Wurde die Option ,, Je Projekt einen Ordner anzeigen” gewdhlt, hat jedes Projekt
einen eigenen Ordner, die "Projekteigenschaften”. Die Informationen der
Projekteigenschaften sind in Registern abgel egt:

Eckdaten
Dokumentiibersicht
Projekterfolg: Ubersicht Stundenaufwand

Von der Dokumentiibersicht gelangt man zu alen Projektdaten und
Informationen. Alle dem Projekt zugehdrenden L eistungsverzei chnisse,
Dokumente, Aufgaben, Auftrége, Rechnungen usw. sind erreichbar und
Managementinformation ist zu erfahren.
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Im Register Projekterfolg/Ubersicht Stundenaufwand sieht man das
Projektergebnis der Zeiterfassung der Mitarbeiter. In diesem Register kann mit
der Schaltfléche KOST die Kostenartenauswahl fir die Zeiterfassung gemacht
werden.

Das Fenster Projekteigenschaften wird auch tber eine Schaltfldche neben dem
Projektfilter aufgerufen.

Ordner Projekte

Dieser Ordner dient der Auswahl, Ldschen, Kopieren oder Neuanlegen eines
Projektes (Bauvorhaben). Eserscheint die Tabelle mit den Eckdaten aller
vorhandenen Projekte. Jedes Projekt wird in einer Zeile angezeigt.

Unter der Tabelle werden Registerseiten mit den Eckdaten desin der Tabelle
gewahlten Projekts angezeigt.

Aktion/Befehl Erklarung

Einfugen Legt ein neues Projekt an.
(&Funktion Neues Projekt anlegen)

Loschen Loscht ein Projekt oder markierte Projekte mit allen
Daten und Dokumenten.

Kopieren as... Speichert das Projekt unter eéinem anderen Namen ab
(das Projekt wird kopiert)

Vor dem Kopiervorgang konnen Teilbereiche Uber
Optionen gewdhlt werden:

Projekteckdaten

Leistungsgliederung

Kostenstellen (réaumliche Zuordnung)
Kostentrager

Projektbeteiligte

Projektzeitplan

Elemente und BIM

Proj ektkostenmanager

Biro- und Projekterfolg (Projektergebnis und
Budgetierung)

Mal3nahmen fir SiGePlan
L eistungsverzeichnisse

Aktuelle Benutzer a's Projektverantwortlichen
festlegen

Dokumente kopieren

Umbenennen... Gibt dem gewéhlten Projekt einen anderen
Projektnamen.

Projekt 6ffnen Offnet den Ordner [Projektname] und zeigt das
(Doppelklick) Projektdeckblatt.

(& Ordner [Projektname])

Sichern... Sichert die Projekteckdaten, die Projektgliederung, die
Projektbeteiligten, den Projektzeitplan,
Projektkostenmanager und Unterordner ohne
Beschreibung der Leistungen (Ordner _KM), BauK G-
SiGe-Plan ohne Dokumente (Ordner _SG und _SGB),
Baukostenkontrolle und Unterordner sowie den
Ordner Buro- und Projekterfolg.

Diese Sicherung kann optional mit den Bereichen
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Proj ektkostenmanager — Beschreibungen der
Leistungen, BauK G-SiGe-Plan-Dokumente,
Dokumente und Aktionen und L eistungsverzeichnisse
erweitert werden.

Option: Datum/Zeit in Dateinamen inkludieren:

Mit dieser Option wird der Dateinamen der
Sicherungsdatei mit Datum und Uhrzeit der Ausgabe
versehen.

Ricksichern... Ricksichern der Daten der Projektsicherung.
Option: Daten auf den aktuellen Benutzer Ubertragen:

Mit dieser Option wird gesichert, dass die
eingespielten Daten vom aktuellen Benutzer mit der
aktuellen Berechtigung im Zugriff sind. Die Daten
werden mit dem aktuellen Datum eingespielt und vom
aktuellen Benutzer angelegt.

Projektinformation drucken Druckt eine Liste gewahlter Projekte wahlweise mit
der zentralen Projektinformation

(& Funktion Projektinformation drucken)

Detailinfo anzeigen Mit der Funktion werden Registerkarten im unteren
Bildschirmbereich ein- und ausgeblendet.

Leistungskatalog wéhlen Fir markierte Projekte kann hier ein Leistungskatalog
zugeordnet werden.

Abgleich aktuelles Projekt Reorganisation der Datenbank. Datenabgleich des
aktuellen Projektes. (Abgleich mit den vorhandenen
Dateien in der Datenbank.)

Funktion Neues Projekt anlegen
Mit dieser Funktion wird ein neues Projekt (Bauvorhaben) angelegt.
Es werden folgende Daten festgel egt:
Im Register Allgemein:
Projektname
Projektbezeichnung

Projekttermine
Projektanfangs- und Projektendtermin werden eingegeben

Hinweis: Fur den Projektnamen wird ein automatischer generierter
Name/Nummer vorgeschlagen, wenn im Ordner

Katal oge/Organi satorisch/Nummernkreise ein Nummernkreis mit dem Namen
Projekte vorhanden ist. (siehe Ordner Katal oge/Organi satorisch/Nummernkreise)

Im Register Erweitert:
Folgendes Controlling Instrument auswahlen

Baukostenkontrolle:

Kostenplanung, -kontrolle und -feststellung fir eigene
Bauvorhaben

(nur sichtbar, wenn der Ordner Baukostenkontrolle
eingeblendet ist)

Projektkostenmanager / Elemente und BIM:
Kostenplanung, -kontrolle und -feststellung sowie IFC-
Integration fur externe Projekte

(nur sichtbar, wenn der Ordner Projektkostenmanager
eingeblendet ist)
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Biro- und Projekterfolg

Kostenplanung, -kontrolle und -feststellung fur interne
Projekte

Ergebniskontrolle mit Stundenerfassung der Mitarbeiter
(nur sichtbar, wenn der Ordner Biiro- und Projekterfolg
eingeblendet ist)

BauKG/SiGePlan

Verwaltung der Dokumente und des SiGe-Plans laut ONORM
B2107-1 bis 3 und BauKG

(nur sichtbar, wenn der Ordner BauKG-SGePlan
eingeblendet ist)

L eistungsgliederung
Baugliederung

Die Leistungsgliederung wird im Ordner Projektgliederung projektspezifisch
angepasst, Daten werden ergénzt. Die Gliederung im Projektzeitplan, im
Projektkostenmanager und im SiGe-Plan baut auf diese Leistungsgliederung auf.

Die Baugliederung wird im Kostenmanagement mit Elementen und BIM
verwendet. Auswertungen der Elemente kdnnen nach der Baugliederung
durchgefihrt werden.

Funktion Projektinformation drucken
Druckt eine Liste von Projekten mit der Projektinformation.
Auswahlmdglichkeit "Bereich":

Aktuelles Projekt

In Tabelle gezeigte Projekte

Alle Projekte

Auswahlmdglichkeit "Je Projekt eigene Seite": Jedes Projekt wird auf einer
neuen Seite angedruckt.

Registerseiten Projektinfo
In den Registerseiten Projektinfo werden die Eckdaten des Projektes verwaltet.
Folgende Registerseiten sind immer vorhanden:
Basisinfo
Bezeichnung
Beschreibung
Verantwortlicher

Abteilung

Auswahl aus einer Liste welcher Abteilung dieses Projekt
zugeordnet ist. Funktions- und Datenberechtigungen bei einer
ABK-SQL -Datenbank-Version basieren auf Abteilungsrechte.

Projektart
Projektstatus

Anzeige der Bezeichnung des zugeordneten L eistungskatal oges zur
Leistungsgliederung. Kann mittels Funktion [Leistungskatalog
wahlen] abgeéndert werden.
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Vorhaben

Anzeige der Bezeichnung des zugeordneten L el stungskatal oges zur
Baugliederung

Objektzuordnung mit Zugriff auf die Liegenschaftsdatenbank:
Liegenschaft, Objekt

Vorhabensadresse (Stral3e, Land, PLZ, Ort)
Bauherr/Auftraggeber: Adressfeld fur Bauherr

Vergebende Stelle

Bild

Notiz

Controlling

Auftraggeber Adressfeld fur AG

Bildeingabefeld

Eingabefeld mit Formatiermdglichkeit

Folgendes Controlling Instrument auswéahlen

Baukostenkontrolle:

Kostenplanung, -kontrolle und -feststellung fir eigene
Bauvorhaben

(nur sichtbar, wenn der Ordner Baukostenkontrolle
eingeblendet ist)

Projektkostenmanager / Elemente und BIM:
Kostenplanung, -kontrolle und -feststellung sowie IFC-
Integration fur externe Projekte

(nur sichtbar, wenn der Ordner Projektkostenmanager
eingeblendet ist)

Biro- und Projekterfolg:

Kostenplanung, -kontrolle und -feststellung fur interne
Projekte

Ergebniskontrolle mit Stundenerfassung der Mitarbeiter
(nur sichtbar, wenn der Ordner Biiro- und Projekterfolg
eingeblendet ist)

BauKG/SiGePlan:

Verwaltung der Dokumente und des SiGe-Plans laut ONORM
B2107-1 und BauKG

(nur sichtbar, wenn der Ordner BauKG — SGePlan
eingeblendet ist)

Angaben fir die Finanzbuchhaltung und das Controlling

Eingabeliste fir Kostentrager: Auswahlliste mit Daten aus dem
Stammkatalog KTRAGER und dem im Objektbuch
zugeordneten K ostentréger

Eingabefeld fir die Kostenstelle: Auswahlliste mit Daten aus
dem Stammkatalog KSTEL LE und der im Objektbuch
zugeordneten Kostenstelle

Auswahl aus der Liste fir das Aufwandskonto
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Sperr-Status: Auswahl der im Projektfilter gezeigten Projekte.
Projekte mit dem Sperrstatus ,, Ausgeblendet” werden im
Ordner Projekte und im Projektfilter nicht angezeigt.

Flachenprogramm

In diesem Register werden Grundstiicks- und Objektgréfzen aufgenommen. Mit
der Funktion ,, Fl&chen von Referenzprojekt laden” werden gebréauchliche
Kennwerte der ONORM 1801-3 der bestehenden Liste angefuigt.

Wurde im Register Controlling festgelegt, dass das Projekt im
Projektkostenmanager benutzt wird, werden in dieser Registerseite Kenndaten
aus dem Ordner Projektkostenmanager/Bedarfsplanung/Flachenprogramm
angezeigt. Diese Kenngrof3en werden fir Ubergreifende Auswertungen im ABK-
Projektkostenmanager herangezogen.

Ziele
Zur Festlegung von Kostenzielen:

Projektbudget freigegeben, Projektbudget Prognose und
Projektbudget Feststellung

Wenn das Projekt auch in ABK-Kostenmanager benutzt wird:
In einer Tabelle werden Kostenziele fur die Kostenbereiche t.
ONORM B1801-1 eingegeben. Diese K ostenziele werden
auch im ABK-Kostenmanager angezeigt.

Baukoordination
Adressfeld fr den Planungskoordinator
Adressfeld fur den Baustellenkoordinator
Adressfeld Projektleiter geméald BauKG
Weitere Felder und Register

Felder des Objektbuchs kdnnen mit einer Option auch im Ordner
Projekte angezeigt werden (Extras|Optionen| Im Ordner Projekte
auch Daten des Objektbuchs anzeigen (LANGSAMI))

Hinweis: Der ABK-Administrator kann noch weitere Registerseiten mit freien
Feldern anlegen.

Ordner Projektgliederung

In diesem Ordner sind Projektgliederungssysteme des Projektes in eigenen
Registern abgel egt:

L eistungsgliederung (K ostenarten)
Raumliche Gliederung (K ostenstellen)
Kostentréger

Die Projektgliederungen sind projektbezogene Strukturierungen. Erst wenn ein
bestimmtes Projekt im Projektfilter gewdahlt ist, werden Daten angezeigt. Sonst
erscheint der Hinweis: "Bitte im Projektfilter ein Projekt wahlen”.

Register Leistungsgliederung (Kostenarten)

Die ONORM B1801 Teil 1 gibt Kostenbereiche vor, die in einem Bauprojekt
verfolgt werden. Die Leistungsgliederung in ABK dient nicht nur zur
Strukturierung der Kosten (z.B. It. ONORM 1801 Teil 1), sondern um auch ale
anderen Informationen nach dieser Gliederung zu strukturieren. Ziel ist, auf

62 -

Projekte

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung



einem Blick ale Kosten, Termine und Qualitétsbeschreibungen - die 3
Eckpfeiler des Projektmanagements- zu einer Leistung zu erhalten.

Ein Beispiel mit der Anwendung der Gliederung aus ONORM 1801 Teil 1
Unter ,,2.H.36 Zimmermei sterarbeiten” sind die L eistungsverzeichnisse,
Kostenschétzungen, Angebote, Auftrdge, Rechnungen, Aufgaben,

M angel beschreibungen, Besprechungspunkte, Schriftverkehr, Baustellenfotos,
Detailpléne....... zu finden.

Die Leistungen werden aufgrund eines Schemas gegliedert. Das Schemawird
immer vom ausgewahlten Standard-L eistungskatalog tibernommen und kann fiir
das Projekt nicht verandert werden.

Spalte Erklérung
Leistungstyp Folgende L eistungstypen werden unterschieden:
- Standard

- GR - Gruppensumme (ale untergeordnete
Leistungen werden summiert)

- SU - Summenzeile (Definierte Leistungen werden
summiert)

- KB -Summe von Kostenbereichen
Im Katalog Projekterfolg:

- Lohn/Gehalt

- Sachkosten/Menge

- Sachkosten/Preis

- Di&ten

- Kilometergeld

Planungsstufe K osten Eingabe der Planungsstufe fir K ostenauswertungen:
- (leer)

1 - Kostenrahmen

2 - Kostenschétzung

3 - Kostenberechnung.

Planungsstufe Termine Eingabe der Planungsstufe fir Terminauswertungen:
- (leer)

1 - Terminrahmen

2 — Grobterminplan

3 —Genereller Ablaufplan

Nummern fir Summenzeile Um eine beliebige Summenzeile anzuzeigen, sind die
Nummern der Zeilen die aufsummiert werden mit
einem ,,;;* getrennt anzufiihren.

Werden beim K ostenbereich GK -Gesamtkosten keine
weiteren Angaben gemacht, werden alle
K ostenbereiche aufsummiert.

Register Kontakte

Auftragnehmer Zugeordneter Kontakt (Suchname)

Eine Auswahl aus den Zentralen Adressen und den
Projektbeteiligten ist hier moglich. Es kann ein
Firmenkontakt (Haupteintrag) oder eine
Kontaktperson gewéhlt werden.

Verantwortlicher Zugeordneter Projektbeteiligter (Suchname)

Eine Auswahl aus den Zentralen Adressen und den
Projektbeteiligten ist hier moglich. Es kann ein
Firmenkontakt (Haupteintrag) oder eine
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Kontaktperson gewahlt werden.

Hinweis: It die Berechtigung ,, KM -Kostenbildungen
nur von Projektverantwortlichem und zustandiger
Kontrollperson bearbeitbar* aktiviert (vgl. Abschnitt
+Allgemeine Funktionen/ Funktion
Systemeinstellungen/ Berechtigungen®), so ist der hier
zugeordnete Verantwortliche digjenige Person, die
neben dem Projektverantwortlichen die zur Kostenart
zugehtrige Kostenbildung in ABK-KM 6ffnen und
bearbeiten darf.

Register Zeitraum

Wird nur im Ordner Projektgliederung angezeigt

Dauer Dauer der Leistung in Tagen oder Wochen
Abhéangigkeit Eingabe des Abhéngigkeittyps

Abstand Abstand der Leistung zur Terminbasis
Anfang Errechneter oder eingegebener Anfang
Ende Errechnetes oder eingegebenes Ende

Terminanmerkung

Anmerkung wird im Terminplan angezeigt.

Register Erweitert

Steuer-Code

Bestimmung des gliltigen MwSt-Satzes durch
Auswahl aus dem Katalog ,, Mehrwertsteuercodes”

Fibu-K ontonummer

Zuordnung einer Kontonummer der
Finanzbuchhaltung durch Auswahl aus dem Katalog
» Kontonummern (Fibu)“

Kostentrager-
Aufteilungsschl lissel

Wird nur angezeigt im Ordner Projektgliederung

Auswahlliste , Verrechnungsschliissel fur
Kostentrager® mit den Eintrégen (leer) und den
angelegten Verrechnungsschliissel. (Regel: Alle
Bezeichnungen der Freien Felder in der Datentabelle
Kostentréger, die mit ,, XS* beginnen, werden hier
angezeigt. Als Voreinstellung dient (leer).

In Dokumentenmanagement
anzeigen

Diese Leistung wird auch in ABK-DM zur Auswahl
angeboten.

In BP/IKM anzeigen

Diese Leistung wird auch in ABK-KM angezeigt. Der
Katalog Projekterfolg wird in ABK-BP angezeigt.

In BauK G-SiGePlan anzeigen

Diese Leistung wird auch in ABK-SiGePlan angezeigt

Flachen-
/V olumenunabhéngig

me2-unabh.

Hier werden Leistungen oder Kostenbereiche
gekennzeichnet, deren Kosten unabhéngig von
Fléchen- oder Volumenkennzahlen sind.

Fir Lohn/Gehalt

Folgende Eintrage sind nur beim L eistungstyp
Lohn/Gehalt einstellbar:

In max. Arbeitszeit bis Pause
berticksichtigen

Definition, ob diese Tétigkeiten tber die maximale
Arbeitszeit bis zur Pause hinaus gewahlt werden kann.

In max. Arbeitszeit je Tag
berticksichtigen

Definition, ob diese Tétigkeiten tber die maximale
Arbeitszeit je Tag hinaus gewahlt werden kann.

Unproduktiv

Kennzeichnet ob eine Leistung einem produktive oder
einem unproduktiven Projekt zugeordnet wird.
Aktiviert, ist die Leistungen nur in einem
unproduktiven Projekt wahlbar.

Stundenmuiltiplikator

Lohnkosten Stundenmultiplikator LK-M
Vorgabewert 1

Verwendung: Erfassung von unproduktiven Stunden
und Deckungsbeitragsberechnung:
Stundenmultiplikator ist

1 bei produktiven und unproduktiven Stunden, O
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Stunden die mit Abwesenheit codiert sind ...

Erfassung des Aufwandes mit einem Zuschlag auf jede
produktive Stunde: Anpassung durch den
Stundenmultiplikator.

Fir Sachkosten/Diaten/KM-
Geld

Folgende Eintrage sind nur beim Leistungstyp
Diaten/Kilometer geld/Sachkosten Menge oder Sachkosten
Preiseinstellbar:

Verrechnungssatz/EH:

Preis und Einheit fir die Sachkosten werden hier
eingegeben.

Kosten fir unproduktive
Projekte

Aktiviert werden diese Kostenarten nur bei
unproduktiven Projekten angezeigt.

Kosten umlegen auf ale
Projekte

Aktiviert werden diese Kostenarten auf alle Projekte
umgelegt.

Summenzeileim
Ressourcenplan

Aktiviert wird diese Leistung/K ostenart als
Summenzeile im Ressourcenplan angezeigt.

Register Langtext

Beschreibung der Leistung

Register Notiz

Interne Notiz

Register K ostenverlauf

Art des Kostenverlaufs

Fur die Erstellung eines Zahlungsplans in ABK-
Kostenmanager kann der Kostenverlauf je Leistung
definiert werden.

G-Gleichbleibende Kosten tiber den L eistungszeitraum
A-Am Anfang hohe Kosten und exponentiell abfallend

E-Am Anfang niedrige Kosten und exponentiell
steigend

M-In der Mitte des Zeitraumes den héchsten
Kostenanteil

TA-Eingabe der Zahlungstermine, Rest auf die
verbleibenden Zahlungstermine aliquot aufteilen

TE-Eingabe der Zahlungstermine, Rest auf den
verbleibenden Zeitraum aliquot aufteilen

Funktionen:

Aktion/Befehl

Erklérung

Einfligen

Legt eine neue Leistung bzw. Gruppe an, es
wird das Fenster Eigenschaften von Leistungen
gedffnet

L 6schen

Loscht eine Leistung

Anzeigefeld: Leistungskatalog

Zeigt den fur das gewdhlte Projekt zugeordneten
Standardleistungskatalog

Leistungskatalog wéhlen...

L&dt einen neuen Standardleistungskatalog in
das gewéhlte Projekt. Alle Zuordnungen gehen
verloren.

Aus Referenzprojekt importieren Der Leistungskatal og eines Referenzprojektes

wird mit allen Inhalten importiert. Bestehende
Daten werden Uberschrieben!

Filter Ansicht

Mit diesem Filter kann die Darstellung der
Leistungen gewahlt werden:

Leistungen (Kostenarten): Alle Leistungen -
ausgenommen die des Typs KB Summe von
K ostenberei chen - werden angezeigt.

Summen von Kostenbereichen: Es werden nur
Leistungen / Kostenarten vom Typ KB Summe
von Kostenbereichen angezeigt.

Auftragnehmer zuordnen

Fur markierte Zeilen kann ein Eintrag aus der
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Zentralen Adressdatel oder aus den
Projektbeteiligten als Auftragnehmer zugeordnet
werden,

Fenster Leistungseigenschaften

In diesem Fenster kénnen die Eigenschaften der gewdahlten Leistung bearbeitet
werden.

Leistungstyp: hier wird der Leistungstyp (Standard, Gruppe, Summenzeile,
Summe von K ostenbereichen oder Termin) gewahlt

Nummer: gewlinschte L el stungsnummer, gegliedert nach der gewahiten
Struktur; beim Typ Termin kann ein beliebiger Name mit dem Préfix # gewahlt
werden.

Einheit:
Bezeichnung: Bezeichnung der Leistung
Anmerkung: Anmerkung zur Leistung

Register Kontakte: Kontaktdaten vom Auftragnehmer und Verantwortlichen fir
diese Leistung

Register Zeitraum: Angaben zum L eistungsanfang, L eistungsende, Dauer, Farbe,
Terminanmerkungen und Abhangigkeiten werden hier eingegeben.

Register Erweitert: hier kdnnen

- der Steuercode (MwSt.- bzw. USt.-Satz) dieser Leistung ausgewdahlt

- die FIBU-Kontonummer dieser Leistung zugeordnet

-Anzeigen

-V orgabewerte fir Budgetierung

- Vorgabewert fir KM

- der Kostentrager-Aufteilungsschliissel (Liste aler Freien Felder fir
Kostentréger, die mit ,S* beginnen) ausgewahit werden.

Weiter kann die Leistung als ,, Fl&chen- bzw. Volumen unabhangig” markiert
werden und es kann festgel egt werden, ob diese Leistung ,,In BauKG — SiGePlan
angezeigt* werden soll.

Register Langtext: textliche Beschreibung der Leistung

Register Notiz: Notiz zur Leistung

Register Kostenverlauf: hier kann festgelegt werden, wie die Kosten dieser
Leistung zeitlich gesehen verlaufen werden.

Register Raumliche Gliederung (Kostenstellen)

Die ONORM B1801 Teil 2 gibt raumliche Gliederung an Hand eines
Objektbuches vor.

Diesen eindeutigen Kennungen werden im ABK -Projektkostenmanager Fléchen-
und Mengenermittlungen und Kosten zugeordnet.

Ein Beispiel fir die Kennung It. ONORM B1801-2:

6 Stellen Liegenschaftsnummer 638251
3 Stellen Objektnummer 004

2 Stellen Objektteilnummer -B

4 Stellen Ebenen-Nummer OG01
6 Stellen Raumnummer -12345
2 Stellen Raumabschnittsnummer -a

Zusétzlich kann eine Nutzungsart aufgenommen werden. Die Auswahlliste wird
durch den freien Katalog RAUMNTZ (Ordner Kataloge/Freie Kataloge) gefillt.

Funktionen:
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Aktion/Befehl Erklarung

Einfugen Legt eine neue Kostenstelle an

Die hier eingegebene Nummer wird automatisch
auf die Felder Liegenschaft, Objekt, Objektteil,
Ebene, Raum und Raumabschnitt aufgeteilt.

L 6schen Loscht eine Kostenstelle

Aus Referenzprojekt importieren Die Raumliste eines Referenzprojektes wird
importiert. Bestehende Daten gehen verloren!

Register Kostentrager

In diesem Register wird eine Liste aller Kostentréger fir das aktuelle Projekt
erstellt. Im ABK-Projektkostenmanager werden K osten diesen Kostentragern
zugeordnet.

Kostenplanung und Belegbear beitung mit Aufteilungsschliissel.

Fir Bauvorhaben, wo sich Kosten nach einem bestimmten
Verrechnungsschliissel auf Kostentrager aufteilen, bietet ABK besondere
Funktionen. Voraussetzung ist, dass mit Freien Feldern bei den Kostenstellen far
jeden Aufteilungsschltissel ein neues nummerisches Feld angelegt wurde.

Beispiel: Kostenschliissel 1: Bauherr A 30%, Bauherr B 70% ; Kostenschliissel
2: Bauherr A 50%, Bauherr B 50% .

Eine der hier definierten Aufteilungen wird bei der Leistung zugeordnet und
dann im ABK-Kostenmanager angewendet.

Funktionen:
Aktion/Befehl Erklarung
Einfligen Legt einen neuen Kostentrager an.
Ldschen Loscht eine Zeile aus der Tabelle.
Umbenennen Andert den Suchnamen der K ostenart.
Aus Referenzprojekt importieren Die Kostentrégerliste eines Referenzprojektes
wird importiert. Bestehende Daten gehen
verloren!

Ordner Projektbeteiligte

Dieser Order zeigt eine Tabelle mit allen am Projekt beteiligter Firmen und
Personen.

Durch die Auswahl im Projektfilter kdnnen entweder Projektbeteiligte eines
aktuellen Projektes oder aler Projekte angezeigt werden.

Es erscheint eine Adresstabelle mit Suchname, Kontaktinformation und der
Funktion der Person/Firmain diesem Projekt. Ansprechpartner der Firmen
kénnen gewahlt und aufgenommen werden.

Rechts neben der Tabelle befindet sich ein Buchstabenregister, das eine
Schnellsuche in den Adressen ermdglicht.

Projektbeteiligte die in Standardadressfeldern aufgenommen (Bauherr,
Auftraggeber, Planer...) werden, sind hier wieder zu finden.

Im Eigenschaftenfenster einer Adresse konnen alle Belege des Rechnungswesens
und alle Dokumente aus dem ABK -Dokumentenmanagement angezeigt werden.
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Aktion/Befehl

Erklérung

Einfligen

Legt einen neuen Projektbeteiligten in dem
ausgewahlten Projekt an.

Hinweis: Diese Funktion ist nur aktiv wenn
ein Projekt im Projektfilter ausgewahlt
wurde!

Hinweis: Eine Kontaktinformation kann mit
der Funktion , Projektbeteiligten aus
Adressdatei holen® aus einer zentralen
Adressdatei (lbernommen werden.

Andern (Doppelklick)

Offnet die Detailansicht einer
Kontaktadresse

(&Funktion Adresse bearbeiten)

Kopieren as...

Kopiert die aktuelle Kontaktadresse auf eine
neue Adresse (neuer Suchname)

Umbenennen...

Andert den Suchnamen der gewéhlten
Kontaktadresse. Wahlweise kdnnen alle
Vorkommen im ABK Datensystem selektiv
mit umbenannt werden

L 6schen

L6scht die aktuelle K ontaktinformation aus
der Adresstabelle

Drucken...

Funktion zum Drucken der
Kontaktinformationen

(&Funktion Adressliste drucken)

Der Ausdruck mit Sortierung nach
Leistungsnummer ist hier zusétzlich
maglich.

Seriendruck: Datenquelle erstellen

Es wird eine Datenquelle aus der ABK-
Datenbank mit den gewahlten Adressen
erstellt, um einen Seriendruck mit MS-Word
erstellen zu kdnnen.

L eistungszuordnung

Offnet ein Fenster, in dem zum gewéahliten
Projektbeteiligten die Leistungen angezeigt
bzw. zugeordnet werden kénnen.

(&Funktion Lestungszuordnung)

Ment Import/Export
Projektbeteiligte(n) aus Projekt
Ubernehmen

Projektbeteiligte werden angelegt, indem
alle Kontakte eines Projektes der aktuellen
Liste angefuigt werden

Ment Import/Export
Projektbeteiligte(n) aus Adressdatei
holen

Ein neuer Projektbeteiligter wird angel egt
indem ein Kontakt aus einer zentralen
Adressdatei ausgewahlt und tbernommen
wird.

Mit der Markierung werden mehrere
Projektbeteiligte in einem Zug Ubernommen.
(&Funktion Projektbeteiligte(n) aus
Adressdatel holen)

Ment Import/Export
Projektbeteiligte(n) aus Adressdatei
aktualisieren

Es werden aus der Zentralen Adressdatei
Kontaktdaten mit gleichem Suchnamen
Ubernommen.

Ment Import/Export

Projektbeteiligte(n) in Zentrale
Adressdatei kopieren

Der aktuelle Eintrag oder alle markierten
Eintrége werden in die Zentrale Adressdatel,
in eine auszuwdahlende Kategorie,
Ubernommen.

Vorkommen suchen

Eswird ein Protokoll erstellt, das ale
Vorkommen des Projektbeteiligten im ABK
System anzeigt.

Fur die Suche nach Kontaktpersonen:
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MEINEFIRMA/K ontaktperson

Suchen und ersetzen Es kdnnen ale Vorkommen des aktiven
Projektbeteiligten im ABK System selektiv
durch einen anderen ersetzt werden.

Ment Kommunikation Kopiert die gewahlte Kontaktadresse in die
Adresse in Textverarbeitung Zwischenablage

Menl Kommunikation Sendet ein E-Mail an die gewéhlte Adresse
E-Mail senden...

Menii Kommunikation Offnet die der gewéhlten Kontaktadresse
Wechsan zu Webssdite zugeordnete Webseite

Menli Kommunikation Waéhit mit Hilfe der Windows-Wahlhilfe die

gewtinschte Telefonnummer der aktuellen
Adresse. Zur Auswahl stehen die
Telefonnummern Geschéftlich 1,
Geschéftlich 2, Mobiltelefon und Fax.

Weitere Funktionen/ Zielgruppe In einem Fenster wird eine Liste an
zuordnen Zielgruppen angeboten. Mit einer Checkbox
wird festgelegt, welcher Zielgruppe diese
Adresse zugeordnet ist. Die Liste der
Zielgruppen l&sst sich im Ordner

Katal oge/Adresskatal oge adaptieren.

QR-Code... Generiert aus den vorhandenen Daten den
QR-Code. Es 6ffnet sich ein Fenster in dem
ein QR-Code mit der Visitenkarte der
aktuellen Adresse angezeigt wird; Diese
QR-Codes kdnnen auch im Report
Generator beim Typ Bild ausgedruckt
werden (siehe Handbuch Reportgenerator)

Telefonnummer wahlen

Funktion Leistungszuordnung

In diesem Fenster werden in einer Tabelle ale Leistungen angezeigt und kdnnen
flr den aktuellen Projektbeteiligten mit der Checkbox-Wahl zugeordnet werden.

Funktion Projektbeteiligte aus Adressdatei holen

In diesem Fenster werden Kontaktadressen aus der zentralen Adressdatei zu den
Projektbeteiligten Gbernommen.

In einem Filter wird die Auswahl einer Adresskategorie festgelegt. Darunter
wird ein einer 2-geteilten Tabelle Kontaktadressen und zugehdrige
Kontaktpersonen angezeigt. (Beschreibung siehe Ordner [Gewéhite
Adresskategori€]. In der Adresskategorie ,, MEINEFIRMA* sind die eigenen
Firmendaten und Mitarbeiter als zugehérige Kontaktpersonen zu finden.

Esist moglich die Firmenadresse (den Haupteintrag) auszuwahlen, oder einzelne
Kontaktpersonen einer Firma zu Gbernehmen. Wird die Firmenadresse gewahlt,
werden ale vorhandenen K ontaktpersonen zu den Projektbeteiligten
Ubernommen. Werden K ontaktpersonen gewahlt, wird die Firmenadresse mit
den gewdhlten K ontaktpersonen tbernommen. Um mehrere Eintrége zu
Ubernehmen miissen diese markiert werden. (Beschreibung Elemente markieren
siehe ABK -Standard-Navigator, / Markierungsmentl)

Ordner Projektzeitplan

In diesem Ordner wird der Projektzeitplan samt Meilensteinen erarbeitet.
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In anderen ABK-Anwendungen (Dokumentenmanagement, K ostenmanagement,
SiGe-Plan, ...) kann auf diese Termine zugegriffen werden.

Der Projektzeitplan wird fir den Bauablaufplan fur die Erstellung des SiGe-
Plans und/oder fiir die Darstellung der Baukosten im zeitlichen Zusammenhang
herangezogen.

Daes sich um die Erfassung sensibler, ordnertibergreifender Daten handelt, kann
mit einer Option unter Extras/Systemeinstellungen eine Einstellung
vorgenommen werden, damit eine Bearbeitung/Anderung nur vom
Projektverantwortlichen vorgenommen werden kann.

Die Termindaten werden mit der Projektsicherung mitgesichert.
Allgemeines:

Zeitinformationen bestehen aus Dauer und Abhéngigkeiten, daraus errechnen
sich Beginn und Ende. Die Eingabe und Berechnung der Dauer kannin
Kalender- oder in Arbeitstagen erfolgen. Arbeitsfreie Tage wie Wochenenden,
Felertage etc. werden im ABK-Kalender (Ordner Verwaltung/K alender)
verwaltet. Die Eingabe (und Anzeige) der Dauer kann in Tagen oder Wochen
erfolgen.

Im Registerkopf wird das Zeitfenster angezeigt. Berechnungen werden immer im
Bezug zur Zeitplanbasis vorgenommen. Bei einer Verschiebung der
Zeitplanbasis verschieben sich alle davon direkt und indirekt abhéngigen
Leistungen mit. Dieses Datum sollte daher nur mit Bedacht verandert werden.
Projektanfang und Projektende werden in der Liste als Meilensteine unter
#Projektanfang und #Projektende angezeigt.

Diein diesem Register angezeigten L eistungen stammen aus dem Ordner
Projektgliederung/L ei stungsgliederung und kénnen hier noch durch neue
L eistungen erganzt werden.

Alle Leistungen mit der Dauer ,,0" sind Meilensteine und werden im ABK-
Dokumentenmanagement in der Auswahlliste al's Zieltermin angeboten.

Ein Projekt besteht in der Regel aus miteinander verbundenen Leistungen
(Vorgéngen). Die Art und Weise wie die Leistungen miteinander verbunden sind
wird durch Abhangigkeiten angegeben. Auch die Strukturierung der Leistungen
wird durch einen speziellen Abhéngigkeitstyp vorgenommen.

Mit der Funktion ,, Zeitplanbasis andern* wird die Zeitplanbasis (jenes Datum,
auf dem alle anderen Zeitangaben basieren) verschoben. Auf3erdem wird
festgelegt, ob eine Umrechnung der Termine aufgrund dieser Anderung
vorgenommen werden soll. Zudem kann im Bereich ,, Eingabe und Berechnung*
definiert werden, ob die Zeitangaben in Arbeits- oder Ka endertagen bzw. in
Kaendertagen erfolgen soll. Bei ersterer Option wird bei der Eingabe der
Zeitangaben zwischen Arbeitstagen (Werktagen) und Kalendertagen (beinhalten
auch Wochenenden und Feiertage) unterschieden.

Abhéangigkeiten

Jede Zeitinformation kann von einer anderen Zeitinformation abhéngig gemacht
werden. Es gibt mehrere Arten von Abhéngigkeiten (Berechnungsregeln) mit
unterschiedlichen Parametern.

Abhangigkeit Erklérung

Wenn kein Abhéngigkeitstyp gewdahlt wurde, wird die
Dauer einer Leistung im Bezug zum Projektanfang
angegeben.

AA Anfang — Anfang Der Anfang der Bezugsleistung ist auch der Anfang der
aktuellen Leistung. Ein relativer Abstand zum Anfang
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der Bezugd el stung kann angegeben werden.

AE Anfang — Ende Der Anfang der Bezugseistung ist das Ende der
aktuellen Leistung. Ein relativer Abstand zum Anfang
der Bezugd el stung kann angegeben werden.

EA Ende — Anfang Das Ende der Bezugdeistung ist der Anfang der
aktuellen Leistung. Ein relativer Abstand zum Ende der
Bezugd eistung kann angegeben werden.

EE Ende — Ende Das Ende der Bezugdeistung ist auch das Ende der
aktuellen Leistung. Ein relativer Abstand zum Ende der
Bezugd eistung kann angegeben werden.

ZG- Zeitgleich Die aktuelle Leistung ist zeitgleich mit der
Bezugdeistung. Ein relativer Abstand zum Anfang und
zum Ende der Bezugdeistung kannh angegeben werden.

SU-Summe Der Zeitbalken der aktuellen Leistung wird als
Summenbalken von einzelnen Leistungen angezeigt. Der
Anfang ist der friihste Anfang aler Teilleistungen, das
Endeist das spéteste Ende aller Teilleistungen.

Die Maussteuerung in der Balkengrafik
Der Terminplan kann auch ausschlief3lich mit Maussteuerung erstellt werden.
Die Mauszeigersymbole, wann diese erscheinen und ihre Bedeutung:

Symbol | Bedeutung in der Tabelle Bedeutung im Spaltenkopf, untere

Zeile
Neuen Balken in einer Leistung Auf einer senkrechten Trennlinie der
H (zeile) zeichnen Termine: veréndern des angezeigten
Terminendes

Am Balkenbeginn: verschieben des | -
+ Beginndatums der Leistung

Am Balken Ende: verschieben des | -
b Enddatums der Leistung

In der Balkenmitte: verschieben Zwischen den senkrechten Trennlinien
4+ | desBalkenshei gleichbleibender | der Termine: verschieben des
Dauer angezeigten Datumbereiches

Verknipfung erstellen, am Beginn | -
== | oder Ende des Balkens zu dem
verkniipft werden soll

Wenn man in einer leeren Leistung mit der linken Maustaste in die Balkengrafik
klickt und in der Zeile die Maustaste bewegt und wieder lodlésst, wird ein
entsprechender Balken gezeichnet. Die aktuelle Dauer und der Abstand zum
Projektbeginn werden angezeigt und gespei chert.

Um Abhéangigkeiten zu definieren, driickt man die linke Maustaste am Beginn
oder Ende des Balkens. Nun bewegt man bei gedriickter Maustaste den
Mauszeiger zu jenem Bakenanfang oder Balkenende, der die Bezugdleistung
darstellt. Die jeweilige Abhangigkeit wird angezeigt. Nach L oslassen der
Maustaste wird die Abhangigkeit gespeichert. Der Abstand wird auf Null
gesetzt, die Dauer bleibt erhaten. Beginn und Ende Datum werden neu
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berechnet. Ein schwarzer Markierungsstrich zeigt an, ob ein Zeitbalken am
Beginn oder am Ende von einer Bezugd eistung abhéngig ist.

Ein Balken kann mit gedriickter linker Maustaste verschoben werden.

Mit dem Cursorsymbol <|[> am Beginn bzw. Ende des Balkens kann dieser
verlangert bzw. verkirzt werden. So wird die Dauer veréndert.

Maussteuerung der Balkenansicht

Mauszeiger in der unteren Zeile des Spaltenkopfesim Bereich der Zeitbalken:

- - Beginn und Ende Datum des dargestellten Bereiches wird angezeigt.
- mit der rechten Maustaste wird der Bereich des angezeigten
Zeitraumes auf ,, Automatisch” oder ,, Projektdauer” gestellt. Die Wahl
von Automatisch zeigt den Zeitraum vom frihesten bis zum spétesten

Datum.

- Zwischen den Teilstrichen wird der Bereich verschoben, bei den
Tellstrichen kann die Ansicht skaliert werden.

- mit dem Mausrad kann der angezeigte Bereich verschoben werden

Funktionen:

IAktion/Befehl

Erklérung

Eigenschaften

Das Eigenschaftsfenster der Leistung wird gedffnet.

Im Register Zeitraum kdnnen auch
Terminanmerkungen gemacht werden.

Sind mehrere Leistungen markiert, so kénnen mit
dieser Funktion der Abhéngigkeitstyp, die
Bezugdeistung und die Balkenfarbe aller markierten
L eistungen angepasst werden.

Detailinfo anzeigen

Zeigt Detailinfos der Leistung im unteren
Bildschirmteil

Zeitangaben der gewdhlten
Leistung l6schen

Loscht ale Zeitfelder eines VVorgangs

Basisplan: Basisplan
speichern/Basisplan [6schen

Mit dieser Funktion wird der aktuelle Stand des
Zeitplans (, Datum Anfang” und ,, Datum Ende" der
Leistung) weggespeichert. Abhangigkeiten,
Projektdauer und Projekttermine werden nicht im
Basisplan abgespeichert. Beim Lschen einer Leistung
werden die Basisplandaten mitgel dscht.

Projektzeitplan drucken

Zeitplan wird gefiltert nach einem beliebigen Zeitraum
mit Sortierung nach Datum oder L eistungsnummer
ausgedruckt.

Termine in Dokumenten
aktualisieren

Meilensteine und Termine werden im
Dokumentenmanagement in die Zieltermine
tbernommen

Alle Zeiten neu berechnen

Mit dieser Funktion wird sowohl eine Neuberechnung
der Zeiten ausgefiihrt, as auch die Einstellung

“ Automatisch berechnen* gewahlt. In dieser
Einstellung werden die Balken nach jeder Anderung
neu gezeichnet.

Filter

Filter auf
-Leistungen mit Terminen
-Leistungen mit Kosten

Balkenplan verschieben
(rechts und links)

Mit diesen Funktionen kann der Balkenplan nach links
und rechts verschoben werden.

Mauszeiger in der unteren Zeile des Spaltenkopfesim
Bereich der Zeitbalken zwischen den Teilstrichen
klicken und ziehen, dann wird der Balken auch
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verschoben.

Nur Leistungen mit Terminen

Filter fUr die Anzeige von Leistungen mit
Termindaten.

Nur Leistungen mit Kosten

Filter fUr die Anzeige von Leistungen mit
Kostendaten.

Vorgabewerte

Combo Tage oder Wochen

Mit dieser Funktion wird die Einheit festgelegt, die bel

Eingabe von Dauer bzw. Abstand ohne weitere
Angabe verwendet wird.

Combo Abhéngigkeitstyp

Mit dieser Funktion wird der Abhéngigkeitstyp
festgelegt, der bei der Eingabe einer neuen Dauer
verwendet wird.

Combo Bezugdleistung

Mit dieser Funktion wird die Bezugsleistung
festgelegt, die bei der Eingabe von einer neuen Dauer
verwendet wird.

AVA-AG und AVA-AN

Ordner AVA-AG und AVA-AN

Dieser Ordner zeigt AVA-Dateien, also Leistungsverzeichnisse und Dateien der
ABK-Anwendungen ABK -Leistungsverzeichnis erstellen, ABK-Angebot,
Kalkulation, ABK-Angebotsprifung, Vergabe und ABK -Bauabrechnung an.

In der Tabelle erscheinen alle AVA-Dateien, der Uiber den Projektfilter

gewahlten Projekte.

Am Bildschirm werden 2 verschiedene Bereiche angezeigt:

Tabelle AVA

Aktion/Befehl

Erklérung

Offnen (Aktuelle Phase)
(Doppelklick, Eingabetaste)

Offnet das gewahlte Dokument mit der
ABK-Anwendung, mit der zuletzt das
Dokument bearbeitet wurde.

Detailinfo anzeigen

Im unteren Bildschirmbereich werden die
Detailinformationen zum aktiven LV in
Regi sterseiten angezeigt.

Einfligen

Legt eine neue AVA-Datei an.

- Neues Ausschreibungsformblatt anlegen
(optional)

- Neue Ausschreibung anlegen (Ordner
AVA-AG)
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- Neues Angebot anlegen (Ordner AVA-
AN)

- Neue Abrechnungskontrolle anlegen
(Ordner AVA-AG)

- Neue Abrechnung anlegen (Ordner AVA-
AN)

- Neu vom Datentréger ...

Loschen Loscht die gewdhlte AVA-Datel mit alen
LV in dlen Phasen.

Einzelne Phasen kann man im Fenster
» Welitere Info* [6schen.

Kopieren as... Kopiert die gewdhlte AVA-Datei unter
einem anderen Namen.

Dabei kénnen:

- die Daten des LV auf den aktuellen
Sachbearbeiter Ubertragen werden und/oder
- die LV-Fixierung der Bereiche LV, PR und

BA aufgehoben werden.
Umbenennen... Gibt der AVA-Datei einen anderen Namen
Ausschreibungsformular Die gewdahlte AVA-Datei wird mit der

Funktion ABK -Ausschreibungsformular
geoffnet. Hier werden wesentliche Eckdaten
des Vergabeverfahrens ausgewahlt und/oder
definiert. Gibt es bereitsein LV, werden
vorhandene Daten aus dem Baustein ABK -
LV Leistungsverzeichniserstellen
Uibernommen.

Mit dieser Funktion werden alle
Vergabeverfahren verwaltet, unabhéngig ob
ein Leistungsverzeichnis von ABK zu
Grunde liegt.

Sichern... Sichert die gesamte gewéhlte AVA-Datei.
(Leistungsverzeichnis mit Ausschreibung,
Preisprifung, Vergabe... sofern vorhanden.)

Option: DatunVZeit in Dateinamen
inkludieren:

Mit dieser Option wird der Dateinamen der
Sicherungsdatei mit Datum und Uhrzeit der
Ausgabe versehen.

Rucksichern... Ermoglicht die Riicksicherung von
gesicherten AVA-Dateien.

AlsVorlage speichern... Speichert die gewéhlte AVA-Datel als
wéhlbare Vorlage fir neu angelegte
Dokumente in diesem Ordner

D.h., das Dokument wird in das Projekt
"Vorlagen" kopiert. Der Dateiname sowie
die Bezeichnung kann bei diesem Vorgang
gedndert werden.

LV-Info drucken Eckdaten des aktuellen
L eistungsverzei chnisses werden gedruckt.

Auschecken Checkt das/die gewahlte(n) LV aus und
kopiert die Daten in die Offline-Datenbank
(Aktenkoffer).

Aulerdem aktiviert diese Schaltfléche die
Aktenkofferfunktion bei erstmaligem
Aufruf.

Einchecken Checkt das gewéhlte LV wieder ein und
kopiert dieses aus der Offline-Datenbank
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(Aktenkoffer) wieder in die Standard-
Datenbank.

AVA-Anaysen In einem eigenen Fenster werden LV -
Ubergreifende Auswertungen gemacht.

(Funktion AVA-Analysen)

Ausschreibung Angebot 6ffnen... Die gewdhlte AVA-Datel wird mit der
Anwendung ABK-LV

Leistungsver zeichniserstellen angelegt
bzw. gedffnet. Anmerkung: Diese Funktion
ist nur aktiv beim LV-Typ ,, Ausschreibung*”.

Angebot 6ffnen... Die gewdhlte AVA-Datel wird mit der
Anwendung ABK-AN Angebot erstellen
angelegt bzw. gedffnet. Anmerkung: Diese
Funktion ist nur aktiv beim LV-Typ
+~Angebot”.

Angebotsprifung 6ffnen... Die gewdhlte AVA-Datei wird mit der
Anwendung ABK-PR Angebotspr Gifung,
Preisspiegel, Vergabe angelegt bzw.
geoffnet.

Bauabrechnung 6ffnen... Die gewdhlte AVA-Datei wird mit der
Anwendung ABK-BA Bauabrechnung
angelegt bzw. gedffnet.

Zusatzangebots-LV anlegen Das gewahlte Angebot wird kopiert und in
ein Zusatzangebot zum gewéhiten Angebot
umgewandelt. Dabei werden die
Preisermittlung(en), die
Kakulationseckdaten, die Gliederung und
die Gruppenzeilen samt
Nachlassen/Aufschldgen aus dem Angebot
Ubernommen.

ABK-ANKO eVergabe+ Diese Funktion ermdglicht es,
Ausschreibungen aus ABK direkt auf der
eVergabe+-Plattform des ANK O zu
verdffentlichen.

Statuszeile: Datei: Ordner\ Projekt\ Dokumentname
Unter der Statuszeile werden folgende Funktionen als Button angezeigt:
Ausschreibung 6ffnen,
Angebot 6ffnen,
Angebotsprifung 6ffnen,
Zusatzangebots-LV anlegen

Registerseiten mit den
Leistungsverzeichnisinformationen

Hier werden die Eckdaten des Dokuments angezeigt.

Mit ,** gekennzeichnete Felder sind Informationen, die mit dem Datentrager
nach ONORM A2063ausgetauscht werden.

Registerseite LV-Info:
V orhabensbezeichnung *
V orhabensbeschreibung
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Vorhabensadresse
LV-Bezeichnung *
ONORM-Kompatibilitét bis
Ausfihrungszeitraum

LV-Typ: Anzeige des L e stungsverzeichnistyps: Ausschreibung,
Angebot

Datum Preisbasis *

Angebotsfrist Datum und Zeit *

Anmerkung

Angebotsoffnung (Datum, Zeit, Ort)

L eistungszuordnung: Auswahl aus dem Leistungskatalog
Sachbearbeiter: Auswahl aus den angelegten Benutzern
Abteilung: Auswahl aus den angelegten Abteilungen

LV-Code*: freies Eingabefeld (60 Zeichen)
Wird der LV-Code nicht eingegeben, tbernimmt ABK beim Export
nach A2063 die ,, Dokumentnummer* als LV-Code.

Auftrag-Code* : freies Eingabefeld (60 Zeichen)

Wird der Auftrag-Code nicht eingegeben, tbernimmt ABK beim
Export nach A2063 die ,, Dokumentnummer* as Auftrag-Code, bei
Teilvergaben zusétzlich die Nummer der Teilvergabe.

Nur lesen*: Kontrollkastchen, ob das gesamte Dokument nur lesen
gesetzt ist. Vom Anwender &nderbar.

Schaltflache , Verlauf* *: zeigt in einem Fenster ale bisherigen
Status-Anderungen zum aktuellen LV an

Phase*: Anzeige der aktuellen Phase der AVA-Datel. Diese Phasen
konnen auch gelscht werden. Diese Anzeige ist abhéangig von der
ABK-Anwendung, mit der diese AVA-Datei bereits bearbeitet
wurde:

Ausschreibung oder Angebot

Angebotsprifung / Vergabe

Abrechnung

Register seite Betelligte:

Links befindet sich eine Tabelle mit den Eckdaten aller LV - Beteiligten und
deren Funktionen. Rechts befinden sich weiter Informationen Uber den
ausgewahliten Beteiligten.

Will man LV -Beteiligte und Projektbeteiligte auf dem gleichen Stand halten,
sollten die Projektbeteiligten gewartet werden und die LV -Beteiligten aus den
Projektbeteiligten importiert werden - dadurch entsteht eine Daten-V erkniipfung
(,Link Projektbeteiligte"). Bieter werden nicht automatisch zu den
Projektbeteiligten aufgenommen, Auftragnehmer hingegen schon.

Folgende Funktionen unterstiitzen die Wartung der Beteiligten und kénnen auch
flr mehrere markierte Eintrége gemacht werden:

LV-Beteiligten in Projektbeteiligende kopieren
LV-Beteiligte in Zentrale Adressdatel kopieren

Fir einzelne AV A-Funktionen kdnnen K ontaktdaten aus Projektbeteiligten, aus
der Adressdatel oder aus der L eistungsgliederung Ubernommen werden.

Registerseite Notiz:
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Hier kann eine Notiz eingetragen werden
Register seite Detail-Info Ausschreibung:
Form desLV
Gliederung
Ausschreibungsverfahren
LV-Version
LV-Kennwerte vorhanden
Verwendete LB
Preisumrechnung
Wéhrung
Register seite Detail-1nfo Preisermittlung:
Bezeichnung
Bearbeitungsstand
Preisermittiung
Angebotspreis/Preisermittlung
Summe LV
Nachl&sse/Aufschlage
Betrag USt
Skonto nach allen Zu-/Abschlégen
Punktezahl
Teilangebot
Prifung am
Prufergebnis
Register seite Detail-1nfo Angebotspriifung
Angebotsprifung
Bezeichnung
Bieter
Angebotspreis/Preisermittlung
Summe LV
Nachl&sse/Aufschlage
Betrag USt
Skonto nach allen Zu-/Abschlégen
Punktezahl
Teilangebot
Prifung am
Prufergebnis
Statistik Angebotsprifung (erst nach Aktualisierung letztguiltig)
Anzahl der Angebote in Priifung
Anzahl fehlerfreie Angebote

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung AVA-AG und AVA-AN - 77



Anzahl der ausgeschiedenen Angebote
Anzahl der guiltigen Angebote
Anzahl der Angebote gesamt

Register Detail-1nfo Auftrag und Abrechnung

Bezeichnung

Auftragnehmer
Auftragssummeinkl. Skonto
Summe LV

Nachl&sse/Aufschlage
Gesamtsumme

us.

Skonto nach allen Zu-/Abschlégen
Auftragssumme

Skonto [%0]

Auftragssumme inkl. Skonto

Register Detail-Info Abrechnung

Bezeichnung

Auftragnehmer
Auftragssumme inkl. Skonto
Summe LV
Nachl&sse/Aufschlage
Gesamtsumme

ust

Skonto nach Zu-/Abschldgen
Auftragssumme (HA + n ZA)
Skonto [%]

Auftragssumme inkl. Skonto

Funktion AVA-Analysen

In einem Fenster werden Ubergreifende Analysen durchgefiihrt. So lassen sich
hier z.B. Auswertungen betreffend Kennwerten oder Preisen mit
Besthieterpunkten machen.

Zuerst werden LVsfir die Analyse gewdahlt. Dann werden Darstellungsoptionen
festgelegt. Mit der Schaltflache ,, Starten” wird die Auswertung in einem neuen
Register aufgebaut.

Im oberen Bereich kdnnen Filter fur die LV-Wahl (mit Auswahlfilter ,,Manuell*)
gesetzt werden. LV s kénnen nach der zugeordneten Abteilung, dem zugehérigen
Projekt, der verwendeten LB und nach dem Datum der Angebotsfrist gefiltert

werden. Zusétzlich kann nach Buchstabenkombinationen in der LV -Bezeichnung
gefiltert werden. Weiters steht ein Filter fir LV -Parameter a's Filterkriterium zur
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Standardmaf3ig werden fur die Auswertungen lediglich Normalpositionen
herangezogen. Optional kdnnen auch Eventual positionen, Wahlpositionen
und/oder Positionen mit Preisqualitét , ?* (fragwirdig) berlicksichtigt werden.

Erstellte Filter kdnnen gespeichert werden, sodass sie bel erneuter V erwendung
nicht nochmals definiert werden miissen. Dafr stehen mit , Speichern®,
»Loschen® und ,Neu" dementsprechende Funktionen zur Verfligung.

Mit der Schaltflache , LV anzeigen" werden die gewéhlten LVsin einer Liste
angezeigt. Diese Auswahl kann nochmal s eingeschrénkt werden.

Im unteren Bereich kann zwischen der Analyse Angebotsergebnisse und Analyse
Parameter Ausschreibungs-LV gewahlt werden.

Analyse Angebotser gebnisse:

Mehrere LV werden hinsichtlich Preisen untersucht. Ergebnisse sind ein
Preisspiegel nach Gruppensummen und eine Bieterreihung mit Preisen und
Besthieterpunkten.

Analyse Parameter Ausschreibungs-LV:

Kennwerte zu Parametern werden aus verschiedenen LV in einstellbarer
Detail scharfe gegeniibergestellt.

Optionen fur die Darstellung:

Auswertungen nach Summenwerten oder detailliert nach Positionswerten sind
maoglich.

Nur bei Analyse Angebotsergebnisse:;

Grenzwerte fr Nachlasse/Aufschldge, die kleiner und grofer eines
eingebbaren Wertes sind, werden griin bzw. rot dargestellt.

Referenz-LV: Die Gliederung des Referenz-LV wird fur den Aufbau
des Preisspiegel s herangezogen.

Kennwerte anzeigen: Optional konnen auch LV - oder Preis-Kennwerte
in der Auswertung angezeigt werden (nur bei Auswertung nach
Positions- und Summenwerten).

Nur bei Analyse Parameter Ausschreibungs-LV:

Datenfilter von Positionen: Alle Positionen, oder nur freiformulierte
Positionen (Z-Positionen) oder ale Positionen mit einer zu wahlenden
LB-Kennung werden fir die Auswertung herangezogen.

Spaltendarstellung: Spalten Kennwert je Positionseinheit, Kennwert je
Position, Kennwert je Position Anteil am Gesamt-LV in %; Kennwert
je Position Anteil an der Gesamtsumme (Summe Uber alle LV) in %

Mit der Schaltflache ,, Kennwertlisteaus LV ..." wird ein LV gewdhlt,
dessen Parameterliste fir die Analyse herangezogen wird. (Hinwels:
Will man eine Analyse mit nur einem Kennwert machen, kann man ein
LV mit diesem Kennwert in der Kennwertliste erstellen und hier
auswahlen.)

Mit der Funktion Starten werden die Daten mit den gewahlten Einstellungen in
einem neuen Register angezeigt.

Mit der Funktion Schlief3en wird das Fenster wieder geschlossen.

Funktion ABK-ANKO-eVergabe+

HINWEIS: Bitte beachten Sie, dass fur die Nutzung dieser Funktion eine glltige
Registrierung bei ANKO erforderlich ist.
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Diese Funktion ermdglicht es, Ausschreibungen aus ABK direkt auf der
eV ergabet+-Plattform des ANKO zu verdffentlichen.

Eingabe der Zugangsdaten

Bei Aufruf der Funktion erscheint ein Login-Fenster, worin die Zugangsdaten
einzugeben sind.

Alternativ kdnnen diese im Sinne einer komfortableren Handhabung je Benutzer
in der Datei options.ini im Verzeichnis \data\userdata\%Benutzer% wie folgt
gespeichert werden:

sAnkoe_apiusn= ANKO-Username

sAnkoe_apipw= ANKO-Passwort
bAnkoe Autologin= 0: Es erscheint beim Aufruf der Funktion ein Login-
Fenster.

1: Eserscheint beim Aufruf der Funktion kein Login-
Fenster.

Verwendung bei neuen Verfahren

Wird die Funktion erstmalig zu einem ABK-AVA-Dokument aufgerufen, so
erscheint das ANK O-Fenster mit ,, Neues Verfahren erstellen”. Dabei werden
Informationen aus ABK hierhin Gibertragen.

Mit der Schaltfl&che [V erfahren anlegen] wird das Vergabeverfahrenin ANKO
angelegt. Die ANKO-Verfahrens-1D wird im Feld ,ANKO ID* je AVA-
Dokument gespeichert.

Verwendung bei bestehenden Verfahren

Wird die Funktion zu einem bestehenden V erfahren aufgerufen, so wird das
ANKO-Fensgter mit , Aktuelles Verfahren® gedffnet.

Unter ,,Neuen Verfahrensschritt anlegen” kénnen neue Formulare aus einer
Auswahl heraus angelegt werden; dabei werden die Eingaben auf
Vollsténdigkeit und logische Zusammenhange hin geprift.

Nach Anlage dieser Verfahrensschritte kbnnen auch ergénzende Dateien (wie
z.B. *.onlv oder *.pdf) hochgel aden werden.
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Kostenplanung mit Elementen
und BIM

EinfUhrung
Die Methode K ostenplanung mit Elementen wird in ABK in den Unterordnern
von ,, Elemente und BIM*“ durchgefiihrt.

Voraussetzung ist, dass Projekte das Kennzeichen im Register Controlling das
Kennzeichen ,, Projektkostenmanager” aktiviert haben. Mit der herkémmlichen
Methode werden ausschliefdlich die ersten 6 Unterordner des Ordners Elemente
und BIM* eingesetzt, bei der Integration von IFC-Dateien wird auch in den
Ordnern mit dem Pré&fix ,,BIM-* gearbeitet.

Fir die BIM-Arbeitsweise sind folgende K ataloge notwendig:
Kataloge/BIM-K ataloge/BIM-Material und BIM-Typ
Kataloge/Kennwerte/BIM

Der Standard-Interpreter sollte mit den Inhalten dieser Kataloge und des
entsprechenden Elementkatal oges abgestimmt sein.

Herkdémmliche Arbeitsweise:

1) Im Ordner , Elemente und BIM* einen Kostenplan anlegen
2) Im Ordner ,Kostenplan* diesen Plan bearbeiten

3) Auswertungen vornehmen

a  Im Ordner ,Kosten nach Kostenarten“ den Export in den ABK-
Projektkostenmanager starten

b. Im Ordner ,,Kosten nach LV -Positionen* den Export in ABK- LV-
Bearbeiten starten

BIM -Arbeitsweise:
1) Im Ordner , Elemente und BIM* einen Kostenplan anlegen

2) Im Ordner ,, Kennwerte definieren” den Katalog BIM importieren. In den
Parametern werden Kennwerte aufgenommen, die aus der IFC-Datei in
ABK importiert werden sollen.

3) IFC-Datei importieren
Im Ordner ,BIM-Eckdaten” eine IFC-Datei importieren

4) |FC-Dateninterpretieren
Im Ordner ,,BIM-Eckdaten" die Interpretation der importierten Daten

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung Kostenplanung mit Elementen und BIM - 81



starten, dadurch werden z.B. geometrische Daten als Kennwerte (Variablen)
Ubernommen.

5) Im Ordner , BIM-Objekte als ABK-Elemente" aus den Elementkatal ogen
Elemente den | FC-Elementen zuwei sen.

6) Im Ordner ,Kostenplan® ist die Zusammenstellung aller zugeordneten
Elemente. Hier werden weitere Elemente wie zB Baustellengemeinkosten
aufgenommen.

7) Auswertungen vornehmen

a  Im Ordner ,Kosten nach Kostenarten“ den Export in den ABK-
Projektkostenmanager starten

b. Im Ordner ,,Kosten nach LV -Positionen* den Export in ABK- LV-
Bearbeiten starten

Die Methode K ostenplanung mit Elementen

Die Kostenplanung mit Elementen zeichnet sich durch die Besonderheit aus,
dass nicht nur Positionen zu Elementen, sondern auch Artikel und Elemente zu
Elementen zusammengestel It werden kénnen.

Entsprechend der Planung wird von Grob— und Feinelementen bis zur Erstellung
des Leistungsverzeichnisses oder der nétigen Artikel (-bestell)-liste eine
[ickenl ose Projektentwicklung sichergestellt.

Durch die Zusammenstellung von Einzel positionen und Artikeln zu Bauteilen
und Baukonstruktionen ist mit der Elementmethode eine nachvollziehbare
Dokumentation des geplanten Gebaudes vorhanden. Der Zugriff auf
marktermittelte Baupreise gewdahrleistet in der friihen Planungsphase die
notwendige Sicherheit fur Kostenvorhersagen.

Standard-Elemente werden der Projektplanung angepasst und der
Informationsfluss bis zur Generierung der Ausschreibung bleibt erhalten.

Begriffe und Zusammenhange
Grundlage

Im Ordner Kataloge / Organisatorisch / Elementkatal oge werden
Elementkataloge als Stammdaten angelegt und verwaltet. Im Ordner
Projektkostenmanager / Kostenplanung mit Elementen wird die
projektspezifische Kostenplanung erstellt. Dabei kann auf Elementkataloge
zugegriffen werden.

Element:

Elemente sind eine Zusammenstellung von Einzelleistungen (Elemente oder
L eistungspositionen) zu Bauteilen oder Baukonstruktionen. Uber den Faktor
wird die Einzelleistung anteilig zur Abrechnungseinheit des Elementes
eingerechnet.

Grobelement:

Ein Grobelement beschreibt einen Bauteil oder eine Baukonstruktion eines
Gebaudes und dokumentiert den Preis in eéinem definierten Schichtenaufbau.

Feinelement:

Ein Feinelement ist eine Roh- bzw. Ausbaukonstruktion einer
Gesamtkonstruktion bzw. eines Bauteils. Die Feinelemente dokumentieren die
L eistungspositionen mit ihren Kostenanteilen fir die Umschlisselung auf eine
ausfiihrungsorientierte K ostensteuerung.

Voreinstellungen
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Im MenU Extras/Optionen Kapitel KM-Projektkostenmanager wird ein
V orlagenprojekt fir neue Projekte angelegt. Aus diesem Projekt wird auch die
Gliederungsstruktur Gbernommen.

Ordner Elemente und BIM

In diesem Ordner werden K ostenplne (K ostenplanversionen) zu einem Projekt
aufgenommen, gel6scht, gesichert und riickgesichert. Je Kostenplan kann eine
Anmerkung aufgenommen werden, die im Auswahlfenster auch angezeigt wird.

Im Register Réumliche Gliederung (Kostenstellen) werden Kostenstellen fir die
réumliche Untergliederung festgelegt. Die Kostenstellen entsprechen den AKZ-
Auswertungskennzeichen im Leistungsverzeichnis.

Im Register Baustufen werden Baustufen angelegt. Positionen konnen Baustufen
zugeordnet werden. Dadurch sind Auswertungen nach Baustufe z.B. Rohbau,
Ausbau und Schltisselfertig moglich.

Im Register Optionen werden die Priifoptionen fur die Funktion Prifprotokoll
ausgeben eingestellt:

ob ein Element Positionen/Bestandteile hat.
ob das Element Stichwort, EH, eine Menge und einen Preis hat.

ob ein Kostenplan Nullmengen und Bauteilzuordnungen hat.

Ordner Kostenplan

Im oberen Bildschirmbereich wird die aktuelle Kostenplanversion in einer
Auswahlliste eingestellt.

Die Daten dieses Kostenplanes werden in Form einer Baumstruktur aufgelistet
und berechnet. Werden die Daten aufgrund einer IFC-Zuordnung generiert, sind
in den Spalten ,, Zugeordnete BIM-Objektnr.” und ,, Zugeordnetes BIM-Objekt"
die IFC-Zuordnungen ersichtlich.

Im unteren Bildschirm wird die Projektkostensummeim Register
Zusammenfassung als Netto- und Bruttowert angezeigt sowie die Umsatzsteuer
gesondert ausgewiesen. Ebenso werden die Summen der Leistungsgruppen
aufgelistet, der Gesamtbetrag und die Teilsummen fir die einzelnen
Kostenstellen (wenn im Ordner Projektgliederung, Register R&umliche
Gliederung, Kostenstellen erfasst wurden), sowie Betrdge ohne Zuordnung
dargestellt.

Im Register Prufprotokoll wird das letzte Protokoll angezeigt. Fehlerhafte
Elemente wie z.B. fehlende Preise werden aufgelistet. Mit Doppelklick auf die
Fehlermeldung springt der Cursor auf das fehlerhafte Element.

Mit der rechten Maustaste kann die Funktion Prif-Protokoll drucken aufgerufen
werden.

Die Elementiibernahme erfolgt per Drag& Drop aus dem Fenster , Element
wahlen®. Es kann auch ein bestehendes Element durch ein aktuelles ersetzt
werden, Mengen und Faktor werden Ubernommen. Elemente konnen mittels
Doppelklicks angesehen werden.

Mengen konnen auch direkt in der Tabelle erfasst werden. In der
Mengenberechnung kdnnen Parameter a's Variablen eingesetzt werden.

Auch Kosten ohne Elementzuordnung kdnnen hier durch einfache Eingabe der
Kostenart, der Menge und des EH-Preises erfasst werden.
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Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

Aktion/Befehl

Erklérung

Neue Version anlegen

L egt eine neue Kostenplanversion an

'V ersion umbenennen

Benennt die aktuell getffnete Kostenplanversion um

\Version l6schen

L dscht die aktuell gedffnete Kostenplanversion

Import Importiert einen Kostenplan aus einer MS Excel- oder
Allplan XCAX-Datei
Export Exportiert den aktuell gedffneten Kostenplan in eine

MS Excel-Datei

IAnzeige aktualisieren

IAktualisiert die Anzeige der aktuell gedffneten
K ostenplanversion

Knoten bzw. Element
bearbeiten

Knoten bzw. Element bearbeiten

Neuen Knoten anlegen

Eswird ein neuer Eintrag auf der aktiven Ebene
(=Focus) angefiigt

Unterknoten anlegen

Eswird ein neuer Unterknoten auf der aktiven Ebene
angeflgt

Eigenes Grobelement anlegen

Es wird ein projektspezifisches Grobelement angelegt

Eigenes Feinelement anlegen

Eswird ein projektspezifisches Feinelement angelegt

Sonstige K ostenzeile anlegen

Legt eine Zeile mit Kostenartzuordnung aber ohne
Element an.

Knoten/Element |6schen

L&scht Element bzw. Knoten + Unterknoten

Knoteninhalte (Elemente)
|6schen

L dscht alle untergeordneten Elemente, die Gliederung
bleibt aber bestehen

Knoten/Element in
Kostenplan suchen

In eéinem Bearbeitungsfenster wird ein Suchbegriff
eingegeben. Alle dazu vorhandenen Eintrége werden
dann aufgelistet. Mit Doppelklick auf eine gefundene
Zeilewird man direkt zu dem Eintrag weitergel eitet.

Reihenfolge veradndern

Je nach Ebene kann diese Zeile verschoben werden
Hinauf/Hinunter/Hoher

Ansicht

Ansichtsfilter fur Alle (Knoten und Elemente),
Bereiche mit Kosten und Bereiche mit Elementen.
(keine Knoten).

Alle Knoten reduzieren

Alle Knoten (Eintrége) schlief3en

Alle Knoten erweitern

Alle Knoten 6ffnen

Spal tenauswahl/L ayout
anpassen

Verfuigbare Spalten werden in einem eigenen Fenster
angezeigt. Man kann verfiigbare Spalten mit der Maus
in den Tabellenkopf ziehen, dann werden diese
Spalten in der Tabelle angezeigt.

Prifprotokoll ausgeben

Prifung der Mengenberechnung inkl. Zuordnung der
Kostenstellen/K ostentréger;

Fehler, wenn Stichwort, Einheit, Menge oder Preis
fehlt

Das Prifprotokoll wird unten als Register angezeigt.
Mit Doppelklick auf einen Fehler springt der Cursor
auf den entsprechenden Knoten oder das
entsprechende Element.

Element aktiv/deaktiv setzen

Aktivieren/Deaktivieren des Elements

Rechenlauf (gesamt)

summiert die Elemente und rechnet die
Knotensummen
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Rechenlauf alle Versionen summiert gesamt Uber alle Versionen

Rechenlauf-Summenbildung | summiert nur die Knotensummen

Summen automatisch kann optional angehakt werden

berechnen

Prifung durchfiihren kann optional angehakt werden

Preiswartung Ermdglicht es, die Preise im Kostenplan héndisch oder
per Aktualisierung aus Stammdaten zu warten.

Elemente aus Auswahl aus Elementkatal ogen, siehe Funktion

Stammkatalogen wéhlen Elemente wéhlen

Elementviewer In einem Fenster werden alle Daten eines Elementes

angezeigt: Text, Mengenberechnung,
Zusammensetzung des Preises, Bestandteile
(Positionen) und Abbildungen.

Preise aus Preisdatei Projektspezifischer Preisimport; Preiswartung mittels
importieren

- Direkteingabe der Preisanteile bzw. EH-Preise

- Direkteingabe der Preise bei Feinelementen ohne
Positionen (auch ,,Nur Eintrdge ohne Preise anzeigen®
wéhlbar)

- LB-Preisdateien: importiert Preise einer
L eistungsbeschreibung in den Elementkatalog

Stammdaten-Elemente Aktualisiert alle Stamm-Elemente im Projekt
abgleichen

Berichts- und Drucken; Auflistung der moglichen Auswertungen;
Diagrammgalerie Berichts- und Diagrammgalerie

BIM-Viewer Offnet den BIM-Viewer in einem eigenen Fenster,

worin das zum Kostenplan aufgenommene IFC-
Gebadudemodell grafisch dargestellt wird. Dasim
Kostenplan oder im BIM-Viewer ausgewahlte
Element wird in der jeweils anderen Darstellung
markiert.

Optional kann ein Zoom auf das gewéhlte Element
definiert werden; zusétzlich kdnnen nicht-ausgewéhite
Elemente vollumfénglich, transparent oder nicht
dargestellt werden.

Funktion Elemente wahlen

Mit dieser Funktion wird auf bestehende Elemente in Elementkatal ogen
zugegriffen, , projektspezifische Elemente* werden erstellt und mit dem Stamm
abgeglichen. Man kann auf Elemente anderer Projekte zugreifen.

Register Stammdaten

Wenn das Element aus den Stammdaten gewahlit wird, so sind der entsprechende
Elementkatalog und der Suchtext einzugeben. Die Auswahl des
Elementkataloges ist aus der Liste aller Kataloge mit dem Status ,, Freigegeben*
zu treffen. Die Option ,, Nur Suchergebnis anzeigen“, zeigt nur Knoten
(+Elemente) mit Suchtextinhalt an. Das Suchergebniswird in der Tabelle — Fett
und rot — dargestelIt!

Beschreibung der Spalten der Tabelle des Sucher gebnisses:

Felder Erklérung
Bezeichnung Elementbezeichnung
Nummer Nr. je Knoten bzw. Element Nr.
Einheit (EH) Mengeneinheit
Preis Preis
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(Plan-)Menge

Eingabefeld fir die Menge, wenn Elemente mit
Menge tibernommen werden sollen.

Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

Aktion/Befehl

Erklérung

Eigenschaften zu Element
anzeigen

Knoten bzw. Element bearbeiten

Alle Knoten reduzieren

Alle Knoten (Eintrége) schlief3en

Alle Knoten erweitern

Alle Knoten 6ffnen

Spaltenwahl/Layout anpassen

In einem Fenster werden die noch nicht
eingeblendeten moglichen Spalten angezeigt. Mit der
linken Maustaste kann der Spaltenkopf in das Fenster
Element wéahlen gezogen werden.

K noten/Element markieren

Markiert Elemente (L eertaste)

Elemente mit Mengen in den
Kostenplan tibernehmen

Markierte Elemente werden mit den eingetragenen
Mengen in den Kostenplan tibernommen.

Bestehende Elemente werden mit den neuen Mengen
ersetzt.

Register Projekt

Im Register Projekt werden die projektspezifischen Elemente aus dem im
Projektfilter aktuell eingestellten Projekts angezeigt. Hier knnen Elemente zu
dem Projekt auch neu angelegt werden.

Beschreibung der Spalten:

Felder

Erklérung

1D Eindeutige | dentifikation der Zeile (EDV Nummer)
Typ Elementtyp

Nummer Nr. je Knoten bzw. Element Nr.

Kurzbezeichnung Elementbezeichnung

Einheit (EH) Mengeneinheit

GP€ Gesamtpreis (Summe aller Einzelpreise)

Preis-Kommentar

Ergénzende Bemerkung zum eingegebenen Preis (z.B.
Lergibt fir 1m?3 Baugrubenaushub m.

Oberbodenabtrag™)

Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

Aktion/Befehl

Erklérung

Léschen Ausgewdhlter Eintrag wird gel scht. Achtung, bei der
Methode BIM wird mit dem Léschvorgang auch der
Eintrag aus dem Ordner ,,BIM -Objekte als ABK -
Elemente” im Register zugeordnete ABK-Elemente
gelbscht.

Kopieren as Es konnen Elemente kopiert und anschlie3end in die
Gliederungsstruktur eingeordnet werden.

Markieren Ausgewdhlte oder alle Zeilen werden markiert

Suchen Suchfunktion nach Eintrégen

Spaltenauswahl Anpassung des Layouts

Ansicht Einstellung aus der Auswahlliste (Alle; Grobelement;

Feinelement)
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Projektspezifische Elemente | Mit dieser Funktion werden projektspezifische

in die Stammdaten tiberleiten | Elemente in den Stamm Ubergel eitet. Daflir miissen
der entsprechende Katalog und die gewiinschte
Kategorie festgelegt werden. Anmerkung: Derzeit
kénnen nur Feinelemente in den Stamm Uber geleitet
werden.

Register Kostenplan (Referenz)

Hier kann nach Auswahl des Projekts und/ oder der Version ein Kostenplan als
Referenz geladen werden.

Beschreibung der Spalten der Tabelle des Sucher gebnisses:

Felder Erklérung
Bezeichnung Elementbezeichnung
Nummer Nr. je Knoten bzw. Element Nr.
Kostenart K osten nach K ostengliederung (ON B1801)
Menge
EH Einheit - Mengeneinheit
Einzelpreis Preis je Stiick
Faktor Preisfaktor (Bsp.: Faktor 1,1 entspricht einer
Erhthung um 10%)
Gesamtpreis Summe der Einzelkosten / Ermittlung des GP erfolgt

mittels Berechnung der Menge x Kosten/EH

Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

Aktion/Befehl Erklarung
Ei genschaften zu Element Knoten bzw. Element bearbeiten
anzeigen
Alle Knoten reduzieren Alle Knoten (Eintrége) schlief3en
Alle Knoten erweitern Alle Knoten 6ffnen

Funktion Element projektspezifisch abandern

Mit dieser Funktion kann das ausgewahlte Element projektspezifisch abgeéndert
werden. Der Zusammenhang zum Element-Stamm geht dabel verloren. Bel
Aufruf der Eigenschaften zum gewdahlten Element mittels Doppelklicks sind
diese in der Ansicht noch schreibgeschiitzt und nicht editierbar. Eingaben sind
erst nach Klick auf die Leiste ,, Element projekispezfisch abéndern® mdglich. Im
Dialogfeld erscheint eine Warnung, dass projektspezifisch abgeénderte Daten
nicht mehr mit den Stammdaten abgeglichen werden kdnnen. Nach Bestétigung
dieser Meldung stehen die Eintrége frei zur Bearbeitung.

Mit der Tastenkombination [Strg] Drag& Drop wird das Element zuerst kopiert.
Mit der Tastenkombination Drag& Drop wird das Element zuerst bewegt.

Funktion Eigenschaften zu Element

Dieser Dialog erscheint bel der Auswahl der Funktion ,,Bearbeiten und der
Funktion ,, Element projektspezifisch abandern®. In diesem Dialogfeld werden
die Elementeigenschaften des aktuellen Elements in den vom Elementtyp
abhéngigen jeweiligen Registerkarten (Grobelement/ Feinelemente/ Abbildung
bzw. Feinelement/Positionen/Grafik) angezeigt. Beim Grobelement wird links
der Grobelementaufbau in Form eines Suchbaumes dargestellt und rechts werden
die Elementeigenschaften angezeigt.

Am unteren Fensterrand wird rechts die Herkunft des Elements angezeigt. Bei
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projektspezifisch abgednderten Elementen kann mit der Funktion ,, Element mit
Stamm wieder synchronisieren” das urspriingliche Stammelement wieder

hergeholt werden.

Funktion Preiswartung

In einem Fenster kann gewahlt werden, ob die Preiseingabe manuell erfolgen
soll und somit direkt eingegeben wird, oder Uber einen Preisimport aus einer LB-
Preisdatei bzw. Artikeldatei mit Hilfe eines Assistenten erfolgen soll. Die letzte
Auswahl wird als Voreinstellung gespeichert.

Direkteingabe der Preisanteile bzw. EH-Preis:

Uber eine Abfrage werden in einer Tabelle die gewiinschten Positionen mit
Preisinformationen aufgelistet.

Beschreibung der Spalten:

Felder

Erklérung

Kennung

Angabe der Leistungsbeschreibung (HB-021 etc.)
bzw. der Artikeldatei.

Dieses Feld ist leer, wenn keine LB-Position und
kein Artikel gewahit wurde

Pos-Nr.

LB-Positionsnummer, Artikelnummer oder freie
Nummer

Stichwort

Beschreibung der Leistung, Positionsstichwort

EH

Einheit

Lohn

Preisanteil Lohn

Songtiges

Preisanteil Sonstiges

EH-Preis

Einheitspreis setzt sich zusammen aus Preisanteil
Lohn + Preisanteil Sonstiges

PD-Kennung

Fir die Kennung der Herkunft des Preiseswird je
Kennung der Preisdatei eingetragen, wenn die
Preise Uber die Funktion ,, Preise importieren®
eingetragen wurden.

Preisbasis

Datum der Preisbasis

Verandert!

Checkbox fur die Kennzeichnung, wenn der Preis
verandert wurde.

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:

Aktion/Befehl

Erklérung

anzeigen

Nur Eintrége ohne Preis

Eingeschalten zeigt der Filter zeigt nur
Elemente/Eintrége ohne Preise an.

Langtext anzeigen

Langtext der Komponente wird angezeigt.

Element

Position verwendet in

In eéinem Fenster werden alle Elemente aufgelistet, in
der die aktuelle Position Bestandteil ist.

Preisein diejeweiligen
Elemente Ubertragen

Preise werden die die betroffenen Elemente
Ubernommen.

Erfassung Uber LB-Preisdateien

Erfassung der Preise Uber Preissimport aus einer Leistungsbeschreibung in die
betroffenen Positionen mit Hilfe eines Assistenten.

Erfassung tber Artikeldateien
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Erfassung der Preise Uber Preisimport aus einer Artikeldatei in die betroffenen
Artikel mit Hilfe eines Assistenten. Dabei kann gewdahlt werden, welcher
Artikelpreis (z.B. Verkaufspreis oder Herstellkosten) tibernommen werden soll.

Funktion Stammdaten-Elemente abgleichen

Bel Aufruf dieser Funktion kdnnen Stamm-/Elemente synchronisiert werden. In
der Tabelle werden die im Projekt verwendeten (Stamm:-)Elemente angezeigt. In
der Spalte,, Sync* miissen Elemente gewahlt werden. Mit der Funktion ,, Jetzt
synchronisieren” werden die Daten abgeglichen. Abschlief3end zeigt ein
Protokoll die durchgefiihrten Anderungen.

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
Gruppe Verwendete (Stamm-)Elementeim Proj ekt
Sync Element synchronisieren
ID Identifikation
Nummer Elementnummer
Bezeichnung Elementbezeichnung
EH Einheit
Typ Elementtyp
Gruppe Herkunft
Elementkatalog Angabe des entsprechenden Katal ogs
Typ Elementtyp
ID | dentifikationsnummer
Gruppe Proj ekt
EH-Preis Preisje Einheit
Gruppe Stammdaten
EH-Preis Preis je Einheit

Dialogfenster ,Eigenschaften Grobelement*®

Register Grobelement

Anzeige der Elementeigenschaften inklusive der zugehérigen Feinelemente
Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
1D Eindeutige Nummer fir die Identifikation
Nummer Nr. je Knoten bzw. Element-Nr.
Einheit Mengeneinheit
Stichwort Kurzbezeichnung
Langtext Zusatzinformationen zum Element
Kostenstelle Zugeordnete Kostengtelle

Preis-Kommentar

Erganzende Bemerkung zum eingegebenen Preis
(z.B. ,ergibt fir 1m3 Baugrubenaushub m.
Oberbodenabtrag”)

BIM-TYP

Auswahl aus dem Katalog BIM-Typ

BIM-Material

Auswahl aus dem Katalog BIM-Material

BIM -K ennwertbezugsgrofie

Auswahl aus der Kiste der Parameter

Menge

Elementmenge
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Preis Errichtung

Preis der Errichtung je Einheit und gesamt

Preis Nutzung

Preis Uber die Nutzungsdauer je Einheit und
gesamt

Preis-Kommentar

Erganzende Bemerkung zum eingegebenen Preis
(z.B. ,ergibt fir 1m3 Baugrubenaushub m.
Oberbodenabtrag”)

Interne Notiz

Feld fur interne Anmerkungen

Folgende Funktionen stehen

zur Verfigung:

Aktion/Befehl

Erklérung

Speichern und Schlief3en

Speichert die Eingaben und schliefdt das

Diaogfeld

Abbrechen

Die Eingaben werden verworfen

Néchste/ Vorherige

Bléattern zwischen den Elementen

Drucken

Ausdruck wird gestartet

Register Feinelemente
Anzeige aller Feinelemente g

Beschreibung der Spalten:

ewahlten Grobelements

Felder

Erklérung

Nummer Nr. je Knoten bzw. Element Nr.
Stichwort Kurzbezeichnung

Menge Menge

EH Einheit

EH-Preis Einheitspreis

Faktor Multiplikator

Pos.-Preis Positionspreis

Preis-Kommentar

Erganzende Bemerkung zum eingegebenen Preis
(z.B.: , ergibt fur 1m3 Baugrubenaushub m.
Oberbodenabtrag”)

Kostenart

K osten nach K ostengliederung (ON B1801)

Deaktiv

Zeile aktivieren/ deaktivieren (Deaktive Elemente
werden nicht eingerechnet)

Folgende Funktionen stehen

zur Verfigung:

Aktion/Befehl

Erklérung

Eigenschaften Bearbeiten des Elements

Einfligen Hinzufligen eines Eintrags

Anfugen Bestehenden Eintragen unterordnen

Ldschen Ausgewdhlter Eintrag wird gel scht

Markieren Ausgewdhlte oder alle Zeilen werden markiert
Suchen Suchfunktion nach Eintragen

Spaltenauswahl Anpassung des Layouts

Weitere Befehle Auswahlliste an Befehlen

Feinelement aktiv/deaktiv Zeile aktivieren/ deaktivieren (Deaktive Elemente
Setzen

werden nicht eingerechnet)
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Reihenfolge veradndern

Element nach oben/ nach unten verschieben

Feinelemente anzeigen

Auswahl der Feinelemente aus den Stammdaten

Register Kennwerte

Die definierten Parameter werden hier angezeigt und kdnnen mit Werten erganzt

werden.
Register Grafiken
Anzeige von Grafiken

Dialogfenster ,Eigenschaften Feinelement”

Register Feinelement

Anzeige der Elementeigenschaften der dem Grobelement zugeordneten

Feinelemente

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
1D Eindeutige | dentifikation der Zeile (EDV Nummer)
Nummer Nr. je Knoten bzw. Element Nr.
Einheit Mengeneinheit
Stichwort Kurzbezeichnung
Langtext Zusatzinformationen zum Element

Preis-Kommentar

Erganzende Bemerkung zum eingegebenen Preis (z.B.
Lergibt fir 1 m2 Meta lstdnderwand, GK-bepl., d=100
mm“)

Kostenstelle

Zugeordnete Kostenstelle

Leistungsgliederung

Eine Stelle aus dem zugeordneten Leistungskatal og

Baugliederung Eine Stelle aus dem zugeordneten L el stungskatal og
BIM-Typ Auswahl aus dem Katalog BIM-Typ
BIM-Materia Auswahl aus dem Katalog BIM-Material

BIM -K ennwertbezugsgrofie

Auswahl aus der Liste der Parameter

Menge Elementmenge
Preis Errichtung Preis der Errichtung je Einheit und gesamt
Preis Nutzung Preis Uber die Nutzungsdauer je Einheit und gesamt

Preis-Kommentar

Erganzende Bemerkung zum eingegebenen Preis (z.B.
Lergibt fir 1m3 Baugrubenaushub m. Oberbodenabtrag”)

Interne Notiz

Feld fur interne Anmerkungen

Register Preisermittiung

Anzeige der Positionen des Feinelements

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
Typ Position, Artikel, Variable, Uberschriftl, Uberschrift2,
Uberschrift3, Vorbemerkung, Zwischensumme/
Teilergebnis; Zwischensumme (kumuliert)
Kennung Kennung der Leistungsbeschreibung bzw. Artikeldatei

Nummer/Variable

LB oder freie Positionsnummer

Beschreibung (Stichwort)

Beschreibung der Leistung

Bedingung

Mit Bedingungen kann festgelegt werden, wann eine
Zeile automatisiert aktiviert oder deaktiviert wird.
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Né&here Informationen im Abschnitt ,, Bedingungen®.

M engenberechnung M engenberechnung
Mit der Eingabe ,, Round(Mengenansatz)* kann das
errechnete Ergebnis auf die néchstgrofiere Ganzzahl
aufgerundet werden.

Menge Menge

EH Einheit

Deaktiv Deaktiv/ Position ist optional

Prof Es wird angegeben ob eine Priifung empfohlen ist,
oder erforderlich ist.

Geprft Diese Checkbox wird gesetzt, wenn ein Wert geéndert
wird und daher Uberprift wurde.

Fehler Gibt an, wenn ein Fehler in der Syntax oder bei der
Positionswahl ersichtlichist.

Anmerkung Anmerkung zur Position

Stichwortl licke

Stichwortllicke

Kostenart

Zuordnung zu einer Stelle aus dem Leistungskatalog
Baugliederung

Baugliederung

Zuordnung zu einer Stelle aus dem Katalog
Baugliederung

Leistungsgliederung

Zuordnung zu einer Stelle aus dem Katalog
Leistungsgliederung

Textbaustein Spezifizierung

Wenn eine Zeile aktiv ist, wird dieser Wert in das Feld
Spezifizierung des Elementes im Kostenplan
aufgenommen

Alternativgruppe

Zugeordnete Gruppe woraus Alternativen bezogen
werden kénnen

PD-Kennung Herkunft zuletzt importierter Preis

Lohn Preisanteil Lohn

Lohngruppe Lohngruppe

hEH Zeitaufwand

€/h Kosten pro Stunde, Bruttomittellohn (BML)
KG (LO) Kalkulationsgruppe Lohn

%Zuschlag (LO) Zuschlag auf Lohn in %

Zuschlag (LO) Zuschlag Lohn

EHPinkl ZS Einheitspreise inklusive Zuschlag
BIM-Typ Zuordnung aus dem Katalog BIM-Typ
BIM-Materia Zuordnung aus dem Katalog BIM -Material
Sonstiges Preisanteil Sonstiges

EH-Preis Lohn+Sonstiges=EH-Preis

Faktor Multiplikator

Pos. Preis Menge* EH-Preis = Positionspreis
PD-Kennung Herkunft des zuletzt importierten Preises
Preisbasis Datum Preisbasis

Hinweis Hinweis auf mdgliche Fehler (z.B. Pos.-Nr. in LB

nicht gefunden etc.

Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

Aktion/Befehl

Erklérung
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Anfligen am Tabellen Ende

Hinzufligen Zeile am Tabellenende

Einfugen vor aktueller Zeile

Einfugen einer Zeile vor der aktuellen Zeile

L 6schen

Ldschen einer Zelle

Nach oben verschieben

Aktuelle Zeile wird nach oben verschoben

Nach unten verschieben

Aktuelle Zeile wird nach unten verschoben

Zeilen neu nummerieren

Alle Zeilen werden neu durchnummeriert

Position aktiv/deaktiv setzen | Position aktivieren/deaktivieren; Deaktive Zeilen
werden nicht aufsummiert
Langtext Anzeige des Langtextes
L eistungsbeschreibung Register Leistungsbeschreibung wird unten
anzeigen eingeblendet, es kann eine bestehende LB ausgewahlt

werden, deren Inhalt angezeigt wird.

Artikelstamm zeigen

Register Artikel wird unten eingeblendet, es kann eine
bestehende Artikel -Datei ausgewahlt werden, deren
Inhalt angezeigt wird.

Referenz-LV anzeigen

Register Referenz-LV wird unten eingeblendet, es
kann ein bestehendes L el stungsverzei chnis ausgewahlt
werden, dessen Inhalt angezeigt wird.

Firmensuchregister anzeigen

Register Firmensuchregister wird unten eingeblendet,
es kdnnen aus einer Ergénzungs-L B Firmentexte
ausgewahlt werden, deren Inhalte angezeigt werden.

Zeile(n) in Zwischenablage
kopieren

Markierte Zeilen werden in die Zwischenablage
kopiert

Zeile(n) aus Zwischenablage
einfligen

Zwischenablage wird eingefligt

Gehe zu Qudlle Die aktuelle Position im oberen Bereich wird in der
LB gesucht und dort aktiviert.
Alternativen Zeigt Alternativartikel an
Register OKO

Dieses Register dient der Ermittlung von Kennwerten, wie zum Beispiel von
Okologischen Kennwerten. Haben hier aufgenommene Artikel Kennwerte
zugeordnet, werden diese Werte im Register Kennwerte dargestellt.

Der Aufbau des Registers und die Funktionen sind mit dem Register

Preisermittlung gleich.

Register Nutzung (K osten+OK O)

Hier werden fir die Preisermittlung und fir die Kennwerteermittiung fr die
Nutzungsphase Positionen und Artikel aufgenommen. Die Auswertung dieser
Eingabe erfolgt mit einer eigenen Funktion. Die Daten flief3en nicht in den
Elementpreis und in die Kennwerte im Register Kennwerte ein.

Der Aufbau des Registers und die Funktionen sind mit dem Register
Preisermittlung gleich. Es gibt eine zusétzliche Spalte ,, Frequenz” in der
eingetragen wird, in welchem Zyklus diese Zeile einberechnet wird. Beispidl:
Bel Frequenz ,, 10" wird die Zeile fir jedes 10. Jahr berechnet.

Register Kennwerte

Die definierten Parameter werden hier angezeigt und kdnnen mit Werten erganzt

werden.

Register Grafiken
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In diesem Register kann man auf Grafiken aus dem Register Grafiken
referenzieren.

Bedingungen
Mit Bedingungen kann festgelegt werden, unter welchen Voraussetzungen eine
Zeile automatisch aktiviert bzw. deaktiviert wird.

Bedingungen kénnen von Variablen und Kennwerten abhangig gemacht werden.
Bedingungen kdnnen sich auf lediglich ein Kriterium beschrénken, kdnnen aber
auch mehrere Kriterien umfassen.

Einzelne Bedingungen kdnnen ohne runde Klammern angeftihrt werden. Werden
mehrere verkniipft, so miissen die einzelnen Bedingungen in runden Klammern
angefihrt werden.

Grolenvergleiche konnen mit folgenden Operatoren angestellt werden:
- = (gleich)

- <> (ungleich)

- > (grof3er)

- >= (grofer oder gleich)

- < (kleiner)

- <= (kleiner oder gleich)

Textvergleiche kdnnen angestellt werden, indem der zu vergleichende Text mit
Apostrophen versehen wird.

Wahr-/Fal sch-Vergleiche kdnnen mittel s Aussagevariablen angestellt werden:
- true (Aussage trifft zu)
- false (Aussage trifft nicht zu)

Fir Verkniipfungen stehen folgende Bool € sche Operatoren zur Verfligung:
- and (UND-Verknuipfung)

- or (ODER-V erkniipfung)

- not (NICHT-Verkniipfung)

Soll eine Bedingung erflillt sein, wenn die zugehdrige Variable/ der zugehérige
Kennwert leer bleibt, soist diese/r NULL gleichzusetzen.

Beispiele:

Fall 1:

Eine Zeile soll dann aktiv sein, wenn die Dicke d grof3er oder gleich 0,25 mist:
d>=0,25

Fall 2:

Eine Zeile soll dann aktiv sein, wenn die Dicke d zwischen 0,10 und 0,25 m
liegt:

(d>=0,10) and (d<=0,25)

Fall 3:

Eine Zeile soll dann aktiv sein, wenn die Dicke d grof3er 0,25 mist oder die
Hohe h mehr a's 3,20 m betrégt:

(d>0,25) or (h>3,20)

Fall 4:
Eine Zeile soll dann aktiv sein, wenn die Festigkeitsklasse f C25/30 entspricht:
f="C25/30"

Fall 5:
Eine Zeile soll dann aktiv sein, wenn zur Festigkeitsklasse f der gesuchte Wert
innerhalb anderer Angaben angefihrt ist:
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Containg(f;"“ C25/30")

Fall 6:

Eine Zeile soll dann aktiv sein, wenn eine Warmedammung WD vorhanden ist

(d.h. in der Checkbox dazu ist ein Hakchen gesetzt)

WD=true

Fall 7:

Eine Zeile soll nur dann aktiv sein, wenn die Variable/der Kennwert a leer ist:

bei Kennwerten vom Typ ,Zahl“: a=NULL
bei Kennwerten vom Typ ,,Auswahl“: a="*

Funktion Menge berechnen

Dieser Dialog erscheint bei der Ubernahme ins Projekt bzw. im Projekt bei
Mengenanderung. Im Dialogfeld werden 2 Registerbereiche Mengenansatz und

Mengensplittung dargestellt.

Im Register Mengenansatz sind rechts alle verfiigbaren Variablen mit ihren
Werten ersichtlich. Mit einem Doppelklick wird eine Variable in den Ansatz

Ubernommen. Im unteren Bereich gibt es eine Schal tflache um einen

Taschenrechner einzublenden. Mit der Eingabe ,, Round(Mengenansatz)“ kann
das errechnete Ergebnis auf die néchstgroflere Ganzzahl aufgerundet werden.

Im Mengenansatz wird die Summe aus dem Register Mengensplittung
ausgewiesen. Im Register Mengensplittung (Kostentrager/K ostenstelle) werden

die Mengen erfasst, diese eingegebenen Werte werden dann berechnet. Das
Ergebnis wird in das Register Mengenansatz tibernommen und in der Spalte

Menge al's Summe ausgewiesen.

Register Abbildung
Beschreibung der Spalten:

Felder

Erklérung

Mengenansatz

Berechnungsformel (z.B. 455+45)

Ergebnis

Automatisch berechnete Summe

Register Mengensplittung (K ostentrager/ K ostenstelle):

Beschreibung der Spalten:

Felder

Erklérung

Mengenansatz Berechnungsformel (z.B. 455+45)

Ergebnis Automatisch berechnete Summe
Kostentrager Kostentrager

Kostenstelle Kostenstelle

Anmerkung Fur die Erstellung einer Anmerkung. Bei der

Ubernahme von Mengendaten aus einem anderen
Programm wird hier die Quelle automatisch
eingetragen.

Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

Aktion/Befehl Erklarung
Einfugen Hinzufligen
Anfiigen Neuen Mengenansatz hinten anfligen

Markierte Mengensplittung in
die Zwischenablage kopieren

Markierte Zeilen werden in die Zwischenablage
kopiert.
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Mengensplittung aus
Zwischenablage einfligen

Die Zwischenablage wird eingefligt und anschlief?end
geldscht.

Funktion Berichts- und Diagrammgalerie

Kostenplan nach Elementen: Ausgabe des Kostenplans mit folgenden
Druckoptionen fir Grobelemente und Feinelemente getrennt anwahlbar:

Langtext drucken
Abbildung drucken

Feinedlemente drucken

Positionen drucken

Mengenansatz drucken

Deaktive Elemente/Positionen drucken

Elemente mit Nullmengen drucken

Kostenvor anschlag: Ausgabe des Kostenvoranschlags mit folgenden

Druckoptionen:

Langtext drucken

Mengenberechnung drucken

Deaktive Elemente drucken

Elemente mit Nullmengen drucken

Ordner Grafiken

Im Register Grafiken werden Grafiken aufgenommen, auf die aus
projektspezifischen Elementen referenziert wird.

Der Bildschirm ist in 2 Bereiche geteilt. In der oberen Tabelle werden Grafiken
aufgenommen, im unteren Bereich wird die gewahlte Grafik angezeigt.

Mit der Funktion Kamer a kann mit einer integrierten/angeschl ossenen Kamera
ein Foto aufgenommen und direkt als Abbildung/Grafik gespeichert werden.

HINWEIS: Grafiken sind von der Grof3e her beschrankt und werden
automatisch auf die max. zuldssige Grof3e verkleinert, wenn sie zu grof3 sind.

Ordner Parameterlisten

In diesem Ordner werden Parameter je Kostenplan definiert, die bei Elementen
Verwendung finden. Geometrische Werte aus einem |FC-Element werden als
beispielsweise al's Kennwerte importiert. Fir das schnelle Anlegen einer Liste
kann ein Kennwertkatal og importiert werden. Wichtige geometrische Parameter
fur IFC-Elemente finden Sie im Kennwertkatalog ,, BIM“.

Ordner Kennwerte

In diesem Ordner konnen definierten Parameter Werte zugeordnet werden, wenn
sieadsglobale Variable benutzt werden. Beispiel: Gibt es die logische Variable

96 - Kostenplanung mit Elementen und BIM

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung



»Neutrale Ausschreibungstexte”, kénnen die Bedingungen bei Positionen
automatisch gesetzt werden.

Ordner Kosten nach Kostenarten

In diesem Ordner werden alle Kostenarten zur ausgewahlten VVersion der
Kostenplanung mit Elementen, angezeigt. Mit der Funktion ,, Export
Projektkostenmanager” kdnnen die (individuellen) planungsorientierten Kosten
in den Projektkostenmanager Uberspielt und verfeinert werden. Mit der Funktion
»Auswertung starten” werden am Bildschirm drei Bereiche angezeigt:

- Kosten nach Kostenarten inkl. Kostenbildung
- Kostentibersicht
- Zusammenfassung der Kostenberei che (Gesamtsummen)

Mit der Funktion ,,Kostenplan an Projektkostenmanager weiterleiten” werden
die angezeigten Zeilen in die Kostenbildung der Schétzkosten des

K ostenmanagers tbernommen. Wurde eine Mengensplittung in Bautelle/AKZ
vorgenommen, wird auch diese Gibernommen.

Kosten nach Kostenarten inkl. K ostenbildung
Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
Kostenart Nummer und Bezeichnung der Leistung/Kostenart It.
ONORM B1801
Bezeichnung Bezeichnung des Elements
Nummer Freie Nr. je Knoten bzw. Element-Nr.
Menge Geplante Menge
EH Mengeneinheit
EH-Preis Einheitspreis
Betrag Summe
Kosteniibersicht:
Beschreibung der Spalten:
Felder Erklérung
Nummer Nummer der Leistung/Kostenart
Bezeichnung Bezeichnung der Leistung/K ostenart
Betrag Summe

Zusammenfassung der K ostenber eiche (Gesamtsummen)
Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
KWID Kennwert ID; Die KWID kann in der Spalte
Ermittlung as Variable bel der Mengenermittlung
verwendet werden.
Bezeichnung Bezeichnung der Kostenbereiche
Betrag Gesamtsumme
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Ordner Kosten nach Komponenten

In diesem Ordner werden Auswertungen nach Positionen und Artikeln gemacht.
Mit der Auswahl ,,Kosten nach: Positionen” wird ein Roh-L eistungsverzeichnis
mit allen Positionen und Vorbemerkungen, die in der Kostenplanung angel egt
wurden, erstellt. Mit der Funktion ,, Auswertung starten werden am Bildschirm
die Positionen aufgelistet. Mit der Funktion , Roh-L eistungsverzeichnis
erstellen” wird ein LV automatisch angelegt.

Mittels Option ,,Nach Elementen aufgeteilt* werden die anteiligen
Positionsmengen der Elemente in der Auswertung nicht aufsummiert, sondern
nach Elementen aufgeschllisselt ausgegeben — jede Positionsmenge eines
Elements wird in einer eigenen Zeile dargestellt. Bei der Uberleitung ins

L eistungsverzeichnis wird dabel in der Mengenermittlung einer Position eine
Ansatzzeile je anteiliger Positionsmenge angel egt.

Mit der Auswahl ,, Kostenarten” werden die Positionen in das Register
Kostenschétzung der entsprechenden Leistung/K ostenart in den Ordner
Kostenubersi cht/Prognose tibernommen. Mit , Auswertung starten” werden 2
Bereiche am Bildschirm angezeigt:

Strukturbaum mit den vorhandenen Gliederungen

Gliederung OG: je verwendeter LB wird eine Obergruppe angelegt.
Positionen ohne LB-Zuordnung werden der Obergruppe mit der LB FF-
999 zugeordnet.

Untergruppen: alle in der Mengenermittlung verwendeten K ostenstellen
werden hier angezeigt.

Mit der Auswahl , Artikel® werden die in Elementen verwendeten Artikel
aufgelistet.

Tabelle mit alen Positionen
Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung

Kennung Name und Version der Leistungsbeschreibung

LG Nummer der Leistungsgruppe

Nummer Positions- oder Artikelnummer

Freie Nr. Freie Nummer der Position

Stichwort Positionsstichwort oder Artikelbezeichnung

Kostenart Der Position zugeordnete K ostenart

Menge Angabe der Menge

EH Mengeneinheit/ Einheit der Mengeneingabe

Element Name des Elements, woraus die Position stammt (nur
mit aktivierter Option ,Nach Elementen aufgeteilt”)

Element-ID ID-Nummer des Elements, woraus die Position
stammt (nur mit aktivierter Option ,,Nach Elementen
aufgeteilt)

Freie Nr. Freie Positionsnummer

LeistNr. LG L eistungsnummer nach Leistungsgliederung

%v.Ges Anteil an der Gesamtsumme

Typ Typ der Zeile, etwa ,, Position* oder , Artikel

HWG Zugeordnete Hauptwarengruppe (nur bei Artikeln)

WG Zugeordnete Warengruppe (nur bei Artikeln)

Gruppe Zugehorige Gruppe der Zeile, etwa ,, Kosten®
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Fregquenz Frequenz der Erneuerung (vgl. ,, Kosten nach
Frequenz*)

Gruppe Grundpreis (Kalk.)

Lohn Summe Lohn der Position

Sonstiges Summe Sonstiges der Position

EH-Preis Preisje Einheit

Pos.Preis Preisje Position

Gruppe +/- Zu-/Abschlag

Betrag Absoluter Zu- oder Abschlag der Position

% Prozentueller Zu- oder Abschlag der Position

Gruppe Angeboten (Fix)

Lohn Summe angebotener Lohn der Position

Songtiges Summe angebotenes Sonstiges der Position

EH-Preis Angebotener Preis je Einheit

Pos.Preis Angebotener Preis je Position

Folgende Funktionen stehen zur Verfigung:

IAktion/Befehl Erklérung

Projektkostenmanager: Mit dieser Funktion werden alle Positionszeilen al's

Positionen in Kostenbildung | Mengenermittlungszeilen in die Kostenbildung der

Uberleiten Schétzkosten ubertragen. Alle vorhandenen Zeilen
werden gel dscht!

Roh-L eistungsverzeichnis Mit dieser Funktion wird ein neues LV angelegt. Im

erstellen Fenster ,,Neues L eistungsverzeichnis anlegen” wird
der Dokumentnamen angegeben.

Vorlage-LV Auf Basis des Vorlage-LV werden Grundeinstellungen
sowie das ONORM -Format fiir neue LV's
Ubernommen.

Doppelklick 6ffnet In einem Fenster wird die Splittung der Mengen dieser

Eigenschaften der Position Position in AKZ (Untergruppen) angezeigt.

Ordner Kosten nach Frequenz

Bel Elementen kann man im Ordner Preisermittlung zu jeder Position bzw.
Artikel eine Frequenz eintragen. Beispielsweise bedeutet eine Frequenz 2, dass
alle 2 Jahre diese Position bzw. dieser Artikel erneuert werden muss. In der
Analyse werden die Kosten aufgrund der Eintrége bei Frequenz angezeigt.

Ordner BIM-Eckdaten

In diesem Ordner wird eine IFC-Datei zur aktuellen Kostenplan-Version
importiert. Mit der Funktion ,,BIM-Daten |6schen” wird die Datei geldscht. (Die
bereits aufgenommenen ABK-Elemente und die zugehdrige Objektnummer zum
nun fehlenden IFC-Element bleiben erhalten.)

Das Speicherformat der IFC-Datei wird von ABK automatisch gewahlt (normal
oder kompakt) und hier angezeigt.

Die Eckdaten der eingelesenen Datei werden mit dem Dateinamen, dem Datum
des Imports und dem Benutzernamen des Datei -lmportierenden angel egt.
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Anschlief3end wird die Interpretation der IFC-Datei durchgefiihrt. DafUr wird mit
dem Button [Start] der Vorgang angeworfen. Nach Regeln, diein einer Datel im
ABK-Programmverzeichnis oder ABK-Konfigurationsverzeichnis
(*.abk8ifcintv) festgelegt sind, werden Daten aus der IFC-Datel in die ABK-
Datenbank tibernommen.

(Diese Regeln sollten mit dem verwendeten Elementkatalog und den
erforderlichen Katalogen BIM-Typ, BIM-Material und Kennwertkatalog BIM
abgestimmt sein.)

Wurden in einem anderen Kostenplan mit derselben IFC-Datel bereits Elemente
zu den BIM-Objekten aufgenommen (vgl. Abschnitt ,, Ordner BIM-Objekte als
ABK-Elemente"), so kdnnen hier diese Elemente in den aktuellen Kostenplan
Ubernommen werden. Dabei werden die Objektnummern, BIM-Materialien und
BIM-Typen der beiden K ostenpl&ne miteinander verglichen; eine Ubernahme
erfolgt nur dort, wo diese drei Parameter ident sind.

Ordner BIM-Gliederung

In diesem Ordner werden die Listen fir vorhandenen IFC-Gliederungen
angezeigt. Mit einer Auswahlliste wird die die gewlinschte Liste eingestellt.
Méglich sind Layer, System, Zone und Group.

Ordner BIM-Raumstruktur

In diesem Ordner werden alle Rdume (Kennzeichnung mit der |FC-Entitét
IfcSpace) mit ihrer Geschol3- und Gebaudezuordnung der eingelesenen IFC-
Datei angezeigt.

Aus der IFC-Datei wird zusétzlich der Raum-Name angezeigt. Der Anwender
kann eine Anmerkung aufnehmen und eine Zuordnung aus dem Katalog BIM-
Typ fur Auswertungen treffen.

Aulerdem kann der BIM-Viewer fir die Darstellung der IFC-Datei aufgerufen
werden.

Im unteren Bildschirmbereich werden zu jedem Raum die Eigenschaften aus der
IFC-Datei und die Kennwerte angezeigt. Kennwerte kénnen durch den
Interpreter automatisiert aus der IFC-Datei Uibernommen werden.

Im Register Eigenschaften kann ein Vergleichs-Typ mit der Objektnummer
ausgewdahlt werden, dessen Eigenschaften in einer zusétzlichen Spalte zu
Vergleichszwecken eingeblendet werden.

Ordner BIM-Objekttypen

In diesem Ordner werden ale IFC-Typen (Kennzeichnung mit der IFC-Entitét
Ifc* Type wie zB I1fcWall Type, IfcColumnType, ...) der eingelesenen |FC-Datel
angezeigt.

Der Anwender kann eine Anmerkung aufnehmen und eine Zuordnung aus dem
Katalog BIM-Typ fir Auswertungen treffen.

Im unteren Bildschirmbereich werden zu jedem Objekttyp Eigenschaften aus der
IFC-Datei angezeigt.

Es kann ein Vergleichs- Typ mit der Objektnummer ausgewahlt werden, dessen
Eigenschaften in einer zusétzlichen Spalte zu Vergleichszwecken eingeblendet
werden.
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Ordner BIM-Objekte

In diesem Ordner werden ale IFC-Objekte (ausgenommen Typen) der
eingelesenen IFC-Datei angezeigt. Der BIM-Viewer kann fur die Darstellung
der IFC-Datei aufgerufen werden.

Markierten Objekten kann mit Funktionen jeweils ein Eintrag aus dem Katalog
BIM-Typ und aus dem Katalog BIM-Material zugewiesen werden.

AuRerdem kénnen eine Anmerkung und eine Objektgruppe aufgenommen
werden. Die Objektgruppe wird fur die Darstellung von zugeordneten ABK -

Elementen bendtigt.

Aulerdem kann der BIM-Viewer fir die Darstellung der IFC-Datei aufgerufen

werden.

Im unteren Bildschirmbereich werden zu jedem Objekt die Eigenschaften aus der
IFC-Datei und die Kennwerte angezeigt. Kennwerte kénnen durch den
Interpreter automatisiert aus der IFC-Datei Uibernommen werden.

Im Register Eigenschaften kann ein Vergleichs- Typ mit der Objektnummer
ausgewdahlt werden, dessen Eigenschaften in einer zusétzlichen Spalte zu
Vergleichszwecken eingeblendet werden.

Ordner BIM-Objekte als ABK-Elemente

In diesem Ordner werden markierten Objekten und Raumen Elemente aus einem
ABK-Elementkatal og zugeordnet.

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung

ZNr Zeilennummer

BIM-Nr. Hierarchische BIM-Objekt-Nummer; wird durch den
IFC-Interpreter gesetzt

Grundstiick Name des zugehdrigen Grundstiicks

Gebaude Name des zugehorigen Gebaudes

Geschof’ Name des zugehdrigen Gescholies

Name Name des Objekts

Name (erweitert) Erweiterter Name des Objekts

IFC-Entitét IFC-Entitat gemaR bsDD (bspw. ,, Ifcwall*)

Beschreibung Beschreibung aus der IFC-Datei

Anmerkung Anmerkungsfeld

BIM-Typ Gesetzter BIM-Typ (bspw. , Aufenwand tragend”)

BIM-Material Gesetztes BIM-Materia (bspw. ,, Ortbeton®)

Elementzuordnung

Nummer und Bezeichnung des zugeordneten Elements
im Kostenplan

z Zuordnung fertig; wird héndisch gesetzt und zeigt an,
ob die Elementzuordnung abgeschlossen ist

Objektgruppe Gruppe, unter der dieses Objekt im Kostenplan
zusammengefasst wird (bspw. , WAND*)

Objektnr. Objektnummer

Objekt-1D Eindeutige ID des Objekts Uiber dle Planversionen
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hinweg

Objektnr. Uberg.

Nummer des Ubergeordneten Objekts

Ubergeordnetes Objekt Bezeichnung des Uibergeordneten Objekts
Layer Zugeordneter Layer aus der IFC-Datei
System Zugeordnetes System aus der IFC-Datei
Zone Zugeordnete Zone aus der IFC-Datei
Group Zugeordnete Group aus der IFC-Datei
Elementtyp-Nr. Nummer des Elementtyps
Elementtyp Bezeichnung des Elementtyps
Satzart Satzart des Objekts
Satzart-Nr. Satzartnummer

1-Projekt

2-Grundstuck

3-Gebaude

4-Geschol3

5-Objekt

>5-Unterobjekt

100-Material (schicht)

200-Typ

300-Typ Material (schicht)
PropSchema Propertyschema; Alle Objekte mit demselben

Propertyschema haben dieselbe Nummer
Typ (Objektnr) Objektnummer des referenzierten Objekttyps
Typ (Name) Name des dem Objekt zugeordneten Objekttyps

Typ (IFC-Entitét)

IFC-Entitét des dem Objekt zugeordneten Objekttyps

Folgende Funktionen stehen zur Verfligung

Aktion/Befehl

Erklérung

BIM-Typ zuordnen

Ordnet einen BIM-Typ aus dem Katalog zu; hilfreich,
wenn dieser nicht vom IFC-Interpreter gesetzt wurde

BIM-Material zuordnen

Ordnet ein BIM-Material aus dem Katalog zu;
hilfreich, wenn dieses nicht vom IFC-Interpreter
gesetzt wurde

Zuordnung fertig

Setzt/entfernt das Hakchen ,Z“ bei dlen markierten
Zeilen

Kennwert anzeigen

Zeigt einen aus einer Liste auszuwahlenden Kennwert
in der Datentabelle an

Anzeigenansicht

Definiert die Darstellung der Datentabelle und der
Register

V-Datentabelle und Register werden untereinander
angezeigt

H- Datentabelle und Register werden nebeneinander
angezeigt

BIM-Viewer

Offnet den BIM-Viewer in einem eigenen Fenster, um
das Gebdudemodel | visuell betrachten zu kdnnen

Zoom

Definiert, ob im BIM-Viewer auf dasin der
Datentabelle gewéhlte Objekt automatisch gezoomt
werden soll
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Nicht selektierte Objekte

Definiert die Darstellung der nicht gewahiten Objekte
im BIM-Viewer

A-Alle Objekte werden angezeigt

T-Nicht gewéhlte Objekte werden transparent
dargestellt

N-Nicht gewahlte Objekte werden ausgeblendet

Register Kennwerte

Im Register Kennwerte werden jene Parameter angezeigt, die im Ordner
Kennwerte definieren aufgenommen worden sind. Inhalte in Form von Text-
oder Zahlwerten werden automatisiert durch den IFC-Interpreter oder handisch

gesetzt.

Fir markierte Elemente knnen Kennwerte in einem Bearbeitungsschritt gesetzt

werden.

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung

Parameterliste Verwendete Parameterliste, woher der Kennwert
Stammt.

Parameterset Verwendetes Parameterset, woher der Kennwert
Stammt.

Uberschrift Uberschrift, welcher der Kennwert untergeordnet ist.

Kennwert Name/Kirzel des Kennwerts.

Bezeichnung Bezeichnung des Kennwerts.

Wert (Text) Textlicher Inhalt des Kennwerts.

Wert (Zahl) Numerischer Wert des Kennwerts.

Info Zeigt an, ob zum Kennwert eine weiterfuhrende
Information vorhanden ist.

Anmerkung Anmerkung zum Kennwert; frel eingebbar.

HK Herkunft des Werts des Kennwerts.

Bl — Wert wurde durch den IFC-Interpreter gesetzt

M — Wert wurde héndisch eingetragen bzw.
abgeéndert

Folgende Funktionen stehen zur Verfligung

Aktion/Befehl

Erklérung

Alle Knoten reduzieren

Alle Parameterlisten werden reduziert

Alle Knoten erweitern

Alle Parameterlisten werden erweitert

Filter: Alle KW mit Wert

Die Darstellung wird auf jene Kennwerte gefiltert, zu
denen ein Wert vorhanden ist

Ausgewdhlte Zeilen
bearbeiten

Sind in der oberen Datentabelle mehrere Zeilen
markiert, so kdnnen hiermit die Kennwerte zu diesen
gleichzeitig bearbeitet werden
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Register Eigenschaften

Im Register Eigenschaften kann ein Vergleichs-Typ mit der Objektnummer
ausgewdahlt werden, dessen Eigenschaften in einer zusétzlichen Spalte zu
Vergleichszwecken eingeblendet werden.

Beschreibung der Spalten:

Felder

Erklérung

Property-Set Ubergeordnetes Property-Set aus der IFC-Datei.
Property Property (Eigenschaft) aus der IFC-Datei.
Wert Wert des Properties, der in der IFC-Datei transportiert
wurde.
EH Einheit
Typ Datentyp
S-String (Zeichenreihe)
I-Integer (Ganzzahl)

D-Double (Kommazahl)
B-Boolean (wahr/falsch)

Vergleichswert

Wird per Auswahlliste in der Toolbar definiert und
ermoglicht es, die Properties des gewéhlten Objekts
mit jenen eines beliebigen anderen zu vergleichen.

Register Zugeordnete ABK-Elemente

Die Zuordnung wird im Register Zugeordnete ABK -Elemente durchgefiihrt. Es
kénnen auch mehrere ABK-Elemente einem BIM-Objekt zugeordnet werden.

Zugeordnete ABK -Elemente werden hier und im Ordner Kostenplan angezeigt.
Die Struktur im Ordner Kaostenplan wird fix mit Gebaude, Geschoss und
Objektgruppe automatisch aufgebaut.

Werden ABK -Elemente im Ordner Kostenplan gel6scht, sind sie auch im Ordner
BIM-Objekte al's ABK-Elemente im Register Zugeordnete ABK-Elemente

entfernt.

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
Nummer Nummer des zugeordneten Elements
Bezeichnung Bezeichnung des Elements
Objektnr. Objektnummer des zugehdrigen Objekts
Name (erweitert) Name (erwelitert) des zugehdrigen Objekts
Elementtyp Typ des Elements
F-Feinelement
G-Grobelement
Menge Menge, die aus der BIM-Kennwertbezugsgrélze
Stammt
EH Einheit
Lohn Lohnanteil
Sonstiges Sonstigesanteil
Fremdlohn Fremdlohnanteil
Einzelpreis Preisje Einheit

- Kostenplanung mit Elementen und BIM
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Gesamtpreis Preis des gesamten Elements

Zeitaufwand errechnet sich aus dem Gesamtpreis und dem Aufwand
je Stunde

Spezifizierung aus den Spezifizierungsbausteinen generierter Text

LeistNr. LG Zugeordnete L eistungsnummer der
Leistungsgliederung

LeistNr. BG Zugeordnete L eistungsnummer der Baugliederung

Kostentrager Zugeordneter Kostentréger

Kostenstelle Zugeordnete Kostengtelle

Faktor Elementfaktor (i.d.R. 1,00)

%v. GK prozentueller Anteil des Elements an den
Gesamtkosten

Element-ID GUID des Elements

Hierarchie-ID GUID der Uibergeordneten Elementhierarchie

Deaktiv! Zeigt an, ob das Element aktiv ist oder nicht

AKZ Auswertungskennzeichen

Anmerkung Anmerkungsfeld

Projektkostenmanager

EinfUhrung

Der ABK-Projektkostenmanager ist das Werkzeug zur Kontrolle und Steuerung
der Projektergebnisse und insbesondere der Baukosten. Die Gliederung erfolgt
nach frei wahlbaren Kostenarten oder nach ONORM B1801.

In den Tabellen gibt es jeweils eine Standard-Einstellung fir allgemeine Projekte
und Bauprojekte.

Planungsphase

Fir die Planung stehen Werkzeuge von dem Kostenziel, der Bedarfsplanung,
Uber Kostenrahmen, Kostenkennzahlen bis hin zur detaillierten Kostenschétzung
zur Verfligung. Alle diese Planungen sind jedoch optional und weitgehend
unabhangig vom zeitlichen Verlauf. Somit kann ein Projekt auch ganz ohne
Planzahlen nur fir die Auftrags- und Rechnungsverfolgung begonnen werden.

Ausfiihrungsphase

In der Ausfihrungsphase werden Auftrdge und Rechnungen verwaltet.
Korrekturen und Umbuchungen der Schétzkosten werden laufend bearbeitet und
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protokolliert. Die Prognosekosten zum Projektende werden laufend berechnet
und angezeigt.

Informationen auf einen Blick: Schétzkosten, Auftragsvergaben,
Rechnungen, Prognosekosten und Termine.

Im Ordner Kostenlibersicht/Prognose werden je Kostenart die Werte fir
Kostenschdtzung, Auftrdge, Rechnungen, Prognose und Termine angezeigt und
bearbeitet.

History Manager

Im History Manager wird die Projektentwicklung Uber der Zeit verfolgt. Daflr
werden die jeweils aktuellen Werte fir Schétzkosten, Auftrag, Rechnung,
Prognose und Zeitraum je Kostenart zu Stichtagen gespeichert.

L ebenszykluskosten

Uber den Projektkostenmanager konnen auch L ebenszykluskosten eines
Gebaudes nach ONORM B1801-2 berechnet werden. Somit werden neben der
Hohe der Baukosten auch langfristige K ostenfaktoren wie laufende Betriebs
oder Wartungs- und Instandhaltungskosten al's bestimmende Parameter fir die
Entscheidungsfindung berticksichtigt. Im Ordner Projektkostenmanager gibt es
daher einen Unterordner Lebenszykluskosten. Hier kbnnen die
Errichtungskosten nach einem vereinfachten Verfahren ermittelt werden und die
Folgekosten nach einem Berechnungsmodell z.B. der Donau-Universitat-Krems
berechnet werden. Fir die Bearbeitung von Daten in diesem Ordner ist die
Lizenz ,ABK-LZ Lebenszykluskosten” erforderlich.

Die Kostenprognose, Begriffe und Zusammenhange

Die Begriffe und Zusammenhénge

Alle blauen Eintrage sind nicht Voraussetzung fir die K ostenprognose, sondern
dienen der Dokumentation und ermdglichen es, den Projektfortschritt zu
dokumentieren. Die Begriffe sind in der Ublicherweise verwendeten zeitlichen
Abfolge einer Projektabwicklung erl&utert.

Kostenziel Betrag der fur das Projekt veranschlagt wird.

Kostenrahmen Aufteilung des Kostenzieles auf der héchsten
Hierarchiestufe des Kostenrahmens

Der Kostenrahmen ermdglicht die Ermittlung von Dispowerten
bestimmter K ostengruppen.

Dispo-Wert Disponierbarer Betrag der auf der hochsten Hierarchiestufe
des Kostenrahmens festgel egt wird. Entspricht dem meist gerundeten,
Wert des Kostenrahmens. Die Summe der Dispo-Werte zu Beginn der
Planungsphase entspricht ca. dem Kostenziel und ergibt die erste
Kostenprognose.

Die Eingabe von Schétzkosten (und Auftragsvergaben in einer
Kostenart ohne Schétzkosten) vermindert den Dispo-Wert der
entsprechenden Gruppe. Der Dispo-Wert wird so bis auf Null
verbraucht. Werden nun die Kosten in diese Gruppe erhoht oder
vermindert, &ndern sich die Prognosekosten.

Anmerkung: Der Dispo-Wert wird vom Kostenrahmen lbernommen,
wenn noch kein Dispo-Wert eingegeben wurde.

Schétzkosten Betrag auf der konkreten Ebene einer Kostenart. Ergebnis
der Kennwertberechnung, Kostenermittlung eines Ausschreibungs-LV
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oder Erfahrungswert. Jede Veranderung der Schétzkosten einer
Kostenart wird 1 zu 1 als verfligbare Mittel (bernommen.

Risikokosten Betrag auf der konkreten Ebene einer Kostenart, welcher
madgliche Mehrkosten im Falle eines Risikoeintritts bereitsin der
Kostenschétzung abbildet. Jede Verénderung der Risikokosten einer
Kostenart wird 1 zu 1 as verfligbare Mittel Gibernommen.

Verflgbare Mittel Betrag der Geldmittel diein einer konkreten
Kostenart noch zur Verfiigung stehen. Jede Verdnderung des
Auftragsstandes vermindert die verfligbaren Mittel 1 zu 1. Solange die
verfugbaren Mittel nicht veréndert werden ist sie also der
Differenzbetrag zwischen Schétz- und Risikokosten und Auftragsstand.
Gibt esin der Kostenart noch keinen Auftrag, so entsprechen die
verfugbaren Mittel der Summe aus Schétz- und Risikokosten.

Die verfligbaren Mittel werden zur Projektsteuerung verwendet. So
werden z.B. Betrége die in einer Kostenart voraussichtlich nicht mehr
bendtigt werden auf andere K ostenarten umgebucht und kénnen dort
verplant werden.

Auftragsvergabe Summe aus

- Auftragssumme aller abgeschlossenen Auftrége (inkl. Zusatzauftrége)
(Schlussrechnungssumme)

- Auftragssumme aller schwebenden Auftrége (und Zusatzauftrége)

- Auftragsbewertung aller schwebenden Auftrége

- moglicher Skontoertrag aller schwebenden Auftrége

Auftragsbewertung Prozentméallige Bewertung einer Auftragsvergabe
basierend auf z.B. ABK-BA Abrechnungskontrolle, Soll- Ist
Terminvergleich oder Fertigstellungsgrad.

Prognosekosten Die Prognosekosten sind die Summe aus Dispowert +
Auftragsstand + Verfuigbare Mittel aller Kostenarten und
Kostengruppen. Die Prognosekosten einzelner K ostenarten kdnnen
jedoch auch als Fixbetrag eingegeben werde. Diesinsbesondere fir
Kostenarten ohne Schétzkosten, Auftragsvergaben oder Rechnungen.

Basisdaten fur den Kostenmanager

Um ein Projekt im ABK-Kostenmanager zu bearbeiten wird bel der Neuanlage
im Register ,Erweitert’ die Option , Projektkostenmanager’ aktiviert. Istim
Hauptmen(l Extras/ Optionen die Voreinstellung , In Projektkostenmanager
benutzen’ aktiviert, erfolgt dies vom Programm.

Bel bestehenden Projekten wird im Register Controlling die Option ,Im
Projektkostenmanager verwenden’ gesetzt.

Im Ordner Projektgliederung wird die Kostenartenliste gedndert oder von einem
anderen Projekt ibernommen BEVOR Daten im Projektkostenmanager
eingegeben werden.

Die projektbeteiligten Auftragnehmer werden im Ordner Projektbeteiligte
gesammelt und in der Leistungen/K ostenartentabelle (Ordner Projektgliederung)
zugeordnet. Hier werden ebenso die fir die jeweilige Kostenart bzw.
Kostengruppe zusténdigen Personen definiert.

Um Kosten einer raumlichen Struktur zuordnen zu kénnen, werden im Ordner
Projektgliederung Register Kostengtelle die Bauteile untergliedert in Ebenen und
Réaume aufgenommen.

Um Kosten auf verschiedene K ostentréger aufteilen zu kénnen, werden im
Ordner Projektgliederung Register Kostentréger die verschiedenen Kostentrager
aufgenommen.
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Fir die Formatangabe der Belegnummern von Auftrdgen und Rechnungenist im
Ordner Kataloge / Organisatorisch / Nummernkreise die Zeile
Projektkostenmanager vorgesehen.

Die Belege im Baustein ABK-Kostenmanager

Allgemeines

Jeder Beleg sollte einer Kostenart zugeordnet werden, andernfalls werden sie mit
der Kostenart ,,Nicht zugeordnet” abgelegt. Kosten dieser Belege werden im
Ordner Kostenubersicht/Prognose in der Zeile ,Nicht zugeordnet” aufsummiert
und in den Gesamtkosten berticksichtigt.

Grundsétzlich genigt es, fur die Prognoseberechnung nur die Belegsummen
einzugeben. Fir die Erfassung der weiteren Belegdaten, die auch zum Druck von
Werkvertrdgen und Rechnungsdeckbl dttern benétigt werden, stehen folgende
Daten zur Verfigung:

Die Belegdaten
Beschreibung der Felder

Feld Erklérung

Linke Belegabschnitt

Kopfdaten Wenn man mit dem Mauszeiger Uber die Infoikone
in dieser Zeile fahrt, werden Datum und
Sachbearbeiter der Erstellung, sowie Datum und
Sachbearbeiter der letzten Anderung angezeigt.

Belegstatus - E-Entwurf —wird fir die Prognoseberechnung
nicht beriicksichtigt

- IV-In Verhandlung — wird entsprechend einer
Option einstellbar fur die Prognose berlicksichtigt
oder nicht berlicksichtigt.

- A-Anerkannt —wird fUr die Prognoseberechnung

berticksichtigt
- X-Abgelehnt —wird fur die Prognoseberechnung
nicht beriicksichtigt

- S-Schlussgerechnet —fur die Prognoseberechnung
wird die Schlussrechnungssumme und nicht die

Auftragssumme berticksichtigt
Sachbearbeiter Auswahl aus der Liste der Benutzer
Auswahl hat Konsequenz auf Berechtigung
Abteilung Auswahl aus der Liste der angelegten Abteilungen
Auswahl hat Konsequenz auf Berechtigung
Interne Belegnummer Diese Nummer wird automatisch vergeben.
Belegdatum Eingabe des Belegdatums
Externe Belegnummer Feld fur die Erfassung der externen Belegnummer

(nur bei Rechnung)

Belegart Auftrag
HA - Hauptauftrag,
ZA - Zusatzauftrag

Rechnung

AR - Abschlagsrechnung
TS - Teilschlussrechnung
SR - Schlussrechnung

108 - Projektkostenmanager ABK VA Projekt- und Systemverwaltung



RR - Regierechnung
ER — Einzelrechnung
NK — Teilrechnung nicht kumuliert (fir Honorare)

Eingangsdatum
(nur bei Rechnung)

Eingabe des Eingangsdatums fur
Eingangsrechnungen

Vertragsdaten

Hauptauftrag

Bei Eingangsrechnungen und Zusatzauftrégen wird
hier der zugehorige Hauptauftrag ausgewdhlt. Bel
Rechnungen ohne Auftrag bleibt dieses Feld leer.

Bei der Auswahl eines Hauptauftrags werden in
der Auswahlliste Nummer, Auftragnehmer, Datum,
Art der Arbeiten und Status angezeigt.

Ist ein Hauptauftrag zugeordnet, so 6ffnet ein Klick
auf das Pfeilchen neben dem Text Hauptauftrag die
Auftragsdetails: Auftragssumme, Summe
Zusatzauftrage, moglichen Skontoertrag und
Gesamtauftragssumme. Ein zusétzliches freies Feld
kann bei Bedarf in der Auswahlliste angezeigt
werden. Ein Klick auf den angezeigten blauen
Textbereich , Hauptauftrag' 6ffnet den
Hauptauftrag.

Auftragnehmer

Anzeige von Auftragnehmersuchname,
Kontaktperson und Kontaktdaten. Wurde ein
Hauptauftrag ausgewdhlt, wird der Auftragnehmer
des Hauptauftrags Ubernommen.

Suchen

Mit dieser Funktion kann man nach einem K ontakt
suchen, einen ausgewahiten Kontakt bearbeiten
und die Anzeige der Kontaktdaten wechseln.

Ausgewdhlten Kontakt bearbeiten

Anzeige der Kontaktinformationen wechseln

Auftragsmanager 6ffnen...

Offnet ein Fenster mit den allen Informationen zu
einem Auftrag: Auftragnehmer,
Auftragskonditionen, Auftragssummen und
Rechnungssummen.

Belegsummen

Die Belegsummen kénnen direkt eingegeben oder
Uber die Tabelleim Register Betragsermittiung
erfolgen.

ACHTUNG! Diese Werte werden jedoch von
einer Berechnung im Register , Betragser mittlung’
Uberschrieben.

Ist keine Betragsermittlung vorhanden, bestimmt
der Belegstatus ob die Belegsummen anweisbar
oder bereits angewiesene (bezahlte) Betrége sind.

Anweisbarer Betrag /
Angewiesener Betrag

Belegwahrung

Abhangig vom Belegstatus wird der Betrag
~Anweishar" (Belegstatus A — Anerkannt) oder
+~Angewiesen" (Belegstatus B — Bezahlt) genannt.
Die Belegwahrung kann gewahlt werden.

Die Projektwahrung i<t fix ,,EUR", die
Belegwahrung kann davon abweichen. Fir die
richtige Berechnung der Werteim Ordner
Kostentibersicht/Prognose wird der Belegwert in
die Projektwahrung umgerechnet.

Ma&glicher Skontoertrag /
Tatséchlicher Skontoertrag

Belegstatus A — Anerkannt
Belegstatus B - Bezahit

Rechnungsbetrag ohne Skt. /
Angewiesener Betrag plus
Skt.

Belegstatus A — Anerkannt
Belegstatus B - Bezahlt

Haftungsrticklass

Bel einer Schlussrechnung wird auch der Offene
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Haftungsriickl assbetrag angezeigt.

Prifvermerke/ Notizen

Prifdatum

Datumseingabe durch Auswahl aus dem Kalender.

Notizfeld Fir Anmerkungen zur Prifung

Rechter Belegabschnitt

Art der Arbeiten Eingabefeld fur die Beschreibung der Art der
Arbeiten. Mit dem Klick auf den Pfeil neben den
Text wird ein Langtextfenster eingeblendet.

Leistungszeitraum In dieses Feld kann der Leistungszeitraum als

Beschreibung eingeben werden, oder wenn man
die Schdltflache [...] druckt, kann der
Leistungszeitraum Uber ein Von- und ein Bis-
Datum eingeben werden.

Register Betragser mittlung

Option Splittung

Mit der Option wird gesteuert, ob zu einem HA/ZA
mehrere K ostenarten aufgenommen werden
konnen.

Leistung
(nur wenn nicht Splittung)

Dem Beleg zugeordnete L eistung/K ostenart.

Bei Splittung kann in einem Zusatzauftrag auch
eine andere Leistung alsim Auftrag gewahlt
werden.

In einer Rechnung kann nur eine Leistung des
zugehdrigen Hauptauftrags oder Zusatzauftrags
ausgewahlt werden.

Kostenstelle
(nur wenn nicht Splittung)

Auswahl aus der Liste
Projektgliederung/K ostenstelle

Kostentrager
(nur wenn nicht Splittung)

Auswahl aus der Liste
Projektgliederung/K ostentrager

FIBU-Kto.
(nur wenn nicht Splittung)

Finanzbuchhaltung Kontonummer

Register Bestandteile
(Leistungen)

Nur wenn die Option Splittung aktiviert ist

Register
Originalbeleg/Anlagen

Siehe Detailbeschreibung ,, Register Originalbeleg/
Anlagen” weiter unten

Folgende Funktionen stehen zur Verfligung:
Aktion/Befehl

Speichern und Schlief3en
Speichern und Neu

Erklérung

Speichert die Eingaben und schlief3t das Diaogfeld
Speichert die Eingaben und 18sst einen neuen Beleg

erfassen
Abbrechen Die Eingaben werden verworfen
Vorherige/Néchste Bléttern zwischen den Eintrégen
Drucken Ausdruck wird gestartet
Andere Belegvorlage Andere Belegart aus VORLAGEN holen, Achtung:
wéhlen Bisherige Eingaben gehen dann jedoch verloren!

Werte aus Auftrag holen | Mit dieser Funktion kann eine Aktualisierung der
Werte aus dem Auftrag vorgenommen werden. Sieist
dann zu wahlen, wenn der Auftrag nachtréaglich

gedndert wurde.

Dabei werden Zahlungsbedingungen, bisherige
Zahlungen und Ruickl&sse tberschrieben.
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Vertragstext Erfassung des Vertragstextes; Details siehe Funktion
Vertragstext

Register ,Betragsermittlung’:

Hier steht die eingestellte Belegvorlage zur Verfiigung und kann ausgefullt und
verdndert werden. (siehe Funktion , Vorlage bearbeiten’)

Mit der Option ,, Splittung”“ kénnen in einem Beleg Betrage zu ver schiedenen
Kostenarten erfasst werden.

Ansicht , Originalbeleg/Anlagen’ dient zur Ablage des eingescannten Beleges
und zum Speichern von Dokumenten. Direktes Scannen aus dem Register ist
madglich, wenn ein Twain-kompatibler Scanner installiert ist. Die Vorschau in
dem Register zeigt Dateien in den Formaten BMP und JPG an.

Die Betragsermittlung

Die Betragsermittlung kann mit Elementen individuell zusammengestel It
werden. Es werden sowohl projektspezifische Belegvorlagen unterstiitzt, als
auch die Anderung der Betragsermittiung bei einzelnen Belegen moglich ist.

Mit der Checkbox ,, Splittung (Vergabepaket)” kann eine Auftrags- bzw.
Abrechungssumme auf mehrere L eistungen (Kostenarten) aufgeteilt werden.

Ist diese Checkbox nicht aktiviert, kann eine Leistung / Kostenart fir den
aktuellen Beleg aus der Liste gewahlt werden und die Betragsermittlung erfolgt
im Register Betragsermittlung.

Ist diese Checkbox aktiv, werden im Register ,Bestandteile (Leistungen)“ die
Einzelbetrége den Leistungen zugeordnet. Im Register Betragsermittlung werden
die Summen aller Bestandteile angezeigt.

Register Betragsermittiung
Beschreibung der Spalten:

Spalte Erklérung

Elementtyp Elementtyp siehe untere Tabelle

Elementname Bezeichnung des Elementes (auch fir Drucke).

+/- % Eingabe eines Zu- Abschlagesin %

Netto ab dem Elementtyp USt wird auch der Nettobetrag

je Zeile angezeigt
Betrag Laufende Summe
Basis Die Berechnungshasis falls dies nicht die laufende

Summe der vorherigen Zeileist.

Sonderlogiken:

[#RVID] greift auf die kumulierte Summe dieser
RVID aus alen bisherigen Belegen zu.

[~RVID] greift auf den Betrag dieser RVID im
letzten vorherigen Beleg zu.

1D Die eindeutige Identifikation einer Zeile

BasisID DieID einer oberhab liegenden Zeile, die Basis
flr +/- % Zu- / Abschlag ist

Anmerkung Text, der bei einigen Elementen automatisch
generiert wird

Fir Belegarten Die Zeilegilt fur die mit “;* getrennt angefihrten
Belegarten
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Berechnung Berechnungsvorschrift mit VVerwendung von
oberhalb definierten IDs als Variablen.

Sonderlogik bei RV-Element ,, Prozent” mit einer
Basis-ID. Beispiel: In der Zeile mit ID
BEWERTUNG und der Basis-ID ENDSUMME, in
der Spalte +/- % wird Prozentsatz eingegeben

$BEWERTUNGBasis-$BEWERTUNGBas g
(1+$BEWERTUNGPROZ)*-1

Steuer Betrag der Steuer. Wird ab der Zeile mit
Elementtyp USt fir alle Betragszeilen errechnet

Drucken wenn Diese Option steuert den Ausdruck einzelner
Zeilen der Rechenvorschrift:

leer = Zeile wird immer gedruckt
"-" = Zeile wird nie gedruckt
"=0" = Betrag gleich Null oder Anmerkung leer

"#0" = Betrag ungleich Null oder Anmerkung nicht
leer

"#OP" = Prozentwert ungleich Null oder
Anmerkung nicht leer

"=ID" = Betrag gleich Betrag von Zeile mit
angegebener ID

"#D" = Betrag ungleich Betrag von Zeile mit
angegebener ID

Style Darstellung der Zeile am Bildschirm
F....Fettdruck

...Kursivdruck
...Rot
...Blau

...Grln
..Hintergrund Blau hinterlegt
...Z€ile ausblenden

Io®mI R

Funktion , Betrag aufteilen*

Diese Funktion ist nur aktiv, wenn bei der aktuellen Leistung ein
Aufteilungsschliissel (Ordner Projektgliederung, Register Leistungsgliederung)
definiert wurde. In einem Bearbeitungsfenster wird die aktuelle

Leistung/K ostenart angezeigt, der aufzuteilende Betrag wird eingegeben. Der bel
der Leistung definierte Aufteilungsschliissel wird angezeigt.

Die Elementtypen

Die meisten Elemente der Belegvorlagen haben Eigenschaften. Diese werden in
einem Dialogfenster eingegeben, oder in einem Fenster fir Untertabellen. In den
Untertabellen sind die einzelnen Datensétze enthalten, welche die Summe des
Elementes ergeben.

Folgende Elementtypen stehen zur Verfligung.

Elementtyp Erklérung

Betrag Wird fur die Eingabe eines Wertes z.B.
»geprifte Netto-Gesamtleistung” verwendet
Mit Doppelklick werden die Eigenschaften
geoffnet.

In der Untertabelle mit den Feldern
Anmerkung, Datum, Aufschlag/Nachlass %,
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Mengenberechnung, Menge, Einheit,
Einheitspreis, Faktor, Netto, Betrag,
Referenzbeleg und Style a's Eingabefeldern
wird der Betrag summiert.

Deckungsriicklass

Eingabe des Mindestwertes, einer allfaligen
Bankgarantie und deren Ablaufdatum im
Eigenschaftsfenster.

Haftungsrticklass

Folgende Eingaben erfolgen im
Eigenschaftsfenster:

Eingabe des Mindestwertes, einer allfdligen
Bankgarantie und deren Ablaufdatum. Das
Basisdatum fiir den Beginn des
Haftungszeitraumes mit der Auswahl von:
Belegdatum, Eingangsdatum oder
Abnahmedatum wird festgelegt. Eingabe des
Abnahmedatums. und der Haftungszeit in
Monaten. Anzeige des berechneten
Ablaufdatums.

Infozeile

Direkte Eingabe eines Textes und eines
Betrages der NICHT mitgerechnet werden
soll.

Eingabe in der Untertabelleim
Eigenschaftsfenster ist moglich.

Auf den Betrag der Infozeile kann
zugegriffen werden, wenn in der Basis-ID der
Ziel-Zelledie ID der Info Quell-Zelle mit ,, -
>* peginnt und der Betrag der Ziel-Zeile Null
ist.

(Beispiel: geforderte -> anerkannte Betrége
als Vorgabe Ubernehmen)

Prozent

Eingabe eines Prozentsatzes oder eines
Betrages. In den Eigenschaften erfolgt die
Eingabe in einer Untertabelle.

Im Hauptauftrag mit der ID
,LVNACHLASS' eingegebene %-Sétze
werden in die Zusatzauftrage
schreibgeschitzt Gbernommen.

Summe

Es werden ale Betrage bis zur Summe
aufsummiert.

ust

Umsatzsteuer Eingabe eines Prozentsatzes
oder des Betrages der USt.

Zahlung

Eingabe des Zahldatums, des bezahlten
Betrages und eines allfédllig einbehaltenen
Skontos im Eigenschaftsfenster. Der
Belegstatus wird mit Button OK auf Bezahlt
gestellt, mit Button , Zahlung aufheben’ wird
der Status auf Anerkannt gestelIt.

Zahlung bisher

Im Eigenschaftsfenster sind in einer Tabelle
die bisherigen Rechnungen des
Hauptauftrages der Rechnung mit
Anmerkung, Rechnungsdatum, Betrag brutto
und netto sowie der Belegnummer angefihrt.
Doppelklick auf eine Zeile 6ffnet den
zugehdrigen Beleg.

Im Vorlagebeleg kann mit Doppelklick auf
das Element definiert werden, welche
Belegarten (Rechnung oder Zahlung)
aufsummiert werden, die Darstellung und ob
das Skonto eingerechnet werden soll.

Fir eine alternative Verwendung dieses
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Elementtyps kann optional festgelegt werden,
welche RVID dieser berticksichtigen soll.

Zahlungsbedingung

Im Eigenschaftsfenster werden
Hinzurechnungstage (z.B. fur fachliche
Prifung), Zahlbar innerhalb Tagen,
Prozentsatz fir Skonto oder ein alféliger
Text eingegeben. In diesem Freien Textfeld
kann das errechnete Félligkeitsdatum als
Variable eingefuigt werden:
$BELEG.FAELLIG1$ (Faligkeitsdatum
Skontol), $BELEG.FAELLIG2$
(Falligkeitsdatum Skonto2).

Der aus diesen Eingaben gebildet Belegtext
wird angezeigt.

Zahlung HR

Zahlung Haftriicklass

Im Eigenschaftsfenster wird der einbehaltene
HR angezeigt. Man kann den Zahlbetrag und
das einbehaltene Skonto und das Datum der
Zahlung festlegen.

Auch der Druck der Zahlungsfreigabe erfolgt
hier.

Wertanpassung

Mit diesem Element kdnnen Preisgleitungen
und andere Wertanpassungen wie eine
Auftragsbewertung dargestellt werden.

Die Berechnung erfolgt von der ENDSUM.

Wertanpassungen mit der ID ,, GLEITUNG"
werden im Feld Gleitung aufsummiert.
Wertanpassungen mit der ID
+~BEWERTUNG" werden im Feld Bewertung
aufsummiert.

Belegubergreifende Eigenschaften von Elementtypen

Prozent: Wird im Auftrag in einer Zeile mit einer ID ein %-Wert eingegeben, so
wird dieser %-Satz in eine Rechnung tUbernommen, fallsdiese ID in einer
Zeilevom Typ Prozent gefunden wird. Diese Prozenteingaben werden in der
Tabelle der Betragsermittlung eingegeben und dirfen nicht in einer Subtabelle

angelegt werden!

Prozent und Betrag: Wird in einer kumulierenden Rechnung in einer Zeile mit
einer 1D eine Untertabelle angelegt, so wird diese Untertabelle in die néchste
Rechnung tibernommen, falls diese ID in einer Zeile vom identen Typ
gefunden wird. Auch bei Prozenteingabe im Quellbeleg wird nur der
berechnete Betrag in die néchste Rechnung vorgetragen und es erfolgt somit
keine neue Berechnung mit der Basis des Zielbeleges, die ja auch ein falsches
Ergebnis erbringen wirde. In den Untertabellen ist die Quell-Belegnummer
enthalten, aus welcher der Eintrag stammt. Mit einem Doppelklick auf diese
Zeile wird der Quellbeleg getffnet. Ldscht oder korrigiert man eine Zeilein
der Untertabelle, so werden die gednderten Daten in die néchste Rechnung

Ubernommen.

Register Bestandteile (Leistungen)

Dieses Register ist nur bei Splittbelegen vorhanden

Beschreibung der Spalten:

Spalte

Nummer

Nummer und Bezeichnung der Leistung
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Kostenart Auswahl aus dem Katalog
Projektgliederung/K ostengliederung

Kostentrager Es kann ein freier Kostentrager erfasst werden oder
ein bestehender aus der Liste gewéhlt werden.
Die Liste wird mit den Daten aus dem Ordner
Projektgliederung, Register Kostentréager gefullt.

Kostenstelle Es kann eine freie Kostenstelle erfasst werden oder
eine bestehende aus der Liste gewéhlt werden.
Die Liste wird mit den Daten aus dem Ordner
Projektgliederung, Register Réumliche Gliederung
geflllt.

FibuKto Eingabe des zugehtrigen Fibu-Kontos

Anmerkung Feld fur die Eingabe einer Anmerkung

Netto Belegbetrag netto

%Steuer Steuersatz in % (Wird aus der Leistung
genommen)

Brutto Belegbetrag brutto

Skonto (Netto) Skontobetrag Netto

Skonto (Brutto) Skontobetrag Brutto

HRL (Netto) Haftungsriicklass Netto

HRL (Brutto) Haftungsriicklass Brutto

Netto (PW) Belegwert Netto in der Projektwéahrung

Brutto (PW) Belegwert Brutto in der Projektwahrung

Skonto (Netto, PW) Skontowert Netto in der Projektwahrung

Skonto (Brutto, PW) | Skontowert Brutto in der Projektwahrung

HRL (Netto, PW) Haftriicklass Netto in der Projektwéahrung

HRL (Brutto, PW) Haftrucklass Brutto in der Projektwahrung

Doppelklick auf eine Zeile (Leistung) 6ffnet die Betragsermittlung. Dieses

Fenster ist gleich dem Register ,, Betragsermittlung®

Register Originalbeleg/Anlagen

Hier kdnnen Unterlagen zum Beleg aufgenommen werden. Man kann

Dokumente von der Festplatte oder aus dem ABK -Dokumentenmanagement

bzw. Verknipfung zum ABK -Dokumentenmanagement oder Uber eingescannte
Dokumente aufnehmen. Dateien kdnnen auch mit Drag und Drop in die Tabelle
gezogen werden. Hier aufgenommene Dateien werden sofort gespeichert.
Dateien kdnnen auch mit Drag und Drop in die Tabelle gezogen werden.

Beschreibung der Felder

Feld

Erklérung

Einfligen

Einfligen von Dateien
- vom Laufwerk bzw.
- aus ABK -Dokumentenmanagement oder

- aus ABK -Dokumentenmanagement als
Verknupfung

Scannen

Einscannen von Unterlagen

Beschreibung der Spalten:
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Spalte Erklérung
ZNr Zeilennummer
Dateiname Dateiname der Anlage
Typ Dateityp (Erweiterung)
Erfasst von Name des Sachbearbeiters
Datum Anderungsdatum
Erfasst am Zeitpunkt der Erfassung
Anmerkung Platz fur Notizen
Grofe (KB) GroRein Kilobyte

Register Vertrag

stext

Hier wird der Vertragstext zum Auftrag festgelegt und aufgenommen.

Beschreibung der Felder

Feld Erklérung
Dokumentenstruktur Aufnahme der Kategorien zur Beschreibung
Ansichtsfenster Anzeige der Eingaben

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:

Aktion/Befehl

Erklérung

Speichern und Schlief3en

Speichert die Eingaben und schliefdt das Dialogfeld

Eigenschaften Bearbeiten des Eintrags

Einfligen Hinzufligen eines Eintrags

Anfugen Bestehenden Eintrégen unterordnen

Ldschen Ausgewdhlter Eintrag wird gel scht
Markieren Ausgewdhlte oder alle Zeilen werden markiert
Suchen Suchfunktion nach Eintrégen

Spaltenauswahl Anpassung des Layouts

Weitere Befehle Auswahlliste an Befehlen

Nach oben verschieben

Eintrag nach oben verschieben

Nach unten verschieben

Eintrag nach unten verschieben

Vertragstext laden

Ein zuvor abgespeicherter Vertragstext kann hier geladen

werden.
Vertragstext speichern De aktuelle Vertragstext kann unter einer Bezeichnung
abgespeichert werden.
Vertragstext aus HA Diese Funktion gibt es nur im Zusatzauftrag. Der
Ubernehmen Vertragstext des Hauptauftrags wird mit allen Variablen

Ubernommen.

Ordner Projektkostenmanager

Im Ordner Projektkostenmanager werden alle wesentlichen Basisdaten fur das
Projektkostenmanagement auf 4 Registern angezeigt.

Register Aktuell
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Daten aus dem Ordner Projekte fir das aktuelle Projekt werden angezeigt. Mit
dem Link ,Weitere Projektdaten...” kénnen die Projekteigenschaften aufgerufen
werden.

Register Projektbeschreibung

In der Projektbeschreibung kdnnen zu Kategorien (Kapiteln) Beschreibungen
angelegt werden. Die Kategorien kénnen frei eingegeben werden, oder von
einem Referenzprojekt eingelesen werden.

Register Ziele

Bereich Kostenziel

Das Kostenziel kann als grobe Budgetvorgabe gesehen werden, die meist vom
Auftraggeber in einer gewissen Form festgelegt wird und dabei in erster Linie
zur Kldrung der Finanzierung des Projektes dient.

Fir das Kostenziel eines geplanten Bauvorhabens sind die Anzahl der
Nutzungseinheiten (eventuell nach Bauteilen und Geschossen getrennt) zu
ermitteln.

Die Berechnung erfolgt Gber die Nutzungseinheitenmethode und sollte eine
Genauigkeit von +/- 12 % erzielen.

Bereich Terminziele

Bei den Terminzielen werden alle Termine aus dem Ordner Projektzeitplan /
Register Projekttermine angezeigt.

In den Unterordnern Flachenprogramm, Raum und Funktionsprogramm sowie
Kostenrahmen erfolgen die weiteren Planungsschritte. Diese ersten
Planungsphasen kdnnen, aber miissen nicht bearbeitet werden.

Der Ordner Kostenrahmen wird auch fur allgemeine Projekte (nicht
Bauprojekte) verwendet.

Register Optionen

Hier werden Einstellungen fir den ABK-Baustein Projektkostenmanager
vorgenommen.

Steuersicht

Auswahl ob die eingegebenen Betrége in der Tabelle Kosteniibersicht/Proghose
Netto- oder Bruttobetrage sind. Wurden bereits Kosten aufgenommen, kann
diese Einstellung nicht mehr verandert werden.

Der Stichtag fur Preisbasis und Stichtag fur Vaorisierung kann hier frei gewahit
werden.

Kostenschétzung

Option: ,,Kostenbildung autom. leere Datensétze (= vereinfachte Erfassung)
anlegen”: Einstellung, damit leere Datensétze fir die Mengen- und
K ostenerfassung automatisch angelegt werden.

Option ,, Uberschreitung ,, Prognosekosten tiber Kostenschatzung® farblich
anzeigen. Der Betrag fir die erlaubte Uberschreitung wird in % eingegeben.

Belegwesen

Hier werden die im Hauptmenti Extras/Optionen —Belegwesen eingestellten
Belegvorlagen angezeigt. Default sind dies die Belegvorlagen aus den Projekten
,VORLAGEN ABK-STANDARD’ und ,VORLAGEN".

Mit der Schaltfléche, Vorlagen definieren’” werden projektspezifische
Belegvorlagen erstellt. Eswird ein Fenster geGffnet mit der Liste der
projektspezifischen Vorlagen. Sieist zundchst leer. Mit der Funktion
,Importieren’ werden Belegvorlagen aus anderen Projekten importiert. Diese
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konnen sodann mit den Schaltflachen , Bearbeiten’ verandert und mit der
Schaltfléche, L éschen’ geldscht werden.

Option Zahlungsbedingung(en) aus dem Auftrag Ubernehmen: Einstellung, ob
Zahlungsbedingungen auch dann vom Auftrag ibernommen werden, wenn bei
der Rechnung keine Zahlungsbedingungen in der Vorlage definiert wurden.

Option %-Satz Wertanpassung aus Auftrag tbernehmen: Einstellung, ob in
Hauptauftragen eingegebene Prozentsétze fir die Wertanpassung (Gleitung
(Prognose) und Bewertung (Risiko etc.)) in die Folgebelege (wie Zusatzauftrége
und Rechnungen) Gibernommen werden sollen.

Basisdatum bei ER fir Félligkeitsberechnung

Festlegung, welches Datum beim Typ Einzelrechnung fur die Berechnung des
Skontos dienen soll: das Belegdatum oder das Eingangsdatum.

Option , Eigenschaftsfenster Auftrage und Rechnungen bei Neuanlage 6ffnen”:
Einstellung, ob das Eigenschaftsfenster bel der Anlage eines Beleges getffnet
wird. Fur die Eingabe der Werte direkt in der Tabelle empfehlen wir, diese
Option auszuschalten.

Darunter kann noch eine Korrektur (in Tagen) eingegeben werden, sollte das
Zahlungsziel auf einen Sa/So/Feiertag fallen.

Prognoseberechnung
Einstellungen fur die Prognoseberechnung:

Option Auftrag: Mdglicher Skontobetrag bei der Prognoseberechnung
beriicksichtigen, d.h. Skontoertrdge schon bei der Auftragsvergabein
die Prognosekosten einbeziehen.

Option Rechnung: Mdglicher Skontoertrag bei der Prognoseberechnung
berticksichtigen, d.h. Skontoertrége der Rechnungen in die
Prognosekosten einbeziehen.

Option ,, Folgende Belegarten beeinflussen nicht die Prognosekosten*.
Es kann zwischen den unterschiedlichen Bel egarten (Abschlags-,
Einzel-, Teil-, Regie-, Schluss-, Teilschlussrechnung usw.) gewahlt
werden. ACHTUNG: Diese Option gilt projektibergreifend!

Rechenlauf

Einstellungen fur den Rechenlauf:
Option Prifung durchfiihren
Option Belege neu berechnen

Kennwertbezugsgr 63e (KBG)

Hier wird die Kennwertbezugsgrofie (KBG) nach ONORM B1801 festgelegt. In
einer Auswahlliste werden alle Objektkennwerte aus dem Ordner
Fléchenprogramm angezeigt. Kosten werden automatisch in Bezug zur KGB
gesetzt.

BasisKostenbereich

Der Kostenbereich das als Basis flir den Kostenrahmen und die Prozentuelle
Berechnung auf die einzelnen Kostengruppen und ist It. ONORM B 1801-1:
2009 der Wert der Bauwerkskosten (BWK)

Historymanager

Hier werden Einstellungen fur die automatische Protokollierung der
K ostentibersi cht/Prognose vorgenommen. Die Protokollierung kann
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Taglich
Woéchentlich
Monatlich
Quartalsweise

erfolgen. Die Protokollierung wird erst durchgefuihrt, wenn ein Benutzer den
Ordner Kostentibersicht 6ffnet und der Abstand zur letzten Protokollierung
grofder igt, als die Einstellung. (Anm.: Bei Urlaub findet keine automatische
Protokollierung statt)

Dabei kann auch die maximale Anzahl der Kostensténde festgel egt werden, bis
der erste Kostenstand Uberschrieben wird.

Rechnungssummen je RV-ID in der Kostenlibersicht bilden (*

Hier gibt es die Mdglichkeit, drei verschiedene Spezialsummen in den Fenstern
Spaltentiberschrift mit den dazugehdrigen RV-1Ds einzutragen und wahlweise
kumulierte oder nicht kumulierte Brutto- oder Nettosummen in der
Kostenibersicht zu erhaten. Diese Spezialsummen kdnnen zudem auch als
Methode der Prognoseberechnung ausgewahlt werden.

Liste der Rechenvorschrift-IDsfir Nachlasszeilen im Auftrag

Hier werden jene IDs aus Belegvorschriften aufgelistet, die Nachlasszeilen sind.
Dadurch ist es moglich bei Ausdrucken und Auswertungen auf Auftragswerte
ohne Nachlass zuzugreifen.

Farbauswahl fiir Diagramme

Hier kdnnen die Farben fir die Darstellung der Balken in den Diagrammen fir
die Schétzkosten, Korrekturen, Schétzkosten Aktuell, Summe Auftrége,
Zusatzauftrége Anerkannt, Auftrége In Verhandlung, Rechnungen, Prognose,
MKV Beantragt und MKV Genehmigt individuell definiert werden.

Register Projektstatus
In diesem Register werden Informationen zum Projektstatus eingegeben.

- Bewertung Kosten- /Terminstatus: Auswahl aus dem Katalog Statusverwaltung
/Statuskatalog KM Gesamt.

- Statuskurzbeschreibung
- Anmerkung zur Statusbeschreibung

- Basisdaten von Historystand: Auswahl aus einem Historystand. Zu diesem
Stand werden Trends angezeigt.

- Kostengenauigkeit: Auswahl aus dem Freien Katalog KGENAU- Bewertung
Kosten: Auswahl aus dem Katalog Statusverwaltung /Statuskatalog KM Kosten.

- Bewertung Kosten: Auswahl aus dem Katalog Statusverwaltung/Statuskatal og
KM Kosten.

- Bewertung Terminstatus: Auswahl aus dem Katalog Statusverwaltung
/Statuskatalog KM Termine.

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:
Aktion/Befehl Erklérung

Drucken Mit dieser Funktion kann der Statusbericht des aktuell
gewahlten Projekts ausgegeben werden. Alternativ
kdnnen mithilfe verschiedener Filter auch Statusberichte
mehrerer Projekte erstellt werden.

Kostenstand protokollieren | Die aktuellen Summen und Leistungszeitréume je
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Kostenart werden an Stichtagen gespeichert und
verwaltet. (&Funktion History Manager)

Kostensténde anzeigen Hiermit wird eine Ubersicht aller bislang protokol lierten
Kostensténde des aktuell gewdahlten Projekts angezeigt.

History anzeigen Hiermit werden alle protokollierten Kostensténde aller
Kostenarten bzw. Leistungen angezeigt. Mit den
Auswahlfeldern ,,Von Datum® und ,,Bis Datum* kann
der betrachtete Zeitraum eingegrenzt werden, und mit
dem Auswahlifeld , Ansicht* kann nach
Gliederungsstufen gefiltert werden.

Ordner Flachenprogramm

Fir eine durchgéngige Kostenermittiung ist es unerldsslich, eine dem jeweiligen
Planungsstand angemessene Fléchen- und Kubatur-Ermittlung durchzufihren.
Dies nicht zuletzt, um zum einen auf Basis aussagekréftiger Werte eine
Kostenplanung und zum anderen in der Ausfiihrungsphase die Kennzahlen des
Projektes verfolgen zu kénnen. Am Ende des Projektes konnen dann auf Basis
der Daten aus der Fléchenprogramm- K ostenkennwerte errechnet werden.

Dieser Ordner fur Bauprojekte enthalt die Tabelle der Kennwerte fur Flachen
und Rauminhalte und legt die KennwertbezugsgrofRe (KBG) nach ONORM
B1801 fest. Diese Liste der Kennwerte kann beliebig erweitert werden.

Zu den Kennwerten werden je Einheit die Menge und die Kosten je Einheit
aufgenommen. Daraus werden automatisch Soll-Werte fir Kosten / Kennwert
errechnet.

Die Menge kann direkt eingegeben werden, oder mit einer Mengenermittiung,
oder mit einer Ermittlung im Raum- und Funktionsprogramm hinterlegt werden.

Im Ordner Kostenrahmen dienen KennwertbezugsgrofRen als Basis fir die
Berechnung der Kosten.

Speziallogik fuir Objektdaten der Gruppe Analyse

Objektkennwerte werden Gruppen zugeordnet. Kennwerte der Gruppe Analysen
konnen im Ordner Analysen ausgewertet werden. Um Elemente der
Rechenvorschrift im Ordner Analysen auswerten zu kénnen, wird hier ein
Kennwert mit gleicher ID angelegt. In der Spalte Ermittlung ist zuerst der Wert
,0" fUr eine Berechnung einzugeben, unter einem einfachen Anfihrungszeichen
werden dann die RV-1D, durch einen Beistrich getrennt, aufgezahlt. Beispid: ,,0
'ZWSUM1,ZWSUM2*.

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
Gruppe Objektdaten
SortNr. Freie eingebbare Nummer fir die Sortierreihenfolge
der Zeilen
Gruppe Frei definierbare Gruppierung fir diese Tabelle
KWID Kennwert ID.

Die KWID kann in der Spalte Ermittlung als
Variable bei der Mengenermittlung verwendet

werden.
Bezeichnung Bezeichnung des Kennwertes
Ermittlung Feld fur die Ermittlung der Menge.
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Folgende Berechnungsmethoden sind mdglich:

Freie Schreibweise mit der Moglichkeit die KWID
als Berechnungsvariablen zu verwenden. In diesem
Fall miissen die verwendeten KWID in den Zeilen

OBERHALB der aktiven Zeile stehen.

Wird die Berechnungsfunktion , SUMME:’
verwendet, wird auch der KKW /EH automatisch
errechnet.

Mengenermittlung mit der Funktion , Raum- und
Funktionsprogramm’. Gibt es zu einem Kennwert
im Raum- und Funktionsprogramm eine
Ermittlung, kann man diese Werte im
Flachenprogramm nicht Uberarbeiten.

Erfolgt die Mengenermittlung im
Flachenprogramm, ist fur diese KWID eine
Ermittlung im Raum- und Funktionsprogramm
nicht moglich

EH

Mengeneinheit des Kennwertes

Fehlerstatus: -- Leer = Kein Fehler; --F= Fehler!

FAV

Werte kénnen als Favoriten gekennzei chnet
werden. Beim Ausdruck des Berichts
»Kostentibersicht* werden diese Werte angedruckt.

Gruppe Soll-Werte

Menge

Geplante Menge des Kennwertes. Ist eine
Mengenermittlung vorhanden, ist das Feld
schreibgeschiitzt

KKW

Kostenkennwert: Wert aus Betrag / Menge

Dieses Feld ist schreibgeschiitzt, wenn es zu dem
Kennwert eine Ermittlung im Raum- und
Funktionsprogramm gibt.

Betrag

Betrag der Soll-Kosten

Berechnung erfol gt automatisch durch Menge x
Kosten/EH

Gruppelst-Werte

Menge (Ist)

Festgestellte Menge

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:

Aktion/Befehl

Erklérung

ObjektgrofRe als Kennzahl -
Bezugsgrofie definieren

Die so definierte Zeile wird al's Bezugsgrof3e in den
Ordner Kostenrahmen Gibernommen.

Die Kosten werden in der gewéhlten Kostengruppe
angezeigt. Der Kennwert wird als Kennwertbezugsgrélze
mit der Mengenangabe und Einheit Ubernommen.
>>>Projektkostenmanager/Register Optionen

Kostenstellen fir markierte
Kennwerte tbernehmen

Diese Funktion tGbernimmt flr markierte Kennwerte alle
im Ordner Projektgliederung angelegten Kostenstellen.

Flachenprogramm drucken

Druckt das Fléachenprogramm

Raum- und Funktionsdaten
erfassen

Ist keine Mengenermittlung vorhanden, kann hier gleich
das Fenster des Raum- und Funktionsprogramms fir die
Ermittlung der Menge aufgerufen werden

Referenzdaten anzeigen

In einem eigenen Fenster werden zu der aktuellen KWID
Kostenkennwerte mit Basis K ostenschétzung und

K ostenkennwerte mit Basis Prognose aus
Referenzprojekten sowie die Projektbeschreibungen der
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Referenzprojekte angezeigt.

Fléchen aus Die Liste der der Objektdaten wird aus einem
Referenzprojekt laden auszuwahlenden Projekt tibernommen (ohne Mengen
und KKW)

Ordner Raum- u. Funktionsprogramm

In diesem Ordner werden Mengen und Kosten je Mengeneinheit erfasst. Die
Summen werden in das Flachenprogramm tbernommen.

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung

Raum- und

Funktionsprogramm

SortNr. Sortierreihenfolge der Zeilen, im Druck innerhalb
einesKWID

Nutzungsfunktion Die geplanten Bereiche werden hier erfasst

/Nutzungsbereich etc.

M engenberechnung Die Menge (M2 bzw. M3 bel Bauprojekten) wird als
Formel eingegeben und das Ergebnisim Feld Menge
angezeigt

Menge Die Menge des Bereiches, Die Mengenermittiung
kann auch mit Hilfe von Variablen durchgefiihrt
werden.

EH Die Einheit der Menge

Kostenstelle Auswahl aus dem Katalog Projektgliederung |
Raumliche Gliederung (K ostenstellen)

Kostentrager Auswahl aus dem Katalog Projektgliederung |
Kostentrager

Kostenbereich - Summe

Kosten/EH Kosten je Mengeneinheit

Betrag Kosten je Mengeneinheit mal Menge

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:

Aktion/Befehl Erklérung
F Zeile wird fett gedruckt
K Zeile wird kursiv gedruckt
Drucken Das Funktionsprogramm wird gedruckt

Ordner Kostenrahmen

Im oberen Bildschirmbereich werden Daten fur die héchste Gliederungsstufe der
Kostengliederung berechnet.

Im unteren Bildschirm ist die Zusammenfassung der Kostenbereiche. Diese
Kostengruppen werden in der Leistungsgliederung festgelegt. In der ONORM
B1801-1 sind das die Bauwerkskosten, Baukosten, Errichtungskosten und
Gesamtkosten. Wurde ein Flachenprogramm mit Kosten erstellt, wird die
ermittelte Grof3e angezeigt.

Der Wert fur die Kostenbereiche kann (gerundet) eingegeben werden. Die
einzelnen Kostengruppen werden entweder %-maliig zu den Bauwerkskosten
eingegeben, oder aber mit Fixbetragen festgelegt.
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Wenn detaillierte Kosten bereits vorhanden sind, kann der K ostenrahmen auch
im Ordner K ostentibersicht/Prognose erfasst und ausgegeben werden.

Kostenbereiche
Beschreibung der Spalten:
Felder Erklérung
GruppeKosten
Nummer Nummer des K ostenbereiches
Bezeichnung Bezeichnung des K ostenbereiches
Anmerkung Feld fir eine zusétzliche Anmerkung
KWID Kennwertidentitét: Fur die Berechnung von
Kennwerten im Ordner K ostentibersicht/Prognose
Register Kennwerte und Kennzahlen wird diese KWID
als Variable eingesetzt.
Fixbetrag Betrag ist fix und wird von anderen Eingaben nicht
beeinflusst
Fixbetrag Betrag ist fix und wird von anderen Eingaben nicht
beeinflusst
Kosten/ m3(KGB) Kostenkennwert je KBG-Bezugsgrofie
Betrag Betrag
% v. BWK % Anteil des Kostenbereiches an den Bauwerkskosten

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:

Aktion/Befehl Erklarung
Eigenschaften Eigenschaften der Leistung
Markieren Markieren der Zeilen

Spaltenauswahl/ L ayout Einstellung der anzuzeigenden Spalten
anpassen

Drucken Ausgabe des Kostenrahmens mit dem Raum und
Funktionsprogramm. Wahlweise auch mit dem
Fléchenprogramm

Uber die Schaltflache , Referenzprojekt” kann das Projekt ausgewahlt werden
um die Referenzdaten in der Tabelle anzuzeigen

Die Summe der Kosten wird laufend angezeigt.

Die Summe der Kosten kann tiber % ,, Basis Kostengruppe® korrigiert werden. In
diesem Fall werden alle Kostenbereiche der oberen Tabelle prozentméfdig
verdndert; ausgenommen jene Bereiche, die ein Hakchen im Feld ,fix' haben.

Zusammenfassung der K ostenber eiche (Gesamtsummen)
Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
KWID Kennwert ID
Bezeichnung Bezeichnung des K ostenbereichs
1. Kostenziel Angabe des Kostenziels
2. Fléchenprogramm Wert aus Fléchenprogramm
3. Kostenrahmen Angaben zum Kostenrahmen
Anteil in % Prozentueller Anteil des jeweiligen Kostenbereichs

Infobox Kennzahl -Bezugsgrélie (KBG): Anzeige der Kennzahlbezugsgrofie
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Infobox Basis Kostenbereich (ON-1801): Anzeige der Basis des entsprechend
zutreffenden K ostenbereichs

Ordner Kostenubersicht/Prognose

Der Ordner Kostentibersicht/Prognose hat 4 Registerseiten:
Das Register Kostenlibersicht/Prognose, das Register Kennwerte & Kennzahlen,
das Register Diagramme sowie das Register Kostenstellen/ Kostentréager.

Register Kostentbersicht/Prognose

Das Register Kostentibersicht/Prognose ist in 3 Bereiche gegliedert:
Bereichswahl (im linken Bereich), Leistung/Kostenart (im rechten Bereich) und
Zusammenfassung der Kostenbereiche (im unteren Bereich).

Bereichswahl:

Es kdnnen grundsétzlich Bereiche mit Kosten oder alle Bereiche gewahlt
werden.

Uber eine Baumstruktur kann in eine beliebige Ansicht navigiert werden.
»,M2/m3 unabh. Kosten*:

hier kénnen nur jene Kosten angezeigt werden, die fldchen- und/oder
volumenunabhangig sind.

» Gliederungs-, Planungs-Stufe”:

hier kann die Anzeige der Leistungen nach ihrer jeweiligen Zuordnung
in Gliederungs- oder Planungsstufen gefiltert werden.

~Alle Leistungen*:

hier kbnnen alle oder auch nur einzelne Bereiche der
L eistungsgliederung angezeigt werden.

»ABC-Analyse Prognose":

A-Leistungen (= hohe Bedeutung):

im Feld WA (Wertanteil) kann eine Zahl eingegeben werden.

Diese Zahl wird fir die Berechnung des MA (Mengenanteil)
herangezogen

wird z.B. im Feld WA die Zahl 80 eingegeben, so wird im Feld MA der
Prozentanteil der Anzahl der Leistungen ermittelt, der 80% der
Prognose ausmacht

B-L eistungen (= mittlere Bedeutung):

auch hier kann der Wertanteil frei gewahlt werden, z.B. 15% Wertanteil
C-Leistungen(= geringe Bedeutung):

auch hier kann der Wertanteil frei gewéhlt werden, z.B. 5% Wertanteil

»Spezielle Filter”

- Rechnungssumme > Auftragssumme
eswerden alle Leistungen/K ostenarten aufgelistet, wo die
Summe der Rechnungen (ER) gréler als die Summe aller
Auftrage (AV) ist

- Prognose > Schétzkosten
L eistungen deren Prognose gréfier als die Aktuellen
Schétzkosten sind

- wo die Verflgbaren Mittel kleiner 0 sind
Leistung/K ostenart:
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Hier werden zu dieser Auswahl die entsprechenden L eistungen/K ostenarten
angezeigt. Je Kostenart werden die Werte fir Kostenrahmen, K ostenschétzung,
Auftragsvergaben, Rechnungen und Prognosekosten angezeigt und kdnnen auch
bearbeitet werden. Eine farblich abgesetzte Summenzeile der obersten
Hierarchie der Leistungsgliederung erleichtert die L esbarkeit.

Zusammenfassung der Kostenbereiche:

Hier gibt es eine Zusammenstellung der Kostenbereiche, in der je Kostengruppe
diese Werte aufsummiert angezeigt werden. Zudem kdnnen hier die aktuellen
Kostenkennwerte (Kosten pro gewahlter Kennwertbezugsgrofie), sowohl fir die
Prognose- a's auch die Schétzkosten, angezeigt werden.

Zu Beginn der Kostenschétzung wird je Kostengruppe der héchsten
Gliederungsstufe ein disponierbarer Betrag eingegeben. Wurde ein
Kostenrahmen erstellt, so werden diese Werte zu den entsprechenden
Kostengruppen eingetragen. Die Summe ergibt die Grobschétzung der
Gesamtkosten der Gruppe. Wird nun eine Kostenart genau geschétzt, so wird der
Betrag der Kostenschdtzung vom disponierbaren Betrag abgezogen. Dies gilt
ebenso, wenn ein Auftrag vergeben wird, ohne dass eine K ostenschétzung
vorliegt und auch wenn eine Eingangsrechnung verbucht wird ohne
Kostenschédtzung oder Auftrag. Der disponierbare Betrag wird solange
berechnet, bis dieser Null wird. Somit kann die Kostenschdtzung vom Groben
zum Detail erfolgen und man erhdlt laufend detailliertere Schétzkosten. Ist der
disponierbare Betrag einer Gruppe einmal Null, so wird dieser bei Léschen oder
Korrektur eines Wertes in einer zugehorigen Kostenart nicht verandert. Eine
manuelle Eingabe des disponierbaren Betrages ist jedoch maoglich.

Wurde die Kostenschédtzung zu Beginn der Ausfihrungsphase bereits fir alle
Kostenbereiche erfasst und fixiert, erfolgt die aktuelle Kostenschdtzung tber die
Korrekturen der K ostenschatzung. Uber diese Korrekturen wird die

K ostenentwicklung genau dokumentiert.

Die Kostenschétzung einer Kostenart kann wahlweise ein Betrag oder die
Summe einer detaillierten Kostenbildung sein.

Eine Auftragsvergabe und Rechnung kann wahlweise ein Betrag oder das
Ergebnis einer Belegerfassung sein.

Fir das Layout der Tabelle Kosteniibersicht/Prognose steht eine
Standardeinstellung fir die Planungsphase, eine Standardeinstellung fir die
Ausfiihrungsphase und eine Standardeinstellung fir Termine zur Verfiigung.
Diese kdnnen natiirlich erweitert und angepasst werden.

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
GruppeLeistung/
Kostenart
Nummer Nummer der Kostenart
Bezeichnung Bezeichnung der Kostenart
Anmerkung Freie Anmerkung
m2/m3 unabhéngig Kennzeichen fur Kostenarten die Fléachen- bzw.

Volumen unabhéngig sind und daher bel der
Ubernahme von Referenzprojekten anders zu
behandeln sind.

EH Einheit der Kostenart
Fur die einfache (erste) Kostenermittlung

! Dokumentation zur Leistung vorhanden
ABC Bewertung nach der ABC-Anayse

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung Projektkostenmanager - 125



Planungsstufe K osten

Planungsstufe fir K ostenauswertungen:
- (leer)

1 - Kostenrahmen

2 - Kostenschétzung

3 - Kostenberechnung.

Planungsstufe Termine

Planungsstufe flr Terminauswertungen:
- (leer)

1 - Terminrahmen

2 — Grobterminplan

3 —Genereller Ablaufplan .

Menge

Menge der Kostenart
Fur die einfache (erste) Kostenermittiung

Gruppe Bedarfsplanung

Kostenrahmen Betrag des K ostenrahmens aus der Bedarfsermittiung

Gruppe Kostenschétzung

Fix (KS) Kostenschétzung ist fixiert oder esist eine
Kostenbildung vorhanden

Schétzkosten (SK) Schétzkosten (Budget)
Werden Schétzkosten negativ eingegeben, dann ist
diese Kostenart eine , Einnahmen-Kostenart”. Der
Dispo-Wert wird um diesen Betrag erhoht, der
Prognosewert dieser Kostenart ist negativ.

SK-Korrektur Summe der Korrekturen der Schétzkosten. Wurde die

(+/- Korrektur(en))

Kostenschétzung fixiert, erfolgt eine weitere
Veranderung uber die Kostenbildung der Korrektur.

SK-Aktuell Summe aus Schéatzkosten + SK-Korrektur
Schatzkosten

Budgetierte Mittel

Risikokosten (RK) Risikokosten (Budget)

RK-Korrektur
(+/- Korrektur(en))

Summe der Korrekturen der Risikokosten. Wurde die
Kostenschétzung fixiert, erfolgt eine weitere
Veranderung Uber die Kostenbildung der Korrektur.

RK-Aktuell Summe aus Risikokosten + RK-Korrektur

Risikokosten

Budgetierte Mittel

Summe SK + RK Summe aus SK-Aktuell und RK-Aktuell

%-Satz RK/SK Prozentueller Anteil der aktuellen Risikokosten (inkl.
Korrekturen) an den aktuellen Schétzkosten (inkl.
Korrekturen).

% v. Grp. Prozentsatz fur den Anteil der aktuellen Leistung an
den Schétzkosten der Leistungsgruppe

% v. GSK Prozentsatz fir den Anteil der aktuellen Leistung an

den Schétzkosten der Gesamt-Schétzkosten

Verfugbare Mittel

Betrag der fur diese Hierarchiestufe zur Verfligung
steht.

Der Betrag ist die Differenz aus den ,, Budgetierten
Mittel* und den ,,Verbrauchten Mittel* mit
Berticksichtigung der Korrekturen der Verfligbaren
Mittel.

Korr. Verf. Mittel

Korrektur der Verfligbaren Mittel, zum Beispiel
Umbuchungen.
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KKW (SK) Kostenkennwert der Kostenschétzung
Preisbasis Datum der Preisbasis
Wertanpassung (SK) Wertanpassung in €
GruppePrognose
Dispo Disponierbarer Betrag auf der hochsten Gruppenebene
Prognose Prognostizierter Betrag auf jeder Hierarchiestufe
% v. GPK % Anteil je Hierarchiestufe an den
Gesamtprognosekosten
Methode der Die Methode der Prognoseberechnung kann je
Prognoseberechnung Kostenart gewéahit.
- leer essind noch keine Kosten eingegeben
- S Standard It. Vorschrift
- KS Summe der Kostenschétzung
- AV Summe der Auftragsvergabe (Auftrag)
- ER Summe der Kostenfeststellung (Rechnung)
- PR Prozentbetrag von EH (KWID)
- FB Fixbetrag
Trend Zeigt die Veranderung zum letzten Historyeintrag:
- roter Pfeil nach oben: Betrag ist gestiegen
- schwarzer Pfeil gerade: Betrag ist gleich geblieben
- gruner Pfeil nach unten: Betrag ist kleiner geworden
Gruppe Lestungszeitraum
Von Beginn der Leistungserbringung
Bis Fertigstellung der Leistung
Gruppe Auftragsver gabe
Firma Suchname der beauftragten Firma
Daskann die Firmasein, diein der
Leistungsgliederung / Kostenart al's beauftragte Firma
zugeordnet wurde, oder jene Firma, die as
Auftragnehmer zum letzten Hauptauftrag der
Kostenart ausgewahlt wurde.
Schwebende Auftrége Summe der noch nicht abgeschlossenen Auftrége

Auftrége mit dem Status,, Anerkannt* werden hier
aufsummiert.

Maglicher Skontoertrag (AV)

Optional einstellbarer mdglicher Skontoertrag, der mit
dem Auftrag eingegeben werden kann

+/- AV -Bewertung

Ergebnis der Auftragsbewertung

Schwebende Auftrége werden bewertet. So werden die
Auftragssummen und Prognosesumme genauer.

%v. GAV

% Anteil je Hierarchiestufe an den
Gesamtauftragssumme

Abgeschlossene Auftrége

Summe der abgeschlossenen Auftrége

Auftrége mit dem Status,, S -Auftrag ist
abgeschlossen” werden hier mit der
Schlussrechungssumme aufsummiert.

Auftrag (AV)

Summe aller Auftragsvergaben

In dieses Feld kann direkt ein Betrag eingetragen
werden, wenn noch keine Belege vorhanden sind.
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Summe Auftragsvergaben setzt sich zusammen aus:
- schwebende Auftragssumme

- Bewertung der schwebenden Auftrége

- abziiglich der Skontoertrége (optional)

- abgeschlossene Auftrége (= Summe der
Rechnungen/Zahlungen)

- tatsAchlicher Skontoertrag (AV)

Hauptauftrag (HA)

Summe aller Hauptauftrdge

Zusatzauftrag

Summe aller Zusatzauftrége

Gruppe Kostenfeststellung

Rechnung (ER)

Summe aller Rechnungsbetrégen

In dieses Feld kann direkt ein Betrag eingetragen
werden, wenn noch keine Belege vorhanden sind

Summe Rechnungen setzt sich zusammen aus:
- Rechnungsbetrag

- abziglich der Skontoertrége (optional)

oder

- angewiesener Betrag (Zahlung)

Zahlung (EZ)

Summe aller Zahlungsbetrage

Rechnungen schlussgerechnet

Summe der Rechnungen abgeschl ossenen Auftrége

Auftrége mit dem Status,, S -Auftrag ist
abgeschlossen” werden hier mit der
Schlussrechnungssumme aufsummiert.

Skontoertrag (ER)

Skontoertrage aus Zahlungen

Maglicher Skontoertrag (ER)

Summe der mdglichen Skontoertrége der noch nicht
bezahlten Eingangsrechnungen

Offener HRL Offener Betrag fur den Haftriicklass
Wert ist eingebbar in der Tabelle wenn es zu der
Kostenart noch keine Belege gibt.

Summe Rechn.o.Auf. Summe aller Rechnungen ohne Auftragszuordnung

%v. GER % Anteil je Hierarchiestufe an der
Gesamtzahlungssumme

Gruppe Budget-

Abweichung

Diff. PK-SK Gibt den Differenzbetrag von ,, Prognosekosten” —
»Schétzkosten Aktuel 1 an (inkl. Korr.)

%Diff.PK-SK Differenz Prognosekosten — Schétzkosten (inkl. Korr.)
in Prozent ausgedriickt

Freie Felder... Die angelegten freien Felder der Leistungsgliederung

Gruppe

M ehrkostenfor derungen

(Netto)

Mehrkosten beantragt Summenwert aus allen Mehrkostenforderungsantrégen

mit dem Status,, Beantragt”.
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Mehrkosten genehmigt

Summenwert aus allen Mehrkostenforderungsantrégen
mit dem Status ,, Genehmigt”.

Gruppe Index

Indexkatalog Name Indexkatalog, Auswahl aus dem Katalog
Kaufmannisch/Indextabellen

Indexkategorie Auswahl aus dem Katalog zugeordneten
Indexkategorien

Indexwert Indexwert

Folgende Funktionen stehen zur Verfligung

Aktion/Befehl

Erklérung

Eigenschaften

Die Funktion 6ffnet das Fenster ,, Kostentibersicht zur
Leistung”. Abhéngig von der aktuell aktiven Spalte
abhéngig wird das entsprechende Register gedffnet.

Ist die Spalte,Nummer’ oder die Spalte
,Bezeichnung’ aktiv, so wird das Eigenschaftsfenster
der Kostenart oder der Kostengruppe getffnet.

In den Spalten , Leistungszeitraum’ wird das
Eigenschaftsfenster mit dem Register
Leistungszeitraum

Eigenschaften mehrere Zeilen
markiert

Es kann fur die ausgewahlten Zeilen eine Methode fiir
die Prognoseberechnung gewahit werden: z.B.
Standard It. Vorschrift, Summe der Kostenschétzung,
Summe der Auftragsvergabe, usw.

K ostenarten ausblenden

Kostenarten ohne Werte kdnnen aus der Tabelle
ausgeblendet werden

Aus LVsKosten Glbernehmen

In einem eigenen Fenster werden ale LVsdes
aktuellen Projektes angezeigt. Sind LVs einer
Kostenart zugeordnet, kdnnen LV -Summen von
Kostenschétzung und Angeboten in die
Kostenschétzung des ABK-KM Uibernommen werden.

L eistungsénderungen Auflistung der Leistungsadnderungen inkl. der
L eistungsénderungen je Leistung/Kostenart zu Nr.
Diese Funktion ist nur aktiv, wenn die
Kostenschétzung fixiert wurde.

Umbuchen Eine Umbuchung kann in der Kostenbildung oder in

den verfligbaren Mitteln durchgeftihrt und
protokolliert werden. Weiters kann festgelegt werden,
ob die Umbuchung die Schétz- und/oder Risikokosten
betreffen.

Ein Betrag wird von einer Kostenart in eine andere
umgebucht, dabei kénnen auch Kostenstelle und
Kostentrager angegeben werden. Nach Eingabe einer
Anmerkung und des Betrages werden die verfligbaren
Mittel korrigiert.

Verfugbare Mittel autom. auf
Reserve umbuchen

Im Ordner Projektkostenmanager Register Optionen
kann eine Leistung/K ostenart al's Sammel stelle fur
Budgetreserven definiert werden. Auf diese Leistung
wird mit dieser Funktion umgebucht.

Werden mehrere Zeilen markiert, werden die
Umbuchungen hintereinander automatisch
durchgefihrt. Mit einer Abfrage kann jeder
Buchungsvorgang gestoppt werden.

Korrektur der Verfligbaren
Mittel

Eine Korrektur der Verfligbaren Mittel kann
nachvollziehbar durchgefiihrt werden.

Umlageverfahren

Mit dieser Funktion kénnen Kosten einzelner
K ostenebereiche oder von den Gesamtkosten

verdndert werden. In einem eigenen Fenster werden
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alle Kostenberei che mit Kosten und die Gesamtkosten
aufgelistet. Mit der Checkbox ,, Aktiv* wird in der
gewilnschten Zeile die Eingabe aktiviert.

Nun kann der Veranderungswert prozentuell oder as
Absolut-Betrag festgel egt werden.

Eswerden ale Kosten im gewtinschten Bereich
gedndert, die nicht durch das aktive Kennzeichen
Fix(KS) fixiert sind.

History Manager Die aktuellen Summen und L eistungszeitrdume je
Kostenart werden an Stichtagen gespeichert und
verwaltet. (&Funktion History Manager)

Kostenschétzung fixieren Die aktuelle Kostenschétzung wird fixiert.
Anderungen werden nun a's Korrekturen der
Kostenschétzung verwaltet. Zugleich kann mit der
entsprechenden Abfrage ein Rechenlauf durchgefiihrt
werden und der aktuelle Stand im Historymanager
gespeichert werden. (&Funktion Kostenschétzung
fixieren)

Mit der Eingabe der Kostengenauigkeit werden
Sollwerte im Register Kennwerte gesetzt.

Kostenschétzung der aktuellen | Diese Funktion ist nur aktiv wenn die

Kostenart dndern Kostenschétzung fixiert wurde. Mit dieser Funktion
kann die Kostenschétzung der aktuellen Kostenart
gedndert werden, ohne dass die Anderung
mitprotokolliert wird.

Bericht- und Diagrammgalerie | Projektauswertungen (& Funktion Bericht und
Diagrammgalerie)

Zusammenfassung der Ein Fenster mit den Kostengruppen wird im unteren

K ostenbereiche anzeigen Bildschirmbereich eingeblendet.

Rechenlauf Alle kostenrelevanten Werte des aktuellen Projektes
werden neu berechnet. (Mengen, Kostenbildungen,
Belege...)

Wesentliche geometrische In einem Fenster wird die Liste aller in dem Projekt

Grundwerte als Variable vorhandenen Variablen angezeigt. Es kdnnen neue

definieren Variablen aufgenommen und verwaltet werden. Bei
der Mengenermittlung kénnen diese Variablen
eingesetzt werden.

Beschreibung zur Leistung In einem Fenster werden Beschreibungen zur

anzeigen aktuellen Leistung und die Kostenbildung zur

Bearbeitung angezeigt.

Im Register Auswirkungen auf Kosten It. DM-
Protokoll werden alle Protokolleintrage
»Kostenanderung” angezeigt, die zu dieser Leistung
eingegeben wurden.

Im Register Kostenbildung wird die Kostenbildung
aus der Kostenschétzung angezeigt.

Referenzdaten zur Leistung In einem Fenster werden Daten dieser Leistung in
anzeigen anderen Projekten angezeigt.

Menge, Einheit, Kostenkennwert auf Basis
Kostenschétzung, Kostenkennwert auf Basis
Prognose, Betrag der Kostenschétzung und Betrag
der Prognose und die Kostenbildung dieser

L eistungen werden angezeigt.

Der Projektverantwortliche, seine Abteilung, seine
Telefonnummer und die Preisbasis sowie der
Projektstatus des Referenzprojektes werden auch
angezeigt.
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Funktion Mehrkostenforderungsantrage

Mit Mehrkostenforderungsantragen konnen zu einem Antrag Anderungen im
mehreren L eistungen/K ostenarten gemacht werden, die einzeln genehmigt
werden konnen. Nur genehmigte Anderungen flief3en in die Prognose ein.

Voraussetzung: Die Kostenschétzung ist fixiert. Jede Anderung bei einer
Leistung/K ostenart erfordert die Eingabe eines Prifers. Im Feld Ursache kann
aus dem Freien Katalog MKFURSA ein Eintrag zugeordnet werden.

Funktion Kostenschétzung fixieren

Nach dem Fixieren der Kostenschétzung werden alle Anderungen al's Korrektur
der Kostenschétzung verwaltet. 1st die Kostenschétzung fixiert, gibt esjedoch 2
Méglichkeiten dennoch die originale K ostenschdtzung zu veréndern:

Die Funktion , Fixierung der Kostenschétzung aufheben’ wandelt alle
Korrekturen in Originale Kostenschétzungen um und die Kostenschétzung kann
wieder bearbeitet werden.

Mit der Eingabe der Kostengenauigkeit in Prozent werden die Sollwerte ,,VVon*
und ,,Bis* im Register Kennwerte gesetzt.

Funktion History Manager

Der MenUpunkt History Manager dient der VVerwaltung der gespeicherten Daten.
Die Daten werden mit dem Erstellungsdatum und einer Bezeichnung (History-
Key) gespeichert. Die Bezeichnung wird vom Programm vorgeschlagen und
kann geéndert werden. Mit + wird der aktuelle Stand gespeichert. Mit Entf -
Taste kann ein Stand gel dscht werden. Bedenken Sie jedoch, dass immer nur der
aktuelle Stand auch wieder gespeichert werden kann!

Wird fur das aktuelle Projekt auch ABK-BK Baukostenkontrolle verwendet,
kann mit der Funktion ,, Kostenplan in ABK-BK Uberleiten” ein Kostenplan in
ABK-BK angelegt werden.

Gibt es bereits einen Kostenplan in ABK-BK, wird der neue Kostenplan mit den
Differenzwerten zum vorhandenen Kostenplan angel egt.

Im Register Optionen werden Einstellungen fir die automatische
Protokallierung des Kostenstands vorgenommen. Die Protokollierung kann
taglich, wochentlich, monatlich oder quartal sweise erfolgen. Die Protokollierung
wird erst durchgefihrt, wenn ein Benutzer den Ordner Kostenubersicht 6ffnet
und der Abstand zur letzten Protokollierung grofRer ist, als die Einstellung.
(Anm.: Bei Urlaub findet keine automatische Protokollierung statt)

Der MenUpunkt ,, Kostenstand protokollieren” speichert den aktuellen Stand. In
der History werden alle Kostenarten und K ostengruppen gespeichert, die Betrége
oder Termine enthalten.

Folgende Werte werden gespeichert:
die aktuellen Schétz- und Risikokosten sowie deren Summe

die Auftragsvergaben (Summe Hauptauftrage + Zusatzauftrége. ohne
Auftragsbewertung)

der Rechnungsbetrag (dasist der Betrag mit moglichem oder tatséchlich
abgezogenem Skonto)

die Zahlung (der tatsachliche Betrag, der bezahlt wurde)
das Datum L eistungszeitraum von und bis

Bewertung Terminstatus

Bewertung K ostenstatus

Bewertung Kosten-/Terminstatus
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Bewertung Kurzbeschreibung
Anmerkung zur Bewertung
Basis fur den Statusbericht

K ostengenauigkeit

Datum der Freigabe

Mit dem Menupunkt History anzeigen wird in eéinem Fenster die Tabelle der
gespeicherten Historydaten angezeigt. Diese Auswertung der Archivstande
erfolgt ebenso in der Berichts- u. Diagrammgalerie

In der Tabelle stehen folgende Standardansi chten zur Verfiigung:

Standard (enth&lt alle Felder der History)
Planungsphase (enthélt Schatzkosten und Termine)
AV, ER, Prognose

AV, ER, Prognose und Termin

Zu jedem Feld der History gibt es die Differenz zur Vorperiode als Betrag und in
%, bei den Terminen die Differenz in Tagen.

Die angezeigten gespei cherten History-Sténde kénnen gewdahlt werden. Als
Vorgabe werden die 2 letzten Sténde angezeigt. Mit der Funktion ,Ansicht’ kann
die Tabelle gefiltert werden: Bereiche mit Kosten blendet alle Kostenarten aus,
zu denen es Termine aber keine Kosten gibt.

Der Ansichtsfilter ,, Bereiche mit Kosten blendet nur Hierarchiestufen mit
Kosten ein, der Ansichtsfilter ,Elemente* blendet alle Summenknoten aus. Die
Gliederungsstufe kann ebenso eingestellt werden wie in der Tabelle der

K ostentibersicht/Prognose. Die Datenausgabe erfolgt Gber den Navigator der
Tabelle (Menl , Weitere Befehle").

Die Funktion Drucken erstellt eine Grafik Uber alle gespeicherten History-
Stande und zeigt somit den Verlauf von Prognosekosten, Auftragsvergaben
Eingangsrechnungen und Zahlungen. Die Grafik kann als Linien-, Balken- und
interpolierte Liniengrafik dargestellt werden.

Das Fenster Kostentbersicht zu einer Leistung

Mit Doppelklick auf eine Betragsspalte einer Leistung wird das Fenster
Kostenlibersicht getffnet. Ist der Cursor im Feld Kostenschétzung, Auftrag,
Rechnung oder Prognose wird das zugehorige Register aktiv.

Mit der Funktion , Leistungsiibersicht drucken’ wird die Leistungsiibersicht
ausgegeben. Wahlwei se werden die Stammdaten zur Leistung, die Beschreibung,
die Summenubersicht die Details der Kostenschétzung und die Details von
Auftrégen und Rechnung ausgegeben.

Das Fenster zeigt im oberen Teil die Kostenart. Am linken Rand des Fensters
kann mit der Schaltfléche, ... Eigenschaften zur Leistung bearbeiten das Fenster
mit den Eigenschaften gedffnet werden. Am rechten Rand wird mit der
Schaltflache ,weil3er Pfeil mit blauem Hintergrund (blauer Pfeil)’ die
Beschreibung der Leistung ein bzw. ausgeblendet.

Im mittleren Fensterbereich werden die Prognosekosten und der Kennwert auf
Basis der Prognose in einem grauen Bereich angezeigt. Darunter sind die
Summen von Schétzkosten, Verfligbaren Mittel, Auftragsvergabe und
Abrechnung zu finden. Mit einem Klick auf die Schaltflache ,weil3er Pfeil mit
blauem Hintergrund (blauer Pfeil)” kann der Summenblock eingeblendet werden.
Dieser zeigt die Werte an, welche zu den Summen fuhren.
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Im unteren Bildschirmteil sind 4 Register seiten:
Kostenschétzung

Auftragsvergabe

Kostenfeststellung (Rechnung)

Prognose

Register Kostenschéatzung
In diesem Register erfolgt die Kostenplanung.

In der Tabelle Kostenbildung werden die Kosten zu dieser Kostenart in
beliebiger Genauigkeit erfasst.

Mit dem Feld , Preishasis* wird das Datum der Preise festgelegt.

Mit der Eingabe einer Menge und Einheit zu der Kostenart wird automatisch ein
Kostenkennwert fir den Vergleich mit Referenzprojekten ermittelt.

Wird in dem Feld Einheit eine KWID des Flachenprogramms eingegeben, wird
der entsprechende Wert in das Feld Menge tibernommen.

Mit fol genden Eingaberegeln kann auf bestehende K ostenwerte anderer
Kostenarten, Kostenbereichen oder Summen von Kostenbereichen zugegriffen
werden: In das Feld Menge ist die Prozentzahl einzutragen, in das Feld
EH(KWID) dann folgende Zeichenkombinationen:

1. "%[Kostenbereich]" z.B.,%BWK"
2. %K [Kostenbereich]

3. "%L:[Kostenart]" z.B. ,%L:0.X.13"
4.

"%L S:[Summen von Kostenarten]" , z.B. , %L S:.0" (= Summe ,,0S*)
oder z.B. ,%LS:0.XX.99.XX" = Summenzeile, 0.XX.99.XXS"

Mit der Schaltfldche , Referenzdaten zur Leistung anzeigen’ wird auf alle
Projekte zugegriffen, welche die gleiche Leistungsgliederung haben. In dem
Fenster , Referenzdaten’ wird nun eines der Projekte gewahit, wobel die
Beschreibung der Leistung des jeweils aktiven Projektes bei der Auswahl
unterstitzt.

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
Nummer Nummer z.B. fir die Zuordnung der Pos.Nummer
Bezeichnung Bezeichnung der Kostenart
Anmerkung Anmerkung zur aktuellen Zeile
Mengenberechnung Mengenberechnung nach B2114 Anhang B
Menge Eingabe einer Menge bzw. Ergebnis einer
M engenberechnung
EH Mengeneinheit
PreiEH Preisje Mengeneinheit
Betrag Eingabe des Preises bzw. Menge * PreisEH
% Anteil von Gesamtschétzkosten
Kostentrager Es kann ein freier Kostentréger erfasst werden oder
ein bestehender aus der Liste gewéahlt werden.
Die Liste wird mit den Daten aus dem Ordner
Projektgliederung, Register Réumliche Gliederung
gefillt.
Kostenstelle Es kann eine freie Kostenstelle erfasst werden oder
eine bestehende aus der Liste gewéhlt werden.
Die Liste wird mit den Daten aus dem Ordner
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Projektgliederung, Register Réumliche Gliederung
gefllt.

Datum Freies Datum

ZNr Zellennummer fir Reihenfolge

Deaktiv Zeile aktivieren/deaktivieren (Deaktive Zeilen werden
nicht aufsummiert)

Nummer L esitungsénderungsnummer

Variable Variablenname der Zeile, die innerhal b dieser
Kostenart zu Berechnungen herangezogen werden
kann

Basisf. EH-Preis Grundlegender Wert, aus dem der EH-Preis mit Hilfe
des Feldes,,Menge" errechnet werden soll. Wird eine
Variable (s.0.) hier eingesetzt, so dient der Betrag
jener Zeile s Basis.

Sachbearbeiter Name des zustandigen Projektbetreuers

Status Status der Leistungsdnderung

Prifer Genehmigung durch Priifer

Genehmigt am Datum der Genehmigung

Ursache Grund fur die Leistungsdnderung

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung

Aktion/Befehl

Erklérung

die Zwischenablage
kopieren

Akt. bzw. markierte Zeilein

Die aktuelle Zeile (oder markierte Zeilen) werden in die
Zwischenablage kopiert und kdnnen in dieser Kostenart
wieder angefligt werden.

Kopierte Zeile aus der
Zwischenablage anfligen

Aktuelle Zeile , Fett"
darstellen

Zur besseren Gliederung der Kostenbildung kann der Text
einer Zeile fett dargestellt werden.

Aktuelle Zeile ,Kursiv*
darstellen

Zur besseren Gliederung der Kostenbildung kann der Text
einer Zeile kursiv dargestel It werden.

Aktuelle Zeile Die aktuelle Zeile wird bei Aufsummierung der

aktivieren/deaktivieren Kostenbildung berticksichtigt (aktivieren) oder nicht
beriicksichtigt (deaktiviert).

Mengenansatz In einem Fenster kann ein mehrzeiliger Mengenansatz
aufgenommen werden.

Mengen zu Objektdaten Je Zeile (Kostenelement, Position) kbnnen mehrere

aufnehmen Mengenansétze zu unterschiedlichen Bauteilen oder

Kostentragern aufgenommen werden.

Funktion Betrag aufteilen

(Diese Funktion ist nur vorhanden, wenn bei der Leistung
ein Aufteilungsschitissel definiert wurde.)

Mit dieser Funktion 6ffnet sich ein Bearbeitungsfenster.
Die aktuelle Leistung/K ostenart wird angezeigt, der
aufzuteilende Betrag wird eingeben.

Wurde ein Betrag direkt in der Tabelle eingegeben, steht
dieser Wert hier als Vorschlag.

Gemal3 dem Aufteilungsschllissel werden neue
K ostenbildungszeilen angelegt.

Register Auftragsvergaben

Im oberen Teil der Registerseite wird einer Ubersicht der Auftragsvergaben

angezeigt.
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Im unteren Bereich gibt es eine Tabelle mit den Auftrégen zur aktuellen

Kostenart.
Beschreibung der Spalten:
Felder Erklérung
Auftragsdaten
Belegnummer Automatisch vergebene Nummer des Beleges
Datum Datum des Beleges
Belegart HA = Hauptauftrag, ZA = Zusatzauftrag
AV-Sort Wird die Tabelle nach diesem Feld sortiert, werden
nach jedem Hauptauftrag die zugehdrigen
Zusatzauftrage gelistet
Zu Hauptauftrag Bel Zusatzauftrégen zugehoriger Hauptauftrag
Status Bei Belegstatus Entwurf wird der Beleg nicht in der
Prognose und bei den Verfugbaren Mitteln
berticksichtigt.
Lfd.Nr Je Hauptauftrag fortlaufende Nummer der
Zusatzauftrége
Leistungszeitraum Freie Eingabe als Text (z.B. fur den Werkvertrag)
oder Auswahl aus einem Kalender fur die
Definition von VVon- und Bis-Datum.
Art der Arbeiten Freie Eingabe
Sachbearbeiter Sachbearbeiter des Beleges
Abteilung Zuordnung der Abteilung
Projekt Projektbezeichnung
Auftragnehmer Suchname des Auftragnehmers
Auswahl aus Adressen oder Neuanlage (Wird
automatisch in den Projektbeteiligten und in der
Leistungsgliederung angelegt.)
Kostenstelle Auswahl aus der Liste
Projektgliederung/K ostenstelle
Kostentrager Auswahl aus der Liste
Projektgliederung/K ostentréager
AKZ Auswertungskennzeichen
FibuKtoNr. Finanzbuchhaltung K ontonummer
Kostenart Leistung/K ostenart
Recht Berechtigung des angemeldeten Benutzers
Auftragssummen
Netto Nettobetrag
Steuer Steuer
Brutto Bruttobetrag
Skonto (N) Maoglicher Skontoertrag (Netto)
Skonto (B) Maglicher Skontoertrag (Brutto)

Auftragssumme mit Skonto

(N)

Auftragssumme minus moglicher Skontoertrag
(Netto)

Auftragssumme mit Skonto

(B)

Auftragssumme minus moglicher Skontoertrag
(Brutto)

WKZ Wéhrungskennzeichen
Wertanpassung

Gleitung (Netto) Wertanpassung (Teuerungen, ...)
Gleitung (Brutto) Wertanpassung (Teuerungen, ...)
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Bewertung (Netto)

Bewertung fur Konjunktur, Wagnis...

Bewertung (Brutto)

Bewertung fur Konjunktur, Wagnis...

Folgende Funktionen stehen zur Verfligung

Aktion/Befehl

Erklérung

Eigenschaften

Das Belegfenster Auftragsvergaben wird getffnet

Einfugen HA / ZA

Einfugen eines Hauptauftrages (HA) bzw.
Zusatzauftrages (ZA)

Folgebeleg erstellen

Anlage eines Zusatzauftrages und Anlage einer
Rechnung

Auftragsmanager

In einem Fenster werden alle Daten zum aktuellen
Beleg (Auftrags- und Rechnungs- und
Auftragnehmerdaten) angezeigt.

Register Kostenfeststellung (Rechnung)

Im oberen Teil der Registerseite wird einer Ubersicht der Rechnungs- /
Zahlungsbetrége zur aktuellen K ostenart angezeigt.

Die Tabelleim unteren Teil enthélt alle Rechnungen zu der Kostenart

Beschreibung der Spalten:
Felder Erklérung
Rechnungsdaten
Belegart Belegart aus dem Katalog Belegarten
(Abschlagsrechnung, Schlussrechnung ....)
Belegnummer Automatisch vergebene Nummer des Beleges
Datum Datum des Beleges
Eingang am Eingangsdatum der Rechnung
Zu Hauptauftrag zugehoriger Hauptauftrag oder leer fir Rechnungen
ohne Auftrag
Fremdbeleg Nr. Die Rechnungsnummer des Auftragnehmers
Art der Arbeiten Freie Eingabe
Auftragnehmer Suchname Auftragnehmer
Leistungszeitraum Freie Eingabe als Text (z.B. fur den Werkvertrag)
oder Auswahl aus einem Kalender fur die
Definition von Von- und Bis-Datum.
Sachbearbeiter Sachbearbeiter des Beleges
Abteilung Zuordnung der Abteilung
Projekt Projektbezeichnung
Kostenstelle Auswahl aus der Liste
Projektgliederung/K ostenstelle
Kostentrager Auswahl aus der Liste
Projektgliederung/K ostentrager
FibuKtoNr. Finanzbuchhaltung Kontonummer
Kostenart Leistung/K ostenart
Prifdatum Datum der Rechnungspriifung
Lfd. Nr. Laufende Nummer fir Belegart
Status Bei Belegstatus Entwurf wird der Beleg nicht in der

Prognose und bei den Verfugbaren Mitteln
berticksichtigt.
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Netto

Wenn Belegstatus ,, Anerkannt”: Rechnungsbetrag
ohne Skontoausniitzung

Wenn Belegstatus ,, Bezahlt* ,, Angewiesener Betrag
+ Skonto” (Netto)

Steuer

Steuer

Brutto

Wenn Belegstatus ,, Anerkannt”: Rechnungsbetrag
ohne Skontoausniitzung

Wenn Belegstatus ,, Bezahlt* ,, Angewiesener Betrag
+ Skonto" (Brutto)

Skonto (N)

Wenn Belegstatus ,, Anerkannt”: Méglicher
Skontoertrag

Wenn Belegstatus ,, Bezahlt* , Tatsichlicher
Skontoertrag” (Netto)

Skonto (B)

Moglicher Skontoertrag (Brutto)

AKZ

Auswertungskennzeichen

Recht

Berechtigung des angemel deten Benutzers

HRL (N)

Offener Haftriicklass (Netto)

HRL (B)

Offener Haftrlicklass (Brutto)

Rechnungssummen

Angew./Anwb.Betrag (N)

Nettobetrag

Wenn Belegstatus “ Anerkannt”: Anweisbarer
Betrag, wenn Belegstatus “Bezahlt”:
“Angewiesener Betrag”

Angew./Anwb.Betrag (B)

Bruttobetrag

Wenn Belegstatus “ Anerkannt”: Anweisbarer
Betrag, wenn Belegstatus “Bezahlt”:
“Angewiesener Betrag”

WKZ

Wahrungskennzeichen

Folgende Funktionen stehen zur Verfligung

Aktion/Befehl

Erklérung

Eigenschaften

Das Belegfenster Rechnungen wird gedffnet

Auftragsmanager

In einem Fenster werden alle Daten zum aktuellen
Beleg (Auftrags- und Rechnungs- und
Auftragnehmerdaten) angezeigt.

Register Prognose

Das Register dient zur Anzeige der Daten, die zum aktuellen Prognosewert der

Kostenart fuhren.

Die Prognoseberechnung kann nach verschiedenen Methoden gewahlt werden.

S=Standard (nach Vor schrift)
Die Berechnung nach Standard erfolgt:

1. Uber die Verfiigbaren Mittel:

das sind die Budgetierten Mittel, minus Verbrauchte Mittel, plusminus

Korrekturen d.Verfugb.Mittel
a DieBudgetierten Mittel setzen sich aus den Schétzkosten

plus/minus der Wertanpassung, plus/minus der Korrektur der

Schétzkosten zusammen
b. Die Verbrauchten Mittel setzen sich aus den Schwebenden

Auftrdgen minus den mogl. AV -Skontoertrégen, plus'minus

AV-Wertanpassung ( Bewertung, Gleitung), plus
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Schlussgerechnete L eistung, plus Rechnungen ohne Auftrag,
plus einbehaltener Haftungsriickl sse zusammen

c. Korrekturen der Verfugbaren Mittel

2. Uber die Verbrauchten Mittel:
das sind die Schwebenden Auftrage minus den mogl. AV-
Skontoertragen (optional), plus/minus AV-Wertanpassung (Bewertung,
Gleitung), plus Schlussgerechnete L eistungen, plus Rechnungen ohne
Auftrag, plus einbehaltener Haftungsriickl ésse

Die Auswahl der Methode Standard der Prognoseberechnung beinhaltet die
oben genannte Berechnung, ferner gibt es die Mdglichkeit, je nach den
vorhandenen Daten verschiedene Methoden der Prognoseberechnung
anzuzeigen.

Dies sind bei Methode:

K S=K ostenschétzung
die Budgetierten Mittel: das sind die Schétzkosten, plus/minus
Wertanpassung, plus/minus die Korrekturen der Kostenschétzung,

AV=Auftragsver gaben
Schwebende Auftrége, Abgerechnete Auftrége, Mogl. AV-Skontoertrag
(optional) und die Summe der Bewertungen.

ER=K ostenfeststellung (Rechnungen)
alle Rechnungen (zu und ohne Auftrag), Mogl. ER-Skontoertrag
(optional), Einbehaltener Haftungsriicklass

PR= Prozentbetrag von EH/ KWID (PR) Prozentbetrag der
Prognosesummen der gewahlten Basis (Summe von Kostenberei chen)

FB=Fixbetrag ein Betrag kann eingegeben werden

XX= Frei Wahlbar

wenn im Ordner Projektkostenmanager, Register Optionen im Punkt
Rechnungssummen je RV-ID in der Kostentibersicht bilden(* eine
Spaltenuberschrift und eine RV-I1D eingetragen wird, erfolgt nach
dieser Auswahl die Prognoseberechnung

Im Register Prognose werden ferner neben der Prognoseberechnung eine
Ubersicht und der Kostenverlauf protokol lierter K ostensténde in zwei Registern
grafisch dargestellt.

Im Register Ubersicht werden die Summen der Schétzkosten, der erfolgten
Korrekturen des Budgets als “ Schdtzkosten Aktuell“, der Prognose, der Auftrége
und der Rechnungen in frei wahlbaren Farben (siehe Ordner
Projektkostenmanager/Register Optionen, Farbauswahl fir Diagramme) in
vertikalen Balken gezeigt.

In der Grafik Kostenverlauf protokollierter Kostensténde werden die letzten 12
im Historymanager gespeicherten Kostenstdnde der Schétzkosten, der
Auftragsvergaben und der Abrechnungen in vertikalen Balken chronologisch
nebeneinander abgebildet.

Funktion Berichts- und Diagrammgalerie

Gruppe Allgemein:
Deckblatt

Deckblatt mit Projektangaben, wird fur ale Ausdrucke im ABK-Kostenmanager
verwendet.
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Statusbericht

Inhalte aus dem Register Projektstatus im Ordner Projektkostenmanager werden
mit einer Kosteniibersicht und einer Termintbersicht gedruckt. Eswird immer
der letzte History-Stand fur den Ausdruck verwendet. 1st kein History-Stand
angelegt, wird der aktuelle Stand ausgedruckt. Der Trend wird im Vergleich zu
einem Basis-Stand (auszuwahlender History-Stand) angezeigt. Ist kein Basis-
Stand gewahlt, kann kein Trend angegeben werden.

Fir die Kosten- und Termintbersicht wird die gewiinschte Planungsstufe
angegeben. Es werden ale Leistungen bis zu dieser Planungsstufe angedruckt.

Projektbeschreibung

Der Titel des Berichts kann frel gewahlt werden.
Die Daten kommen aus dem Ordner Projektkostenmanager Register
Projektbeschreibung und Register Ziele.

L eistungsdokumentation

Der Titel des Berichts kann frei gewahlt werden. Fir alle Leistungen werden
Beschreibung (inkl. Ergénzungen) oder nur Kategorie Langtext gedruckt.

Gruppe Bedarfsplanung:
Flachenprogramm

Daten des Ordners Raum- und Flachenprogramm werden mit der
Mengenermittlung gedruckt.

Raum- und Funktionsprogramm

Daten des Ordners Raum- und Flachenprogramm werden mit der
Mengenermittlung und den Kostenkennwerten gedruckt.

Gruppe Kostenkontrolle:
Auftragnehmer ssammblatt

Die Details zum Auftragnehmer (Lief.-Nr., UID-Nr., etc.) mit der Ubersicht der
Auftrége, Summe der Hauptauftrége, Zusatzauftrage und Gesamtauftrége,
Gesamtsummen der Auftrége und Rechnungen werden gedruckt.

Auftragsevidenz

Die Liste der Auftrége mit Belegerfassung, Zusatzauftrégen und den
zugehdrigen Rechnungen wird gedruckt. In der Tabelle des Ordners

K ostentibersicht/Prognose direkt eingegebene Auftragssummen werden NICHT
mitgedruckt!

Im Register Optionen kdnnen folgende Einstellungen getroffen werden:
Sortierung nach Leistung/K ostenart oder Auftragnehmer (Hauptauftrag)
Steuersicht Netto oder Brutto

Nur Leistungen mit Auftragsvergaben drucken, Rechnungen ohne
Auftrag werden nicht berticksichtigt.

Zwischensumme je Belegart drucken

Im Register Spezia kdnnen max. 3 Werte definiert werden, die zusétzlich
angedruckt werden. Die Werte stammen von der Rechenvorschrift der Belege
und werden mit ihrer ID (Variablenname der Zeilen) bestimmt.

Hauptauftragsiiber sicht

Der Titel des Berichts kann frel gewahlt werden. Fir einen auszuwahlenden
Hauptauftrag werden Details zu Auftragnehmer (K ontaktperson, Nur
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Hauptkontakt), Auftragsiibersicht, Rechnungsiibersicht und eine
Zusammenfassung (Saldierung) gedruckt.

Detailblatt zur Leistung:

Der Titel des Berichts kann frei gewahlt werden. Fir eine auszuwéahlende
Leistung oder alle Leistungen werden Beschreibung (inkl. Ergénzungen, oder
nur Kategorie Langtext), Summen-Ubersicht, Kostenbildung (Detaildruck
Kostenschétzung) und Detaildruck Auftragsvergabe/K ostenfeststellung gedruckt.

Umbuchungen
Der Titel des Berichts kann frei gewahlt werden.

Je Leistung werden die vorhandenen Umbuchungen (in der Kostenbildung und
in den Verfugbaren Mitteln) mit Anmerkung gedruckt.

Kennwerte, Kennzahlen (Benchmarks)

Kennwerte aus dem Register Kennwerte & Kennzahlen werden in einem Bericht
gedruckt.

Verfugbare Mittel
Der Titel des Berichts kann frel gewahlt werden.

Je Leistung werden die Schétzkosten, die Verbrauchten Mittel und die
Verflgbaren Mittel gedruckt.

M ehr kostenfor der ungsantr ége

Der Titel des Berichts kann frei gewéhlt werden. Der Berichtstyp kann gewahlt
werden, wobel zwischen Protokoll (Auflistung aller Mehrkostenforderungen)
und einzelnen Antrégen unterschieden wird.

Die Antrége konnen nach Kostentréger, Kostenstelle, Genehmiger/Prifer und
Status gefiltert werden. Die Sortierung kann wahlweise nach K ostentrager
erfolgen.

Objektdaten

Der Titel des Berichts kann frel gewahlt werden.
Die Daten kénnen nach Kostentréger und Kostenstellen gefiltert werden.

Es kann eine Gliederung der Objektdaten nach Liegenschaft, Objekt, Objektteil,
Ebene, Raum und Raumabschnitt vorgenommen werden.

Zusétzlich kann festgelegt werden, ob nur die erste Gliederungsstufe, die
Zusammenfassung der Kostenberei che (Kostengruppen) und nicht selektierte
Daten gedruckt wird.

Projektkosten Voranschlag

Der Titel des Berichts kann frel gewahlt werden.

Die Projektkosten werden gefiltert nach auswahlbaren Kostenstellen oder
Kostentréger ausgegeben. Zusétzlich kann ein Deckblatt je Bauteil, die
Kostenbildung, wahlweise inklusive Mengenansatz und das Summenblatt fur
den Bauteil gedruckt werden. Zusétzlich kann ein freier Text fir den Ausdruck
eingegeben werden.

RV (ID)-Element gruppiert nach Leistung

Der Titel des Berichts kann frei gewdahlt werden. In einer Auswahlliste kann ein
Projekt oder (Alle) gewahlt werden.

Fir einen zu wahlenden Belegtyp (Auftragsvergabe, Eingangsrechnung) kann
eine RV-1D (Rechenvorschrift-1D) ausgewahit werden. Die Betrage bei dieser ID
werden je Leistung und Beleg dargestellt und die Summen gebildet.

Die Sortierung kann auch je Auftragnehmer erfolgen, wenn die RV-1D-Werte
nicht kumulativ zu betrachten sind.

Protokoll der Schatzkosten
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Die Liste der Kostenarten mit den Summen von Kostenschétzung wird gedruckt.
Druckoptionen betreffend die Korrekturen der Schétzkosten, der Kostenbildung
und der Summenbildungen kénnen gewéhlt werden. Zudem kann eine
Gliederung nach bzw. Eingrenzung auf Kostenstellen oder K ostentrdgern
angestellt werden.

Kostenliber sicht

Die Liste der Kostenarten mit den aktuellen Summen von Kostenschétzung,
Auftragsvergaben, Eingangsrechnungen und Prognose werden aufgelistet. Es
kann wahlweise auch eine Quickinfo zu Vergabe und Abrechnungsstand je

L eistung angedruckt werden.

Zusétzlich kann eine Summentbersicht, ein Diagramm der K ostenbereiche und
ein Bereich mit Kostenkennwerten je Objektkennzahlen angedruckt werden.
Alternativ konnen alle Werte auf einen Kostentrager bzw. eine Kostenstelle
eingeschrénkt ausgegeben werden. Uber eine Option kann geregelt werden, ob
Uberschreitungen in rot ausgegeben werden sollen. Im Register Spezial kann ein
Speziafeld fur die Summenbildung gewdahlt werden. (Auswahl aus den 3
Speziafeldern, diein Ordner Projektkostenmanager Register Optionen definiert
werden.)

Projektkostenkennwerte

Fir das aktuelle Projekt werden Leistungen mit Menge, KKW Basis
Kostenschétzung, Betrag K ostenschétzung und KKW Basis Prognose, Betrag
Prognose ausgegeben.

Zahlungsplan

Der Zahlungsplan wird fir eines oder mehrere wéahlbare Projekte ausgegeben.
Die Planungsstufe fir Kosten wird angegeben. Es werden alle Leistungen bis zu
dieser Planungsstufe ausgedruckt.

Gruppe Belegwesen:

Belegjournal
Journale der Auftragsvergaben oder der Eingangsrechnungen und Zahlungen
werden gedruckt

Die Datenauswahl kann tiber das Belegdatum und Uber ein
Auswertungskennzeichen (AKZ) eingeschrankt werden. Es werden nur Belege
mit dem Ubereinstimmenden AKZ angedruckt und es gibt die Option fiir den
Druck bereits fertig schlussgerechneter Belege.

Beim Druck des Journals kann die Datenauswahl durch weitere Optionen
eingeschrankt werden:

- Rechnungsdruck zu den Auftragen

- Auftragssumme inkl. méglichem Skontoertrag

- Rechnungssumme inkl. méglichem Skontoertrag
- Aufsgtellung nach K ostenbereichen

Die Sortierung erfolgt wahlweise nach der Belegnummer oder nach dem
Suchnamen des Auftragnehmers.

Projektbeschreibung: Die Projektbeschreibung aus dem Ordner Bedarfsplanung
Register Projektbeschreibung wird mit allen Kategorien und Klassifizierungen
gedruckt.

Haftungsrticklassliste

Der Titel des Berichts kann frei gewdahlt werden. Fir ein auszuwahlendes Projekt
oder ale Projekte werden alle Rechnungen mit Haftungsriickl&ssen und
Informationen zu Haftungsriickl &ssen (Betrag, Haftung von-bis,
Erfillungsgarantie, Haftungsriicklasszahlung) gedruckt. Es kann auch ,, Sortiert
nach Auftragnehmer” ausgewdahlt werden. Es steht ein Filter zur Auswahl des
Zeitraumes und eine Vorschau in zu wéhlenden Monaten zur Verfigung. Des
Weiteren kann gewahlt werden, ob nur Belege mit durch Bankgarantien
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gedeckte Haftungsriickldsse, ob Belege mit Nullsaldo und ob Belege ohne
Einbehalte angedruckt werden sollen.

Gruppe Kostenplanung:
Kosten nach Jahresscheiben

Alle erfassten Kosten auf Kostenschétzungs- und Belegebene werden nach den
ihnen zugeordneten Jahren aufgeteilt, um eine Auswertung im Sinne einer
Jahresbudgetierung zu ermdglichen.

Als Grundlage fur die Aufteilung gilt:
- bel Schétz- und Risikokosten sowie deren Summe:

Sind die Zeilen der Betragsermittlung in der Kostenbildung zu
einer Kostenart mit einem Datum versehen, so werden die
jeweiligen Kosten jenem Jahr zugeordnet.

Sind diese K ostenbildungszeilen nicht oder nur teilweise mit
Daten versehen, so kann die Aufteilung mit Hilfe des
Projektzeitplans vorgenommen werden. Ist hier eine Kostenart
mit einem Zeitraum versehen, so werden die zugehdrigen
Kosten der zugeordneten Kostenverlaufsart entsprechend tiber
den gesamten Zeitraum aufgeteilt.

Im Falle von Uberschneidungen (Datum in der K ostenbildung
und Zeitplan) werden die K osten aufsummiert.

- bei Auftrags- und Rechnungsbetrégen:

Die Auftrags- und Rechnungswerte werden jenen Jahren
zugeordnet, welche im Belegfeld , L eistungszeitraum®
definiert ist (dieser muss hierfir dem Format ,, (von)
TT.MM.JJJ(bis) TT.MM.JJIJ* entsprechen).

Ist der Leistungszeitraum leer oder nicht im erforderlichen
Format definiert, so wird stattdessen das Belegdatum fir die
Jahreszuordnung herangezogen.

Ist zu einer Rechnung ein Haftungsrticklass vorhanden, so
wird dieser gleichmal3ig zwischen Belegdatum und
Ablaufdatum aufgeteilt.

Mit Hilfe der Option ,, Kostenstellen berticksichtigen* kénnen die Schétz- und
Risikokosten zusétzlich nach den in der Kostenbildung zugeordneten
Kostenstellen ausgewertet werden.

Register Kennwerte und Kennzahlen

In dieser Tabelle kdnnen Kennwerten und Kennzahlen fir das aktuelle Projekt
definiert werden. Im rechten Bildschirmbereich werden alle vorhandenen
»Variablen® fur die Ermittlung der Kennwerte aufgelistet.

Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung

Gruppe Kurzzeichen fur die Gruppenzugehorigkeit des
Kennwerts

SortNr. Mit dieser Nummer kann die Reihenfolge der
Kennwerte bestimmt werden.

KWID Kennwert-1D, eindeutige Nummer des Kennwerts

Bezeichnung Bezeichnung des Kennwerts

Ermittlung Berechnungsfeld fir den Kennwert, es kdnnen ale
Kennwerte vor der aktiven Zeile zur Berechnung
herangezogen werden.
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Betrag Wert des Kennwerts

EH Einheit

Bewertung z.B. *=kostenglinstig, ** = mittel, ***= teuer

Von Unterer Grenzwert, dient zur Information

Bis Oberer Grenzwert, dient zur Information

Fehlerstatus Falls ein Rechenlauf einen Fehler findet (z.B. einen
nicht definierten Variablennamen), wird der Fehler
hier vermerkt.

Trend Der Prognosetrend im Vergleich zum letzten
Historystand wird hier angezeigt.

Register Diagramme

In diesem Register werden Kostenwerte des aktuellen Projekts grafisch
dargestellt.

Objektkenndaten:

Es werden jene Eintrége aus dem Fléchenprogramm in einer Tabelle angezeigt,
die as Favoriten gekennzeichnet sind:

Bezeichnung, KWID, EH, Menge, KKW, Betrag
Kostenverteilung:

Es werden die Summen von Kostenbereichen (BWK, BK, EK, GK) und die
Summen der obersten Hierarchie der Kostenarten (0S, 1S, 2S,...) in einer
Tabelle angezeigt:

Nummer, Bezeichnung, KWID, € Prognose, % v. GPK, Schétzkosten Aktuell, %
v GSK, Auftragsvergaben, % v GAV, Rechnungen, % v GER

Kostenentwicklung Summen:

Es werden die Summen von Kostenbereichen (BWK, BK, EK, GK) als
Diagramm angezeigt: Prognose, Schétzkosten Aktuell, Auftragsvergaben und
Rechnungen

K ostenentwicklung K ostenber eiche:

Die einzelnen Kostengruppen (Oberste Hierarchie der Kostenarten - 0S, 1S,
2S,...) werden kumuliert nach Prognose, Schétzkosten Aktuell,
Auftragsvergaben und Rechnungen angezeigt.

K ostenentwicklung K ostenarten:

Die einzelnen Kostenarten (incl. Summenzeilen 0S, 1S, 2S,...) werden as
Diagramm wie ,, Kostenentwicklung Summen® angezeigt.

Beschriftung der Y-Achseist die Nummer der Kostenart.

Die Anzahl der Kostenarten kann eingeschréankt werden mit einer Option:
[X] ,,Nur Kostenarten anzeigen deren Prognose mindestens [xxx] % der Gesamt-
Prognose ausmacht".

Farbauswahl fir Diagramme siehe Ordner Projektkostenmanager, Register
Optionen.

Register Kostenstellen/Kostentrager

In diesem Register werden Kostenwerte des aktuellen Projekts nach Kostenarten
/ Kostenstellen und Kostentréger dargestellt.

Folgende Ansichten konnen fur die Darstellung der Werte gewdahlt werden:

Diese Werte konnen in Filter grafisch dargestellt werden.
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Summen je Kostenart/K ostenstelle/K ostentréger
Summen je Kostenstellen
Summen je Kostentréger

In der Tabelle werden alle relevanten Felder aus dem Register

K ostentibersicht/Prognose angezeigt, zusétzlich Kostenstellen, Kostentréger und
5 wéhlbare Kennwerte aus dem Fléchenprogramm (wéahlbar mit der Funktion
Einstellungen). Mit dem Rechenlauf werden alle Werte neu berechnet. Die
Projektwahl der zu berechneten Werte kann eingeschrankt werden. Entweder
man wahlt das aktuelle Projekt, ale Projekte oder alle Projekte dieim
Projektnamen eine eingebbare Zeichenkette (z.B. 2014) enthalten. Optional kann
ein Protokoll des Rechenlaufs ausgegeben werden, wo alle berechneten Projekte
aufgelistet sind.

Achtung, der Rechenlauf kann bei einer grof3en Anzahl von Projekten
entsprechend lange dauern.

Die ausgewiesenen Summen werden zur besseren Wahrnehmung blau angezeigt
Funktion Drucken Kennwerte je Projekt und Kostenstelle

Bei dieser projektubergreifenden Auswertung kénnen folgende Filter gesetzt
werden: Liegenschaft, Projekt, Projektverantwortlicher, Projektart, Projektstatus,
Baumal3nahme und Zuordnungsjahr (Freies Feld ZUORDJAHR fir Projekte).

Die Gliederung der Daten kann fur den Ausdruck in 4 Ebenen ausgewahlt
werden. Folgende Daten kdnnen dafiir angegeben werden: Projekt,
Projektverantwortlicher, Projektstatus, Baumal3nahme, Nutzungsart der
Kostenstelle (Freier Katalog RAUMNTZ fir Kostenstelle), Kostenart, und
Zuordnungsjahr.

Ordner Auftragsvergaben

In diesem Ordner kdnnen alle Auftréage und Zusatzauftrge aler Projekte
angezeigt werden. Fir die Neuanlage eines Beleges muss ein konkretes Projekt
im Projektfilter gewahlt werden.

Wird ein Auftrag keiner Kostenart oder K ostenartengruppe zugeordnet, findet
man diesen Auftrag bei der Kostenart unter , nicht zugeordnet’.

Bei der Neuanlage eines Beleges wird zunéchst die im Mentpunkt Extras /
Optionen eingestellte Belegvorlage fur Auftragsvergaben geladen. Diese kann
sowohl durch eine andere Belegvorlage ersetzt oder bearbeitet und verandert
werden. Siehe Kapitel , Die Belegein ABK-KM’

Beschreibung der Spalten in der Standardansicht:

Felder Erklérung

Auftragsdaten

Nummer Automatisch vergebene Nummer des Beleges
Datum Datum des Beleges

Belegart HA = Hauptauftrag, ZA = Zusatzauftrag

AV-Sort Wird die Tabelle nach diesem Feld sortiert, werden

nach jedem Hauptauftrag die zugehdrigen
Zusatzauftrage gelistet

Zu Hauptauftrag Bei Zusatzauftragen zugehtriger Hauptauftrag

Status Bei Belegstatus Entwurf wird der Beleg nicht in der
Prognose und bei den Verfligbaren Mitteln
berticksichtigt.
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AKZ

Auswertungskennzeichen (Gruppe Auftragsdaten)

Lfd.Nr Je Hauptauftrag fortlaufende Nummer der
Zusatzauftrége

Leistungszeitraum Freie Eingabe als Text (z.B. fur den Werkvertrag)
oder Auswahl aus einem Kalender fur die
Definition von Von- und Bis-Datum.

Art der Arbeiten Freie Eingabe

Sachbearbeiter Sachbearbeiter des Beleges

Abteilung Zuordnung der Abteilung

Projekt Projektbezeichnung

Auftragnehmer Suchname des Auftragnehmers Auswahl aus
Adressen oder Neuanlage (Wird automatisch in den
Projektbeteiligten und in der Leistungsgliederung
angelegt.)

Kostenstelle Auswahl aus der Liste
Projektgliederung/K ostenstelle

Kostentrager Auswahl aus der Liste
Projektgliederung/K ostentréger

FibuKtoNr. Finanzbuchhaltung Kontonummer

Kostenart Leistung/K ostenart

Auftragssummen

Netto Nettobetrag

Steuer Steuer

Brutto Bruttobetrag

Skonto (N) Maoglicher Skontoertrag (Netto)

Skonto (B) Maglicher Skontoertrag (Brutto)

Auftragssumme mit Skonto

(N)

Auftragssumme minus moglicher Skontoertrag
(Netto)

Auftragssumme mit Skonto

(B)

Auftragssumme minus moglicher Skontoertrag
(Brutto)

WKZ Wéhrungskennzeichen
Wertanpassung

Gleitung (Netto) Wertanpassung (Teuerungen, ...)
Gleitung (Brutto) Wertanpassung (Teuerungen, ...)
Bewertung (Netto) Bewertung fur Konjunktur, Wagnis...

Bewertung (Brutto)

Bewertung fur Konjunktur, Wagnis...

Weitere Spalten kdnnen eingeblendet werden

Funktionen:
Aktion/Befehl Erklarung
Eigenschaften Das Fenster , Eigenschaften zum Auftrag’ wird
gedffnet
Einfligen Je nach Einstellung im Ordner Projekte /
Proj ekteigenschaften Register
Projektkostenmanager wir das Eigenschaftsfenster
gedffnet oder eine neue Auftragsvergabein der
Tabelle angelegt
Loschen Der Auftrag wird geldscht, es sei denn essind
bereits Zusatzauftrage oder Rechnungen zu dem
Auftrag erfasst.
Kopierends Der aktive Beleg wird mit der ndchsten
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fortlaufenden Belegnummer angelegt
Folgebeleg erstellen Hauptauftrag zu Zusatzauftrag kopieren

Hauptauftrag zu Rechnung ( siehe Funktion
Folgebeleg erstellen)

Beleg drucken Der aktive Beleg wird gedruckt (Werkvertrag), oder
aus der Liste der Auswertungen wéhlen:

Belegjournal, Auftragsevidenz

Auftragsmanager In eéinem Fenster werden alle Daten zum aktuellen
Beleg (Auftrags- und Rechnungs- und
Auftragnehmerdaten) angezeigt.

Funktion Folgebeleg zu Auftrag erstellen

Die Basis fir einen Folgebeleg ist stets ein Hauptauftrag. Ist ein Zusatzauftrag
der aktive Beleg, so wird der zugehdrende Hauptauftrag als Basis genommen. Es
stehen 2 Folgebelege zu dem aktiven Auftrag zur Auswah:

1. Einneuer Zusatzauftrag. Dieser wird mit der ndchsthheren Nummer
und der Kennung fur Zusatzauftrage angelegt. Auftragnehmer und Art
der Arbeiten werden Ubernommen. Die Auftragskonditionen sind im
Hauptauftrag festgelegt und werden daher nicht in die
Betragsermittlung tbernommen. Die Felder fir Betrdge bzw. die
Betragsermittlung und das Belegdatum kdnnen geéndert werden.

2. Eine Rechnung. Eswird eine Rechnung zu dem entsprechenden
Hauptauftrag angelegt. (Rechnungen werden stets dem Hauptauftrag
zugeordnet, auch wenn der aktive Beleg ein Zusatzauftrag ist).
Auftragnehmer und Art der Arbeiten werden ebenfalls Gibernommen.

Funktion Eigenschaften des Auftrags

Im Fenster , Eigenschaften zum Auftrag’ werden alle Daten einer
Auftragsvergabe erfasst. Diesist Voraussetzung fir den Druck eines
Werkvertrages. Siehe Kapitel ,Die Belegein ABK-KM’

Ordner Auftragszusammenstellung

In diesem Ordner kann eine Zusammenstellung aller Auftrége aller Projekte oder
die Analyse des Vergabeerfol gs eines spezifischen Projekts angezeigt werden.
Dieser Ordner steht im Lesemodus zur Verfiigung, Mittels Suchwerkzeugen und
einer Auswahl an Auswertungsformen kann das Ergebnis nach den individuellen
Parametern angezeigt bzw. exportiert werden (Anzeige as Diagramm bzw.
Export in unterschiedliche Dateiausgabeformate).

In der Auswahl ,, Auswertungstyp“ wird die Auswahl getroffen, ob die
Auftragszusammenstellung oder die Analyse des Vergabeerfolgs angezeigt wird.

Auswertungstyp Auftragszusammenstellung:
Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung
Gruppe/Projektdaten
Bezeichnung Bezeichnung des Projekts
Projektname Name des Projekts
Baumalinahme Bezeichnung Baumal3nahme (Neubau, Altbau, etc.)
Projektverantwortlicher Anzeige des Projektverantwortlichen (Zustandigkeit)
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Abteilung Name

Abteilungszugehdrigkeit des Projektes

Bauherr/Auftraggeber Anzeige Suchname Bauherr
Vergebende Stelle Anzeige Suchname Auftraggeber
PLZ Postleitzahl des Projekts
Ort Ort des Projekts
Projektstatus Projektstatus It. ONORM B 1801-1
Gruppe/Auftragsdaten
Status Status des Beleges
Kostenart Leistung, Kostenart
Kostenstelle Kostenstelle / Kostentréger
Auftragssumme (Netto) Auftragswert (Netto)
Belegnummer
Auftragnehmer
Belegdatum
Auftragssumme (Brutto) Auftragswert (Brutto)
Art der Leistungserfassung Leer - Keine Splittung/Aufteilung!
S—Splittung
A - Aufteilung

Gruppe/Auftragsbewertung

% FG Soll

% Fertigstellungsgrad Soll (errechnet)

% FG Ist

% Fertigstellungsgrad I st (eingegeben)

Riickst.betrag errechnet
(Netto)

Werterhéhung der Prognose (Netto)

Riickst.betrag errechnet
(Brutto)

Werterhthung der Prognose (Brutto)

%FG Gepr.ER Soll

% Fertigstellungsgrad Soll (Gepriifte
Rechnungssumme)

Gruppe/Rechnungssumme

RE-Wert netto

Rechnungswert netto

RE-Wert brutto

Rechnungswert brutto

Geprufte Rechnungssumme

Rechnungssumme (Netto)

Rechnungssumme Rechnungsbetrag/Angewiesen
+Skonto (Netto)

Rechnungssumme (Brutto)

Rechnungssumme Rechnungsbetrag/Angewiesen
+Skonto (Brutto)

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:

Aktion/Befehl Erklarung
Ubernehmen Speichert die Angaben
Abbrechen Eingaben werden verworfen
Markieren Ausgewdhlte oder alle Zeilen werden markiert
Suchen Suchfunktion nach Eintragen
Spaltenauswahl Anpassung des Layouts
Weitere Befehle Auswahlliste an verfiigbaren Befehlen

Auswertungstyp Analyse Vergabeerfolg:
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Beschreibung der Spalten:

Felder Erklérung

Gruppe/Projektdaten

Projektname Name des Projekts

Belegart Auftragsart (Haupt- oder Zusatzauftrag)

Belegnummer Nummer des Belegs

Belegdatum Erfassungsdatum des Belegs

Suchname Suchname

Status Belegstatus:

E — Entwurf

IV —In Verhandlung

A — Anerkannt

S — Auftrag schlussgerechnet

Kostenart Kostenart bzw. Leistung, welcher der Beleg
zugeordnet ist.

Hauptauftrag Hauptauftrag, welchem ein Zusatzauftrag zugeordnet
ist. Bel Hauptauftrégen ist dieser Spalteninhalt mit
dem Inhalt der Spalte ,,Belegnummer* gleichlautend.

Sachbearbeiter Name des Sachbearbeiters, welcher den Beleg erfasst
hat

Abteilung Abteilung des Sachbearbeiters

Fremdbelegnummer Fremdbelegnummer des Belegs (optional)

Art der Leistungserfassung

Leer - Keine Splittung/Aufteilung!

S— Splittung

A - Aufteilung
Gruppe/Leistungssumme
netto
Anmerkung Anmerkung zur Summe
% Prozentueller Anteil der Summe
Netto Nettobetrag der Summe
Steuer Betrag der Steuer
Betrag Bruttobetrag der Summe
Gruppe/Summe

Aufschlage/Nachlasse LV

Anmerkung

Anmerkung zur Summe

%

Prozentueller Antell der Summe

Netto Nettobetrag der Summe
Steuer Betrag der Steuer

Betrag Bruttobetrag der Summe
Gruppée/Auftragssumme

Anmerkung Anmerkung zur Summe
% Prozentueller Anteil der Summe
Netto Nettobetrag der Summe
Steuer Betrag der Steuer

Betrag Bruttobetrag der Summe
Gruppe/Gletung

(Prognose)

Anmerkung Anmerkung zur Summe
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%

Prozentueller Antell der Summe

Netto Nettobetrag der Summe
Steuer Betrag der Steuer
Betrag Bruttobetrag der Summe

Gruppe/Bewertung (Risko
etc)

Anmerkung Anmerkung zur Summe

% Prozentueller Anteil der Summe
Netto Nettobetrag der Summe

Steuer Betrag der Steuer

Betrag Bruttobetrag der Summe
Gruppe/Auftragssumme

inkl. Wertanpassung

Anmerkung Anmerkung zur Summe

% Prozentueller Anteil der Summe
Netto Nettobetrag der Summe

Steuer Betrag der Steuer

Betrag Bruttobetrag der Summe

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung:

Aktion/Befehl Erklarung
Ubernehmen Speichert die Angaben
Abbrechen Eingaben werden verworfen
Markieren Ausgewdhlte oder alle Zeilen werden markiert
Suchen Suchfunktion nach Eintragen
Spaltenauswahl Anpassung des Layouts
Weitere Befehle Auswahlliste an verfiigbaren Befehlen

Ordner Rechnungen

In diesem Ordner werden in einer Tabelle alle Eingangsrechnungen des aktuellen
Projektes angezeigt. Rechnungen werden zumeist einem Hauptauftrag
zugeordnet, jedoch sind auch Rechnungen ohne Auftrag méglich. Ebenso ist es
madglich Rechnungen keiner Kostenart zuzuordnen. Solche Rechnungen stehen
anstelle der Kostenart unter , nicht zugeordnet’. Bei der Neuanlage einer

Rechnung wird zunéchst die im Menlpunkt Extras/ Optionen eingestellte

Belegvorlage fur Rechnungen geladen. Diese kann sowohl durch eine andere
Belegvorlage ersetzt oder bearbeitet und verdndert werden. Siehe Kapitel ,Die

Belegein ABK-KM’

Beschreibung der Spalten in der Standardansicht:

Felder Erklérung
Rechnungsdaten
Belegart Belegart aus dem Katalog Belegarten
(Abschlagsrechnung, Schlussrechnung ....)
Belegnummer Automatisch vergebene Nummer des Beleges
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Datum Datum des Beleges
Eingang am Eingangsdatum der Rechnung
Zu Hauptauftrag zugehoriger Hauptauftrag oder leer fir Rechnungen
ohne Auftrag
Fremdbeleg Nr. Die Rechnungsnummer des Auftragnehmers
Art der Arbeiten Freie Eingabe
Leistungszeitraum Freie Eingabe als Text (z.B. fur den Werkvertrag)
oder Auswahl aus einem Kalender fur die
Definition von VVon- und Bis-Datum.
Sachbearbeiter Sachbearbeiter des Beleges
Abteilung Zuordnung der Abteilung fur Datenrechte
Projekt Projektbezeichnung
Kostenstelle Auswahl aus der Liste
Projektgliederung/K ostenstelle
Kostentrager Auswahl aus der Liste
Projektgliederung/K ostentréager
FibuKtoNr. Finanzbuchhaltung Kontonummer
Kostenart Leistung /K ostenart
Prifdatum Datum der Rechnungsprifung
Status Bei Belegstatus Entwurf wird der Beleg nicht in der
Prognose und bei den Verfugbaren Mitteln
berticksichtigt.
Re.Betrag (N) Wenn Belegstatus ,, Anerkannt”: Rechnungsbetrag
ohne Skontoausniitzung
Wenn Belegstatus ,, Bezahlt* ,, Angewiesener Betrag
+ Skonto” (Netto)
Re.Betrag (USt.) Steuer
Re.Betrag (B) Wenn Belegstatus ,, Anerkannt”: Rechnungsbetrag
ohne Skontoausniitzung
Wenn Belegstatus ,, Bezahlt* ,, Angewiesener Betrag
+ Skonto" (Brutto)
Skonto (N) Wenn Belegstatus ,, Anerkannt”: Méglicher
Skontoertrag je nach Einstellung z.B. ,,Immer max.
Skontoausnitzung*
Wenn Belegstatus , Bezahlt" , Tatséchlicher
Skontoertrag” (Netto)
Skonto (B) Ma&glicher Skontoertrag je nach Einstellung z.B.
»Immer max. Skontoausniitzung“ (Brutto)
HRL (N) Offener Haftriicklass (Netto)
HRL (B) Offener Haftrlicklass (Brutto)
Rechnungssummen
Angew./Anwb.Betrag (N) Nettobetrag
Wenn Belegstatus “ Anerkannt”: Anweisbarer
Betrag, wenn Belegstatus “ Bezahlt”:
“Angewiesener Betrag”
Angew./Anwb.Betrag (B) Bruttobetrag
Wenn Belegstatus “Anerkannt”: Anweisbarer
Betrag, wenn Belegstatus “ Bezahlt”:
“Angewiesener Betrag”
WKZ Wéhrungskennzeichen
Funktionen:
Aktion/Befehl Erklarung
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Eigenschaften Das Fenster , Eigenschaften zur Rechnung’ wird
geoffnet.

Loschen Die Rechnung wird geldscht, die Bel egnummer
wird nur neu vergeben, wenn der letzte Beleg
geldscht wurde

Kopieren als Der aktive Beleg wird mit der ndchsten
fortlaufenden Belegnummer gespeichert

Beleg drucken Der aktive Beleg (Rechnungsdeckblatt) oder das
Belegjournal wird gedruckt

Belegjourna

Import Rechnungen (MS Mit Hilfe dieser Funktion kénnen mit MS Excel
Excel) erstellte Rechnungsbiicher in ABK importiert und
danach wie gewohnt archiviert, bearbeitet und
verwaltet werden. Eine prézisere Beschreibung der
Funktion finden Sieim Abschnitt ,, Funktion Import
Rechnungen (MS Excdl)“.

Funktion Eigenschaften der Rechnung

Im Fenster , Eigenschaften zur Rechnung’ werden alle Daten einer Rechnung
erfasst. Diesist Voraussetzung fur den Druck des Rechnungsdeckblattes. Siehe
Kapitel ,Die Belegein ABK-KM’

Funktion Import Rechnungen (MS Excel)

Im Fenster , Excel-Import — Rechnungsbuch’ sind Optionen und die Datenquelle
flr den Import sowie die Zuordnung der Belegkopfdaten und der
Rechenvorschrift zu tétigen.

Abschnitt Optionen

Bei ,Belegvorlage’ ist die Vorlage fur die Erfassung der Rechnung in ABK zu
wéhlen (vgl. Rechnungen, die direkt in ABK erfasst werden).

Bei , Schliisselfeld fir Beleg' wird festgelegt, wonach die eindeutige Zuordnung
der zu importierenden Rechnungen erfolgen soll. Hierfir empfiehlt sich die
standardméfdige Auswahl ,BELEGNR' (Belegnummer).

Bei , Schliisselfeld Hauptauftrag' wird jenes Feld angezeigt, wonach die
eindeutige Zuordnung der Belege zum entsprechenden Hauptauftrag definiert
wird.

Bel ,Anzahl der Kopfzeilen' wird angegeben, wie viele Kopfzeilen in der MS
Excel-Datei vorhanden sind und ab welcher Zeile Daten importiert werden
sollen. Wird hier bspw. ,1° angegeben, so erfolgt der Import ab der zweiten
Zéile.

Abschnitt Datenquelle

Im Punkt , Verbindung' wird der Pfad der zu importierenden M S Excel-Datei
definiert. Unter , Importdatei* wird der Dateiname angezeigt.

Register Belegkopfdaten

Hier erfolgt in Tabellenform eine Verknlpfung der Spalteninhalte der MS Excel-
Tabelle zu den ABK-Feldern der Belege.

Beschreibung der Spalten in der Standardansicht:

Felder Erklérung

ABK-Tabelle Name der Tabelle in der ABK-Datenbank
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ABK-Feldname Name des Felds in der ABK-Datenbank

Beschreibung Beschreibung des Felds
Typ Typ des Feldinhalts (bspw. T — Text, D — Datum)
Excel-Spalte Auswahl der entsprechenden Spaltein der MS

Excel-Datei. In einem Auswahimenl werden ale
verfligbaren Spalten angezeigt, wonach eine
Zuordnung zu den ABK-Spalten erfolgt.

Auswahlliste Anzeige aller in der MS Excel-Datel verfiigbaren
Spalten.
Funktionen:
Aktion/Befehl Erklarung
Feld-Verknipfung(en) Die Verknipfung der MS Excel- und ABK-Felder
speichern wird im standardméldigen ABK-

Sicherungsverzeichnis als, map_xIs2km_[Name der
MS Excel-Datei].ini* gesichert und wird jedes Mal,
wenn die entsprechende MS Excel-Datei a's
Datenquelle angegeben wird, geladen.

Import starten... Startet den Importvorgang.
Schlief?en Schlieft das Fenster.

Register Rechenvor schrift

Hier erfolgt in Tabellenform eine Verknlpfung der Spalteninhalte der MS Excel-
Tabelle zu den ABK-Feldern der Rechenvorschrift.

Die Tabelle und Funktionen sind analog zu jenen im Register , Belegkopfdaten’
aufgebaut.

Ordner Zahlungsplan

In diesem Ordner werden zeitliche Analysen der Prognosekosten je

Leistung/K ostenart gemacht. Erst mit der Funktion ,,Berechnen” werden die
Werte in der Ansicht aktualisiert und aus allen Belegen und Kostenschétzungen
Ubernommen.

Mit dem Projektfilter kénnen Projekte nach verschiedenen Parametern gesucht
werden. Es kdnnen Filter nach Projektverantwortlichem, Abteilung,
Projektstatus, Baumalinahme, Bewertung K osten-/Terminstatus, Bewertung
Kosten und/oder Bewertung Terminstatus gesetzt werden. Alternativ kénnen
auch alle Projekte aufgelistet werden. Achtung — je nach vorhandenem
Datenumfang kann dies entsprechend lang dauern!

Die errechneten Daten werden im Register ,, Datenansicht” in einer Tabelle, im
Register ,Kostendiagramm* grafisch dargestellt.

Basis fur die Berechnung ist die Art des Kostenverlaufs je Leistung.

Wenn keine speziellen Daten erfasst wurden, werden folgende Grundsétze
festgelegt:
Wenn bei einer Leistung keine Art des K ostenverlaufs angegeben ist,

wird fir die Auswertung im Zahlungsplan die Methode
» Gleichbleibende Kosten Uber den Leistungszeitraum® angenommen.

Wenn bei einer Leistung keine Dauer angegeben wurde, ist die
Projektdauer (Projektanfang bis Projektende) auch fir diese Leistung

gultig.
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Die Berechnung erfolgt immer mit dem aktuellen Datum a's Stichtag. Das
bedeutet, dass als | ST-Kosten alle anerkannten Rechnungen berticksichtigt
werden. Die Differenz der aktuellen Prognosekosten zu den IST-Kosten wird
dann nach dem eingestellten Kostenverlauf aufgeteilt.

Die Berechnung der Daten erfolgt nach Tagen, die Darstellung wahlweise nach
Monat oder nach Kalenderwoche. Im aktuellen Monat werden die offenen
Betrage ab dem Stichtag dargestellt.

Das Projekt wird mit den einzelnen Leistungen und den Gesamtkosten
dargestellt. Zusétzlich kann die Zusammenfassung der Kostenbereiche, also die
Errichtungskosten, Baukosten und Bauwerkskosten eingeblendet werden.

Ordner Analysen

Projektibergreifende Auswertungen und Mittelwertberechnungen werden in
diesem Ordner vorgenommen.

Mit einem Klick auf die Uberschrift , Projektwahl’ wird der Bildschirmbereich
mit Auswahlkriterien fir Projekte (Selektion) eingeblendet. Im unteren Bereich
werden Darstellungseigenschaften ausgewéhit und die entsprechenden Projekte
in einer Tabelle angezeigt.

Funktion Projektauswahl

Im ersten Schritt wird die Projektauswahl durchgefihrt. Folgende Kriterien
kdnnen eingeschrankt werden:

Projekt: Auswahl des Projekts

Projektverantwortlicher: Eingabe des Namens des/der
Projektverantwortlichen

Liegenschaft

Projektstatus: Auswahl aus dem Katalog Statusverwaltung
Projektart: Auswahl aus dem Katalog Projektart
Steuersicht: (leer), Netto-Projekte, Brutto-Projekte

Baumal3nahme: Klassifizierung der Baumal3nahme (Altbau, Neubau,
etc.)

FreiesFeld
Inhalt Freies Feld

Nur Projekte anzeigen, die den gleichen Leistungskatalog haben wie
das Referenzprojekt; Neben der Ansicht kann in einer Auswahlliste aus
allen aktiven Projekten das Referenzprojekt ausgewahlt werden.

Auch ausgeblendete Projekte berlicksichtigen

Weitere Klassifizierungen (aus Projektbeschreibung im Ordner
Bedarfsplanung) kdnnen eingeblendet werden und fir Filterkriterien
herangezogen werden.

Mit , Selektion starten’ wird die Projektauswahl durchgefihrt

Mit der Option ,,Beim Offnen immer letzte Projektwahl ausfiihren® werden in
der unteren Bildschirmhalfte immer gleich Daten der entsprechenden Auswahl
angezeigt.

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung Projektkostenmanager - 153



Die Funktion ,, Projektfelder wahlen* ermdglicht einzelne Felder aus dem
Ordner Projekte auszuwahlen und in der Auswertung anzeigen zu lassen.

Ansicht nach selektierten Daten
Im zweiten Schritt wird die Ansicht der selektierten Daten ausgewahit.
Zur Auswahl stehen in einer Liste:

Projektliste

Ist-Werte (Schétzkosten, Auftrége, Rechnungen und Prognose)

Kostenbereiche (ON 1801); Es werden die aktuellen Prognosewerte
angezeigt

K ennzahlen/-werte —K osten (ON B1801)
KKW zu Kennwertbezugsgrofie (je Leistung)
Projektliste, Ist-Werte und Kostenbereiche
Projekt/ Leistungen, Flachen, Termine
Termine je Leistung

K ostenstellenauswertung
Kostentrégerauswertung

K ostenstellen-/K ostentragerauswertung
Gesamtkosten nach Aufteilungsschl lissel

Zu jeder Auswertung kann ein Referenzprojekt angegeben werden. AulRerdem ist
es moglich, ausgewahlte Projektfelder bei der Auswertung einzublenden.

Projektliste
Auswertung fur die Erstellung einer Projektliste nach Filterkriterien

Beschreibung der Spalten in der Standardansicht:

Felder Erklérung
Projektname Projektname
Bezeichnung Projektbezeichnung

Ist-Werte

Auswertung fur die Gegeniiberstellung von Werten der Kostenschétzung,
Auftragsvergabe, Abrechnung und Prognose

Beschreibung der Spalten in der Standardansicht:

Felder Erklérung
Gruppe Projektdaten
Projektname Projektname
Bezeichnung Projektbezeichnung

Gruppe K ostener mittlung

Kostenschétzung K ostenschétzung

% % Abweichung v. Mittelwert
Gruppe Auftragsver gabe

Auftragssumme Auftragssumme

% % Abweichung v. Mittelwert

Gruppe K ostenfeststellung
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Rechnungssumme

Rechnungssumme

%

% Abweichung vom Mittelwert

GruppePrognose

Prognose

Prognose

%

% Abweichung vom Mittelwert

Kostenbereiche (ON 1801)

Auswertung fur die Gegentiberstellung der Summen nach Kostenbereichen der

ONORM B1801:2009.

Beschreibung der Spalten in der Standardansicht:

Felder Erklarung
GruppeProjekt
Projektname Projektname
Projektbeschreibung Projektbeschreibung
Gruppe K ostenbereiche
0 Grund Grund
1 Aufschlieflung Aufschlieflung

2 Bauwerk Rohbau

Bauwerk Rohbau

3 Bauwerk-Technik

Bauwerk-Technik

4 Bauwerk-Ausbau

Bauwerk-Ausbau

5 Einrichtung Einrichtung

6 AulRenanlagen Aulenanlagen
7 Honorare Honorare

8 Nebenkosten Nebenkosten
9 Reserven Reserven

Kennzahlen/ -Werte — Kosten (ON1801)

Auswertung fur die Gegenuiberstellung von Kostenkennwerten nach der

ONORM B1801:2009.

Aus der Auswahlliste ist die gewiinschte Kennwertbezugsgroie (KBG)

auszuwahlen.

Beschreibung der Spalten in der Standardansicht:

Felder Erklérung
GruppeProjekt
Projektname Projektname
Projektbeschreibung Projektbeschreibung
Gruppe
Grundstiickskosten
% % Abweichung v. Mittelwert
GSK €/ m3BRI Grundstickskosten
Gruppe

Errichtungskosten

%

% Abweichung v. Mittelwert

EK €/ m3BRI

Errichtungskosten
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Gruppe Gesamtkosten

% % Abweichung v. Mittelwert
GK €/ m3BRI Gesamtkosten

Gruppe

Kennwer tbezugsgr f3en /

KBG

BRI m3 Kennwertbezugsgrofie
Gruppe Bauwerkskosten

BWK €/ m3BRI Bauwerkskosten

% % Abweichung v. Mittelwert
GruppeBaukosten

BK €/ m3BRI Baukosten

% % Abweichung v. Mittelwert

Zusétzlich werden alle Summen von Kostenbereichen in €/EH KBG und % -
Abweichung vom Mittelwert angezeigt.

KKW zu Kennwertbezugsgrofie (je Leistung)

Auswertung fur die Berechnung von Kostenkennwerten je Leistung. Gemittelte
Kostenkennwerte konnen anschlieffend in ein neues Projekt (lbernommen
werden.

Zur Bestimmung der gleichartigen Projekte wird ein Referenzprojekt gewdhlt,
welches den zugrundeliegenden L eistungskatalog bestimmt. Fir eine korrekte
Bestimmung der Referenzprojekte muss noch die Kennwertbezugsgrélie und die
Basis fir die Bildung der Kostenkennwerte gewéhlt werden.

Als Basis kann Kostenschétzung, Auftragsvergabe, K ostenfeststellung,
Kostenfeststellung RV-1D (Rechenvorschrift-1dentifikationsnummer) oder
Prognosekosten gewahlt werden.

Basis Kostenfeststellung RV-ID: Ziel dieser Einstellung ist, einen bestimmten
Wert aus der Rechnung je Leistung aufzusummieren und den Kennwert je
Bezugsgrofe zu bilden. Dafur wird im Fléchenprogramm die RVID-
Zusammenstellung gebildet. Alle Werte, die im Flachenprogramm der Gruppe
»Anaysen* zugeordnet sind, konnen im Auswahifeld RV-ID Zusammenstellung
gewahlt werden. (siehe weitere Hinweise im Fléchenprogramm). Zusétzlich
kénnen die Belege eingeschrénkt werden, die in diese Auswertung einflief3en.
Ein Beleg-Zeitraum wird dafur festgelegt.

Mit der Schaltflache ,, Auswertung starten” beginnt die Selektion nach den
eingegebenen Kriterien.

Im Register Projektdaten werden die Projekte aufgelistet, die die gesuchten
Parameter aufweisen. Diese Liste kann anschlief3end manuell reduziert werden.

Im Register Leistungen werden alle Leistungen des
L eistungsgliederungskatal ogs des Referenzprojektes angezeigt und fir jedes
Projekt der ermittelte Kostenkennwert dieser Leistung in Spalten angezeigt.

Register Projektdaten
Beschreibung der Spalten in der Standardansicht:

Felder Erklérung

Gruppe
Kennwer tbezugsgr 3en /
KBG
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BRI m3 Kennwertbezugsgrofle
GruppeProjekt
Projektname Projektname
Projektbeschreibung Projektbeschreibung
Funktionen:
Aktion/Befehl Erklarung
Projekt aus Auswahl Projekt wird aus der Liste entfernt und in die
entfernen Analyse nicht einbezogen
Projektwahl anzeigen Blendet die zusétzlichen Selektionsmdglichkeiten
ein oder aus
Drucken Projektibergreifenden Vergleich drucken

Register Leistungen
Beschreibung der Spalten in der Standardansicht:

Felder Erklérung
GruppeLestungen /
Kostenart
Nummer Nummer der Leistung/Kostenart
Bezeichnung Bezeichnung der Leistung/K ostenart
GruppeWerte
Min Der kleinste Wert der ausgewahiten Projekte wird
angezeigt.
Mittel Der gemittelte Wert (Mittelwert) der ausgewdahlten
Projekte wird angezeigt.
Maximum Der grofite Wert der ausgewahlten Projekte wird
angezeigt.
Gruppe Projektkennwerte
[Projektname] Alle ausgewéhlten Projekte werden in einer Spalte
angezeigt.
Funktionen:
Aktion/Befehl Erklarung
Auswahl in bestehende Mit dieser Funktion kdnnen K ostenkennwerte je
Projektkostenschétzung Leistung in ein Projekt ibernommen werden,
eintragen welches noch keine Werte in der Kostenschétzung
hat. Das Projekt ist in dieser Funktion auszuwéhlen,
und die Kennwertbezugsgrofe ist anzugeben.

Projektliste, Ist-Werte und Kostenbereiche

Projektiibergreifende Auswertung der Prognosekosten. Daten eines Projektes
werden in einer Zeile mit folgenden Prognosekosten angezeigt:

K ostenbereiche 0-9 a's Betrag, Grundstiickskosten, Bauwerkskosten, Baukosten,
Errichtungskosten als Betrag und Prozentsatz

Kostenermittlung, Auftragsvergabe, Kostenfeststellung und Prognose als Betrag
und Prozentsatz. Die K ostenkennwertbezugsgrofde wird mit dem Wert und der
ID angezeigt.

Termine je Leistung
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Projektiibergreifende Auswertung der Termine. Je Leistung werden die Daten
Terminanfang, Terminende, Dauer und Abhéngigkeiten aufgelistet und als
Balkenplan dargestellt.

Kostenstellenauswertung

Projektibergreifende Auswertung der Kostenstellen. Mit Hilfe eines
Referenzprojektes werden gleichartige Projekte aufgelistet. Mit der Funktion
(Projekt-) Felder wéhlen werden die gewiinschten Projektinformationen und
K ostenstelleninformationen eingeblendet. Je Projekt/K ostenstelle werden die
Summen fur Kostenschétzung, Auftrag, Rechnung und Prognose angezeigt.

Kostentragerauswertung

Projektiibergreifende Auswertung der Kostentrager. Mit Hilfe eines
Referenzprojektes werden gleichartige Projekte aufgelistet. Mit der Funktion
(Projekt-) Felder wahlen werden die gewiinschten Projektinformationen
eingeblendet. Je Projekt/K ostenstelle werden die Summen flr K osten-schétzung,
Auftrag, Rechnung und Prognose angezeigt.

Kostenstellen-/Kostentragerauswertung

Projektiibergreifende Auswertung der Kostenstellen und der Kostentréger. Mit
Hilfe eines Referenzprojektes werden gleichartige Projekte aufgelistet. Aus einer
Auswahlliste kann die Ansicht auf Summen je Kostenart, Kostenstelle und
Kostentréger, je Kostenstelle oder je Kostentrager gedndert werden. Je

Projekt/K ostenart/K ostenstel le/K ostentrdger werden die Projektdaten sowie die
Summen fur Kostenschétzung, Auftrag, Rechnung und Prognose angezeigt.

Gesamtkosten nach Aufteilungsschlussel

Projektiibergreifende Auswertung der Gesamtkosten nach dem definierten
Aufteilungsschliissel (Ordner Projektgliederung, Register Leistungsgliederung).
Mit der Funktion (Projekt-) Felder wahlen werden die gewlinschten
Projektinformationen eingeblendet. Je Projekt/K ostenart und
Aufteilungsschliissel werden die Summen fir Kostenschétzung, Auftrag,
Rechnung und Prognose angezeigt.

Ordner Lebenszykluskosten

Der Baustein ABK-L ebenszykluskosten, eine Erweiterung des ABK-
Kostenmanagers, ist das Werkzeug zur Ermittlung von L ebenszykluskosten
nach ONORM B1801-2 als Methode zur Unterstiitzung von
Entscheidungsprozessen bei Bauprojekten. Dabei werden neben der Hohe der
Errichtungskosten auch langfristige K ostenfaktoren wie laufende Betriebs- oder
Wartungs- und Instandhal tungskosten al's bestimmende Parameter fir die
Entscheidungsfindung berticksichtigt.

Die Zusammenfiihrung von Kostenkennwerten aus den unterschiedlichen

L ebenszyklusphasen eines Gebaudes verhindert eine einseitige Optimierung
hinsichtlich Errichtungs- oder Nutzungskosten. Die L ebenszykluskosten kénnen
als Kennwert zum Vergleich und zur Optimierung von

I nvestitionsentscheidungen wie auch Gebaudeplanungen eingesetzt werden.
Aulerdem liefert das System Kennwerte fir die Zertifizierung von
Bauprojekten.
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Zielgruppe der Berechnungshilfe sind die Beteiligten im Lebenszyklus von
Immobilien, die mit der Entscheidung Uber (Nach-)Investitionen oder mit der
Planung und Optimierung von Gebauden, Gebaudeteilen bzw. von einzelnen
Anlagen befasst sind. Dazu gehéren Immobilieneigentiimer und deren Vertreter,
Investoren, Planer, Berater, Generalunternehmer ebenso wie Facility Manager.

Berechnungsmodelle

Grundsétzlich unterstiitzt ABK unterschiedliche Berechnungsmodelle fiir die
Ermittlung der L ebenszykluskosten innerhalb vorgegebener
Rahmenbedingungen und methodischer Ablaufe.

Ein empfohlenes Modell ist das L ebenszykluskostenprognosemodell "LEKOS",
entwickelt von Dipl. Ing. Dr. Helmut Floegl, Department fur Bauen und
Umwelt, Donau-Universitét Krems.

Lebenszykluskosten - Begriffe und Zusammenhange
Begriffe

Folgende Fachbegriffe werden im Zusammenhang mit der Thematik immer
wieder verwendet und finden sich auch in der Norm wieder:

Folgekosten; Objekt-Folgekosten (OFK): Summe (der Barwerte)
aller Kosten, die sich aus dem Betrieb und der Nutzung wéhrend der
Nutzungsphase eines Objektes zuziiglich der Objektbeseitigungs- und
Abbruchkosten ergeben und dem Objekt oder eéinem oder mehreren
Elementen der Baugliederung gema? ONORM B 1801-1 direkt
zuordenbar sind

Gebaudebasiskosten (GBK): Summe (der Barwerte) der Objekt-
Errichtungskosten gema? ONORM B 1801-1 und der Kosten des
Gebaudebetriebes

Kosten des Gebaudebetriebes (KGB): Summe (der Barwerte) aller
Kosten der Verwaltung, des technischen Gebaudebetriebes und
Betriebsfiihrung, der Ver- und Entsorgung, der Reinigung sowie der
Sicherheitsdienste

L ebenszykluskosten (L ZK): Summe (der Barwerte) der Objekt-
Errichtungskosten gema? ONORM B 1801-1 und der Objekt-
Folgekosten

Nutzungskosten: Objekt-Nutzungskosten (ONK): Folgekosten
abziglich der Summe (der Barwerte) der Objektbeseitigungs- und
Abbruchkosten

Objektlebenszyklus: Zeitabschnitt, der alle Phasen der L ebensdauer
eines Objekts umfasst und sich in die Phase der Objektplanung und -

errichtung, der Phase der Objektnutzung und der Phase des Abbruchs
und der Objektbeseitigung gliedert.

Objektnutzungsphase: jene Phase innerhalb des Objektlebenszyklus,
die mit der Ubergabe/Ubernahme des fertig gestellten Objekts beginnt
und mit dem Abbruchsbeginn endet

Zusammenhénge
Projektphasen

Die Beeinflussharkeit der Folgekosten ist im Rahmen der Projektdefinition am
hdchsten und sinkt kontinuierlich bis zur Nutzung. Der Kenntnisstand zu
Systemen, Konstruktionen und Materialien steigt hingegen mit zunehmender
Detaillierung der Planung. Daher weist die ABK-Berechnungshilfe eine dem
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Kenntnisstand der Planungsphase entsprechende Prazision auf. Uberwiegend
wird sie in den ersten drei Projektphasen, Entwicklungs-, Vorbereitungs- und
V orentwurfsphase, angewendet.

Einflussgr 6l3en

Die Folgekosten eines Gebaudes sind abhéngig von baulichen, technischen und
objektartbedingten Standards (Gebaudenutzung, Tragwerk und Gebaudehille,
eingesetzte Materialien sowie die technische Ausstattung eines Gebaudes u.v.m.)
Die Kenntnisse Uber die genaue Umsetzung dieser Merkmale oder auch
Einflussgrofien steigen mit zunehmendem Projektfortschritt.

Betrachtungszeitraum

Der maximale Betrachtungszeitraum entspricht grundsétzlich der L ebensdauer
der Immobilie. Fir Auswertungen wird dieser Betrachtungszeitraum angepasst,
z.B. auf die Dauer eines Vertragsverhdtnisses (Miet- oder Pachtvertrag), oder
auf den voraussichtlichen Zeitpunkt einer Modernisierung.

Die Prognose-Unsicherheit nimmt mit der Grof3e des Betrachtungszeitraums zu -
andererseits lassen zu kurze Betrachtungszeitréume L dsungen unvorteilhaft
erscheinen, die sich erst langerfristig rentieren.

Ermittlungsansatz und -parameter

Die Folgekosten werden sowohl statisch (ohne Valorisierung und Verzinsung)
als auch dynamisch ermittelt. Innerhalb der dynamischen Betrachtung wird die
Barwertmethode unterstiitzt.

Als Ermittlungsparameter werden fur die dynamische Berechnung neben dem
Kalkulationszinssatz die Preissteigerungen durch den Anwender definiert.

EinflUhrung zur Bearbeitung von Lebenszykluskosten
in ABK

Allgemeines

Die Projekterrichtungskosten sind eine wichtige Basis zur Berechnung der

L ebenszykluskosten. So kdnnen entweder mit dem ABK -Projektkostenmanager
wie gewohnt detailliert Objekt- und Kostendaten erfasst und geplant werden,
um diese sodann in die ABK -L ebenszykluskosten mittel s Funktionen und
Importroutinen zu tbernehmen, oder die Folgekosten werden direkt im Ordner
L ebenszykluskosten angelegt und bearbeitet.

Um ein Projekt in den ABK -Lebenszykluskosten zu bearbeiten muss bel der
Neuanlage im Ordner Projektkostenmanager Register , Erweitert’ die Option

, Projektkostenmanager’ aktiviert werden. Bei bestehenden Projekten wird im
Register Controlling die Option ,Im Projektkostenmanager verwenden’ gesetzt.

Im Ordner Projektkostenmanager Register Optionen ist die Steuersicht (Netto
oder Brutto) festzulegen.

Die Lebenszykluskosten kénnen auf Grundlage eines Berechnungsmodells, zum
Beispiel basierend auf dem Modell LEKOS, trotz des grof3en Umfangs, sehr
einfach erstellt werden. Es wurden Parameter definiert und Annahmen getroffen,
die jedoch aufgrund unternehmensspezifischer V orgaben sowie externer
Schwankungen durch den Anwender zu Uberpriifen bzw. zu ersetzen sind.
Parameter sind mit dem Kennzeichen ,, Priifung/Eingabe empfohlen* oder

» Prifung/Eingabe vorgeschrieben” versehen. In einer eigenen Checkliste am
Bildschirm werden diese Parameter aufgelistet, bis das Hakchen ,, Geprift"
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gesetzt ist. Fur Parameter konnen auch Schwellenwerte fir Sollwert (Von — Bis)
angegeben sain.

Im Kommentar sind Hinweise des Modellerstellers zu finden, im Notizfeld
werden Anmerkungen des Bearbeiters fr die Abstimmung der Eingaben
gemacht.

Fir einen Vergleich von Planungsvarianten ist eine Planversion zu kopieren,
unter einer neuen Version abzuspeichern und entsprechend anzupassen.

Folgekosten werden jéhrlich Gber die gesamte L ebensdauer hinweg angezeigt.
Mit einer Einstellung wird festgelegt, ob die Werte in den Jahresspalten
kumuliert oder nur die Steigerungen angezeigt werden und ob die Werte statisch
oder dynamisch berechnet werden.

Darstellung der Daten

Wird im Projektfilter kein konkretes Projekt gewahlt, sondern (Alle), dann wird
eine Tabelle mit allen Projekten mit Lebenszyklusberechnungen angezeigt. Je
Projekt sind die Daten der aktuell gewéhlten Kostenplanversion, die

L ebensdauer und der berechnete Betrag fir die L ebenszykluskosten
eingeblendet.

Zu einem Projekt konnen mehrere K ostenplanversionen zu L ebenszykluskosten
angelegt werden. Die aktuelle Version ist in einer Auswahlcombo gewdhit. Es
werden dann nur diese Daten angezeigt.

Diefur Lebenszykluskosten relevanten Daten sind sehr umfangreich und daher
in unterschiedliche Bereiche gegliedert. Die Eckdaten einer Kostenermittiung
koénnen mit einem Klick auf ,, Eckdaten* seitlich ein- und ausgeblendet werden.
Die Parameter und Kostenermittlungen werden im Register Parameter und
Kosten festgelegt. Im Register Auswertungen konnen die dort ermittelten Kosten
in Grafiken und Listen dargestellt und ausgegeben werden.

Eckdaten

Mit einem Klick auf Eckdaten werden die Kopfdaten zum Folgekostenmodell
eingeblendet. Folgende Parameter und Kenndaten werden mit dieser Funktion
im Ansichtsbereich angezeigt:

Bezeichnung:

Hier erfolgt die Eingabe der Bezeichnung des Folgekostenmodells
(Zeichenbeschrénkung max. 60 Zeichen).

Versionsdatum:

Combobox zur Datumseingabe/Datumsauswahl der aktuellen Version. mithilfe
des Datumsauswahlifeldes (Kalender im Pull-Down Ment).

L ebensdauer in Jahren:
Eingabe der vorgesehenen Lebensdauer des betrachteten Gebaudes.
Steuersicht:

Diese Einstellung ist besonders wichtig wenn man eine Kostenplanung der
Errichtungskosten aus dem Ordner K ostentibersicht/Prognose tibernimmt. Hier
wird angezeigt, ob diese Betrdge Netto- oder Bruttobetrége sind. Diese
Einstellung wurde im Ordner Projektkostenmanager, Register Optionen
festgelegt.

Parameter wie z.B. Stundensétze oder Stromkosten/kWh sind jedoch immer
Netto einzugeben, und werden dann mit dem angegebenen MwSt-Code in der
Spdte ,MwSt-Code" bei Brutto-Projekten auf Brutto umgerechnet.
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Wurden bereits Daten im Ordner K osteniibersi cht/Prognose aufgenommen, kann
diese Einstellung nicht mehr verandert werden.

Valorisierungsmodell

Mit dem Vaorisierungsmodell wird festgelegt, ob die Daten statisch als
Normalwerte oder dynamisch mit berticksichtigter Preisanpassung und
Abzinsung dargestellt werden. Auswahl aus der Combo:

- Leer: Keine Vaorisierung der Werte

- ,N“: Nominawertmethode (inkl. Preissteigerungen)
Diese Methode beinhaltet Prei ssteigerungen.

- ,B": Barwertmethode (abgezinst auf den Fertigstellungszeitpunkt)

Die Barwertmethode ist eine betriebswirtschaftliche Kennziffer der
dynamischen Investitionsrechnung. Durch Abzinsung auf den Beginn der
Investition werden Zahlungen, die zu beliebigen Zeitpunkten anfallen,
vergleichbar gemacht. Sie erlaubt somit die Beurteilung einer
Erweiterungsinvestition und die Bestimmung des Ersatzzeitpunktproblems.

Funktion Lebenszykluskostenplan anlegen

Wenn ein neues Projekt bearbeitet wird und noch kein Lebenszykluskostenplan
angelegt wurde, erscheint diese Funktion. Die Anlage erfolgt basierend auf einer
Vorlage oder einem Referenzprojekt.

AlsVorlage werden alle Kostenplanversionen von jenen Projekten angezeigt,
deren Bezeichnung mit ,, VORLAGE" beginnt.

Register Parameter und Kosten

In diesem Register werden im linken Bereich die (gewdahlten) Bereiche
angezeigt. Auf der rechten Seite werden dann - je nach gewdahltem Bereich - die
detaillierten Daten aufgelistet. Im unteren Bildschirmbereich werden zur
besseren Datenbearbeitung Inhalte der Tabelle detailliert in den Registern
Details, Checkliste und Prifprotokoll angezeigt.

Bereichswahl

Die Bereiche Basisparameter, Errichtungskosten, Parameter Folgekosten,
Folgekosten, und Ergebnisse sind bereits in der ABK-V orlage angelegt.
Innerhalb der Bereichswahl besteht die Mdglichkeit Gruppentabellen zu
editieren. Neue Gruppeneintrége werden nach der Zeilennummer eingeordnet.
Der Typ bestimmt, ob der Eintrag ein Parameter (P) ist, oder ein neuer Bereich
fur Errichtungskosten (E) oder fir Folgekosten (F).

Bereiche kdnnen gedffnet und geschlossen werden, um die untergeordneten
K ostenhauptgruppen ein- bzw. auszublenden.

Folgende Spalten stehen zur Verfligung:

Spalte Erklarung
Gruppe Allgemein
ZNr. Zellennummer
Gruppe Gruppe zur Gliederung
Hierarchietyp Zuordnung zur entsprechenden Hierarchie (Kategorie);

|leer=Parameter, KOA=K ostenart,
KHG=K ostenhauptgruppe, KUG=K ostenuntergruppe,
SKB=Summe von K ostenbereichen, U=Uberschrift

FAV Favorit
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Werte, die as Favoriten gekennzeichnet sind, werden
auch im Register Auswertungen angezeigt.

Nummer Kostenartennummer
Bezeichnung Name der Kostenart
Anmerkung Anmerkung des Bearbeiters
Variable Variablenname (Kennwert-1D)
Wert Wert der Kostenkomponente
EH Einheit (Dimension)

Gruppe Valorisierung

Indexwert Berechneter Wert aus dem Feld Index, gibt in Prozent die
Indexerhéhung (durchschnittliche jéhrliche Verdnderung)
an.

Index Formel, meistens Variable fir Preissteigerung — z.B.

+~PALLG", ,PTECHNIK".

Gruppe Kostenermittlung

Formel Formel zur Berechnung des Wertes

Fehlertext Text ausgewiesener Fehler

Sollwert Von Sollwert-Untergrenze

Sollwert Bis Sollwert-Obergrenze

Gesamt Wert nach Lebensdauer — Berechnet aus Wert und
Frequenz + Vaorisierung — Bei Errichtungskosten nur
Wert+ Vaorisierung

Gesamt 0.V. Wert nach Lebensdauer ohne Vaorisierung

Mittelwert o0.V. Mittelwert ohne Vaorisierung

Mittelwert/Jahr Mittelwert=Gesamtwert/L ebensdauer

Frequenz berechnet

Frequenz in Jahren (1=j&hrlich, 10=10jahrlich usw.)

Frequenz (Jahre)

Frequenz in Jahren (1=j&hrlich, 10=10jahrlich usw.) —
Eingabe von numerischen Werten oder Variablen — Leer
bei Errichtungskosten

MwSt-Code

M ehrwertsteuercode aus dem MwSt-Code-K atalog
(optional) — Dieser Code ist anzugeben bei Betrégen wie
z.B. Stundensétzen oder Stromkosten/kWh.—Diese
Betrage sind netto einzugeben, und werden dann mit
diesem MwSt-Code bei Brutto-Projekten auf Brutto
umgerechnet

Priif

Prifvorgabe: Parameter muss eingegeben/Uberpriift
werden — leer-Prifung/Eingabe nicht erforderlich — 1-
Prifung/Eingabe empfohlen — 2-Priifung vorgeschrieben

Daten mit dieser Kennzeichnung werden im Register
Checkliste aufgelistet.

Geprft

Prifstatus — Bearbeiter hat Parameter eingegeben/ geprdift

Daten mit dieser Kennzeichnung werden im Register
Checkliste berticksichtigt.

Aus KM Ubernehmen

Wenn angegeben, wird der Wert aus dem ABK-
Kostenmanager Ubernommen. — Kennwert-1D aus dem
ABK-KM Flachenprogramm oder Kostenartennummer
aus der ABK-KM Kostenibersicht (Mit Préfix ,#*)

Folgende Funktionen stehen zur Verfliigung:

Aktion/Befehl

Erklérung

Eckdaten

Einblendung der Eckdaten zum Folgekostenmodell im
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Ansichtsfenster

Neue Version anlegen

Eswird eine neue Version basierend auf einer VVorlage
oder eines Referenzprojektes (Auswahl Projekt und
Version) angelegt.

Version umbenennen

Bestehende Version wird umbenannt

Version loschen

Version wird geldscht

Berechnen

Mit dieser Funktion werden die Ergebnisse berechnet. Es
startet der Rechenlauf —im Anschluss wird das Ergebnis
im Register ,, Prifprotokol* ausgewiesen.

Anmerkung: Die Aktualisierung der Werte erfolgt nicht
automatisch nach jeder Anderung, sonst wiirde die
Datenbearbeitung unterbrochen werden.

Kostenplanung

Werte aus Kostenplanung tibernehmen

durchnummerieren

Ubernehmen Gibt es Werte mit gleichen Variablen im Ordner
Projektkostenmanager Unterordner Fl&chenprogramm
und K osteniibersicht/Prognose, dann werden diese Werte
tbernommen. Alle bestehenden Werte in Parameter und
Kosten mit gleicher Variable werden tiberschrieben.

Loschen Loscht Zeile

Markieren Markiert gewiinschte Zeile(n)

ZNr neu Berechnet Zeilennummer neu

Werte in Jahresspalten
(Combaobox)

Auswahlparameter:
- Keine

- Kumulierter Wert (errechnet sich als aufgel aufener
(aufaddierter) Wert aus Zwischensummen bis zum
aktuellen Jahr)

- Jahressteigerung (Kosten, dieim
Beobachtungszeitraum von 1 Jahr anfallen)

- Kumulierter Wert 0.V. (ohne Valorisierung)
- Jahressteigerung 0.V. (ohne Valorisierung)

Wenn beim Valorisierungsmodell keine Valorisierung
gewahlt wurde (leer), dann werden in allen Ansichten
gleiche Werte (ohne Valorisierung) dargestellt.

Register Details

Hier werden Details des aktuellen Datensatzes der Tabelle angezeigt;

Bezeichnung, Variable und Wert

Formel mit der Méglichkeit das Fenster Verlauf Formelberechnung

aufzurufen

Kommentar des Modellerstellers

Notiz des Bearbeiters fur interne Aufzeichnungen und Anmerkungen

Register Checkliste

Hier werden aus den oben eingegebenen Werten die Eintrége mit dem
Kennzeichen Priifung/Eingabe empfohlen bzw. vorgeschrieben (je nach
markiertem Status) angezeigt. Im Ansichtsfenster rechts aul3en werden die
Anzahl der offenen Punkte zur Prifung/Eingabe summiert nochmals
zusammengefasst dargestellt.

Mit Doppelklick auf eine Zeile springt der Cursor direkt auf diesen Eintrag in

der Tabelle.

Register Variablenliste
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Hier werden die verfligbaren Variablen angezeigt und kénnen in eine Formel
tibernommen werden. Uber die Suchen-Funktion kann nach Variablen und deren
V orkommen gesucht werden.

Register Prufprotokoall

Hier wird nach erfolgter Priifung (Berechnung) das Prufprotokoll zur Ansicht
ausgewiesen. Aufgelistet werden Eintrége mit Variablen, die nicht gefunden
wurden, oder Eintrdge mit gleichem Variablennamen. Mit Doppelklick auf eine
Zeile springt der Cursor direkt auf diesen Eintrag in der Tabelle.

Register Annuitatenberechnung

Dieses Register wird nur angezeigt, wenn das Va orisierungsmodel|
»Nominawertmethode" gewahlt wurde.

Aus dem Datenbereich Finanzielle Parameter werden folgende Werte angezeigt:

\Variable Erklarung
LZAnnui Laufzeit Annuitét in Jahren
Abscha Abschreibungsdauer in Jahren
AnnuiZins Kreditzinssatz fir Annuitét:
RestWO Restwert der Immobilie
1aAnnuiZins Wenn 1laAnnuiZins 1 ist, wird die Annuitét bereitsim

ersten Jahr verzingt, sonst erst ab dem zweiten Jahr.

Fur die Finanzierung der grof3en Investitionen tiber Leasing

LZLeas Laufzeit Leasing in Jahren
LeasZins L easingzinssatz
LeasMinW Mindestwert fur Leasing

In der darunterliegenden Tabelle werden die jdhrlichen Werte Uber die
Lebensdauer der Immobilie hinweg fir folgende Elemente angezeigt:

Restwert Errichtung errechnet aus Restwert der Immobilie +
Abschreibungsdauer

Zinsen errechnet aus Restwert der Immobilie + Abschreibungsdauer
Abschreibung errechnet aus Restwert der Immobilie + Zinsen

Die Kostenbereiche (F1-F9) der Kostengliederung der Folgekosten
errechnet mit der Barwertmethode

Die jahrliche Gesamtbel astung.

Register Auswertungen

In diesem Register werden die Auswertungen zu den eingegebenen Kosten und
Kennzahlen grafisch in Diagrammen dargestellt. Dabei kann man wéhlen
zwischen

- Ubersicht (Lebenszykluskosten Barwert pro Jahr)

- Kostenverteilung (Darstellung der Kostenverteilung Barwert und
Nominalwert)

- Kostenentwicklung (Anzeige frei wéahlbar; einzelne oder kombinierte
Darstellung aus folgender Auswahl: kumulierter Wert, kumulierter Wert
0.V., Jahressteigerung, Jahressteigerung 0.V.)
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Kostenverlauf (Anzeige der Lebenszykluskosten nach Kostenbereichen und
Jahren)

Die Diagramme sind ein- und ausblendbar.

Funktion Drucken

Bei dieser Auswertung kénnen das Deckblatt, Protokolle sowie
Berichte/Diagramme gedruckt und in diesen Bereichen wiederum Filter gesetzt
werden: Deckblatt, Berichte/Diagramme

Protokolle (Gruppen):

Errichtungskosten:
Finanzielle Parameter:
Folgekosten
Kennwerte
Objektdaten

Parameter

- Abbruch/Entsorgung

- Gebdudedienste

- Instandsetzung

- Reinigung

- Ver- und Entsorgung

- Verwaltung + Technik

Berichte/Diagramme:

Ubersicht
Kostenverteilung
K ostenentwicklung (Diagramm)

Kostenverlauf (Diagramm)

Register Analyse

Dieses Register dient dem Vergleich unterschiedlicher Versionen.

Im oberen Bereich werden aus allen vorhandenen Versionen die zu
vergleichenden Versionen ausgewahlt, im unteren Bereich werden die gewahlten
Daten dargestelIt.

Die Combo , Auswahl der Versionen® zeigt (Alle), alle einzelnen Versionen und
(Erweitert). Im Fenster ,, Erweiterte Versionswahl* werden alle vorhandenen
Versionen aufgelistet, mit einer Checkbox kann man die zu analysierenden
Versionen auswahlen.

Als Referenz-Version wird eine Version gewdhlt. Bei der Auswertung werden
dann nur Kostenarten und Kennwerte der Referenzversion angezeigt.

Fir die Analyse kann das Valorisierungsmodell und der Betrachtungszeitraum
(Lebensdauer in Jahren) gewdahlt werden.

Mit der Auswahlliste ,, Datenbereich® wird festgelegt, ob Kennwerte,
Kostenbereiche oder Errichtungs- und Folgekosten dargestelIt werden.

Datenbereich Kostenbereich und Errichtungs- und Folgekosten

Die Spalten Zeilennummer, Hierarchie, Nummer, Bezeichnung und Kostenart
werden angezeigt. Je gewdahlter Version werden auch Anmerkung, Gesamt,
Mittelwert/Jahr und EH dargestellt. Der kleinste Wert in der Spalte Gesamt je
Zeilewird grin dargestelIt.

Datenbereich Kennwerte
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Alle Kennwerte der Referenz-Version, die as Favorit gekennzeichnet sind,
werden in den Spalten Nummer, Bezeichnung, Variable der Kennwerte
angezeigt. Je gewéhlter Version werden auch Anmerkung, Wert und EH
dargestellt. Der kleinste Wert in der Spalte Gesamt je Zeile wird griin dargestellt.
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Baukostenkontrolle

EinfUhrung

Die ABK-Baukostenkontrolleist ein Werkzeug zur konzernweiten Kontrolle und
Steuerung der Projektergebnisse und der Baukosten.
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BauKG - SiGePlan

EinfUhrung

Das Bauarbeitenkoordinationsgesetz (BauKG) ist seit 1. Juli 1999 in Kraft. Ziel
des BauKG ist es, Sicherheit und Gesundheitsschutz der Arbeitnehmer auf
Baustellen durch die Koordinierung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von
Bauarbeiten zu gewéahrleisten.

Der Sicherheits- und Gesundheitsschutz-Plan beinhaltet jene
Schutzeinrichtungen, die fir die gemeinsame Nutzung auf der Baustelle zur
Verfligung zu stellen sind. Diese Schutzmassnahmen sind im Vorfeld vom
Planungskoordinator zu planen und anschliefRend vom Baukoordinator bei der
Bauausfiihrung zu tiberwachen. Mit der ONORM B 2107 wurde ein Standard
geschaffen, der die praktische Umsetzung des BauK G erleichtert. In ABK
wurden diese Standards berticksichtigt. Mehr noch —man wird zur , richtigen®
Erstellung eines SiGe-Plans gefiihrt.

ABK erméglicht die einfache Erstellung und Verwaltung aller notwendigen
Dokumente und Informationen laut ONORM B2107-1 und -2.

Fir die Auswahl der konkreten Schutzmassnahmen wurden die in der ONORM
B2107 angegebenen Unterlagen eingearbeitet. 1n diesem Standardkatalog sind
bereits alle relevanten gesetzlichen Bestimmungen und Regelwerke zugeordnet.

Ordner BauKG - SiGePlan

Der Ordner zeigt ale Projekte, die fir die Bearbeitung mit ABK-SiGe-Plan (in
den Projekteigenschaften, Register Controlling) ausgewahlt wurden.

Im oberen Bildschirmteil ist die Tabelle mit den Projekten, im unteren Tell
werden die Detailinformationen zum aktuellen Projekt in 3 Registern gezeigt.

Beschreibung der Spalten:

Spalte Erklarung
Projektname Name des Projektes
Bezeichnung Bezeichnung des Projektes
Land Projektadresse
PLZ Projektadresse
Ort Projektadresse
Projektart Bezeichnung Bezeichnung aus Projektartenkatal og
Projektverantwortlicher Suchname
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Bauherr Suchname

Auftraggeber Suchname
Planungskoordinator Suchname
Planungskoordinator 2 Suchname
Planungskoordinator 3 Suchname
Baustellenkoordinator Suchname
Baustellenkoordinator 2 Suchname
Baustellenkoordinator 3 Suchname

Projektleiter gem. BauKG Suchname

Zustandiger Arbeitsingpektor | Suchname des zusténdigen Arbeitsinspektors
SiGePlan Fassung Aktuelle Fassung des SiGePlans

Registerseite Eckdaten

In dem Register wird das Vorlagen-Projekt fir die Malinahmen und fiir
erforderliche Dokumente eingestellt. Die ABK-Standard-Mal3nahmen finden Sie
im Projekt VORLAGEN ABK_STANDARD SIGE. Die SiGePlan-Fassung
wird in eéinem Textfeld fir den Ausdruck z.B. 03 Fassung vom 12.02.2017
eingetragen.

Registerseite Pflichten

Hier werden die Pflichten des Bauherrn / Projektleiters im Sinne des BauK G
ermittelt. Zuerst wird festgelegt, ob ein oder mehrere Arbeitgeber beschéftigt
sind. Anschlief3end wird mit einem Klick in die Spalte , Baustellenbedingungen
Umfang und Art der Arbeiten’ die aktuelle Zeile aktiviert und blau hinterlegt.
Die fur diese Auswahl zutreffenden Pflichten werden in der ersten Zeile Griin
hinterlegt, und bestimmen somit die nétigen Schritte.

Registerseite Adressen

In diesem Register werden die Adressen der Planungskoordinator(en), der
Baustellenkoordinator(en), des Projektleiter BauKG und der zusténdige
Arbeitsinspektor bearbeitet. (Dieses Register ist ident mit dem Register
Baukoordination im Ordner Projekte.)

Ordner BauKG-Dokumente [gewéahltes Projekt]

In diesem Ordner sind die Dokumente des Bauherrn/Projektleiters und der
Koordinatoren gesammelt.

Als MS-Word Dokumente stehen folgende Vorlagen zur Verfiigung:

Vorlagenliste fur Bauherr/Projektleiter
Vorankiindigung
Meldung von Bauarbeiten

Vorlagenliste fir Koordinatoren
- Kleinbaustellen Koordination
Notfallplan
Baustellenordnung
Baustellenbesichtigung
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Ist eine Lizenz fir ABK-DM — Dokumentenmanagement vorhanden, so stehen
alle Funktionen von Dokumentordnern zur Verfligung.

Beschreibung der Spalten:

Spalte Erklérung

Analog ABK-Dokumente Siehe Kapitel Dokumentenmanagement

Aktionen/Befehle:

Aktion/Befehl Erklarung
Eigenschaften Offnet das Eigenschaftsfenster des gewahlten
(Alt+Eingabetaste, Doppelklick) | Dokumentes
Einfugen Legt ein neues Dokument an.
Ldschen Ldscht das gewshlte Dokument
Umbenennen... Gibt dem Dokument einen anderen Namen
Kopieren as... Kopiert das gewéahlte Dokument unter einem

anderen Namen

Als gelesen markieren Andert die Ansicht von Elementen, sodass die
Auswahl noch ungelesener (unbearbeiteter)
Eintrage erleichtert wird. Gelesene Elemente
werden mit einem offenen Kuvert angezeigt.

Alsungelesen markieren Andert die Ansicht von Elementen.
Ungel esene Elemente werden mit einem
geschlossenen Kuvert und fetter Schrift
dargestellt.

Sichern/Dokument sichern Sichert das gewahlte Dokument

Sichern/alle Dokumente eines Sichert alle Dokumente eines Projektes

Projektes sichern Alle Dokumente, und Ereignisse werden

gesichert.
Ruicksichern/Dokument Die Sicherung eines Dokumentes wird
riicksichern riickgesichert.

Beim Ruicksichern muss die Option ,, Daten auf
den aktuellen Benutzer Uibertragen” deaktiviert
sein, um den Stand der Sicherung zu
Ubernehmen. Sonst werden die Dokumente
durch den aktuellen Benutzer mit dem
aktuellen Datum neu angelegt.

Ruicksichern/alle Dokumente Die Sicherung von , allen Dokumenten eines
eines Projektes riicksichern ... Projektes* wird riickgesichert

Beim Ruicksichern muss die Option ,, Daten auf
den aktuellen Benutzer Ubertragen” deaktiviert
sein, um den Stand der Sicherung zu
Ubernehmen. Sonst werden die Dokumente
durch den aktuellen Benutzer mit dem
aktuellen Datum neu angelegt.

AlsVorlage speichern Speichert das aktuelle Dokument im Projekt
VORLAGEN a&b. Diese Vorlage wird dann a's
Schnellzugang Uber der Toolbar in blauer
Schrift angezeigt.

Dokument 6ffnen Dokumente einer externen
Softwareanwendung werden mit dieser
Funktion direkt gedffnet.

Dokument senden V ersanddokumente, die noch nicht versendet
wurden, werden mit dieser Funktion direkt
versendet (im Postausgang abgelegt).

Dokument al's Serien E-Mail Dokumente werden als Serien-E-Mail
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verschicken verschickt

Dokument drucken Druckt das Dokument aus.

Protokoll drucken Druckt das Protokoll aus.

Dokument Ereignis zuordnen Ordnet Dokument einem Ereignis zu

Status andern Der Status von Dokumenten kann auf
LErledigt’, ,,Freigabe" oder ,, Geprift OK*
gesetzt werden.

Autovorschau Dokument Mit dieser Funktion wird der Text der internen
Dokumente in der Tabelle als Vorschau
angezeigt.

Langtext anzeigen Mit dieser Funktion wird der Text des

Dokuments unten in einem Register angezeigt.

Erinnerung Ein Fenster mit allen nicht abgeschlossenen
Dokumenten mit einem abgelaufenen
Zieltermin werden aufgelistet.

Unterpunkt anlegen Zu einem Eintrag kann ein neuer Eintrag als
Unterpunkt eingefuigt werden. Diese Funktion
ist nur verfigbar, wenn dem Ordner ein
Nummernkreis fir das automatische Benennen
eines Dokumentes zugeordnet ist.

Eintrag aus Referenzprojekt Mit dieser Funktion kdnnen Eintrage in einem
kopieren anderen Projekt markiert werden und in das
aktuelle Projekt kopiert werden. Diese
Funktion ist nur Verflgbar, wenn dem Ordner
ein Nummernkreis fur das automatische
Benennen eines Dokumentes zugeordnet ist.

Suchen/Ersetzen Mit dieser Funktion kann nach Begriffen
gesucht werden, diese Begriffe kbnnen auch
durch einen anderen Begriff ersetzt werden.

Dokumenttyp &ndern Mit dieser Funktion kann der Dokumenttyp
Aufgabe, Information, Prifpunkt oder E-Mail
in einen anderen dieser Dokumenttypen
gedndert werden.

Ordner Bauablaufplan/Anwesenheiten

In dem Register wird der Bauablaufplan und die anwesenden Unternehmen
bearbeitet sowie der Verantwortliche laut BauKG der Unternehmen und der
Stellvertreter aufgenommen.

Die Balken des Anwesenheitsplans werden hellgrau dargestellt, wenn die
Leistung nicht fur die Verwendung in ABK-BAUKG ausgewdhlt wurde. (siehe
Spalte SG).

Beschreibung der Spalten:

Spalte Erklérung
Analog Projektzeitplan Mit allen Méglichkeiten von ABK-ZP
Siehe Kapitel Projektzeitplan
SG Die Leistung (Gewerk) wird in ABK-SG verwendet

Aktionen/Befehle:

Aktion/Befehl Erklarung
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Zeitfenster und

Diese Werte entsprechen der Beschreibung im

Vorgabewerte Projektzeitplan.

Eigenschaften Im Eigenschaftsfenster des Gewerkes (=L eistung)
werden die fUr das BauK G zusténdigen Personen
eingegeben.

Kopieren Kopiert ein Gewerk fir einen 2. Unternehmer

Detailinfo anzeigen

Im unteren Bildschirmteil wird im Register
Kontakte die Adresse des Auftragnehmers
(=Arbeitgeber) und der laut BauKG
verantwortlichen Personen sowie der fiir das
Gewerk verantwortliche Mitarbeiter angezeigt. Die
Register Notiz und Zeitraum konnen bearbeitet
werden.

Im Register ,, Auswirkungen auf Termine It. DM-
Protokolle* werden Besprechungspunkte in diesem
Projekt angezeigt, die zur aktuellen Leistung im
Feld , Terminénderung fur SiGe-Plan* einen
Eintrag haben.

Nur verwendete Leistungen
anzeigen

Es werden nur die Leistungen angezeigt, die als
Lfur SG verwendet” markiert sind.

Alle Zeiten neu berechnen

In eéinem Rechengang werden alle Termine neu
berechnet.

Alle Zeitangaben der
gewahiten Leistungen
|6schen

Mit dieser Funktion werden Anfang- und Ende-
Termine, Abstand und Abhangigkeiten gel Gscht.

Drucken

Ausgabe des Bauablaufplanes, Ablage als PDF im
Ordner BauK G/Dokumente

Termine in Dokumenten
aktualisieren

Dokumente kdnnen Termine aus dem Terminplan
zugeordnet werden. Dieser Rechenlauf aktualisiert
diese Termine.

Basisplan speichern
Basisplan 1dschen

Die aktuellen Anfang-und Ende-Termine werden je
Leistung gespeichert und as roter Balken
dargestellt. Diese Daten kdnnen auch geldscht
werden.

Balkenplan verschieben

Mit dieser Funktion kann im Balkenplan schnell
vor- und zuriickgescrollt werden.

ONORM B2107 —-2.

Ordner SiGePlan [gewéahltes Projekt]

In diesem Ordner sind 6 Register fur die einzelnen Teile des SiGePlans laut

Man kann auf Daten eines voreingestellten Projektes zugreifen und fur das
aktuelle Projekt abandern. Nach Neuanlage eines Projektesist die

Mal3nahmenliste leer und wird von einem anderen Projekt (z.B. ,,VORLAGEN
ABK-STANDARD SIGE"*) geladen

Register Allgemeines
Es steht ein Textfeld fir die Eingabe der Baubeschreibung zur Verfuigung.

Register Randbedingungen

Die Eingabe der Randbedingungen erfolgt analog den Mal3nahmen im Register
Schutzmaf3nahmen. Die Randbedingungen der Baustelleneinrichtung dienen zum
Aufnehmen von Beschreibungen die fiir alle Auftragnehmer wichtig sind. Dazu
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gehdren Beschreibungen zum Bauwerk, zur Ver- und Entsorgung, zur
Verkehrsituation, ...

Die Eigenschaften einer Randbedingung sind gleich den Eigenschaften einer
Schutzmal3nahme bis auf folgende Optionen: Erledigungsvermerke,
Ausschreiben, Termine, Priifverpflichtung, Zusténdig und Betroffene.

Im unteren Bildschirmbereich werden in Registern die allgemeinen Daten,
mitgeltende Dokumente und ein Bild verwaltet

Register Baustellenordnung

Die Eingabe der Baustellenordnung erfolgt analog den Schutzmal3nahmen im
Register Schutzmal3nahmen.

Die Eigenschaften der Punkte der Baustellenordnung sind gleich den
Eigenschaften der Randbedingungen.

Register Notfallplanung

Die Eingaben von Mal3nahmen fir die Notfallplanung erfolgt analog den
Schutzmal3nahmen im Register Schutzmal3nahmen.

Die Eigenschaften der Punkte der Baustellenordnung sind gleich den
Eigenschaften der Randbedingungen.

Register Schutzmallnahmen

Das Register zeigt ale Schutzmaldnahmen mit Terminangaben in eéinem 2-
geteilten Bildschirm. Im oberen Bereich gibt es eine Tabelle mit den
Mal3nahmen, im unteren Bereich werden Mal3nahmenei genschaften der aktiven
Mal3nahme angezeigt. Dieser Detailbereich kann ein-/ausgeblendet werden.

Der Hintergrund des Terminplansist auRerhalb der Projektdauer grau.

Tabelle MalRnahmen:

Beschreibung der Spalten:

Spalte Erklérung
Auswahl Zeigt, welche Malinahme im aktuellen SiGePlan
gewahlt wurde
Nummer Mal3nahmennummer
Bis zu 3-stellige Nummern werden als Uberschrift
einer Malinahmengruppe dargestelIt.
Die Eigenschaften einer Uberschrift sind reduziert.
Gruppe Zugehorigkeit zu SG-Mal3nahmengruppen

Nicht in RB, BO, NP

Mit Klick auf [...] kénnen zur Mal3nahme Gruppen
zugeordnet werden.

Der Katalog kann im Ordner Katal oge/Freie Kataloge
Kataog ,, SG-GRUP* abgedndert werden.

Gefahr Gefahrenquelle
Mal3nahme Einrichtung Bezeichnung der Mal3nahme
Zusténdig Leistung bzw. Auftragnehmer der mit dieser

Nicht in RB, BO, NP, U

Mal3nahme beauftrag wurde

Die Auswahl erfolgt aus einer Liste mit dem, wenn
bereits vorhanden, zugeordneten Auftragnehmer.

Betroffen

Nicht in RB, BO, NP, U

Auswahl von: Alle, Zeitgleich anwesende, manuelle
Wahl
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Bestimmung

Bestimmung, auf Grund der diese Mal3nahme nétig ist

Erledigt
Nicht in RB, BO, NP, U

Zeigt, welche Mal3nahme bereits erledigt wurde

Erledigt am
Nicht in RB, BO, NP, U

Datum, an dem die Mal3nahme erledigt wurde oder
leer

LV
Nicht in RB, BO, NP, U

Zeigt, welche Mal3nahme in einem LV auszuschreiben
ist

Bearbeitet am

Datum/Uhrzeit der letzten Bearbeitung

Bearbeitet von

Benutzer, der die |etzte Bearbeitung durchgefihrt hat

Beginn, Dauer, Balken,
Abh.von, etc.

Diese Spalten sind analog den Spalten im Ordner
Bauablaufplan/Anwesenheiten

Abh.Typ.

Es gibt fur die Bearbeitung von Mal3nahmen 2
zusétzliche Typen der Abhangigkeit:

BE — Betroffene: Die Dauer der Mal3nahme richtet
sich nach dem frihesten Anfang und dem spétesten
Ende aller Betroffenen. Ein relativer Anfang und ein
relatives Ende kénnen noch durch Absténde
eingegeben werden.

VB - Verursacher/Betroffene: Die Dauer der
Mal3nahme richtet sich nach den Betroffenen und der
Bezugdeistung. Ein relativer Anfang und ein relatives
Ende kénnen noch durch Abstande eingegeben
werden.

Prif-/Kontrollverpflichtung

Zeigt an, ob eine Priif- oder Kontrollverpflichtung bei
der Maldnahme vorhanden ist.

Druck-Platzhalter

Maglichkeit, Platzhalter in cm oder ganzen Leerseiten
anzugeben oder nach dieser Mal3nahme einen
Seitenumbruch anzuordnen; Leerraum nach Nummer
z.B.: >6 CM< oder >25< fur Anzahl freie Seiten,
>0S< beginnt eine neue Seite nach dieser Nummer.

Aktionen/Befehle:

Aktion/Befehl

Erklérung

Doppelklick

Selektiert oder desdlektiert die aktive Mal3nahme

Einfligen

Figt eine neue Maldnahme ein

L 6schen

L &scht die Malinahme

Kopieren als

Eswird die bestehende Mal3nahme kopiert

Die Mehrfachverwendung wird automatisch
vorgeschlagen.

M ehrfachverwendung von 1-9.

Beispiel: 00110al (00110 = Nr, a= Malinahme 1 =
Mehrfachverwendung)

Mal3nahmenkatal og laden

Eswerden die Mal3nahmen eines wéhlbaren
Projektes geladen. Der Mal3nahmenbereich
(Allgemeines, Randbedingungen,
Baustellenordnung, Notallplanung,
Schutzmal3nahmen und Mitgeltende Dokumente)
kann vorab gewahlt werden. Alle bestehenden
Bereiche werden Uberschrieben.

Filter auf ausgewdhlte

(Schalter)

Zeigt ale oder nur die ausgewshiten Mal3nahmen
an

Alle Zeiten neu berechnen

Berechnet die Zeiten und die ,, Betroffenen
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Gewerke" neu.

Drucken Ausgabe des SiGe-Plans, Ablage als PDF im
Ordner BauKG — SiGePlan / Dokumente. Als
Ereignis wird SiGePlan zugeordnet. (& Funktion

SiGePlan drucken)
Mal3nahmen kopieren von Mit dieser Funktion kdnnen Schutzmal3nahmen aus
anderem Projekt anderen Projekten kopiert werden. Uber Optionen

wird geregelt, ob zusétzlich zu der Mal3nahme die
betroffenen Gewerke, Priif- und
Kontrollverpflichtung, mitgeltende Dokumente,
Zeitraum und Bild Gbernommenen werden.

Gruppe [Auswahlbox] Zeigt alle Mal3nahmen oder nur die Mal3nahmen
einer Gruppe an.

(Alle) / Malinahmengruppen

Register Mitgeltende Dokumente

In diesem Register werden alle mitgeltenden Dokumente in einer Liste erfasst.
Bei Randbedingungen, Baustellenordnungspunkten, Punkten der Notfallplanung
und bel Schutzmal3nahmen kann auf diese Liste verwiesen werden.

Eigenschaften einer MalRnahme

Die Mal3nahmeneigenschaften werden in Registern im unteren
Bildschirmbereich angezeigt.

Register Allgemein

- Ausgewdahlt
Prif-/Kontrollverpflichtung
Auszuschreiben
Erledigt am
Druckplatzhalter: Platzhalter in cm (,6 CM*) oder ganze Leerseiten (,1
S*)oder Seitenumbruch nach Malinahme (,0 S*).
Zustandig/Verantwortlich
Gefahr
Nr./Bezeichnung der Malinahme
Langtext
Bestimmung
Notiz

Register Betroffene Gewerke
In diesem Register erfolgt die spezielle Auswahl von betroffenen Gewerken:
Tabelle Betroffene Gewerke:

Beschreibung der Spalten:
Spalte Erklérung

Spalten des Bauablaufplanes

und zusétzlich

Auswahl Hier erfolgt die Auswahl der betroffenen Gewerke.

Mit der Auswahlhilfein der Funktionsleiste kann
die Auswahl erleichtert werden. Folgende Auswahl
ist moglich:

(Zeitgleich)

(Alle)

Auswahl aus Gruppen der Leistungsgliederung. Mit

der dieser Wahl werden alle unterordneten
L eistungen ausgewdhit.
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(Manuell) Die aktuelle Auswahl kann manuell
abgedndert werden.

Betroffenheit

Mit einem VVon- und Bis-Datum wird die
Uberlappung der Mal3nahmendauer und der
aktuellen Leistung angezeigt.

Zeitgleich

Die Spalte Zeitgleich zeigt mit einem gelben
Dreieck an, ob die Malnahme zeitgleich mit der
Leistung ist. Gelbes Dreieck mit Hakchen zeigt an,
dass die Leistung zeitgleich ist und als betroffen
ausgewahlt wurde. Griines Licht mit Hakchen zeigt,
dass die Leistung nicht zeitgleich ist aber gewahlt
wurde.

Balken

Die Baken werden in unterschiedlichen Farben
dargestellt:

Rot — zeitgleich mit Mal3nahme und al's Betroffen
gewahlt.

Gelb — Zeitgleich mit Mal3nahme und nicht als
Betroffen gewahit

Aktionen/Befehle:

Aktion/Befehl

Erklérung

Gesamte Auswahl aufheben

Diese Funktion ist nur mdglich, wenn (Manuell) als
Auswahlart gewdahlt wurde

Auswahlart:

Auswahlliste mit

(Leer) - Noch keine Auswahl getroffen
(Manuell) — Manuelle Auswahl

(Zeitgleich) — Alle Leistungen die Zeitgleich mit
der Mal3nahmendauer sind

(Alle) —Alle Gewerke
Gruppen der Leistungsgliederung

Alle Leistungsgliederungseintrége vom Typ ,, GR*
werden hier aufgelistet, wenn eine untergeordnete
Leistung fur SG gewahit wurde.

Bel der Auswahl einer dieser Gruppen werden ale
untergeordneten Leistungen ausgewahit.

Register Prif- und Kontrollverpflichtung

In einem Textfeld werden Prif- und Kontrollverpflichtungen beschrieben.

Register Mitgeltende Dokumente

In diesem Register kann aus der Liste aller mitgeltenden Dokumente ausgewahlt

werden.

Register Zeitraum

Hier kdnnen alle Daten die die Mal3nahmendauer betreffen eingegeben und

gedndert werden.

Register Bild

Einfiigen eines Bildes (im Format JPG)
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Funktion SiGePlan drucken
Der SiGePlan wird aus verschiedenen Kapiteln zusammengestellt und gedruckt.

Im Fenster SiGePlan drucken ist im rechten oberen Bereich die Liste dler
madglichen Kapitel ersichtlich. Mit einem Klick in die Checkbox wird ein Kapitel
ausgewdhlt, mit der Maus kann die Reihenfolge der Kapitel gedndert werden.

Der SiGe-Plan kann aus folgenden Teilen zusammengesetzt werden:
Allgemeine Info
Randbedingungen
Baustellenordnung
Notfallplan
Schutzmaf3nahmen
Mitgeltende Dokumente
Bauablaufplan/Anwesenheiten
Mal3nahmen im Balkenplan
Alle Unternehmer mit Verantwortlichen
Adressen
Pflichten des Bauherrn/Projektleiters
Prif- und Kontrollverpflichtung

AllgemeineInfo

Die Vorhabensadresse aus den Projekteigenschaften und der Eintrag aus dem
Register Allgemeine Info werden gedruckt.

Randbedingungen

Alle gewéhlten Eintrége des Registers Randbedingungen werden gedruckt.
Wahlweise kdnnen Langtext und Bilder auch angedruckt werden.

Baustellenordnung

Alle gewahlten Eintrége des Registers Baustellenordnung werden gedruckt.
Wahlweise kdnnen Langtext und Bilder auch angedruckt werden.

Notfallplanung

Alle gewdhlten Eintrége des Registers Notfallplanung werden gedruckt.
Wahlweise kdnnen Langtext und Bilder auch angedruckt werden.

SchutzmalRnahmen

Alle gewéhlten Eintrége des Registers Maf3nahmen werden gedruckt. Wahlweise
kénnen auch Langtext, Bilder und die rechtliche Bestimmung angedruckt
werden. Mit einer Checkbox wird festgelegt, ob auch erledigte Mal3nahmen
gedruckt werden.

Die Auswahl der Mal3nahmen kann durch einen Filter auf Gewerke und/oder
Mal3nahmengruppen eingeschrénkt werden:

Mitgeltende Dokumente

Die Liste der mitgeltenden Dokumente wird sortiert nach der Gruppe
ausgegeben.

Bauablaufplan
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In diesem Zeitplan werden alle fir ABK-SG gewdhlten Leistungen mit dem nach
BauKG Verantwortlichen und den Zeitrahmen der Anwesenheit auf der
Baustelle ausgegeben.

Alle Termine werden grafisch a's Balkendiagramm angedruckt.

Der auszugebende Zeitraum kann durch die Angabe von einem Datum von und
einem Datum bis eingeschrankt werden.

Maf3nahmen im Balkendiagramm

Es werden die Mal3nahmen der Baustelleneinrichtung und andere
Schutzmal3nahmen mit dem Verantwortlichen und dem Zeitraum angedruckt.
Alle Termine werden grafisch a's Balkendiagramm angedruckt.

Der auszugebende Zeitraum kann durch die Angabe von einem Datum von und
einem Datum bis eingeschrankt werden.

Alle Unternehmen mit Verantwortlichen

Eine Liste aler am Projekt beteiligten Unternehmen mit den Mal3nahmen sowie
den zusténdigen Verantwortlichen laut BauK G wird ausgegeben.

Adressen

Die Adressinformationen des Bauvorhabens sowie der nach BauKG
verantwortlichen Personen werden in Form einer Liste ausgegeben.

Pflichten desBauherrn

Die Informationen aus dem Ordner BauK G-SiGePlan im Register Pflichten
werden ausgedruckt.

Prif- und Kontrollver pflichtungen

Fir jedes am Projekt beteiligte Unternehmen werden die erforderlichen Prif-
und Kontrollverpflichtungen aufgelistet.

Ordner Unterlage flr spatere Arbeiten [gewahltes
Projekt]

Nach Neuanlage eines Projektes ist die Mal3nahmenliste leer und wird von einem
anderen Projekt (z.B. ,VORLAGEN ABK-STANDARD*") geladen.

Der Ordner hat 3 Registerseiten:

Register Allgemein
Hier steht ein Textfeld fur die allgemeine Beschreibung zur Verfiigung.

Register Schutzmallnahmen

Hier werden die Mal3nahmen fiir die Unterlage fir spétere Arbeiten
zusammengestellt. Unter der Tabelle wird fur die aktive Mal3nahme der Langtext
angezeigt und kann bearbeitet werden.

Beschreibung der Spalten:

Spalte Erklérung
(Spalten analog Ordner
SiGePlan)
Bauteil/-abschnitt Gliederung der Unterlage
Freie Eingabe
Haufigkeit und Dauer Freie Eingabe
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Aktionen/Befehle:

Aktion/Befehl Erklarung
Doppelklick Selektiert oder deselektiert die aktive Mal3nahme
Einfugen Fugt eine neue Mal3nahme ein
Ldschen L dscht die Mal3nahme
Kopieren als Eswird die bestehende Mal3nahme kopiert
Die Mehrfachverwendung wird automatisch
vorgeschlagen.

M ehrfachverwendung von 1-9.

Beispiel: 00110al (00110 = Nr, a= Mainahme 1 =
Mehrfachverwendung)

Mal3nahmenkatal og laden Eswerden die Mal3nahmen eines wéhlbaren
Projektes geladen

Filter auf ausgewéhite (Schalter)

Zeigt ale oder nur die ausgewshiten Mal3nahmen
an

Drucken

Mal3nahmen kopieren von Mit dieser Funktion kénnen Schutzmal3hahmen aus
anderem Projekt der Unterlage fir spétere Arbeiten oder
Schutzmal3nahmen aus dem SiGe-Plan aus anderen
Projekten kopiert werden. Uber Optionen wird
geregelt, ob zusétzlich zu der Malinahme die
betroffenen Gewerke, Prif- und
Kontrollverpflichtung, mitgeltende Dokumente,
Zeitraum und Bild Gbernommenen werden.

Register Mitgeltende Dokumente

In diesem Register werden alle mitgeltenden Dokumente in einer Liste erfasst.
Bel den einzelnen Mal3nahmen wird auf diese Liste verwiesen.

Funktion Unterlage drucken
Die Unterlage fur spétere Arbeiten wird gedruckt.
Funktionsweise und Optionen analog Funktion SiGePlan drucken.

Ordner BauKG-Protokolle [gewahltes Projekt]

Bearbeitung von BauK G-spezifischen Protokollserien analog ABK-DM.
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Dokumente und Protokolle

Dokumente - Allgemeines

Dokumentordner dienen zur Erfassung, Verwaltung und Erstellung von
Dokumenten aller Art: Dazu z8hlen alle Dokumente von externen Anwendungen
(MSWord-Briefe, MS-Excel-Listen, Konstruktionspléne, Terminplane...)
genauso wie interne Dokumente. Das sind E-Mails, Notizen, Aufgaben,
Informationen, Terminvereinbarungen und Protokolle.

ABK -Dokumentenmanagement ist das Werkzeug fur eine ltickenlose
Projektdokumentation:

Alle Dokumente und Protokolleintrdge werden einem Projekt
zugeordnet.

Uber alle Eintrage kann ein Projektfilter gelegt werden, sodass
entweder die Dokumente eines aktuellen Projektes oder aller Projekte
angezeigt werden.

Bei Auswahl eines Projektes werden alle Dokumente und
Protokolleintrdge automati sch innerhal b des gewdahlten Projektes
angelegt, solange bis das Projekt gewechselt wird.

Beliebig viele dieser Dokumentordner kénnen vom ABK-Administrator erstellt
werden. Zusétzlich kdnnen auch Unterordner angeftigt werden. Im Ordner ,Alle
Dokumente und Aktionen* werden alle Eintrage Uber alle Ordner hinweg
angezeigt. Bei der Neuanlage eines Dokumentordners (Funktion Extras/
Systemeinstellungen / Ordner) wird definiert, ob die eindeutige Identifizierung
der Ordnerinhalte Uber einzugebende Namen, oder automatisch erstellter
Nummern erfolgt.

Die vom ABK-System vergebenen Nummern liegen einem Nummernkreis zu
Grunde, der im Katalog Nummernkreise definiert wird. Ein Nummernkreisist
notwendig, um Unterpunkte anzulegen und um Eintrége aus einem anderen
Projekt zu kopieren.

Im Zuge der Erstellung von Ordnern ist auch festzulegen, ob Eintrége einem
Ereignis oder Serien und Ereignissen (Inhaltsart ,, Protokollserien) zugeordnet
werden.

Anmerkung: Bei ,, Protokollserien” ist eine Zuordnung zwingend erforderlich.

Dokumente externer Softwareanwendungen werden entweder im Filesystem in
einem vom Administrator einzugebenden Verzeichnis (Funktion
Extras/Systemeinstellungen/Zugriffspfade) oder in der Datenbank abgel egt.

Siehe dazu das Kapitel Datenbankkonfiguration im ABK-
Administratorhandbuch.

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung Dokumente und Protokolle - 187



Vorlagen

AlsVorlagen dienen alle Dokumente die im Projekt Vorlage gespeichert
wurden. Eine Dokumentvorlage legt die Grundstrukturen eines Dokuments fest
und enthdlt Einstellungen und Eintrége die fur alle Dokumente dieser Art
Giiltigkeit haben. Als Vorlage dient nicht nur ein Brief zur Einhaltung der
»corporate identity” Vorgaben, sondern auch alle Dokumente die mit einem
gewissen Standard versehen sind (Terminpléne, Excel-Listen, ...)

In Vorlagen die auf Microsoft Word und Microsoft Excel beruhen, kénnen mit
ABK-Variablen ausgestattet werden. Eintrdge die in ABK gemacht wurden,
werden so automatisch in das Dokument tibernommen.

Die Werte der Variablen werden aktualisiert
beim Offnen des Dokumentes
beim Drucken des Dokumentes

und bel einer Statusdnderung des Dokumentes auf ,, Gesendet” oder
. Freigabe”.

So wird sichergestellt, dass bereits gesendete oder verdffentlichte Dokumente
nicht mehr geéndert werden.

Im ABK-Verzeichnis , tools* liegt ein Dokument mit allen ABK-Variablen.
Diese Variablen kdnnen dann in jedes beliebige Word-Dokument eingefiigt
werden konnen. Es werden nur jene Inhalte von ABK an Word Ubergeben, die
im Word-Dokument gesetzt sind.

Mit der Funktion ,als VVorlage speichern” wird jedes beliebige Dokument im
Projekt Vorlage in einem zu wéhlenden Ordner abgelegt. Wird ein neues
Dokument in diesem Ordner erstellt, steht diese Vorlage zur Verfiigung. Die
Vorlagen fur neue E-Mails, Dokumente und Posteingange, die z.B. mit Drag &
Drop angelegt werden, kdnnen unter Extras/Optionen voreingestellt werden.

Datentibernahme von E-Mail-Programmen

In ABK erstellte E-Mails werden mit der Funktion ,, Senden” gesendet, waobei
sich das Standard- E-Mailprogramm 6ffnet. Hier kénnen die Eingaben nochmals
Uberpriift werden, bevor das Dokument endgiltig versendet wird.

ABK-Add-In fur Microsoft Outlook

E-Mailsim Ordner ,, Posteingang” oder ,, Gesendete Objekte” von M S-Outlook
kénnen in das ABK-Dokumentenmanagement tibernommen werden. Das ABK -
Add-In fur Microsoft Outlook fuigt ABK-Schaltfléchen in die Symbolleiste der
E-Mail Ordner ein.

E-Mails aus dem Ordner ,, Posteingang* werden mit dem Typ Posteingang in
ABK Ubernommen, optional kénnen auch mehrere Mails markiert und
Ubernommen werden. E-Mails aus dem Ordner , Gesendete Objekte” werden mit
dem Typ Postausgang oder E-Mail Gbernommen.

Mails werden im HTML-Format Gbernommen.
Im Langtext eingebettete Bilder werden in ABK Glbernommen.

Um Speicherplatz im ABK einzusparen, oder falls es Fehler bei der Ubernahme
gibt, kann die Einstellung ,,Im Format nur Text konvertieren* verwendet werden.
Bei Ubernahme im Textformat werden im Langtext eingebettete Bilder in ABK
in die Anlage tibernommen. (Die Datenbank wird sonst zu grof3 und die
Bearbeitung von Dokumenten ist nur sehr langsam moglich.)
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Ordner Typ Dokumente oder Protokollserien

Die Ordner mit Dokumenten und Besprechungen werden vom
ABK-Administrator den Betriebsgegebenheiten entsprechend angepasst, die
Standardinstallation sieht folgenden Aufbau vor:

Ordner ,, Alle Dokumente und Aktionen®: In diesem Ordner werden
die Eintrage aller Dokumentordner angezeigt und bearbeitet.

Aufgaben, dient der internen Kommunikation (fir die Erfassung
interner Aufgaben, Informationen und Terminvereinbarungen)

Kommunikation (fir die Erfassung des gesamten Schriftverkehrs,
von Emails, Briefe und Faxe)

Dokumente fir die Erfassung aller Schriftstiicke ohne
V ersandcharakter

Protokolle fir die Erfassung aller Besprechungsserien,
Besprechungsereignisse, Besprechungspunkte und Prifpunkte

Die Bildschirmmaske ist in folgende Bereiche unterteilt:

Bereich Auswahl Protokollserie:
In Ordnern des Typs Protokollserien wird zuerst eine
Protokollserie gewahlt, deren Eintrége angezeigt werden.

Registerseite Protokollserien: Anzeige und Erfassung von
Serien. Das sind Daten, die fur jede Besprechung (Ereignis)
einer Besprechungsserie gultig sind:

z.B. Die Baubesprechung findet jeden Montag um 11 Uhr statt. Der
Protokollfihrer ist Hans Mdiller, die Teilnehmer sind alle
ausfuihrende Firmen und Planer nach Bedarf...

Registerseite Ereignisse: Anzeige und Erfassung von
Ereigni ssen/Besprechungen

Das sind Daten einer speziellen Besprechung: Montag der
19.08.2002 fand die 5. Baubesprechung statt, folgende Teilnehmer
waren anwesend: Hr. Mller von IB-Bau...

Registerseite Eintrdge: Anzeige und Erfassung der
Protokollpunkte. Dasist die Formulierung eines
Besprechungspunktes in einer Aufgabe (Information oder
Terminvereinbarung): ,, Aufgrund von Material-Liefer problemen wird
die Kaminkopfsanierung im BT 1 erst KW 33 abgeschlossen.”

Filter: Die Anzeige der Daten in der Tabelle wird Uber
folgende Filter gesteuert:

0 Projektfilter: Eswerden alle Eintrége zu der
gewdhlten Einstellung angezeigt.

0 “Suche’-Filter: Eswerden alle Eintrége die dem
Suchkriterium entsprechen angezeigt. Gesucht wird
im Feld Dokumentname, Thema, Sachbearbeiter,
Empfanger, Verteiler, Leistungsgliederung
Werden mehrere Worter eingegeben, werden
Eintrége, die beide Suchkriterien as Inhalt haben
angezeigt (UND-Verknipfung). Werden Begriffein
Anfuhrungszeichen geschrieben, werden Inhalte die
genau diese Zeichenfolge enthalten, gefunden.
Kontaktfilter: Es werden alle Eintrage gezeigt, in
denen einer der gewdahlten Kontakte als Empfanger/
Verteiler oder a's Sachbearbeiter oder als ,,Zusténdig
extern* eingegeben wurden. Mit der Schaltflache|...]
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neben der Filtereingabe kann die Suche auf den
Langtext und in die Anlagentabelle erweitert werden.

o0 Statusfilter: Eswerden alle Eintrége angezeigt, diein
die Auswahl der gewéhiten Gruppe falen: , Alle",
»Nur aktiven Eintrége" sind Eintrdge ohne Status
»Gesperrt”,  Erledigt”, ,, Gesendet” und
»Zurickgestellt”.

0 Terminfilter: Terminfilter existieren wahlweise fur
,Zieltermin', , Terminvereinbarung’,
, Dokumentdatum*, , Letzte Anderung am', , Eingang
am'’ und ein freies Dokument-Datumsfeld (einstellbar
in abkparam.ini).

Es werden alle Eintrége angezeigt, deren
Terminangaben sich innerhalb einer wahlbaren
Anzahl von Tagen (heute, In den néchsten 7 Tagen, in
den néchsten 28 Tagen, in den néchsten 3 Monaten,
In den letzten 7 Tagen, in den letzten 28 Tagen, In
den letzten 3 Monaten, In den letzten 12 Monaten)
befinden oder Dokumente deren Zieltermin bereits
tberfélligist.

o Filter Dokumentart
Aus der Liste der Dokumentarten (Ordner Kataloge,
Organisatorisch, Dokumentarten kann ein Eintrag
gewahlt werden.

Registerseite Eintrage
In dieser Registerseite werden ale Eintr &ge des Ordners angezeigt.

Beim Ordner wird festgelegt, ob Ereignisse zu einem Eintrag zugeordnet werden
konnen. Wenn diese Option beim aktuellen Ordner gewahlt wurde, kann im
oberen Teil ein Ereignis (bei spiel sweise eine Besprechung) gewéhlt werden, zu
dem Erfassungen und Anderungen von Eintragen zugeordnet werden.

Eswird das aktuelle, d.h. zur Datenerfassung getffnete Ereignis angezeigt. Mit
der Schatflache ,, Neues Ereignis beginnen® er¢éffnen Sie ein neues Ereignis fir
eine Protokollierung. Mit der Schaltfléche , Ereignis schlief3en” wird die
Protokollierung deaktiviert. Mit der Schaltfléche , Ereignis 6ffnen” wird ein
bereits angel egtes Ereignis zur Anderung getffnet.

Bei Anderungen von Eintragen in einer Protokollserie muss ein Ereignis zur
Protokollierung gedffnet sein, d.h. das Programm stellt sicher, dass alle Eintrége
einer Besprechung zugeordnet sind.

Die Eintrége sind gefiltert nach Auswahl im Projektfilter, der gewahlten
Besprechungsserie sowie der Eingabe von Suchbegriffen.

Die Tabelle wird erst nach einer Sucheingabe und Betétigung der Schaltfléche
"Suchen" angezeigt. Es kann jedoch das Suchbegriffseingabefeld leer bleiben,
dann werden alle Eintrdge angezeigt. Gesucht wird nach einzugebenden
Zeichenfolgen in der Dokumentennummer, im Bereich Betreff und Thema, in
der Leistungszuordnung, Empfénger/Verteiler und Sachbearbeiter. Weiters kann
Uber den Button ,, Suchoptionen” Uber einen Filter optional auch im Langtext und
in der Anlagentabelle gesucht werden.

Die Vorlagen des aktuellen Ordners werden als Links angezeigt. Mit einem
Klick auf eine Vorlage wird ein neues Dokument aus dieser Vorlage erstellt.
Sind die Angaben Projektname, Ordner und Dokumentname definiert, wird
sofort das Eigenschaftenfenster des neuen Dokuments gedffnet.
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Anmerkung: Bel der Auswahl ,Alle Dokumente und ,Alle" Projekte werden
die Bezeichnungen fiir Kostentréger, Kostenstelle und L eistungszuordnung aus
Performancegriinden ausgebl endet.

Dokumente mit Terminen, diein den néchsten 7 Tagen fallig sind, werden
immer in griner Farbe angezeigt. Dokumente deren Bearbeitungsstatus noch
aktiv ist, deren Zieldatum aber bereits verstrichen ist, werden rot dargestellt.

Funktionen:
Aktion/Befehl Erklarung
Dokument 6ffnen Offnet das gewahlte Dokument

(Eingabetaste, Doppelklick) (Funktion Dokumenteigenschaften)

Einfugen Legt in diesem Ordner ein neues
Dokument an. Dies funktioniert auch tber
die Drag and Drop Funktion.

(Funktion Neues Dokument anlegen)

Loschen Loscht das gewahlte Dokument

Kopieren as... Kopiert das gewéhlte Dokument unter
einem anderen Namen

Umbenennen... Gibt dem Dokument einen anderen
Namen

Als gelesen markieren Andert die Ansicht von Elementen, sodass

die Auswahl noch ungelesener
(unbearbeiteter) Eintrége erleichtert wird.
Gelesene Elemente werden mit einem
offenen Kuvert angezeigt.

Als ungelesen markieren Andert die Ansicht von Elementen.
Ungel esene Elemente werden mit einem
geschlossenen Kuvert und fetter Schrift
dargestellt.

Sichern/Dokument sichern Sichert das gewahlte Dokument

Informationen zu Ereignissen werden
nicht gesichert

Sichern/Alle Dokumente eines Projektes | Sichert alle Dokumente eines Projektes

sichern Alle Dokumente, Serien und Ereignisse

werden gesichert.

Sichern/Protokollserie sichern Sichert alle Eintrége einer Serie:
Informationen zur Serie, Ereignis und
Dokument werden gesichert.

Ruicksichern/Dokument riicksichern Die Sicherung eines Dokumentes wird
rickgesichert.

Beim Riicksichern muss die Option
»Daten auf den aktuellen Benutzer
Ubertragen” deaktiviert sein, um den Stand
der Sicherung zu Gibernehmen. Sonst
werden die Dokumente durch den
aktuellen Benutzer mit dem aktuellen
Datum neu angel egt.

Riicksichern/Alle Dokumente eines Die Sicherung von ,,alen Dokumenten
Projektes riicksichern ... eines Projektes’ wird riickgesichert

Beim Ricksichern muss die Option
»Daten auf den aktuellen Benutzer
Ubertragen” deaktiviert sein, um den Stand
der Sicherung zu tbernehmen. Sonst
werden die Dokumente durch den
aktuellen Benutzer mit dem aktuellen
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Datum neu angel egt.

Ruicksichern/Protokol | serie riicksichern Die Sicherung einer Protokollserie wird
rickgesichert

Beim Riicksichern muss die Option
»Daten auf den aktuellen Benutzer
Ubertragen” deaktiviert sein, um den Stand
der Sicherung zu tbernehmen. Sonst
werden die Dokumente durch den
aktuellen Benutzer mit dem aktuellen
Datum neu angel egt.

AlsVorlage speichern... Speichert das gewéhlte Dokument als
wéhlbare Vorlage fir neu angelegte
Dokumente in diesem Ordner

D.h., das Dokument wird in das Projekt
"Vorlagen" kopiert. Der Dateiname sowie
der Betreff/die Bezeichnung kann bel
diesem Vorgang) gedndert werden.

Dokument 6ffnen Dokumente einer externen
Softwareanwendung werden mit dieser
Funktion direkt getffnet.

Dokument senden V ersanddokumente die noch nicht
versendet wurden werden mit dieser
Funktion direkt versendet, ohne das
Fenster Dokumenteigenschaften aufrufen
ZU miissen.

Als Serien-E-Mail versenden Versand der Dateien als Serien-E-Mail
Uber das Standard-E-Mail-Programm

Dokument drucken Druckt das Dokument und/oder die
zugehorige Dokumenteninformation aus.

Protokoll drucken Eine Dokumentenauswahl kann mit dieser
Funktion in verschiedenen Protokollarten
ausgedruckt werden.

Ereignis zuordnen Bestehenden Dokumenten kann ein
Ereignis zugeordnet werden. Mehrere
markierte Dokumente kdnnen einem
Ereignis zugeordnet werden, wenn die
Dokumente im selben Projekt sind. (Bel
Projektfilter , Alle* wird nur das erste
Dokument dem Ereignis zugeordnet.)

Durch diese Funktion andert sich das
Dokumentdatum auf das Datum des

Ereignisses.
Status &ndern Aktion: Der Bearbeitungsstatus von Aufgaben,
Erledigt Informationen, Terminvereinbarungen
o und Priifpunkten konnen auch auf diesem
,Freigabe Weg auf , Erledigt®, , Freigabe" oder
,Gepriift OK’ »Geprift OK* gesetzt werden.
Autovorschau Dokument Mit dieser Funktion wird der Text der

internen Dokumente in der Tabelle as
Vorschau angezeigt

Langtext anzeigen Mit der Funktion wird der Text des
aktuellen internen Dokumentesim unteren
Bildschirmbereich angezeigt. Sind dem
Eintrag Bilder eines Ereignisses
zugeordnet, werden die Bilder im
Anschluss des Textes eingeblendet.
Ebenso werden Anlagen, wenn
vorhanden, angezeigt.
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Erinnerung Mit dieser Funktion werden alle
Dokumente des Ordnersin einem eigenen
Fenster angezeigt, deren Zieltermin in der
néchsten Zukunft liegt. (Siehe Funktion
Erinnerung)

Unterpunkt anlegen Mit dieser Funktion wird ein Unterpunkt
zu einem Eintrag der aktiven
Aufgabe/Information angelegt. (Siehe
Funktion Neuen Unterpunkt anlegen)

Funktion Eintrag aus Referenzprojekt In einem eigenen Fenster werden Eintrége
kopieren aus einem wéhlbaren Referenzprojekt mit
Langtext angezeigt. Markierte Eintrége
werden in das aktuelle Projekt kopiert.

Suchen/Ersetzen In einem eigenen Fenster kann ein
Suchbegriff und ein Ersatzbegriff
eingetragen werden und mit einer
zusétzlichen Filtermdglichkeit nach z.B.
Dokumentname, Betreff, interne Notiz
etc. die Suche eingeschréankt werden

Dokumenttyp &ndern Mit dieser Funktion kann der Typ eines
Dokuments gedndert werden. Dokumente
des Typs Aufgabe, Information, Prifung
und E-Mail kénnen in einen von diesen 4
Typen umgewandelt werden. Durch diese
Anderung kann sich auch der Status des
Dokuments ebenfalls dndern, danicht alle
Typen die gleiche Status-M6glichkeiten
besitzen.

Registerseite Ereignisse

Das Register Ereignisse kann unter Extras/Systemeinstellungen/Dokumentordner
ein- oder ausgeblendet werden.

Dieser Bereich dient der Erfassung und Darstellung von Ereignissen. Es werden
alle Ereignisse (je nach Filter zu einer Serie und/oder zu einem Projekt) in einer
Tabelle angezeigt.

Im unteren Bildschirmbereich wird die Beschreibung des oben aktuell gewdahlten
Ereignisses angezeigt.

Bei Protokollserien erfolgt die Neuanlage eines Ereignisses Uiber eine
automatische Nummer, sonst muss der Name des Ereignisses eingegeben
werden. Die Teilnehmer und Empfénger/Verteiler werden aus der Protokollserie
Ubernommen und kdnnen hier abgeéndert werden.

Aktion/Befehl Erklarung
Offnen Offnet das gewahlte Ereignis
(Eingabetaste, Doppelklick) (Funktion Eigenschaften Ereignis)
Einfligen Legt in diesem Ordner ein neues Ereignis
an.
Loschen Loscht das gewéhite Ereignis. Diese

Funktion ist nur moglich, wenn noch kein
Eintrag zu diesem Ereignis aufgenommen
wurde.

Kopieren as Kopiert das gewéhlte Ereignis unter einem
anderen Namen

Umbenennen Gibt dem Ereignis einen anderen Namen
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Eigenschaften eines Ereignisses

Das Ereignis hat ein Datum und eine Uhrzeit zur Festlegung wann es
stattgefunden hat. Der Status gibt an, ob Daten zu diesem Ereignis noch
aufgenommen werden (Status ,, In Bearbeitung*), ob Daten zu einem Ereignis
aufgenommen, aber noch nicht ausgegeben werden (Status Entwurf), oder ob
Eintrage fUr die Bearbeitung gesperrt sind (Status ,, Gesperrt*).

Anmerkung: Eintrége zu einem Ereignis mit dem Status Entwurf werden nicht
im Ausdruck Endlosprotokoll berticksichtigt. Ergénzungen zu Ereignissen die
»In Bearbeitung® oder im ,, Entwurf* sind, kénnen gedndert werden.

Im Eigenschaftenfenster gibt es folgende Registerseiten:
Beschreibung: fur die Beschreibung des Ereignisses/ Termins.

Beteiligte: Hier konnen Firmen und Kontaktpersonen aus den Projektbeteiligten
und den Zentralen Adressen ausgewdahlt werden. Je Kontakt wird festgelegt, ob
er Teilnehmer (T), Verteiler (V) des Protokollsist und/oder fir das néchste
Ereignis/Besprechung eingeladen ist (E). Kontakte, die mit einem ,,E*
gekennzeichnet sind, werden beim néchsten Ereignis als Betelligte
aufgenommen.

Die Reihenfolge der Beteiligten wird mit Pfeil hinauf oder Pfeil hinunter
gedndert. Diese Sortierung wird auch im Protokoll angedruckt.

Mit der Funktion AN/CC prifen und ergénzen werden ale Punkte des aktuellen
Bereichs und die zugeordneten An/CC gepriift. Ist ein zugeordneter
Verantwortlicher noch nicht in der beteiligten Liste, wird dieser Kontakt
aufgenommen.

Textabschnitte: Die hier festgel egten Textabschnitte Einleitung, Einladung und
Schlusszeilen kénnen im Protokoll angedruckt werden.

Einladungsschr eiben: Hier kann das Datum und der Durchfiihrungszeitraum
sowie der Inhalt der ndchsten Besprechung festgel egt werden. Wenn das néchste
Ereignis angelegt wird, werden diese Daten als VVorgabewerte tibernommen.

Funktion Drucken: Man kann ein Einladungsschreiben und eine
Anwesenheitdiste ausdrucken. Weiters konnen alle, keine oder mit Favoriten
markierte Bilder gedruckt werden.

Registerseite Protokollserien
Dieser Bereich dient der Erfassung und Darstellung von Protokollserien.

Protokollserien sind projektspezifische Eingaben, sodass zuerst im Projektfilter
ein Projekt gewdahlt werden muss, damit Daten angezeigt werden kénnen.

Eine Protokollserieist die Summe von immer wiederkehrenden Ereignissen, die
vom Programm fortlaufend und ltickenlos Uber die einzelnen Ereignisse
(bei spiel sweise ein Besprechungstermin) erfasst werden.

Diese Registerseite gibt es nur bei Ordnern vom Typ "Protokollserien” (definiert
in Extras/Systemeinstellungen).

Sie sehen eine Tabelle mit alen Protokollserien der im Projektfilter gewahlten
Projekte.

Funktion Neues Dokument anlegen

Mit dieser Funktion wird ein Dokument oder eine Aktion (Aufgabe) angelegt.

In diesem Eingabefenster miissen folgende Angaben gemacht werden:

Option "Aus Vorlage' Bei Auswahl dieser Option wird ein neues
Dokument aufgrund einer V orlage ausgewahlt und
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angelegt.

AlsVorlage kann jedes Dokument dienen, indem
es mit der Funktion ,,Als Vorlage speichern” in das
Projekt "VORLAGEN" abgelegt wird.

Auswahl Vorlage

Ein Auswahifeld mit der Liste aller Vorlagen fur
den aktuellen Ordner.

Option "Datei importieren”

Bei Auswahl dieser Option wird eine externe Datei
in das ABK -System eingefugt.

Option: Als Brief importieren

Nur aktiv, wenn "Datei importieren” gewahlt
wurde.
Ist diese Option aktiviert, werden zu dem zu

importierenden Dokument auch Absender und
Empfénger hinzugeflgt.

Dateiname

Eingabe des Dateinamens der zu importierenden
Datei durch direkten Eintrag des Pfades oder iber
die Schaltflache “ Suchen”.

Gruppe Dokumentnummer

Diefolgenden drei Eingabefelder bestimmen die
eindeutige Dokumentnummer

Ordner

Der aktuelle Dokumentordner wird angezeigt, eine
Anderung ist nur im Ordner "Alle Dokumente und
Aktionen” moglich.

Projektname

Dasim Projektfilter aktivierte Projekt wird
angezeigt, nur bei "Alle Projekte" kann die
Auswahl geéndert werden.

Name/ Nummer

Wurde fir den aktuellen Ordner die
Datenbezeichnung mit Namen definiert, muss hier
der Name eingegeben werden. Als Vorgabewert
wird hier der Name der Vorlage oder des externen
Dokumentes angezeigt.

Die Bezeichnung muss eindeutig sein, hat eine
maximale Lange von 30 Zeichen und darf folgende
Sonderzeichen beinhalten:

G),=L% &, # @+, _, ., Wurdedie
Datenbezei chnung mit automatischen Nummern
gewahlt, wird die néchste Nummer des
Nummernkreises angezeigt. Eine Anderung der
Nummer ist nicht moglich.

Dieses Feld muss je Projekt und Ordner eindeutig
sein.

Gruppe "Zu Ereignis
aufnehmen”

Abhangig von der Inhaltsart des
Dokumentordners, kann der neue Eintrag einer
Serie und einem Ereignis (Inhaltsart Protokoll),
oder nur einem Ereignis (Inhaltsart allgemeine
Dokumente) zugeordnet werden.

Bei Ordnern mit Protokollserien muss der Eintrag
einer Besprechung zugeordnet werden.

Je nach gewéhltem Ordner und Projekt andert sich
die Liste der mdglichen Serien und Ereignisse.

Einen fix eingestellten Wert enthdlt diese Gruppe
dann, wenn im Filter der Protokollserie eine Serie
ausgewahlt wurde und auch schon ein Ereignis
gedffnet wurde.

Option "Zu Ereignis aufnehmen"

Auswahl, ob der neue Eintrag einem Ereignis
(einer Protokollserie) zugeordnet werden soll.

Serie Nur in Ordnern mit Protokollserien.
Auswahl der Protokollserie, zu der der Eintrag
aufgenommen werden soll.

Ereignis Auswahl des Ereignisses, zu dem der Eintrag
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| | aufgenommen werden soll. |

Nach Bestétigung dieses Fensters werden automatisch die
Dokumenteigenschaften des neu angel egten Dokuments angezeigt (siehe
Funktion Dokumentei genschaften).

Funktion Dokumenteigenschaften

Dieses Fenster zeigt alle Eigenschaften eines Dokuments.

Bel internen Dokumenten (E-Mail, Fax-Deckblatt, Kurzbrief, Notiz und
Aktionen) wird dabei auch gleich der Dokumentinhalt zur Bearbeitung
angezeigt. Externe Dokumente (Briefe, Faxe und Dateien) werden anschlief3end
mit der Betétigung der Funktion ,, Dokument 6ffnen oder der Eingabetaste
aufgerufen.

Die Anzeige der Eingabefelder ist vom Dokumenttyp anhéngig.
Folgende Gruppen von Dokumenttypen werden unterschieden:
Versanddokument: Dokumente, die Empfénger und Verteiler haben

Statisches Dokument: Fir die Erfassung von Texten, Gutachten,
Plénen, usw. (Dokumente die keinen Briefcharakter haben).
Unterschieden werden Notizen und alle Dokumente eines
~externen” Datentyps (* .xls, *.pdf, ,,,) die nicht direkt an jemanden
gerichtet sind.

Sammeldokument: Einzeldokumente kdnnen fur den besseren
Uberblick und zur gemeinsamen Ausgabe zu einem
Sammeldokument zusammengefasst werden.

Aktion: Hinter einer Aktion steht entweder eine
Terminvereinbarung, eine Information oder eine Aufgabe. Bei
diesen Dokumenttypen werden Anderungen und Ergéanzungen
mitprotokolliert.

Im Einzelnen gibt es diese Dokumenttypen:

Versanddokumente Fir das Versenden von Information.
(siehe auch Postbuch)
E-Mall Ein E-Mail mit dem Textkorper der Registerseite

»Nachricht* wird erstellt

E-Mails kénnen als Nur-Text-Nachricht erfasst werden,
oder mit HTML-Formatierung. (Einstellung ,, Neue E-Mails
asHTML formatieren und mit Outlook versenden unter
Extras/Optionen)

Im Betreff wird der Projektname beim Versand immer
vorangestellt, um eine Projektzuordnung auch bei
eingehenden E-Mails zu erleichtern.

Faxdeckblatt Ein Faxdeckblatt wird bei der Druckausgabe mit dem
Textkorper der Registerseite ,, Nachricht” generiert.

Kurzbrief Ein Kurzbrief wird bei der Druckausgabe mit dem
Textkorper der Registerseite ,, Nachricht” gefillt.

Brief Ein Microsoft-Word-Dokument wird a's Brief verwendet.
In dem Word-Dokument werden Dokumentkennwerten als
Variablen angefiihrt.

Fax Ein Microsoft-Word-Dokument wird as Fax verwendet. In
dem Word-Dokument werden Dokumentkennwerten als
Variablen angefiihrt.

Statisches Dokument Bei statischen Dokumenten ist die Funktion Senden nicht
vorhanden.
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Notiz Im Bereich Notiz erfolgt die Texteingabe mit Hilfe eines
Richt-Text-Editors.

Datei Alle Dokumente die keinen Briefcharakter haben, also auch
Pléne, Gutachten, Fotos, usw. werden as Typ "Datei"
aufgenommen.

Sammeldokumente Fir die Zusammenfassung mehrerer Schriftstiicke zu einem
Dokument.

Aufgabe Eine Aufgabe, deren Status und Erledigung verfolgt wird

Information Eine Information, die an jemanden gerichtet ist

Terminvereinbarung Terminvereinbarung mit speziellen Terminfeldern

Prifpunkt Eine Aufgabe die geprift werden muss. Ein Prifpunkt hat
bis zur Erledigung andere Statuszuordnungen als eine
Aufgabe.

Das Erfassungsformular fir Dokumente

Abhéngig vom Dokumenttyp der Vorlage werden unterschiedliche
Erfassungsformulare aufgerufen.

Das Formular enthdlt folgende Felder:

Basiserfassung
Dokumentnummer Anzeige im Formularkopf
Ordner+Projekt+Name/Nummer
Dokumenttyp Siehe oben.
Anzeige im Formularkopf
Betreff Einzeilige Eingabe des Kerngedankens.
Status mit Datum Bei Notiz, Datel, Sammeldokument:
Entwurf
Freigabe (Verdffentlichung) mit Datum
Wiedervorlage mit Datum
Bei Versand-Dokument:
Entwurf

Postausgang mit Datum
Gesendet mit Datum

Bel Aufgabe:

(Aktueller Status und Datum wird vom letzten Eintrag
angezeigt.)

Entwurf

Bearbeitung

Rickfrage mit Datum

Kontrollfreigabe mit Datum (zur Kontrolle freigegeben)
Freigabe

Erledigt mit Datum

Bel Information, Terminvereinbarung

Entwurf
Dauer-Info: wird im Endlos- und Ereignisprotokoll
immer gedruckt.

Einmal -Info: wird im Endlos- und Ereignisprotokoll nur
zum Ereignis gedruckt, wo es aufgenommen wurde.
Freigabe mit Datum

Erledigt mit Datum

Bei Prifpunkt

Entwurf
Bearbeitung
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Geprift OK mit Datum
Geprift nicht OK mit Datum

Bei allen Dokumenten

Gesperrt mit Datum
Zuriickgestellt mit Datum

Der Status wird auch farblich dargestellt:

Gelbe Dokumente warten auf die Bearbeitung, griine
Dokumente sind erledigt, rote Dokumente sind nicht
erledigt und missen korrigiert werden, graue Dokumente
sind nicht aktuell, aber auch nicht von Bedeutung.

Keine Farbe: Entwurf

Grau: Gesperrt, Zurlickgestellt

Gelb: Bearbeitung, Ruckfrage, Kontrollfreigabe,
Freigabe, Wiedervorlage, Posteingang

Grin: Dauer-Info, Einmal -Info, Erledigt, Geprift OK,
Freigabe (vertffentlicht) bei NO, DA, SD, Gelesen,

Gesendet

Prioritét Angabe der Prioritét, Auswahl aus dem Katalog
Statusverwaltung

Nur Lesen Option, um Dokument vor Verdnderungen zu schiitzen

Vorgabewert: nicht aktiv

Zidtermin: (Bezeichnung + [ Auswahl eines Meilensteins aus dem Projektzeitplan
Datum) (Leistung mit der Dauer ,,0") oder eines einzugebenden
Datums.

Es kann ein einfacher Text (z.B. ,,Moglichst bald*)
eingegeben werden. Wird ,KW20" eingegeben, wird der
Freitag der Kalenderwoche 20 des aktuellen Datums als
Datum zusétzlich angezeigt. Ein beliebiges Jahr kann
durch den Zusatz “/13* festgelegt werden (, KW20/13").
Bei Auswahl von "(Fixes Datum)" kann ein Datum
eingegeben werden.

Meilenstein Alle Aktionen mit der aktivierten Option Meilenstein
werden fur einen Ausdruck im Meilensteinprotokoll
herangezogen. So kann ein Ubersichtlicher
Projektterminplan ausgegeben werden.

Betreffende Leistung Auswahl einer Leistung aus der Leistungsgliederung
Erhoben von, am Anzeige, Datum und Kurzzeichen bei der Anlage des
Dokumentes

Letzte Anderung von, am Anzeige, Datum und Kurzzeichen bei der letzten
Anderung im Dokument.

Basisinfo nur fiir Brief,
Fax und Datei

Dateityp Typ der Datei (Text und Symbol) (DOC — Word-Datei,
XLS - Excel-Datei, usw.)

Basisinfo nur fir
Versanddokumente und
fur alle Aktionen

An: Liste der Empfénger
Eingabe von Suchnamen mit ,,;* getrennt

Die Eingabe der Kontaktadresse kann direkt oder tber
eine Auswahl aus der Leistungsgliederung, der
Projektbeteiligtenliste, der Benutzerliste und der
zentralen Adressdateien im Fenster Adressenwahl
erfolgen. Beim Verlassen dieses Feldes werden die
Suchnamen geprift und in das Empfanger-/Verteiler-
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Register aufgenommen.

Werden Kontaktadressen aus der zentralen Adressdatei
gewahlt, werden diese Kontakte in die
Projektbeteiligtenliste Ubernommen.

Im Funktionsfenster Adressenwahl kann eine neue
Adresse zu den Projektbeteiligten aufgenommen werden

Eine umfangrei che Suche nach vorhandenen
Kontaktadressen durch alle vorhandenen Kataloge ist
maglich, wenn man in der Auswahl ,, Namen suchen®
wahlt. Im dartiberliegenden Eingabefeld wird der
Suchbegriff eingegeben, mit einem Klick auf die
Schdltflache , Namen suchen” wird die die Suche
gestartet.

Man kann einen Besprechungspunkt einer Gruppe
»ALLE" zuordnen; hierfir wird ,ALLE" in das
Eingabefeld eingetippt. Bei der Versendung des
Protokollswird diese Gruppein die einzelnen
Besprechungsteilnehmer aufgel 0st.

Die Farben zeigen die Quelle des Kontaktes an:

Grin werden die Benutzer dargestellt, Blau Kontakte aus
dem Adressstamm und Rot Kontakte aus den
Projektbeteiligten.

Cc: Liste der Adressen im Verteiler (CarbonCopy =
Durchschlag)
Eingabe wie bei "An:"

Herkunft: Dient zur Erfassung erhaltener Posteingénge, oder zur

Feststellung der Herkunft einer Aktion. (Von wem wurde
der Besprechungspunkt, die Aufgabe angeordnet?)

Register Nachricht / Notiz
/ Aufgabe/ Information /
Prifinhalt (nur bei

E-Mail, Kurzbrief,
Faxdeckblatt, Notiz,
Aufgabe)

Dient der Erfassung einer Nachricht, die abhéngig vom
Dokumenttyp und der VVersandart verwendet wird.

Dokumenttyp Aufgabe und Information: Diese
Registerseite ist aktiv, wenn der Bearbeitungsstatus auf
LEntwurf* gesetzt ist. In diesem Fall kénnen auch
Anderungen im Eintrag vorgenommen werden. Wird der
Status veréndert und z.B. auf Bearbeitung gesetzt, ist bel
jedem weiteren Aufruf der Eintrag vor Verénderungen
geschitzt. Die Aufgabe/l nformation kann nun
fortgeschrieben werden. Fur die Fortschreibung werden
im Antwortformular alle vorhandenen Eintrége angezeigt
und mit der Funktion ,, Ergdnzung anfiigen” werden
Ergénzungseintrag mitprotokolliert. Einschrankungen fr
das Drucken kdnnen ebenfalls getroffen werden: ,,Nur
letzte Erganzung drucken”, , Grafik nicht drucken®. Man
kann auch einen Druck-Platzhalter festlegen, um beim
Ausdruck freie Zeilen nach einem Eintrag auszudrucken.
Das Feld ,,Kostendnderungen® wird in ABK-KM
Ubertragen und das Feld Termindnderungen wird im
SiGe-Plan angezeigt.

Nachricht (KB, FX)
Notiz (Notiz)

Information (Information),
Aufgabe (Aufgabe)

Prifinhalt (Prifpunkt)

Richt-Text-Feld:
je nach Dokumenttyp Fax, Kurzbrief oder E-Mail wird
dieser Text in das entsprechende Formular eingesetzt:

Art Fax: Notiz wird in gewéhlte Faxvorlage
Ubernommen. Art KB: Notiz wird in die gewéhlte
Kurzbriefvorlage tbernommen.

Art EM: Notiz ist der Nachrichteniibermittlungstext
Art Notiz: Notiz ist das Textstiick

Nachricht (EM)

Nur-Text-Mail oder wenn die entsprechende Option in
Extras/Systemeinstellungen gewahlt wurde HTML-Mail.
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Bei allen
Versanddokumenten

Senden

Mit der Funktion wird das Versanddokument im
Postausgang abgelegt, ein E-Mail wird Uiber das
installierte Mail-Programm versendet.

Bei allen E-Mails

Als Serien-E-Mail
versenden

Versendet an jeden AN ein eigenes Mail, in ABK-DM
wird nur ein Mail gespeichert. (Siehe Funktion ,, Serien-
E-Mail versenden)

Bei allen AG, IN, PP, TE,
DA, NO, SD

Als E-Mail senden

Das Dokument wird als E-Mail versendet. Die
Notiz/Aufgabe/l nformation/Prifinhalt wird als Text
Ubernommen und in das installierte Mail-Programm
Uibergeben. Dieser Versand wird nicht im Postausgang
von ABK-DM dokumentiert!

Register
Terminvereinbarung
(nur bei
Terminvereinbarung)

Termin Datum

Eingabe Datum des Termins

Termin Zeit Eingabe Uhrzeit des Termins
Ort Einzeilige Eingabefeld fur die Adresserfassung
Beschreibung Beschreibung des Termins
(Richt-Text-Feld)
Register Finden Dient der Zuordnung von Dokumenteigenschaften, um
das Schriftstiick schnell wiederzufinden zu kénnen.
Thema (Suchbegriffe) Eingabe von Suchbegriffen
Kategorisierung Auswahl aus dem Dokumentartenkatal og
Sachbearbeiter Sachbearbeiter
Vorgabe Benutzer, der das Dokument anlegt
Abteilung Vorgabe: Abteilung des Sachbearbeiters
Papierablage: Auswahl aus dem Ablagekatal og
Original
Kopiel
Kopie 2
Dokumentdatum Freies Eingabefeld fur die Erfassung des
Dokumentdatums.
Eingang am: Freies Eingabefeld fur die Erfassung des Datums flr den

Posteingang.

Erinnerungsdatum

Freies Eingabefeld fur die Erfassung des Datums fir die
Erinnerungsfunktion

Kostenstelle

Auswahlliste aus dem Katalog Projektgliederung
Register Raumliche Gliederung (Kostenstelle)

Anmerkung Kostenstelle

Anmerkung zur Kostenstelle

Kostentrager

Auswahlliste aus dem Katalog Projektgliederung
Register Kostentréger

Anmerkung K ostentrager

Anmerkung zum Kostentrager

Dokument bei Adresse
Anzeigen

Mit einem Button wird ein Fenster getffnet, in dem ein
oder mehrere Projektbeteiligte zugeordnet werden
kdnnen. Das Dokument wird dann beim
Projektbeteiligten mit der Funktion ,, Dokumente zu
dieser Adresse anzeigen® in einer Liste angezeigt.

Register Finden

Dient der Zuordnung von Aufgabenei genschaften
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nur bei Aktion

Kontrolle durch

Auswahl des Mitarbeiters (des Projektbeteiligten) aus der
Projektbeteiligtenliste, der fir die Durchfhrung und
Abnahme der Aktion (Aufgabe, Beschluss)
verantwortlich ist.

Protokollgliederung

Anzeige des Katal oges ,, Protokollgliederung” mit den
Gliederungsthemen (Kapiteln)

Register Aufgabe

Hier wird die Fortschreibung der
Informati on/Aufgabe/Prif punkt vorgenommen.

Beschreibung

Es werden alle Eintrage zu einem Besprechungspunkt
(Beschreibung Ziel und Voraussetzung, alle
Erganzungen und Anderungen) angezeigt.

Bei jeder Ergénzung werden der Sachbearbeiter, das
Datum und die Uhrzeit und die Herkunft angefihrt. (z.B.
Status gedndert...)

Der Sachbearbeiter darf alle Eckdaten eines Eintrages
erneuern, diese Anderung wird aber nicht
mitprotokolliert.

Jeder andere Bearbeiter darf nur den Status éndern.
Anderungen werden mitprotokolliert.

(Rich-Text, Nur Anzeige)

Schaltfléche "Ergéanzung
anfligen”

Offnet neues Eingabefenster fiir die Formulierung eines
Ergénzungseintrages zu einem Besprechungspunkt.

(Funktion Ergénzung anfligen)

Schaltfléache "L etzten
Eintrag korrigieren "

Eintrage von Aktionen (Aufgabe, Information und
Terminvereinbarung) sind vor Verénderungen geschitzt.
Mit dieser Funktion werden Korrekturen vorgenommen.
(Funktion Letzten Eintrag korrigieren)

Kostenénderung
Nur bei AG, IN, PP

Eingabefeld um Kostendnderungen zur Leistung zu
dokumentieren, dieses Feld wird auch in ABK-
Kostenmanager (Ordner K ostentibersicht/Prognose
Schaltfléche Beschreibung, Register Kostenénderung aus
ABK-DM) angezeigt.

Termindnderung
Nur bel AN, IN, PP

Eingabefeld um Terminénderungen zur Leistung zu
dokumentieren, dieses Feld wird auch in ABK-
Projektzeitplan angezeigt.

Nur letzte Ergénzung
drucken

Checkbox —ist diese aktiviert, wird nur die letzte
Erganzung dieses Punktesim Protokoll gedruckt.

Druck-Platzhalter

Mehrere Platzhalteroptionen fur den Ausdruck sind
maglich:

- Leerraum nach Eintrag z.B.: 6cm

- >2S< fir die angegebene Anzahl werden Seiten nach
dem Eintrag freigehalten

- <0S> es wird eine neue Seite nach diesem Eintrag

begonnen

Register Empfanger /
Verteiler

nur fir Versanddokumente
und fir alle Aktionen

Dient zur Festlegung der Empfénger/Verteiler eines
Dokumentes. Die Auswahl kann aus den
Projektbeteiligten, einer Adresskategorie oder der
Leistungsgliederung erfolgen.

Eine Tabelle, pro Zeile:

E/V:

An, CC

Leistungsgliederung

Leistungsnummer die dem Projektbeteiligten zugeordnet
wurde

LG-Bezeichnung

Bezeichnung der zugeordneten L eistung

Suchname

Auswahl aus den Projektbeteiligten oder einer
Adresskategorie
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Anmerkung Freies Eingabefeld fir eine Anmerkung

Bezeichnung

Kontaktperson Auswahl Kontaktperson

Adresse Enthalt die tatsichliche Zieladresse zum Zeitpunkt des
Versands.

Abhéngig vom Dokumenttyp:
E-Mail-Adresse

Fax-Ur.

Postanschrift

(Nur Anzeige)

Register Anlagen Hier werden einem Sammel dokument Einzeldokumente
und jedem anderen Dokumenttyp Anlagen zugeordnet.

Anlagen werden in eéinem Faxdeckblatt, in eéinem
Kurzbrief und in einem Brief as Anlagen angefihrt und
mit der Datei mitgespeichert.

Einzeldokumente sind Bestandteil des ABK-Systems
und werden einem Sammeldokument zugeordnet.

Eingabe der Dokumentnummer durch direkten Eintrag
oder durch Auswahl aus einer Liste oder Uber die
Schaltflache “ Suchen”.

Werden Dokumente mit Anlagen oder Einzeldokumente
in den Anhang eines Dokumentes eingefiigt, werden ale
auch alle Anlagen/Einzeldokumente in das

Sammel dokument Ubernommen.

Die Reihenfolge der angefiihrten
Anlagen/Einzel dokumente kann verandert werden.

Eine Tabelle, pro Zeile:

Einfugen: Einfugen aus ABK-DM: Einfuigen von Dokumenten, die
im ABK Dokumentenmanagement abgelegt sind;
Eingeflgte Dokumente sind im Hauptdokument
eingebettet (eswird eine Kopie des Originals eingefligt).
Links sieht man den Projektbaum, rechts werden die
zugehdrigen Dokumente des jeweiligen Projektesin
einer Tabelle angezeigt. Wechselt man im Projektbaum
auf Projekte werden alle Dokumente aler Projekte zur
Auswahl angeboten.

Einfugen von Festplatte: Zum Einfiigen von
Dokumenten, die nicht im ABK-DM
Dokumentenmanagement abgelegt sind. Eingeflgte
Dokumente sind im Hauptdokument eingebettet (eswird
eine Kopie des Original s eingefligt)

Einfugen der Anlagen eines Beleges aus ABK-KM:
Einfligen von Dokumenten zu einem Beleg aus dem
ABK-KM Projektkostenmanager

Einfligen aus ABK-DM als Verkniipfung: analog zu
Einfugen aus ABK-DM, das Dokument wird aber nicht
kopiert und eingefiigt, sondern mit dem Origina
verknlpft.

Einfligen von Festplatte al's VVerkniipfung: analog zu
Einfugen von Festplatte, das Dokument wird aber nicht
kopiert und eingefiigt, sondern mit dem Origina
verknlpft.

AlsVerknipfung [ 1Anlage-Dokument wird im Hauptdokument
eingebettet, d.h. der Dokumentstand beim Aufnehmen
as Anlage wird gespeichert.

[X] Anlage-Dokument wird nicht eingebettet, sondern
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bei jedem Zugriff (Versand oder Druck) direkt von der
ABK-Dokumentablage verwendet.

Dokumente kénnen nur bei Aktionen (Aufgaben,
Informationen und Terminvereinbarungen) as
Verknipfung angefligt werden.

Falls die Anlage ein internes Dokument ist (eine Notiz,
ein E-Mail, eine Aufgabe, eine Information...), dann
wird beim Versand oder Druck automatisch eine PDF-
Datei erstellt.

Vorgabe:

Versanddokument nicht aktiv

Aktion aktiv

Anhang kopiereninein

Die Anlage eines Dokumentes wird in ein anderes

anderes Dokument Dokument kopiert oder verschoben

Anhang verschieben in ein

anderes Dokument

Dateiname Dateiname (ohne Pfad)
z.B. "druck.pdf"
Diese Datei wird abgelegt auf der Festplatte unter dem
eingestellten Datenpfad. Im entsprechenden
Dokumentordner wird ein Ordner fir die Anlagen des
Dokuments erstellt. Name des Ordners:
»Dokumentname.attachments®. In diesem Ordner werden
alle Anlagen des Dokuments abgelegt, wenn nicht ,, Als
Verknipfung* gewahlt wurde.

Dokumentnummer Dokumentnummer ABK-Dokument
Bei Anlage/Einzeldokument aus ABK-Dokumentablage

Betreff Betreff zum Zeitpunkt des Verkniipfens/Einbettens
Bei Anlage/Einzeldokument aus ABK-Dokumentablage

Betreffende Leistung Leistung zum Zeitpunkt des Verkniipfens/Einbettens
Bei Anlage/Einzeldokument aus ABK-Dokumentablage

Anmerkung Anmerkung zur Anlage oder Einzeldokument

Letztes Bearbeitungsdatum | Bearbeitungsdatum zum Zeitpunkt des
Verknupfens/Einbettens

Register Bilder (Nur wenn das Dokument einem Ereignis zugeordnet ist)

Hier konnen Bilder, die beim Ereignis aufgenommen
wurden, dem Dokument zugeordnet werden. Im
Protokollausdruck wird das Bild im Anschluss
angedruckt.

Im Registertitel wird die Anzahl der zugeordneten Bilder
angezeigt. In der Tabelle wird in der Spalte , Anlagen
und Bilder* gekennzeichnet, wenn einem Eintrag Bilder
zugeordnet sind.

Register Interne Notiz

Notizfeld

Notizfeld (Rich-Text) fir eine Interne Notiz des
Sachbearbeiters

Beschreibung der zusétzlichen Spalten:

Spalte Erklérung

Anlage Eine Buroklammer kennzeichnet Dokumente mit
Anlagen

Gelesen Dokumente die vom angemeldeten Benutzer bereits
gedffnet wurden werden mit einem offenen Kuvert
dargestellt, sonst ist das Kuvert geschlossen.

Erw. Dateityp der externen Datei
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Mit Doppelklick auf dieses Feld wird das externe
Dokument direkt getffnet.

DT

Kennzeichen fir den Dokumenttyp

DA: Datei, NO: Notiz, EM: E-Mail, KB: Kurzbrief,
BR: Brief, FD: Faxdeckblatt, FX: Fax, TE:
Terminvereinbarung, PE: Posteingang, PA:
Postausgang, SD: Sammeldokument;

Mit einem ,,L“ werden Dokumente gekennzeichnet,
die auf der Festplatte nicht mehr vorhanden sind.

Funktionen:

Aktion/Befehl

Erklérung

Speichern und Schlief3en

Speichert die eingegebenen Daten und schliefdt das
Fenster

Informationen und
Terminvereinbarungen

Speichern Speichert die eingegebenen Daten ohne das Fenster zu
schlief3en.

Abbrechen Schlief3t das Fenster ohne die Daten zu Speichern

Senden Versendet das Dokument.

(Nur bei noch nicht Diese Aktion verandert den Status der

versendeten Dokumentbearbeitung von "Entwurf" auf "Postausgang”.

V ersanddokumenten)

Senden Eswird ein E-Mail mit dem Text der Aufgabe/

bei Aufgaben: Information / Terminvereinbarung erstellt.

Diese Funktion ndert nicht den Bearbeitungsstatus. In
der Notiz des Dokumentes wird eingetragen, wann die
Nachricht versendet wurde.

Als Serien-E-Mail

Generiert eine Serien-E-Mail im installierten Standard-E-

versenden Mail Programm (Jeder Empfanger enthélt ein eigenes
Mail)
Drucken Das gedffnete Dokument wird gedruckt.

Es kann zwischen 2 verschiedenen Druckformaten
gewahit werden:

Dokument: Druckt das Dokument, der Inhalt der Register
Nachricht/Notiz/Aufgabe/Information

Dokumentinfo: Druckt ale Dokumenteigenschaften,
Notizen, Nachrichten

Offnet externe Softwareanwendung und 6ffnet den
Druckdialog.

Voriger Eintrag

Wechselt zu vorigem Dokument

Né&chster Eintrag

Wechselt zu néchstem Dokument

Funktion Ergéanzung anftigen

Mit dieser Funktion kénnen Ergénzungen zu bestehenden Aktionen (Aufgabe,
Terminvereinbarung, Information und Priifpunkt) vorgenommen werden.
Nachdem die Aktion zum ersten Ma aufgenommen wurde, werden bestehende
Eintrdge mit Datum und Uhrzeit der Eintragung, mit dem Namenskirzel des
Bearbeiters, der Herkunft, und dem damalig aktuellen Bearbeitungsstatus
angefhrt. Diese Daten sind nachtraglich nicht mehr énderbar.

Mit Betétigung der Schaltfléache ,, Erganzung anfligen” 6ffnet sich ein weiteres
Fenster, wo die Fortschreibung oder Beantwortung der Aktion aufgenommen

wird.

Neben der textlichen Erganzung kann die Herkunft erfasst werden, der Status
abgeéndert und ein neuer Zieltermin festgelegt werden.
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Funktion Erganzung korrigieren

Mit dieser Funktion werden Eintrége von Aktionen (Aufgabe und
Terminvereinbarung und Information) geéndert. Alle Eintrége und Ergénzungen
von Aktionen sind vor Anderungen geschiitzt. Mit dieser Funktion werden
Korrekturen im letzten Eintrag vorgenommen.

Funktion Eigenschaften Ereignis

Hier kdnnen Eigenschaften zu einem Ereignis erfasst und verwaltet werden.

Das Register Ereignisse kann unter Extras/Systemeinstellungen/Dokumentordner
ein- oder ausgeblendet werden.

Abhéngig vom Ordnertyp kdnnen Dokumente zu einem Ereignis erfasst werden
(Ordnertyp Dokumente), oder miissen Dokumente einem Ereignis zugeordnet
werden (Ordnertyp Protokollserien).

Ordnertyp Dokumente und Aktionen:

Zidl ist es, Dokumente unterschiedlichen Formats einem Ereignis wie einem
Meeting, einem Telefonat oder einem Themenkreis zuweisen zu kénnen. So
kénnen Schriftstiicke, die fir dieses Ereignis erstellt wurden
(Présentationsunterlagen), genauso wie Dokumente die aus diesem Ereignis
resultieren (Stellungnahmen, Aufgaben, Anweisungen...), zusammengehalten
werden.

Ordnertyp Protokollserien:

Zidl i, ale Eintrége einem bestimmten Ereignis, namlich einem
Besprechungstermin aus einer Protokollserie, zuzuordnen. Jeder Eintrag
entspricht einem Besprechungspunkt oder einer Ergénzung zu einem
vorhandenen Besprechungspunkt.

Alle Eintrage zu einem Besprechungstermin kdnnen al's Besprechungsprotokoll
ausgegeben werden. Die Methode der fortlaufenden Protokollftihrung wird
ebenfalls unterstiitzt: Besprechungspunkte bleiben so lange im Protokoll, bis
deren Bearbeitungsstatus auf ,,Erledigt” oder ,, Gepriift OK* gesetzt wurde.
Ereignisse im Ordnertyp Protokollserie missen einer Protokollserie zugeordnet
werden.

Name Bezeichnung des Ereignisses

Beginn: Datum Uhrzeit
Ende: Datum Uhrzeit

Bei Ereignissen zu einer Protokollserie werden die
Eintrége aus den Eigenschaften der Protokollserie
tbernommen und kénnen dann ergénzt oder gedndert
werden.

Mit der Funktion Drucken wird ein Protokoll mit den
Inhalten des Ereignisses ausgegeben.

Register Basisinfo Ort, Protokollfuhrer und Protokollverfasser kdnnen hier
festgelegt werden.

Register Beschreibung Notizfeld zur Beschreibung des Ereignisses.

Bei Ereignissen zu einer Protokollserie werden die
Eintrage aus den Eigenschaften der Protokollserie
tbernommen und kénnen dann ergénzt oder gedndert
werden

Register Beteiligte Definition der Teilnehmer, Verteiler sowie der fur die
néchste Besprechung eingel adenen Personen aus den
Projektbeteiligten oder den Zentralen Adressen.

Die Reihenfolge der Teillnehmer kann mit [Pfeil hinauf]
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und [Pfeil hinunter] gedndert werden.

Eine ausgewéhlte Adresse kann as,, T — Teilnehmer* und
»V —Verteiler" gekennzeichnet werden. Wird das
Protokoll per Mail versendet, wird die Adresse
entsprechend in AN: oder CC: Ubernommen. Mit , E-
Einladung* wird festgelegt, ob der Beteiligte auch ein
Einladungsschreiben fir die néchste Besprechung erhélt.

Alle Betelligten, die mit ,, E — Einladung” gekennzeichnet
sind, werden beim néchsten Ereignis als Voreinstellung
als Teilnehmer angelegt.

Mit der Funktion AN/CC prifen und erganzen werden
alle Punkte des aktuellen Bereichs und die zugeordneten
An/CC geprift. Ist ein zugeordneter Verantwortlicher
noch nicht in der beteiligten Liste, wird dieser Kontakt
aufgenommen.

Register Textabschnitte

Hier werden Textabschnitte eingegeben, die nur fir das
aktuelle Ereignis gultig sind:

Einleitung: Wird vor allen Besprechungspunkten
ausgegeben.

Einladung: Wird nach den Besprechungspunkten aber vor
den Schlusszeilen ausgegeben.

Schlusszeilen. Wird am Ende dler Eintrége angedruckt.

Bel einem neuen Ereignis werden die Werte des
vorangegangen Ereignisses tibernommen.

Register
Einladungsschreiben

Hier wird der Durchftihrungszeitraum fur die ndchste
Besprechung festgelegt und ein Einladungsschreiben in
einem Eingabefeld formuliert. Dieses
Einladungsschreiben kann gedruckt werden, oder direkt
im Anschluss an das Besprechungsprotokol | ausgegeben
werden.

Register Bilder

Hier werden Bilder zu einem Ereignis aufgenommen. Im
oberen Bereich sieht man die Liste der Bilder, im unteren
Bereich wird das aktuelle Bild angezeigt. Die Formate
jpg, png und gif werden unterstiitzt.

Die Bilder werden automatisch auf 64KB (geeignet fir
Ausdruck auf A4) verkleinert.
Eintrdge zu dem Ereignis kdnnen mit diesen Bildern

verlinkt werden. Bilder werden im Ausdruck nach dem
Text des Eintrages gedruckt.

Mit der Funktion ,, Drucken® kénnen alle Eingaben al's Druckoptionen gewahlt

werden.

Funktion Eigenschaften Protokollserie

Hier kdnnen Eigenschaften zu einer Protokollserie erfasst und verwaltet werden.
Die Eckdaten dienen bel einer Protokollserie als Vorauswahl fir die eéinzelnen

Ereignisse dieser Serie:

Spalte

Erklérung

Funktion Drucken

Mit der Funktion Drucken wird ein Protokoll mit den
Inhalten der Serie ausgegeben.

Im unteren Bereich werden Eckdaten beziiglich Beschreibung des Themas oder
Ziels, Standardteilnehmer und Standardverteiler in Registerseiten aufgenommen.
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Register Beschreibung | Notizfeld zur Beschreibung des Themas oder des

Besprechungsziels.
Register Definition von Kapiteln mit Nummer und Bezeichnung.
Protokollgliederung Einzelne Eintrage (Besprechungspunkte) werden diesen
Kapiteln zugeordnet.

Mit der Funktion Protokollgliederung aus einer
Protokollserie Ubernehmen kann die Gliederung einer
bestehenden Serie libernommen werden.

Funktion Dokument drucken

Mit dieser Funktion werden ein Dokument und/oder die Dokumenteckdaten

ausgegeben.

Im Dialogfenster kdnnen folgende Druckoptionen gewahlt werden:
Dokument Das aktuelle Dokument wird gedruckt.
Dokumentinfo Eigenschaften und Eckdaten eines Dokumentes

werden gedruckt.
Basis Eckdaten des Basiseingabeformulars werden
ausgegeben
Finden Eckdaten der jewelligen Registerseiten des
Empfénger/Verteiler aktuellen Dokumentes werden ausgegeben
Anlagen
Notiz
Dokument und Dokumentinfo Die Dokumenteninformation wird im Anschluss
auf einer Seite drucken des Dokumentes ausgegeben.
Standardkopf/-ful3in ABK - Mit dieser Option werden der Standardkopf und
Druckformularen drucken der Standardfuf3 angedruckt.
Als Seriendruck starten Das Dokument wird als Seriendokument gedruckt,
dabei wird das Dokument je Empfénger
ausgegeben.

Seitenansicht:

Bei internen Dokumenten ist die Seitenansicht eine Vorschau des Ausdrucks am
Bildschirm mit wahlbarer Ansichtsgrofie, direkter Seitenaufruf und Weitergabe
auf den gewiinschten Drucker. Bei einem Dokument einer externen Anwendung
wird fir die Seitenansicht das Dokument mit der Softwareanwendung getffnet.

Drucken:

Bel internen Dokumenten wird das Dokument direkt auf einen wahlbaren
Drucker ausgegeben, bei eéinem Dokument einer externen Anwendung wird das
Dokument mit der Softwareanwendung getffnet und ausgedruckt.

Etiketten und Serienbriefe drucken

(Mit der Standardinstallation von ABK werden die Vorlagen ,, Serienbrief* im
Ordner Kommunikation und ,, Etiketten” im Ordner Dokumente ausgeliefert.)

Adressetiketten und Serienbriefe werden mit der Druckroutine von MS-Word in
Verbindung mit den ABK-Adressen erstellt.

Schritt 1: Das Hauptdokument ,, Etiketten* aus Vorlage im Ordner Dokumente
oder das Hauptdokument ,, Serienbrief* aus Vorlage im Ordner Kommunikation
wéhlen.

Schritt 2: Offnen Sie die entsprechende ABK Datenquelle
ABK spezifische Datenquelle:
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Adresstypen Datenquelle
Projektbeteiligte abkvamdb Tabelle VAPRZA
Kontakte der abkvamdb Tabelle VAPRZAK
Projektbeteiligten
Adressen abkzamdb Tabelle ZAA
Kontakte der Adresse abkza.mdb Tabelle ZAK
Benutzer abkvamdb Tabelle VABEARB

Mehr Uber die Erstellung von Etiketten und Serienbriefen finden Siein der
Microsoft Word-Hilfe.

Funktion Protokoll drucken

Mit dieser Funktion wird ein Protokoll oder eine Liste ausgewdahlter Eintrdge
ausgegeben. Als Datenbasis dienen alle Daten die in der Tabelle angezeigt
werden. Alle Filtereinstellungen in der Tabelle (Projektfilter, Kontaktfilter,
Statusfilter und Suchfilter) werden bei der Auswertung berticksichtigt.

Nachfolgende Beschreibungen gelten unabhéngig von Filtereinstellungen:
Es werden folgende Arten von Protokollen/Listen unterschieden:

Endlosprotokoll:

Ein Endlosprotokoll beinhaltet alle Eintrage, die innerhalb einer bestimmten
Protokollserie aufgenommen wurden, und deren Status nicht ,, Zurtickgestel It*
oder ,, Gesperrt" ist.

Eintrdge mit dem Status ,, Erledigt oder , Geprift OK* werden nur in jenem
Ausdruck angezeigt, dass zwischen dem Datum der Erledigung und des Datums
des néchsten Ereignisses liegt.

Ereignisprotokoll:

Ein Ereignisprotokoll beinhaltet alle Eintrége die zu einem bestimmten Ereignis
aufgenommen wurden. Es werden al jene Eintrége angedruckt, die zu diesem
Ereignis angelegt wurden oder die mit Ergdnzungen bei diesem Ereignis
weitergeschrieben wurden.

Liste aller Eintrage:
Eine Liste aller Dokumente (interne Dokumente wie Aufgaben, Informationen
und Terminvereinbarungen genauso wie externe Dokumente) wird ausgegeben.

Meilensteinprotokoll:
Ein Protokoll aller Eintrage die als Meilensteine gekennzeichnet sind wird
ausgegeben.

Protokolltypen mit zugehdrigen Ausgabeeinstellungen werden unter einer
Bezeichnung gespeichert und stehen auch fur andere Datenbestéande zur

Verfligung.
Druckoptionen:
Bezeichnung Erklérung
Druckbereich
Deckblatt Ein Deckblatt wird gedruckt.
Formular fur Deckblatt Das Druckformular fur das Deckblatt wird in einer

Auswahlliste ausgewahlt.

Beschreibung des Ereignisses | Der beim Ereignis eingegebene Text im Register
Beschreibung wird gedruckt.

Textabschnitt Einleitung Der beim Ereignis eingegebene Text im Register
drucken Textabschnitt Bereich Einleitung wird gedruckt.
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Textabschnitt Einladung
drucken

Der beim Ereignis eingegebene Text im Register
Textabschnitt Bereich Einladung wird gedruckt.

Textabschnitt Schlusszeilen

drucken

Der beim Ereignis eingegebene Text im Register
Textabschnitt Bereich Schlusszeilen wird gedruckt.

Kopf-Fulizeile auf der ersten

Seite nicht drucken

Standard-K opf-Ful3zeile wird auf der ersten Seite
nicht gedruckt.

Bericht je Beteiligten erstellen

Das Protokoll wird je Beteiligten zusammengestel It
und beinhaltet alle Eintrége die an ALLE gehen, ale
Eintrage, bei denen weder AN noch CC ausgefullt ist,
alle Eintrége wo ein entsprechender Beteiligter im AN
oder CC angefihrt ist.

Aktiviert man die Funktion, erstellt das Programm —
ohne Unterlass —fir jede vorkommende

Firma/K ontaktperson je einen Ausdruck.

Einladungsschreiben drucken

Zusétzlich zum Protokoll wird das
Einladungsschreiben fir die néchste Besprechung
ausgedruckt.

Anwesenheitdiste drucken

Zusétzlich zum Protokoll wird die leere
Anwesenheitdliste fur die ndchste Besprechung
ausgedruckt.

Beim E-Mail-Versand
Anlagen mitsenden

Beim Versand des Protokolls werden die Anlagen der
Eintrdge mitgesendet. Vor dem Druck werden in
einem eigenen Fenster alle Anlagen aufgelistet und
kodnnen hier nochmals abgewahlt werden.

Datenbereich

Kapitel In einer Auswahlliste kann eine
Kapitelzusammenstel lung gewahit werden.

Beteiligte In einer Auswahlliste kdnnen jene Beteiligte gewahit

werden, die bei der Zusammenstellung der
Besprechungspunkte berticksichtigt werden.

Leistungsgliederung

In einer Auswahlliste kbnnen jene Leistungen gewahit
werden, die bei der Zusammenstellung der
Besprechungspunkte berticksichtigt werden.

Status der Eintrége

In einer Auswahlliste werden entweder , Alle", ,,Nur
offene Punkte" (nicht Erledigt, nicht Gesperrt, nicht
Zurickgestellt) oder , Nur offene Punkte ohne Status
Entwurf* (nicht Entwurf, nicht Erledigt, nicht
Gesperrt, nicht Zuriickgestellt) gewdhlt.

Darstellung Bericht

Format Teilnehmerliste

Matrix oder Liste

Diese Option ist nur bei Endlos- und
Ereignisprotokollen aktiv.

Format Teilnehmer:
Teilnehmer ohne Titel
drucken

Teilnehmer wird ohne Titel gedruckt

Teilnehmer Anmerkung
drucken

Bei Beteiligten gibt es eine Anmerkung die
angedruckt werden kann.

Sortierung der
Tellnehmerliste

In einer Auswahlliste kann die Sortierung der
Teilnehmerliste festgel egt werden:

Wie die Sortierung in der Liste der
Beteiligten im Ereignis

L eistungsnummer
Anmerkung beim Beteiligten

Diese Option ist nur bel Endlos- und
Ereignisprotokollen aktiv.

Gliederung

In einer Auswahlliste kann die Gliederung des
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Berichts festgelegt werden:
Keine
Nach Kapitel

Nach Projekt (nur bei Protokoll Liste alle
Eintrége)

Jedes Kapitel auf einer
eigenen Seite drucken.

Nach jedem Kapitel wird ein Seitenumbruch gesetzt.

Sortierung der Eintrége

In einer Auswahlliste kann die Sortierung der Eintrége
festgelegt werden:

L eistungsnummer
Beteiligte (AN: und CC:)
Zieltermin

Dokumentnummer

Anzahl der freien Zeilen nach
einem Eintrag

Festlegung der Anzahl der freien Zeilen im Ausdruck
nach jedem Besprechungspunk.

Dar stellung Eintrége

Format Beteiligte

In einer Auswahlliste kann das Format der Beteiligten
(AN: und CC:) festgelegt werden:

Suchname Firma

Suchname Firma (K ontaktperson)
Suchname Kontaktperson
Kurzzeichen Kontaktperson
Leistungsgliederung

Name Firma (K ontaktperson)
Eswird der Name der Firma und die
Kontaktperson in Klammer gedruckt.

Name Firma K ontaktperson
Eswird nur die Kontaktperson gedruckt.
Wenn kein Kontakt gewahlt, wird der Name
der Firma ausgegeben.

Format Nummer

Darstellung der Nummer mit der Seriennummer davor
oder ausschliefdich die Dokumentnummer

Langtext History

In einer Auswahlliste kann das Format der Langtexte
gewahlt werden:

Drucken wie bei Punkten/Erganzungen
angegeben

Nur letzte Ergénzung drucken

Original plus die letzten 3 Ergénzungen
drucken

Original plus die letzte Erganzung drucken
Immer drucken
Niedrucken

Langtext der letzten

Langtexte die zu dem zu druckenden Ereignis

Besprechung fett drucken aufgenommen wurden, werden mit fetter Schrift
dargestellt.

Erledigte Punkte griin Langtexte, die bereits erledigt wurden, werden griin

drucken gedruckt.

Alte Eintrage in Grau und mit
kleiner Schrift drucken

Langtexte, die zu friiheren Ereignissen aufgenommen
wurden as das, welches gedruckt wird, werden in
grauer Schrift und kleiner dargestellt.

Statuszeile drucken

Die Zeilen mit den Informationen wann (Datum und
Ereignis) und wer die letzte Anderung (mit
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Statusénderung) gemacht hat wird gedruckt.

Datum

In einer Auswahlliste kann das Datum der Eintrége
(Besprechungspunkte) gewahlt werden:

Kein Datum

Datum angelegt am:
Dokumentdatum
Ereignisdatum

Kostenstelle/K ostentréger Kostenstelle und K ostentrager werden inklusive
drucken

eventueller Anmerkungen angedruckt

Bilder drucken

Angehéngte Bilder werden angedruckt

Anlagen anfihren

Anlagen, die beim Eintrag angehéngt sind, werden mit
der Bezeichnung angedruckt.

Interne Notiz drucken Notiz der Eintrage wird gedruckt
Beteiligte bei erledigten Bei erledigten Eintrdgen werden AN: und CC: nicht
Punkten nicht drucken gedruckt

Mit der Funktion AN/CC priifen und ergénzen werden alle Punkte des aktuellen
Bereichs und die zugeordneten An/CC gepriift. Ist ein zugeordneter
Verantwortlicher noch nicht in der beteiligten Liste, wird dieser Kontakt

aufgenommen.

Funktion Markierte Zeilen Eigenschaften

Mit dieser Funktion kénnen fir mehrere Dokumente gleichzeitig folgende
Eigenschaften gedndert werden.

Betreff,

Zieltermin

Dokumentart

Papierablage Origina, Kopie 1, Kopie 2
Dokumentdatum

Datum Eingang am:

Sachbesarbeiter

Abteilung

Protokollgliederung: kann nur aktiviert werden, wenn der
Name der Serie gleich ist. (Aus dem Projekt VVorlagen kann die
Projektgliederung der Serie BAU in das Projekt NEUES AKH
in die Serie BAU Ubernommen werden)

Leistung

Status

An/Cc:

Kostenstelle

Kostentréger

Dokument bel Adresse zeigen
Alle Freie Felder
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Funktion Serien-E-Mail versenden

Mit dieser Funktion wird ein E-Mail ds , Serien-E-Mail versendet”. Das
bedeutet, dass fur jeden ,,AN“ ein eigenes E-Mail generiert wird. Im Outlook
werden daher so viele E-Mails versendet, wie es ANs gibt. In ABK sind die
Daten jedoch nur einmal abgel egt.

Funktion Autovorschau

Mit dieser Funktion wird der Text der internen Dokumente in der Tabelle als
Vorschau angezeigt.

Funktion Erinnerung

Mit dieser Funktion werden alle Dokumente des Ordners in einem eigenen
Fenster angezeigt, deren Zieltermin in der ndchsten Zukunft liegt.

Im oberen Bereich des Fenstersist die Liste aller Eintrage, im unteren Berech
sieht man eine Langtextvorschau des aktuellen Eintrags.

Mit 2 Optionen wird die Liste der Eintrége auf jene Dokumente eingeschréankt,
die fur den aktuellen Benutzer as Sachbearbeiter oder als Empfénger relevant
sind. Die angezeigten Dokumente kénnen direkt aus diesem Fenster gedffnet und
bearbeitet werden. Beim Schlief3en kehrt man zum Erinnerungsfenster zurtick.

In diesem Fenster kann die automatische Anzeige ausgeschaltet werden.

Mit dem ersten Klick in einen Ordner des Dokumentenmanagements an einem
Kalendertag wird das Erinnerungsfenster automatisch gedffnet.

Im MenU Extras Optionen kénnen Einstellungen fur diese Funktion
vorgenommen werden. Die automatische Erinnerung wird hier ein- bzw.
ausgeschalten, die Anzahl der Tage vor Ablauf des Zieltermins kann ausgewahlt
werden.

Funktion Neuen Unterpunkt anlegen

Mit dieser Funktion wird ein Unterpunkt zu einem Eintrag angelegt. Dieser
Unterpunkt ist dem aktuellen Eintrag zugeordnet. Hauptpunkt und zugehdrige
Unterpunkte werden im Ausdruck als zusammengehdrige Einheit dargestellt,
wodurch die Zusammengehdrigkeit des Inhalts zum Ausdruck gebracht wird.
Fir den Unterpunkt werden die Leistung, die Protokollgliederung und die
Dokumentart al's Voreinstellung vom Hauptpunkt tibernommen. Im Ubrigen sind
die Unterpunkte aber ganz normale Punkte. Unterpunkte werden nach der
Dokumentnummer sortiert angedruckt. Die Dokumentnummer ist die Nummer
des Hauptpunktes und eine fortlaufende Nummer fiir den Unterpunkt. Beide
Zahlen werden mit ,,.* getrennt. (Diese Funktion ist nur in Dokumentordnern
aktiv, wo ein automatischer Nummernkreis fir die Erstellung von
Dokumentnummern definiert ist.)

Funktion Eintrag aus Referenzprojekt kopieren

Mit dieser Funktion werden alle Dokumente eines zu wéhlenden Projektesin
einer Liste angezeigt. Der Langtext des aktuellen Eintrags ist im unteren
Fensterbereich eingeblendet. Es kann nach Eintrége mithilfe des Suchfelds
gesucht werden, die Spaltenfilter schrénken die Liste nach Ordner, Serie und
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Ereignis ein. Markierte Eintrége werden in das aktuelle
Projekt/Ordner/Serie/Ereignis tbernommen.

Ordner Alle Dokumente und Aktionen

(Dieser Order kann je nach Installation auch anders benannt werden.)

Dieser Ordner dient der Ubersicht und der Verfolgung aller Aktionen und
Dokumente.

Durch diese Zusammenschau werden umfangreiche Auswertungen bereits am
Bildschirm ermdglicht.

Unterschiedliche Darstellungen ermdglichen die Auswertung von
Terminvereinbarung, faligen Aufgaben, anstehenden L 6sungen und anderer
wichtiger Information.

Jeder Eintrag, egal in welchem Dokumente- oder Besprechungsordner er
aufgenommen wird, wird in diesem Ordner angezeigt.

Alle Funktionen firr die Neuerfassung von Dokumenten und deren Anderung
sind wie in den anderen Ordnern méglich.

Zusétzlich zu den anderen Ordnern jedoch wird in den Tabellen die Spalte
"Ordner" angezeigt, und bei alen Neu-Anlagen von Dokumenten muss ein
Ordner zur Zuordnung gewahlt werden.

Fur die Beschreibung der Funktionen siehe " Ordner
Dokumente/Protokollserien”.

Ordner Aufgaben

(Dieser Order kann je nach Installation auch anders benannt werden.)

Dieser Ordner dient der internen Kommunikation. Benutzer (Interne
Projektbeteiligte) tauschen projektrelevante Mitteilungen und Bemerkungen tiber
Aufgaben, Terminvereinbarungen und I nformationen aus.

Ordner Kommunikation

(Dieser Order kann je nach Installation auch anders benannt werden.)

In diesem Ordner werden ale Dokumente, Briefe, E-Mails und Aufgaben
erfasst, die nicht zu Protokollserien gehoren. E-Mails kdnnen tiber die
Statusauswahl ,, Postausgang* z.B. im Sekretariat noch tberarbeitet und
anschlief3end ,,im Namen von“ versendet werden.

Ordner Dokumente

(Dieser Order kann je nach Installation auch anders benannt werden.)

In diesem Ordner werden alle statischen Dokumente wie Beschreibungen,
Listen, Konstruktionspléne, Zeitplane L eistungsverzeichnisse und Notizen
erfasst.

Ordner Protokolle

(Dieser Order kann je nach Installation auch anders benannt werden.)
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Dieser Ordner ist das Kernstiick des ABK -Besprechungsmanagements, das
wesentliche Unterstiitzung bei der Verwaltung von Besprechungspunkten bietet
und ein wichtiges Werkzeug zur Kontrolle und Steuerung des Projektstandes und
des Projektverlaufsist.

Alle Aufgaben, Terminvereinbarungen, Informationen und Priifpunkte, diein
diesem Ordner angelegt werden, missen "Protokollserien” (z.B.
Baubesprechungsprotokoll, Bauherrensitzung) und einzelnen "Ereignissen” (die
einzelnen Besprechungssitzungen) zugeordnet werden.

Diese zwingende Zuordnung ist der Hauptunterschied zum Ordner
"Kommunikation". Fir die Beschreibung der Funktionen siehe " Ordner
Dokumente/Protokollserien”.

Ordner Postbuch

Dieser Ordner dient der Ubersicht aller Postein- und Postausgénge und steht im
direkten Zusammenhang mit den anderen Dokumentenordnern.

Postausgang

Dokumente, die in einem Dokumentordner erstellt werden, sind dann im Ordner
Postausgang ersichtlich, wenn der aktuelle Dokumentstatus ,, Postausgang” oder
»Gesendet” ist.

Dokumente, die auRerhalb des ABK -Systems ver sendet wurden, kdnnen mit
dem Typ PA-Postausgang aufgenommen wer den.

Posteingang

Dokumente, die im Postbuch aufgenommen werden (Posteingang), sind
Bestandteil eines zugeordneten Dokumentordners und haben den aktuellen
Dokumentstatus ,, Posteingang*

Allgemeines zum Postausgang

Durch die Funktion , Senden” im Dokumentordner wird der Status des aktuellen
V ersanddokumentes auf Postausgang gedndert. Abhéngig vom Dokumenttyp
wird der Sendevorgang entweder automatisch (E-Mail, Fax ...) oder manuell
durchgefihrt und mit einer Statusbeschreibung inklusive Datum dokumentiert.

Es gibt 2 mdgliche Zustdnde:

Postausgang:

Das Dokument ist fertig fir den Versand, die tatsichliche Ubermittiung wurde
noch nicht durchgefiihrt. Das Datum zeigt an, wann das Dokument mit der
Funktion ,, Senden” im Dokumentordner als Versandstiick freigegeben wurde.

Gesendet:
Das Dokument wurde an den Empfanger Ubermittelt. Das Datum gibt den
Zeitpunkt der Ubermittlung bekannt.

Das Dokument ist fir eine weitere Bearbeitung gesperrt.
Die Register seite Postausgang zeigt alle Ver sanddokumente an.

Jedes Dokument wird in einer Zeile dargestellt und mit einer fortlaufenden
Nummer versehen.

Spalte Erklérung
Dokumentnummer Anzeige im Formularkopf
Ordner+Projekt+Name/Nummer
Dokumenttyp
Betreff Einzeilige Eingabe des Kerngedankens.
Posteingang Datum, nur Datumsanzeige, wenn Zustand

» Postausgang’
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Gesendet Datum, nur Datumsanzeige, wenn Zustand ,, Gesendet”

Betreffende Leistung Auswahl einer Leistung aus der Leistungsgliederung
Erhoben von, am Anzeige, Datum und Kurzzeichen bei der Anlage des
Dokumentes

Letzte Anderung von, am | Anzeige, Datum und Kurzzeichen bei der letzten
Anderung im Dokument.

Dateityp Typ der Datei (Text und Symbol) (DOC — Word-Datei,
XLS - Excel-Datei, usw.)

Suchname des Empféangers | Anzeige wie Feld An und Cc bei Erfassungsformular

Dokumente
Leistung (des Anzeige aus der Leistungsgliederung
Projektbeteiligten) (Anzeige wie Feld An und Cc bei Erfassungsformular
Empféngers Dokumente)
Kontaktperson Anzeige Kontaktperson
Herkunft Dient zur Erfassung erhaltener Posteingénge, oder zur

Feststellung der Herkunft einer Aktion. (Von wem wurde
der Besprechungspunkt, die Aufgabe angeordnet?)

Auswahl aus einer Adresskategorie, Projektbeteiligten

Thema (Suchbegriffe) Suchbegriffe
Sachbearbeiter Anzeige Sachbearbeiter
Abteilung Anzeige der Abteilung, der das Dokument zugeordnet
ist.
Dokumentdatum Datum des Dokuments wird angezeigt.
Funktionen Postausgang:
Aktion/Befehl Erklarung
Dokument 6ffnen Offnet das gewahlte Dokument
Drucken Druckt das gewahlte Dokument:
Es kann zwischen 2 verschiedenen Druckformaten
gewahit werden:

Dokument: Druckt das Dokument

Dokumentinfo: Druckt die Dokumenteigenschaften der
aktuellen Datei

Dokument(e) senden Mit der Betétigung dieser Funktion wird die aktuelle
Datel als gesendet markiert.

Diese Aktion veréndert den Status der
Dokumentbearbeitung von "Postausgang " auf
"Gesendet”.

Als Serien-Email versenden | Bei dieser Funktion wird an jeden eingetragenen
Empfénger eine eigene E-Mail im Outlook generiert.

Allgemeines zum Posteingang

Zidl i, ale projektrelevanten Posteingange in diesem Ordner zu verwalten. Das
betrifft elektronische Dateien die in das ABK-System eingebunden werden und
Dokumente in Papierformat. In diesem Fall wird neben den wesentlichen Daten
des Posteingangs auch der Ablageort des Originals (und der Kopien)
festgehalten.

Beim Anlegen eines neuen Dokumentes wird ein Dokument aus V orlage mit
dem Typ , Posteingang” gewahlt. Die aufzunehmende Datei wird als Anlage dem
Dokument angefiigt.
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Das Dokument ist fir die Bearbeitung so lange gesperrt, bis der Zustand
»Gesendet” angezeigt wird. Eine neue Version des Dokumentes kann jedoch

angelegt werden.

Der Ordner zeigt alle Versanddokumente mit folgendem Inhalt an:

Jedes Dokument wird in einer Zeile dargestellt und mit einer fortlaufenden

Nummer versehen.

Spalte

Erklérung

Dokumentnummer

Anzeige im Formularkopf
Ordner+Projekt+Name/Nummer

Dokumenttyp

Betreff

Einzeilige Eingabe des Kerngedankens.

Betreffende Leistung

Auswahl einer Leistung aus der Leistungsgliederung

Erhoben von, am

Anzeige, Datum und Kurzzeichen bei der Anlage des
Dokumentes

Letzte Anderung von, am

Anzeige, Datum und Kurzzeichen bei der letzten
Anderung im Dokument.

AN Liste Anzeige des Empfangers

CCListe Anzeige der Verteller

Kontaktperson Anzeige Kontaktperson

Herkunft: Dient zur Erfassung erhaltener Posteingénge, oder zur
Feststellung der Herkunft einer Aktion. (Von wem wurde
der Besprechungspunkt, die Aufgabe angeordnet?)
Auswahl aus einer Adresskategorie, Projektbeteiligten

Thema (Suchbegriffe) Suchbegriffen

Sachbearbeiter Anzeige Sachbearbeiter

Abteilung Anzeige der Abteilung

Funktionen Posteingang:
Aktion/Befehl Erklarung

Dokument 6ffnen Offnet das gewahlte Dokument

(Eingabetaste,

Doppelklick)

Einfligen Nimmt ein heues Dokument als Posteingang auf.

Ldschen Ldscht das gewshlte Dokument

Dokument(€) als gelesen Markiert den aktuellen Datensatz als gelesen

markieren

Dokument(e) alsungelesen | Markiert die den aktuellen Datensatz als ungelesen

markieren

Antworten Ergtellt eine Kopie des E-Mails, um eine Antwort
erganzen zu kénnen.

Weiterleiten Erstellt eine Kopie des E-Mails fur die Weiterleitung.
Das Empfangerfeld ist leer.

Drucken Druckt die Datei

Aufgabe generieren Legt einen neuen Datensatz mit dem Typ Aufgabe an.
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Rechnungswesen

EinfUhrung

In den Ordnern des Rechnungswesens werden Belege angelegt und bearbeitet
sowie umfangreiche Auswertungen Uber diese Daten gemacht. Belege sind
Angebote, Auftrage, Lieferscheine, Ausgangs-, Eingangsrechnungen, Anfragen,
Auftragsvergaben/Bestellungen, e-Belegeingang, Wareneingang und
Kassabucheintrége. Alle Belege sind den Projekten zuordenbar und werden als
Erl6s bzw. Belastung im Projekterfolg berticksichtigt.

Belegerfassung:

Die Belege werden in weitgehend gleicher Art erfasst und bearbeitet. In der
Spalte Folgebeleg kann die Beleg-History mit allen Belegen zum Hauptauftrag
angezeigt werden. In der Spalte Quellbeleg ist die Belegnummer zu finden, von
der ein Folgebeleg erstellt wurde.

Planung:

Einnahmen, Ausgaben und Umsatzzahlen werden mit dieser Belegerfassung
tagesaktuell eingegeben und kdnnen einer Planung mit Soll-Werten als Ist-
Werten gegeniibergestellt werden. Im Ordner Erfolgsplanung wird auf der Basis
des Vorjahres ein nach Monaten gegliederter Jahresplan fur Einnahmen und
Ausgaben erarbeitet. Diese Sollwerte werden den monatlichen Istwerten
gegeniibergestelIt.

Die Bearbeitung eines Beleges im Rechnungswesen

Belege sind in den Ordnern Angebote, Auftrége, Lieferscheine,
Ausgangsrechnungen, Anfragen, Auftragsvergaben/Bestellungen, e-
Belegeingang, Wareneingang, Eingangsrechnungen, und Kassabuch zu finden.
Ausgenommen die Belege des Kassabuchs, sind die Belege nach einem
einheitlichen Schema aufgebaut, das in diesem Kapitel beschrieben wird.

Mehrere Belege der gleichen Belegart kdnnen mit der Funktion ,, Sammel beleg*
in einen Beleg weitergefihrt werden. So ist es belspielsweise moglich, eine
Gesamtrechnung aus mehreren Lieferscheinen zu generieren.

Die Darstellung der Belege kann mit dem Datumsfilter (Datum von: und Datum
bis:) eingeschrankt werden. Wenn kein Datum eingetragen wird, werden alle
Belege angezeigt.

In der abkparam.ini kann festgelegt werden, ob eine weitere Spalte mit dem
Belegdatum in der Anzeigeform JJIJJYMM eingeblendet werden soll, damit eine
Gruppierung nach Jahr und Monat vorgenommen werden kann.
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Der Beleg ist unterteilt in Grunddaten, die im Belegkopf zu finden sind, und
Daten, die in den Registern Kopfdaten, Positionen, Konditionen,

Originalbelege/Anlagen erfasst werden. Bei Ausgangs- und Eingangsrechnungen
gibt es zusétzlich das Register Zahlung.

HINWEIS: Arbeitet ABK mit einer Microsoft SQL-Datenbank, so wird in einer
Warnmeldung angezeigt, wenn ein Beleg durch einen anderen Benutzer bereits

gedffnet ist.

Grunddaten

Einige Grunddaten werden automatisch gefiillt und kénnen nicht gedndert
werden (Belegtyp, Belegnummer), andere Daten sind abhéngig vom Belegtyp

und sind nicht immer aktiv.

Wer den Beleg, wann, angelegt und zuletzt korrigiert hat wird automatisch
gespeichert und as Info am unteren Rand des Beleges angezeigt.

Felder

Erklarung

Belegtyp

Der Belegtyp wird automatisch vergeben.

Folgende Belegtypen werden unterschieden:
- Angebot

- Auftrag

- Lieferschein

- Ausgangsrechnung

. Auftragsvergaben/Bestellungen
- Eingangsrechnung

Nummer

Nummer des Beleges, automatisch vergeben
entsprechend dem Katalog der Nummernkreise

Datum

Datum des Beleges

Zurechnungsjahr

Bel Auswertungen wird der Beleg diesem Jahr
zugeordnet.

S

Benutzername und Name des Sachbearbeiters

Abt:

Name der Abteilung
Wesentlich bei aktiven Datenrechten

LfdNr

Laufende Nummer, z.B. bei Abschlagsrechnungen

Belegart

In den Auftrégen kann die Belegart , Hauptauftrag’
oder , Zusatzauftrag’ sein. Bel Rechnungen ist die
Belegart je Benutzer im Katalog Belegarten als
Standardbel egart wahlbar

Zu Hauptauftrag

Die Zuordnung zu einem Auftrag erfolgt automatisch
bei Erstellung eines Folgebel eges aus dem Auftrag,
kann aber auch manuell eingegeben werden. Diesist
bei Teilzahlungen zu einem Auftrag fur die
Berechnung des offenen Auftragsstandes wichtig. Hier
ist auch das Projekt ersichtlich, welchem der Beleg
zugeordnet wird.

Projekt

Projektnummer fur die Zuordnung von Erlds bzw.
Belastung in ABK-BP

Liegenschaft

Auswahl einer Liegenschaft aus der Objektdatenbank

Objekt

Auswahl eines Objektes aus der Objektdatenbank.

Folgende Funktionen stehen in der Belegerfassung zur Verfuigung:
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Aktion/Befehl Erklarung

Speichern und Schlief3en Speichert die Daten des aktuellen Beleges und
schlief?t das Bearbeitungsfenster.

Speichern und neu Speichert die Daten des aktuellen Beleges und 6ffnet
das Bearbeitungsfenster eines neu angel egten
Beleges.

Abbrechen Die Belegbearbeitung wird beendet ohne die neuen
Dateneingaben zu speichern.

Vorherige Im Bearbeitungsfenster wird der vorherige Beleg
angezeigt.

Néchste Im Bearbeitungsfenster wird der néchste Beleg
angezeigt.

Drucken Der aktuelle Beleg wird gedruckt

Nur in Abschlagsrechnung,
wenn die entsprechende

Option aktiv ist:

Bisherige Diese Funktion unterstiitzt die Erstellung
Rechnungen/Zahlungen zu | kumulierter Abschlagsrechnungen.

HA einfigen Mit dieser Funktion werden Zeilen am Ende der

Artikelliste eingeflgt mit einer Zwischensumme und
abziiglich Rechnungs- bzw. Zahlungswerten aller
bisherigen Abschlagsrechnungen.

Registerseite Kopfdaten

Der Empfanger (bzw. der Lieferant bei Eingangsrechnungen) wird entweder
Uber die Personenkontonummer oder den Suchnamen aus dem Adressstamm
geholt. Eine neue Adresse kann gleich mit den nétigen Daten eingegeben
werden. Bleibt der Suchname leer, so wird der Beleg im Sammelkonto angelegt,
(Diverse Kunden/Lieferanten) und die Adresse wird eingegeben.

Mit einer eigenen Schaltfléche kann die Lieferadresse eingeblendet werden.

Dieinterne Notiz wird in diesem Fenster und in der Belegtabelle angezeigt. Ein
Belegtext sowie belegspezifische Daten werden vor den Positionen oder Artikeln
des Beleges angedruckt.

Im Block der Beleginformationen werden die Betrage Gesamt, Rabatt, Netto,
Steuer gesamt und Rechnungssumme aufgelistet. Hier kann das Kennzeichen
»Steuerfrel gesetzt werden. Bei Belegen mit diesem Kennzeichen wird die
Umsatzsteuer auf null gesetzt. Werden bei den Positionen des Belegs
verschiedene Steuersétze eingesetzt, so kann bei ,, Steuer gesamt* ein
Informationsfenster aufgerufen werden, worin die Anteile sowie die Aufteilung
angezeigt werden.

Weiters kann per , Rabatt" ein gesondertes Fenster dazu getffnet werden, wo ein
Rabatt auf die Gesamtsumme und der Grund dafUr erfasst werden kdnnen.

Nur bei den Belegarten Auftrag und Auftragsvergaben/Bestellungen:

Die Felder unser ,, Angebot“ und das Datumsfeld ,,vom* und zivilrechtlicher
Angebotspreis werden vom Angebot Ubernommen, wenn der Auftrag mit der
Funktion Folgebeleg erstellen angelegt wurde.

Nur bei den Belegarten Ausgangs- und Eingangsrechnung:

Im Feld UID-Nummer (Umsatzsteueridentifikationsnummer) wird diese, welche
als Identifikations-Nummer gegentiber anderen Unternehmen dient und die
Unternehmern im Zuge der Vergabe der Steuernummer vom zusténdigen
Finanzamt zugeteilt wird, eingegeben. Mit der rechten Maustaste kann die
Funktion ,, UID-Bestétigungsverfahren” ausgefihrt werden. V oraussetzung ist,
dassim Ordner Verwaltung, Unterordner Firmendaten, Register ,, Weitere
Optionen® die Anmeldedaten fur das FinanzOnline-Webservice hinterlegt sind.
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Das Feld ,, Art der Arbeit(en)/Lieferung(en)“ dient auch zur schnellen
Identifikation in der Tabelle der Belege.

Das Feld “Leistungszeitraum® kann ausgefillt werden. Wenn es bei Rechnungen
ausgefillt ist, wird standardméfdig anstelle des Lieferdatums der
L eistungszeitraum angedruckt.

Ist eine Angebotsnummer vorhanden, so wird diese beim Druck von Auftrégen
und Auftragsvergaben/Bestellungen angedruckt.

Registerseite Positionen

Positionen eines Beleges werden entweder neu geschrieben, oder aus dem
Artikelstamm, oder aus einer Leistungsbeschreibung oder aus einem Referenz-

L eistungsverzeichnis ausgewdahlt und tibernommen.

Mit der Funktion Honorarordnung werden die Daten nach einer Honorarordnung
erfasst und berechnet. Die entsprechenden Positionen und Preise werden
inklusive allfélligem Nachlassin den Beleg Glbernommen.

Ist in der zentralen Adressverwaltung (Kundenstamm) ein max. Rabattsatz
vorhanden, so wird dieser als Vorschlagswert bei jeder Artikelwahl
Ubernommen. Ist im Artikelstamm ein max. Rabattsatz vorhanden, so wird der
gewdhlte Rabattsatz auf kleiner oder gleich tberpruift.

Der als Einheitspreis tbernommene Verkaufspreis kann tiberschrieben werden.

Tabelleder Artikel eines Beleges

Beschreibung der Spalten:

Spalte Erklérung

Sort.Nr. Zellennummer des Artikelsin dem Beleg. Wird
automatisch vergeben, kann verdndert werden um die
Reihenfolge der Positionen im Druck zu veréndern

Art Kurzzeichen fur die Art der Belegzeile.:

A = Artikel, O = optionaler Artikel, nur in Angeboten!
(Preisist nicht in Angebotssumme enthalten),
S=Zwischensumme kumuliert, Z = Zwischensumme/
Tellergebnis, U = Zwischensumme (Gruppe), T =
Textzeile

Kennung Kurzbezeichnung der Artikeldatei des verwendeten
Artikels bzw. der Leistungsbeschreibung der
verwendeten Position.

Nummer Nummer des Artikels bzw. der Position

Text/Bezeichnung 1/ 2 Bezeichnung, wird von der Quelle tibernommen, kann
editiert werden. Die Schaltfléche [L angtext] Strg+L
erlaubt die Eingabe bzw. Veranderung des Langtextes

Langtext zu Position In diesem Feld wird gekennzeichnet, wenn ein

vorhanden Langtext zur Zeile vorhanden ist.

Menge Menge

M engenberechnung Eingabe einer Berechnung, das Ergebniswird in das
Feld Menge tibernommen (z.B. 134/4) um 25% der
Menge 134 zu verrechnen

Einheit Mengeneinheit

AV-Menge Menge aus Gesamtauftrag

Abgerechnete Menge Abgerechnete Menge der bisherigen
Abschlagsrechnungen

Preis/Einheit Einheitspreis Verkauf

EK-Preis’/EH Einkaufspreisje Einheit

Rabatt % Rabatt aus Kundenstamm, kann Uberschrieben werden
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Rabatt

Absolutbetrag des Rabatts

Gesamtrabatt in Prozent

Gesamtrabatt auf Beleg umgelegt auf Position
prozentuell

Gesamtrabatt € Gesamtrabatt auf Beleg umgelegt auf Position absol ut
in€

Grund fir Rabatt Begriindung, weshalb ein Rabatt gewéhrt wird

Betrag Positionspreis minus Rabatt

Steuer % Mehrwertsteuersatz (wird von Kontonummer des
Artikels ibernommen, wenn keine Kontonummer
vorhanden ist, wird die Mehrwertsteuer vom Artikel
Ubernommen, wenn auch beim Artikel kein Code
aufscheint, kann der MwsSt.-Satz eingegeben werden)

Steuer Betrag der Steuer

Fibu-Konto Erl6s- bzw. Aufwandkonto der FIBU aus dem
Artikelstamm fir die Vorkontierung und
Erfolgsplanung

Steuercode Steuercode, bspw. Umsatzsteuer oder Vorsteuer

Projekt Bei AR und ER fir die Berechnung des
Projekterfolges auf Artikelebene wenn in einer
Rechnung mehrere Projekte fakturiert werden (ABK
BP)

Hinweis: Die Projektauswahl im Belegkopf wird fir
jeden Artikel Ubernommen und kann dann beim
Artikel abgegndert werden.

Kostenart Bel AR und ER fir die Zuordnung auf Artikelebene
wenn in einer Rechnung mehrere Kostenarten
fakturiert werden (ABK BP)

Betrag (EK) Einkaufspreis gesamt

Rohertrag Differenz zwischen Einkaufs- und Verkaufspreis

Funktionen:

Aktion/Befehl

Erklérung

+

Figt eine Position vor der aktuellen Zeile ein

Artikelstamm zeigen

Eswird im unteren Bildschirmteil ein Register mit
einer auszuwéahlenden Artikeldatei eingeblendet.

Leistungsbeschreibung
anzeigen

Eswird im unteren Bildschirmteil ein Register mit
Positionen einer auszuwahlenden
L eistungsbeschreibung eingeblendet.

Referenz-LV anzeigen
(Ansétze)

Eswird im unteren Bildschirmteil ein Register mit den
Kalkulationsansétzen eines auszuwahlenden
L eistungsverzeichnisses eingeblendet.

Referenz-LV anzeigen

Eswird im unteren Bildschirmteil ein Register mit

(Positionen) Positionen eines auszuwahlenden
L eistungsverzeichnisses eingeblendet.
Langtext Der Langtext der aktiven Zeile wird eingeblendet und

kann bearbeitet werden. Dieses Fenster bleibt offen,
auch wenn man zum nachsten Artikel wechselt.

Zwischensumme/Teilergebni
sanfligen

Zwischensumme bzw. Teilergebnis auf erster Ebene
wird eingef gt

Zwischensumme (kumuliert)
anfligen

Zwischensumme auf zweiter2. Ebene wird eingefligt,
(Zwischensummen + Artikel die nicht Bestandteil von
Zwischensummen sind.

Zwischensummen neu
berechnen

Nach Anderung von Positionspreisen werden
Zwischensummen neu berechnet

Artikel optional anbieten

Bel Angeboten kann ein Artikel optional angeboten
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werden. Optionale Artikel werden in den Spalten
»Betrag (EK)" und ,, Rohertrag” in Klammern gesetzt
und nicht in die Summen eingerechnet.

Optionale Artikel werden immer nach der

Angebotssumme gedruckt.
Ubernehmen aus Liste Es erscheint das Fenster Sammelbeleg fur die
vorhandener Belege Erstellung eines neuen Beleges aus mehreren

vorhandenen Belegen. (?Funktion Ubernehmen aus
Liste vorhandener Belege)

HO Es erscheint ein Fenster fir die Dateneingabe nach
einer Honorarordnung. (Siehe Katalog
Honorarordnung)

Arbeitszeiten importieren Importiert die zum Projekt geleisteten Arbeitszeiten aus
"Fink-Zeitsysteme" wahlweise als Gesamt-Zeit oder als
Einzelzeiten.

Diese Funktion ist nach einer eigenen Installation
verflgbar (siehe Tools-Verzeichnis auf der ABK-CD).

Artikel mit Stammdaten Bel den im Beleg vorhandenen Artikeln werden
aktualisieren Artikelbezeichnung, Einheit, Langtext, Einkaufs- und
Verkaufspreis aus den Stammdaten aktualisiert.

Zeile(n) in Zwischenablage | Kopiert markierte Zeile(n) in die Zwischenablage.
kopieren

Zeile(n) aus Zwischenablage | Flgt in der Zwischenablage gespeicherte Zeile(n) ein.
einfligen

Die Funktionen sind auch tber die rechte Maustaste aufrufbar.
Hinweisfur die schnelle Erfassung von Artikeln:

Positionieren Sie die Mengenspalte nach der Artikelnummer. Fligen Sie mit der
Taste <Pfeil hinunter> eine neue Zeile an, schreiben Se die Artikelnummer.
Wollen Sie die vorgeschlagene Menge 1 tiberschreiben, driicken Sie <Enter>
und geben Sie die Menge ein. Ein neuerliches Betétigen der Taste <Pfell
hinunter> 1asst den néchsten Artikel erfassen.

Hinweisfur das Erzeugen von Seitenumbriichen bei der Druckausgabe:

Um bei der Druckausgabe Seitenumbriiche hervorzurufen oder die
Druckausgabe zu gliedern, wird eine Zeile mit der Art , T* angelegt und in der
Spalte , Artikel-Nr.” die gewlinschte Zeilenanzahl eingegeben. Soll etwaein
Abstand von 15 Zeilen erreicht werden, wird in der Spalte ,, Artikel-Nr.* ,#15"
eingegeben.

Register Artikel:

In diesem Register wird in der linken Randleiste mit der Funktion ,, Artikel datei
offnen” eine Artikeldatel ausgewahlt.

Im Feld ,, Suchen nach” kann ein Suchbegriff eingegeben werden. Zusétzlich
konnen die Filter Hauptwarengruppe, Warengruppe, Artikelkategorie und
Hierarchische Artikelkategorie verwendet werden.

Uber der Tabelle mit den Artikeln kann der anzuzeigende Preis ausgewéhit
werden.

Register Leistungsbeschreibung:

In diesem Register wird in der linken Randleiste mit der Funktion
»Leistungsbeschreibung 6ffnen” eine LB ausgewahit.

Linksist der Strukturbaum mit Leistungsgruppen (LG) und
Unterleistungsgruppe (ULG) zu sehen, Rechts werden alle LG, ULG und
Position der aktuellen LG oder ULG in der Tabelle aufgelistet.

Register Referenz-LV (Ansétze):
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In diesem Register wird in der linken Randleiste mit der Funktion LV 6ffnen*
eine AVA-Datel ausgewdhlt. Es konnen nur Dateien mit Kalkulationsansitzen
ausgesucht werden.

Im Feld ,,LV* wird die LV-Art der gewéhlten AVA-Datei festgelegt, darunter
wird die entsprechende Prei sermittlung ausgewahlt.

Eswerden alle Positionen des LV angezeigt. Mit der Funktion ,, Position(n)
Ubernehmen) werden die Zeilen des Kalkulationsansatzes der gewahlten
Positionen Ubernommen.

Register Referenz-LV (Positionen):

In diesem Register wird in der linken Randleiste mit der Funktion LV 6ffnen*
eine AVA-Datei ausgewdhit. Im Feld ,,LV* wird die LV-Art der gewahiten
AVA-Datei festgelegt, darunter wird die entsprechende Prei sermittlung
ausgewdhlt.

Eswerden alle Positionen des LV angezeigt. Mit der Funktion ,, Position(n)
Ubernehmen) werden die Positionen Gibernommen.

Funktion Ubernehmen aus Liste vorhandener
Belege

Im Fenster Sammelbel eg werden vorhandene Belege angezeigt, deren Inhalt in
den aktuellen Beleg unten angefiigt wird. Folgende Filterkriterien fr
vorhandene Belege sind mdglich:

Empfanger

Belegtyp: AG-Angebote; AU-Auftrage, L1-Lieferscheine, AR-
Ausgangsrechnungen, EF-Anfragen, AV -
Auftragsvergaben/Bestellungen; WE-Wareneingang, ER-
Eingangsrechnungen

Bereits Ubernommene Belege anzeigen
Belege mit Nullwert anzeigen
Zeitraum fur Belegdatum einschrénken
Eine Liste der gefilterten Belege wird in der Beleglibersicht angezeigt.

Mit der Funktion ,, Position zu Beleg anzeigen” wird ein Fenster mit den
Positionen/Artikeln des aktuellen Beleges der Belegiibersicht angezeigt. Werden
mehrere Zeilen markiert, so werden diese Ubernommen. In der Belegibersicht
wird in der Spalte Anz.Pos. die Anzahl der vorhandenen Positionen und die zur
Ubernahme ausgewahlten Positionen angezeigt.

Mit der aktivierten Option ,, Kopfzeile anlegen” wird zu jedem Gibernommenen
Beleg vor den Positionen eine zusétzliche Zeile mit Belegname, Belegnummer
und Belegdatum angelegt.

Mit der aktivierten Option ,, Zwischensumme anlegen” wird zu jedem
Ubernommenen Beleg nach den Positionen eine zusétzliche Zeile mit einer
Zwischensumme angelegt.

Registerseite Konditionen

Die Zahlungsbedingungen sind im Katal og Zahlungsbedingungen
(Ubergeordneter Ordner ,, Kaufmannisch”) festgelegt. Ist im Personenkonto des
Empfangers (Adresse) eine Zahlungsbedingung definiert, so wird diese al's
Vorschlagswert angeboten. Ist beim Empfénger keine Zahlungsbedingung
ausgewdhlt, wird bei Neuanlage eines Beleges die Kondition von der als
Standard gekennzeichneten Zahlungsbedingungen aus dem Katalog
Zahlungsbedingungen tibernommen (der Standard wird je Benutzer gespeichert).
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Je Beleg kann die Kondition verandert werden. Einim Feld , freier Text (fur
Ausdruck)” eingegebener oder gewahlter Text Ubersteuert die Eingabe von
Tagen und Skonti. Die Félligkeit der Rechnung wird stets auf das berechnete
Datum = Rechnungsdatum + Tage Postlauf + fallig in nn Tagen netto gesetzt.

Registerseite Abrechnungs- bzw. Zahlungsplan

Diese Registerseite ist im Beleg Auftrag vorhanden. Soll ein Auftrag in
mehreren Schritten, zu unterschiedlichen Terminen, abgerechnet werden, so wird
flr jeden Abrechnungs-/Zahlungstermin eine eigene Zeile angelegt. Diese
umfasst u.a. das Abrechnungs-/Zahlungsdatum sowie die prozentuellen und
absoluten Anteile an der Gesamtsumme.

Auch bel Zusatzauftrégen kann ein Zahlungsplan eingegeben werden.
Teilbetrage kdnnen mit einem Betrag aus dem Hauptauftrag ausgewiesen werden
oder as eigene Rate angelegt werden. Diese Betrége sind im Hauptauftrag
ersichtlich.

Registerseite An-/Vorauszahlung

Diese Registerseite ist in den Belegen Auftrag und Auftragsvergabe/ Bestellung
vorhanden.

Ist man als Besteller bzw. ist der Besteller verpflichtet, An-/V orauszahlungen zu
leisten, so kdnnen diese hier abgebildet werden.

Bel der spdteren Umwandlung in eine Ausgangs- bzw. Eingangsrechnung
werden geleistete An-/V orauszahlungen hierhin tbernommen.

Registerseite Zahlung

Diese Registerseite ist in den Belegen Ausgangsrechnung und Eingangsrechnung
vorhanden. Wird eine Rechnung in Teilzahlungen bezahlt, so wird diesin dieser
Registerseite eingegeben.

Eine Zahlung wird in der Tabelle mit ,,+* oder mit der Funktion , An- oder
V orauszahlung aus dem Auftrag Ubernehmen angelegt und in dem Fenger
Zahlungsbeleg verwaltet.

Im unteren Bereich gibt es Informationen zur Gesamtzahlung. Mit der Option
»Beleg ist abgeschlossen, Rechnung ist bezahlt* kann eine Rechnung mit einem
Saldo >0 als abschlossen markiert werden. Dieser Beleg wird nicht mehr bei den
Offenen Posten oder bei Mahnungen berticksichtigt.

Fir den Zahlweg kann aus einer Auswahlliste Rechnung (Uberweisung),
Bankeinzug, Zahlungskarte, Inkasso oder Nicht zahlen! gewahlt werden.

Im Bereich Mahninfo werden Mahnstufe und Mahnziel aktuell gehalten,
Mahnspesen und V erzugszinsen angezeigt.

In einem eigenen Fenster wird die Zahlung bearbeitet. Zahlungsdatum und
Zahlungsbetrag werden eingegeben. (Mit einem Doppelklick auf den offenen
Betrag oder der Schaltfldche [Zahlung ausbuchen] kann eine Rechnung
ausgebucht werden). Sind in einer Rechnung Positionen mit unterschiedlichen
Projekten, Kostenarten, Kostentrger oder K ostenstellen vorhanden, kénnen mit
der Funktion ,, Zahlung je Projekt/Kostenart” die Zahlung diesen zugeordnet
werden. Soll eine Zahlung riickgangig gemacht werden, wird der Datensatz in
der Tabelle geldscht oder die Schaltflache [Zahlung stor nieren] betétigt.

In diesem Fenster sind die Mahngebiihren Mahnspesen und Mahnzinsen
einzugeben. Diese Werte werden auch bel Auswertungen wie bei der
Erfolgsplanung angezeigt.

Zu jeder Zahlung kann auch eine Notiz verfasst werden.
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Sind im Vorfeld einer Zahlung durch einen Mahnlauf Mahnspesen und
Mahnzinsen angefallen, so werden diese hier gesondert ausgewiesen.

Registerseite Originalbeleg/ Anlagen

In dieser Registerseite werden die Originalbelege sowie allfallige Anlagen von
kaufméannischen Belegen (ER, AR) aufgenommen. Die Dateien kénnen direkt
von der Festplatte, mittels Scan oder auch Drag& Drop in die Tabelle gezogen
werden. Um den Beleg via Scan zu erfassen ist die Installation eines Twain-
kompatiblen Scanners erforderlich.

Anlagen des Typs *.jpg werden automatisch in der Grof3e reduziert. Es kénnen
Wertgrenzen fir Warnungen und Sperren beim Anfiigen von grof3en Dateien im
Meni Extras Funktion Optionen vorgenommen werden.

Ordner Rechnungswesen

Im Ordner Rechnungswesen werden im Register Ubersicht Zusammenstellungen
betreffend Einkauf und Verkauf, sowie Umsatz und Aufwand dargestellt.

Im Register Auswertungen werden aktuellen Daten von Kunden und Lieferanten
abgerufen. Es werden Umsétze je Jahr und Monat eines auszuwahlenden
Kunden/Lieferanten abgerufen, Einkaufs- und Verkaufssummen je Monat
dargestellt und alle Belege und alle offenen Posten eines Kunden/Lieferanten
aufgelistet.

Die Funktionen im Ordner Rechnungswesen

Aktion/Befehl Erklarung

Sichern... Sichert die Daten des Rechnungswesens

Ricksichern... Es wird eine Sicherung aus dem Rechnungswesen
riickgesichert — die gesicherten Daten werden
Ubernommen.

FIBU Schnittstelle Datenexport fur eine Finanzbuchhaltung (?Funktion
FIBU Schnittstelle)

Prif-/Rechenlauf Mit diesem Rechenlauf werden die Daten geprift und
gegebenenfalls aktualisiert. (?Funktion Prif-
/Rechenlauf)

Berichts- und Die Berichts- und Diagrammgalerie steht in alen

Diagrammgalerie Ordnern des Rechnungswesens zur Verfiigung und

enthélt alle wesentlichen Auswertungen.
(?Funktion Berichts- und Diagrammgalerie)

Optionen Hier werden benutzerspezifische Einstellungen fir das
Rechnungswesen getroffen (?Funktion Optionen).
Firmenkonfiguration Einstellungen flr den Werbetext werden hier
vorgenommen:
-Werbetext drucken

-Werbetext bearbeiten
-Werbetext bei auswahlbaren Belegarten

Die Funktion Optionen - Rechnungswesen

Einstellung Erklérung
Belegwesen
Basisdatum bei ER fir die Das Belegdatum oder das Eingangsdatum der
Félligkeitsberechnung Rechnung kann als Basis fur die Félligkeitsberechnung
definiert werden.
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Korrektur auf Werktag wenn
Zahlungsziel bei ER auf
Sa/So/Feiertag féllt (-1vorheriger, 1
nachfolgender Tag)

Mit dieser Option wird das Zahlungsziel von
Eingangsrechnungen korrigiert, wenn das errechnete
Zahlungsziel auf einen Samstag, Sonntag oder Feiertag
falt. Beispiel: Féllt das errechnete Zahlungsziel auf
einen Samstag, wird das Zahlungsziel nicht korrigiert
mit der Einstellung ,, 0", eswird auf Freitag korrigiert
(wenn Freitag kein Feiertag ist) mit der Einstellung ,,-
1*, eswird auf Montag korrigiert mit der Einstellung
»+1°. (Samstag +1 ist Sonntag, daher nochmals +1,
wenn Montag kein Feiertag ist dann ist Montag das
neue Zahlungsziel.)

Korrektur auf Werktag, wenn
Zahlungsziel bei AR auf
Sa/So/Feiertag féllt (-1vorheriger, 1
nachfolgender Tag)

Mit dieser Option wird das Zahlungsziel von
Ausgangsrechnungen korrigiert, wenn das errechnete
Zahlungsziel auf einen Samstag, Sonntag oder Feiertag
falt. Hier gelten die gleichen Regeln wie bei der
vorherigen Option.

Nur Artikel aus Artikeldateien
zulassen

Bei der Belegerfassung ist nach Aktivierung dieser
Einstellung eine freie Artikeleingabe nicht moglich.

Funktion ,, Abzuglich bisherige
Rechnungen zu HA" zulassen
(Artikelumsatz stimmt nicht)

Mit dieser Option wird in der Belegerstellung die
Funktion ,, Abziglich bisheriger Rechnungen zu HA
einfigen” aktiv. Wird diese Funktion verwendet,
koénnen Abschlagsrechnungen nachvollziehbar erstellt
werden, aber die Artikelumsatzlisten stimmen nicht.

Belegnummern auf3erhalb des
Nummernkreises zulassen (nur far
Uberleitung aus ABK-BA)

Diese Option wirkt sich bei der Uberleitung von
Belegen aus ABK-BA in den RW aus. Wenn diese
Option aktiv ist, wird der Beleg mit der Nummer
angelegt, dieim Feld ,, Freie Belegnummer* angegeben
ist. (Ist diese Option nicht aktiv, wird die néchste freie
Nummer durch den zugeordneten Nummernkreis
ermittelt.)

Beleg kopieren bzw. umwandeln:
Sachbearbeiter und Abteilung
Ubernehmen

Mit dieser Option wird festgelegt, ob bel der Erstellung
von Kopien eines Beleges der Sachbearbeiter und die
Abteilung des Originalbel eges oder des aktuellen
Sachbearbeiters tbernommen werden.

"Beleg-Eingaben auf FIBU-
Konformitét prifen”

Priift ob alle Artikel eines Beleges auch eine FIBU-
Konto-Zuordnung haben.

Bel Ausgangsrechnungen (Verkauf)
nur Artikel mit Fibu-Konto anzeigen

Bei der Auswahl von Artikeln aus der Artikeldatei
werde nur Artikeln mit zugeordneter Fibu-
Kontonummer Verkauf angezeigt.

Bei Eingangsrechnungen (Einkauf)
nur Artikel mit Fibu-Konto anzeigen

Bei der Auswahl von Artikeln aus der Artikeldatei
werde nur Artikeln mit zugeordneter Fibu-
Kontonummer Einkauf angezeigt.

Druckoptionen

Kontierungsvorschlag drucken (bei
AR und ER)

Bel Eingangs- und Ausgangsrechnungen wird ein
eigener Textblock mit dem Kontierungsvorschlag fur
die Finanzbuchhaltung angedruckt.

Anzahl der Kopien je Belegart

-Angebot
-Auftrag/Auftragsbestétigung
-Lieferschein
-Ausgangsrechnung
-Eingangsrechnung

Fir jede Belegart kann die Anzahl der Ausdrucke
eingegeben werden

Elektr. Folgesystemef.
Weiterverarbeitung

Kennzeichen f. Welterverarbeitung d.

Folgesystem

Es gibt Sonderprogrammierungen fir das System
ELBA und das System SAP.

Belegzahlung: Nur Gber
elektronischen Zahlungsverkehr

Andere Zahlungsmethoden als el ektronischer
Zahlungsverkehr werden nicht unterstiitzt.

228 -

Rechnungswesen

ABK VA Projekt- und Systemverwaltung




Die Funktion FIBU Schnittstelle

Im Fenster Export Finanzbuchhaltung werden Einstellungen fir die Erstellung
einer Austauschdatei gemacht.

Register Export:

In der Auswahlliste Fibu-System wird das gewtinschte Ausgabeformat und -
version festgelegt (z.B. Orlando (V.B466), BMD (V.5.5), RZL (09/21), ...)
Zeitraum: Festlegung eines Zeitraums fur das Belegdatum der exportierenden
Belege.

Personenkonten ausgeben: Auswahlbox Personenkonten ausgeben legt fest, ob
die Personendaten der Kunden/Lieferanten exportiert werden sollen.

Gruppe Per sonenkonten:
Kundenstamm — Erstanlage aus ABK-Adressverwaltung: Gibt alein der ABK-
Adressverwaltung vorhandenen Kunden/Lieferanten aus.

Kunden (Debitor): Gibt ale Kunden aus die innerhalb des gewahlten Zeitraumes
Belege haben und das Datum der ,, Letzten Aktualisierung” vor dem Datum
,Erfasst am® bzw. ,Korrigiert am* —im Adressstamm - liegt. Somit werden neu
angelegte Kunden bzw. Korrekturen erkannt.

Letzte Aktualisierung: Wird vom System automatisch gesetzt!
Dateiname: Zielpfad und Name der Dateiausgabe.

Lieferantenstamm — die Exportlogik der Lieferantenstammdaten ist ident mit
dem Export der Kundenstammdaten.

Gruppe Folgende Belegart ausgeben:

Waéhlen Sie hier die gewlinschten Belegarten - die innerhalb des
Ausgabezeitraumes angel egt wurden - aus.

Folgende Belegarten stehen zu Verfligung:

Ausgangsrechnungen (AR)
Eingangsrechnungen (ER)

Kassabelege (KA)

Hier muss zusétzlich die Fibu-Kontonummer fir das Kassabuch
eingegeben werden!

Hinweis: Nur verfigbar fir Fibu-Format ,,BMD".

Bankbelege (BK)
Hinweis: Nur verfigbar fir Fibu-Format ,,BMD".

Buchungsanzeigen (BA)
Hinweis: Nur verfigbar fir Fibu-Format ,,BMD". Buchungsanzeigen
werden im Register Buchungsanzeigen erstellt.

Dateiname:

Zielpfad und Name der Dateiausgabe.

Hier stehen folgende Variable fir den Dateinamen zur Verfligung:
.$TS$* = Exportdatum

,$ZRVB$* = Zeitraum von-bis

~$ZRMJ$ = Exportbereich (Monat-Jahr)

Gruppe Exportierte Schnittstellendateien:
Alle* txt-Dateien im Ausgabeverzeichnis des Benutzers werden angezeigt.
Register Optionen

Option Kontierung immer vor dem Export prifen. Eine Priifung kann auch
manuell mit der Funktion ,, Kontierung jetzt prifen* durchgefihrt werden.
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Option Exportdaten protokollieren:
Hier besteht die Mdglichkeit, die exportierten Daten in eine Protokolldatei
aufzunehmen.

Option Fuhrende,, 0" in der Kontonummer —beim Export —entfernen:
Hiermit wird beim Fibu-Export fir das System ,,RZL" die einer Fibu-
Kontonummer vorangestellte Null unterdriickt.

Option Belege ausgeben mit Status ,, Erfassung oder Gepruift” oder mit dem
Status,, Geprift”.

Festlegung des Buchungstextes fir die unterschiedlichen Belegarten
Register Buchungsanzeigen

In diesem Register werden die Buchungsanzeigen firr den ausgewéhlten
Zeitraum angezeigt.

Die Funktion Pruf-/Rechenlauf

Die Funktion hat folgende Optionen:

Ab welchem Stichtag soll Uber prift werden
Auswahl des Stichtages, ab dem gepriift/aktualisiert werden soll

Welche Be